Wojewoddzki
i) | vesiees DZK ==
URZAD PRACY w todzi

to6dz, dn. 25.09.2026

Zapytanie ofertowe

(sygn. postepowania: SP-165/26-USL/110)

dotyczgce ustugi wykonania materiatow drukowanych (kalendarze na rok 2027 i ulotki) dla
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi w ramach promocji Krajowego Funduszu

Szkoleniowego.

1. ZAMAWIAJACY

Wojewoddzki Urzad Pracy w todzi
90-608 £6dz,

ul. Wolczanska 49

Telefon: (42) 663 02 66-68

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi drukowania i powigzane obejmujgce
zaprojektowanie (w tym oznakowanie, sktad i tamanie), wydrukowanie i dostarczenie do
siedziby Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi kalendarzy na 2027 rok oraz ulotek w
ramach promocji Krajowego Funduszu Szkoleniowego.
Asortyment i ilosci zamawianych materiatdw promocyjnych:
e 300 sztuk kalendarzy zeszytowych na 2027 r.,
e 300 sztuk kalendarzy na biurko typu biuwar na 2027 r.,
e 300 sztuk kalendarzy stojgcych na biurko na 2027 r.,
e 300 sztuk kalendarzy wiszgcych tréjdzielnych na 2027 r.,
e 1500 sztuk ulotek.
2. Przedmiot zamdwienia jest finansowany ze srodkéw Krajowego Funduszu

Szkoleniowego.

@ ul. Wélczanska 49 D tel. 42 632 01 12 wuplodz.praca.gov.pl
90-608 todz fax 42 636 77 97 ffc, lowu@wup.lodz.pl



3. Materiaty drukowane, bedace przedmiotem postepowania muszg zosta¢ odpowiednio
oznakowane. Oznakowanie oznacza umieszczenie wymaganego przez Zamawiajgcego
znakowania/logotypu (projekty oznakowania muszg uwzglednia¢ wszystkie wskazane
przez Zamawiajgcego elementy, wymagania jakosciowe i sugestie oraz wymagajg
akceptacji), tj. logo Krajowego Funduszu Szkoleniowego, Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w todzi oraz znakowania zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa

tédzkiego (https://www.lodzkie.pl/urzad/system-identyfikaciji).

4. Wykonawca jest obowigzany do rozmieszczenia na wszystkich materiatach
drukowanych, przekazanych od Zamawiajgcego, logotypow zgodnie z jego wymogami.
Wykonawca nie ma prawa domagania sie dostarczenia logotypow we wskazanym przez
siebie formacie. Do znakowania Wykonawca powinien uzy¢ metody najbardziej
adekwatnej do powierzchni materiatu, np. nadruk, nalepka, ttoczenie. Wyb6r metody
znakowania powinien zostac¢ uzgodniony z Zamawiajgcym.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji i zgdania modyfikacji uktadu oraz
tresci drukowanych materiatdw do momentu udzielenia ostatecznej akceptacii.

6. Wykonawca moze przystgpi¢ do druku jedynie po zaakceptowaniu przez

Zamawiajgceqo przedstawioneqo projektu (droga elektroniczna).

7. Jezeli przedstawione do akceptacji projekty bedg niezgodne z wymaganiami zapytania
ofertowego i wskazowkami Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo nie udzieli¢
akceptacji. Za opdznienia w realizacji zamdwienia, wynikajgce z takich okolicznosci
odpowiada Wykonawca i nie przystuguje mu prawo do wnioskowania 0 zmiane umowy
w odniesieniu do terminu realizacji zamowienia.

8. Za egzemplarze wykonane bez wymaganej akceptaciji lub niezgodnie z

przekazanym wzorem Zamawiajacy nie uisci zaptaty.

9. Zamawiajgcy wymaga, zeby podstawg wykonania materiatow byty komponenty
fabrycznie nowe, petnowartosciowe, w pierwszym gatunku. Nie mogg ulegac trwatym
znieksztatceniom, zniszczeniu przy zwyktym korzystaniu, powinny by¢ niezawodne w
stopniu przyjetym dla artykutdw danego rodzaju. Nie mogg wystepowaé zarysowania,
przebarwienia, pekniecia i inne uszkodzenia produktu widoczne gotym okiem.
Poszczegolne czesci produktu muszg by¢ dobrze do siebie dopasowane oraz
zamocowane. Graficzne elementy produktu nie mogg Scierac sie, rozmazywac ani
zmieniac koloréw np. podczas pocierania palcem. Sposéb wykonania i uzyte materiaty
nie mogg wywotywac watpliwosci co do jakosci produktu.

10. Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ przedmiot zamowienia do siedziby
Zamawiajgcego na wiasny koszt w dniach od poniedziatku do pigtku (za wyjatkiem dni

ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 08:00-15:00. Wykonawca zobowigzany jest
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uzgodni¢ szczeqoty realizacji dostawy z osobg wyznaczong do kontaktéw w sprawie

realizacji zamowienia ze strony Zamawiajaceqo, co powinno nastapi¢ najpdzniej dzien

przed planowang dostawa.

.Wymagania techniczne:

a) Kalendarz zeszytowy na 2027 r.

— wymiar: szerokos¢ 170 mm, wysokos¢ 230 mm

— uktad w pionie

— minimalna ilos¢ stron: 128 (max.160)

— $rodek: 1 tydzien = 2 strony kalendarium + biezgcy miesigc z wyréznionym biezgcym
tygodniem

— zawarto$¢ kalendarza:

» jezyk polski

imieniny i Swieta

Swieta narodowe wybranych panstw

numery kierunkowe

strefy czasowe

odlegtosci miedzy miastami

miary i wagi

plan urlopéw

numeracja tygodni

miejsce na notatki

zeszyt teleadresowy

skrécone kalendarium 2026-2028

mapa Polski i Europy

wspolne oswiadczenie o zdarzeniu drogowym

wklejka specjalna: krétka informacja o Krajowym Funduszu Szkoleniowym

(max 2 strony) przygotowana przez Zamawiajgcego z logo KFS, WUP w todzi

i znakowanie zgodnie z Systemem Identyfikacji Wizualnej Wojewodztwa

t.édzkiego oraz grafikg w petnym kolorze

— druk $rodka: dwukolorowy (szaro-czerwony)

— druk offsetowy wysokiej jakosci

— papier $rodka: 90g/m?, biaty (lub kremowy)

— wykonczenie: blok szyty nicmi + zaktadka (tasiemka z logo Krajowego Funduszu
Szkoleniowego) w kolorze do uzgodnienia z Zamawiajgcym

— oktadka: ptocienna, w 2 kolorach, ktére Zamawiajgcy wybierze z propozyciji
przedstawionych przez Wykonawce

— ttoczenie hot print (hot stamping) w kolorze ztotym z logo Krajowego Funduszu
Szkoleniowego, logo Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w todzi i rokiem (2027)

= nakifad: 300 sztuk

b) Kalendarz na biurko typu biuwar na 2027 r.
e wymiar: szerokos¢ 590 mm, wysokos¢ 410 mm
o ilos¢ kartek: 12
e uktad kartki:
= goéra: lewy gorny rog — kalendarz na rok 2026 (95 mm x 80 mm), prawy goérny
rog - kalendarz na rok 2028 (95 mm x 80 mm), pomiedzy kalendarzem na
2026, a 2028 - logo Krajowego Funduszu Szkoleniowego, Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w todzi oraz znakowanie zgodnie z Systemem Identyfikacji
Wizualnej Wojewddztwa t.édzkiego wraz z danymi teleadresowymi
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi (tj. Wojewodzki Urzad Pracy w todzi ul.
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Wolczanska 49, 90-608 t.odz tel. +48 42 663 02 66-68, fax. +48 42 636 77 97,
e-mail: lowu@wup.lodz.pl wuplodz.praca.gov.pl),
= srodek: z lewej strony pod kalendarzem na 2026 — miejsce na notatki (poziome
linie, ok. 95 mm x 210 mm, z prawej strony pod kalendarzem na 2028 — miejsce
na notatki (kolumna z nazwami dni tygodnia, ok. 95 mm x 210 mm), Srodek
(pod ologowaniem oraz danymi teleadresowymi WUP w todzi) — miejsce na
notatki (kratka),
» dét: roztozony wzdituz kalendarz na 2027 rok (miesigc obok miesigca), pod
spodem centymetr 55 cm (z podziatkg milimetrowa),
zadruk: druk pieciokolorowy (czarny, czerwony, zétty, zielony i niebieski)
papier: biaty, offset, niepowlekany, 90g
kartki klejone od dotu
nakfad: 300 sztuk

c) Kalendarz stojacy na biurko na 2027 r.
wymiar: szerokos¢ 270 mm, wysoko$¢ 170 mm x 2
podstawa kalendarza:
= do podktadu typu namiot przymocowane sg za pomocg dwoch gérnych
metalowych spirali dwa kalendarze: kalendarz miesieczny i kalendarz
tygodniowy
» podktad: sztywny twardy karton, ktéry po czasie nie bedzie ulegat deformaciji
(lub tektura kaszerowana okleing)
= zadruk full color (CMYK) wg indywidualnego projektu na dwoch zewnetrznych
bokach namiotu
* logo Krajowego Funduszu Szkoleniowego, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
todzi oraz znakowanie zgodnie z Systemem ldentyfikacji Wizualnej
Wojewoddztwa Lodzkiego
= bigowana od spodu i tgczona od goéry za pomocg spirali, razem z kalendarium
kalendarium miesieczne:
= wymiary: szerokos¢ 85 mm, wysokos$¢ 140 mm
zadruk: druk dwukolorowy (czarno - czerwony)
gramatura: papier kreda matowa 200 g
w dolnych rogach z poprzednim i nastepnym miesigcem
zadruk dwustronny (na jednej stronie miesigca styczen na drugiej grudzien,
na nastepnych kartkach odpowiednio luty i listopad; marzec i pazdziernik;
kwiecien i wrzesien; maj i sierpien; czerwiec i lipiec)
kalendarium tygodniowe
wymiary: szerokos¢ 170 mm, wysokos¢ 140 mm
zadruk: druk dwukolorowy (czarno-czerwony)
gramatura: papier offset 130 g
oktadka: logo Krajowego Funduszu Szkoleniowego
dni tygodnia rozbite w dwdch poziomych rzedach (3 dni na gorze, 4 dni na
dole, przy czym sobota i niedziela w jednym bloku), nazwa miesigca, dzien
miesigcal/tygodnia, imieniny, miejsce na notatki
= zadruk dwustronny, analogiczny jak przy kalendarium miesiecznym
naktad: 300 sztuk

d) Kalendarz wiszacy tréjdzielny na 2027 r.
gtéwka kalendarza:
» wymiary: szerokos¢ ok. 320 mm, wysokosc¢ ok. 230 mm
= zadruk: full color (CMYK) wg indywidualnego projektu w tym opcja wyboru
zdjecia z bazy zdjec, ktorg przedstawia Wykonawca (Wykonawca powinien



posiadac dostep do bazy zdje¢, z ktorych Zamawiajgcy bedzie mogt wybraé
kilka do projektu), logo Krajowego Funduszu Szkoleniowego

= papier: karton 350 g/m?

= folia matowa

= zadruk 4+0
e kalendarium:
wymiary: ok. 290 mm x 138 mm,
objeto$¢: trzy odrebne kalendaria po 12 kartek
gramatura: papier offset 80 g
zadruk: druk dwukolorowy (czarno-czerwony)
jezyk polski, numeracja tygodni, polskie imieniny
mozliwos¢ wyboru kalendarium z bazy Wykonawcy
¢ plecy pod kalendarium:
wymiary jednych plecow: ok. 320 x 200 mm x 3 plecy
zadruk: full color (CMYK) wg indywidualnego projektu
gramatura: karton 350 g/m?
folia matowa
pod dolnym kalendarium miejsce na zadruk firmowy, czyli logo Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w todzi oraz znakowanie zgodnie z Systemem Identyfikaciji
Wizualnej Wojewodztwa t.odzkiego
e kalendarz catkowity:

» szerokos$¢ ok. 320 mm, dtugos¢ ok. 830 mm
opaska z przesuwnym okienkiem (domyslnie w kolorze czerwonym)
bigowany na cztery czesci: gtowa + 3 kalendaria
mozliwos¢ zawieszenia (dziurka)
gtébwka kalendarza i plecy pod kalendarium stanowig 1 karton (muszg stanowi¢
jedng catosc¢ - nie mogg byc¢ sklejone)
e nakiad: 300 sztuk

e) ulotka
Format A5 (148 x 210 mm)
Druk dwustronny w petnym kolorze (4+4 full kolor CMYK)
Papier kredowy matowy 130g/m2
Projekt / sktad z przygotowaniem do druku ulotki
Tresc¢ ulotki przygotuje Zamawiajgcy
logo Krajowego Funduszu Szkoleniowego, Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Lodzi
oraz znakowania zgodnie z Systemem ldentyfikacji Wizualnej Wojewddztwa
tédzkiego, kod QR
e naktad 1 500 sztuk

12.Dopuszcza sie odstepstwo od wskazanych wymiarow +/- 2 cm.

13.Wykonawca jest zobowigzany by projekty materiatéw drukowanych, w tym
wykorzystane na ich potrzeby materiaty zdjeciowe i grafiki, ktére zostang w nich
zamieszczone, miaty uregulowane kwestie praw autorskich i zgody oséb na
wykorzystanie ich wizerunku.

14.W ramach wynagrodzenia za wykonanie zamdéwienia bedgcego przedmiotem

niniejszego postepowania Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, bez dodatkowego



wynagrodzenia z tego tytutu i bez ograniczenia co do terytorium, czasu oraz liczby

egzemplarzy, majgtkowe prawa autorskie wraz z prawami zaleznymi do

przygotowanych i opracowanych na potrzeby przedmiotowego zamdéwienia materiatéw

zdjeciowych i projektéw, w odniesieniu do nizej wymienionych pdl eksploatacii:

a)

c)

f)

)

k)

w zakresie uzywania w formie zapisu na papierze i/lub zapisu
magnetycznego,

w zakresie wykorzystania i udostepniania przedmiotu niniejszej umowy w
catosci lub czesci,

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy lub jego czesci —
wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym technika
drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa,

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalono
przedmiot umowy — wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu
albo egzemplarzy,

w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposéb inny niz
okreslony w pkt. d) — publiczne wykonywanie, wystawianie, wyswietlanie,
odtwarzanie oraz nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie
przedmiotu niniejszej umowy w taki sposéb, aby kazdy mogt mie¢ do niego
dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

w zakresie zwielokrotniania poprzez druk, zapis na nosnikach magnetycznych
i optycznych, oraz w inny sposob, niezbedny dla wykonania zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej umowy i udostepniania przedmiotu umowy w
sieciach komputerowych,

w zakresie korzystania z utworéw w catosci lub czesci, tgczenia z innymi
utworami, opracowania poprzez w szczegolnosci dodawanie elementéw,
uaktualnianie, modyfikacje, zmiane uktadu graficznego, kolorystyki, czcionki.
w zakresie dokonywania podziatu dzieta uzasadnionego ze wzgledu na
sposob i cel prezentacji oraz dostosowywanie catosci i czesci dzieta do
sposobu i celu prezentacji,

w zakresie wprowadzania tresci do wtasnych baz danych, bgdz w postaci
oryginalnej, bgdz w postaci fragmentow, opracowan,

w zakresie wprowadzania przedmiotu umowy w catosci lub czesci do sieci
komputerowej w sposdb umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez
zainteresowanego uzytkownika,

w zakresie rozpowszechniania w sieci internet.



3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. W zapytaniu ofertowym moga wzig¢ udziat Wykonawcy, w stosunku do ktorych nie
otwarto likwidaciji, nie ogtoszono upadtosci, ktérych aktywami nie zarzgdza likwidator
lub sad, nie zawarli uktadu z wierzycielami, ktérych dziatalno$¢ gospodarcza nie jest
zawieszona albo nie znajdujg sie oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z
podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

2. Spetnienie ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca wykaze podpisujgc

oswiadczenie w przedmiotowym zakresie stanowigce pkt. 4 Zatgcznika nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego. Jesli przedtozone oswiadczenie okaze sie niezgodne
z informacjami zawartymi w KRS lub centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej na dzien otwarcia ofert Wykonawca zostanie wykluczony z udziatu w
postepowaniu.

3. Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia
(1-0) i zostanie przeprowadzona w oparciu o podpisane o$swiadczenie wedtug wzoru
stanowigce pkt.4 Zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. W zapytaniu ofertowym mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie
zachodzg przestanki wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. 2025 poz. 514).

5. Spetnienie ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca wykaze podpisujgc

oswiadczenie w przedmiotowym zakresie stanowigce pkt. 6 Zatgcznika nr 1 do

niniejszego zapytania ofertowego.

6. Zamawiajgcy przewiduje takze mozliwos¢ pozostawienia oferty bez rozpatrzenia w
szczegolnosci jesli oferta bedzie niekompletna, niezgodna z wymaganiami
wynikajgcymi z niniejszego zapytania ofertowego lub w ktérej formularz oferty nie

zostanie podpisany.

4. KRYTERIA OCENY

Jako kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu:
cena 100 %.

Ocena ofert zostanie dokonana wedtug wzoru:

cena oferty najtanszej

cena oferty badanej x 100 pkt. x 100%= liczba punktow w danym kryterium



W Formularzu Oferty Wykonawca jest obowigzany podac¢ cene brutto ustugi w walucie
polskiej. Cena powinna obejmowaé wszystkie koszty i skltadniki zwigzane z
wykonaniem zaméwienia (w szczegdlnosci wykonanie, oznakowanie, dostawa) i
uwzglednia¢ caty zakres przedmiotu zaméwienia. Okreslona w Formularzu cena jest
ceng brutto, uwzgledniajgcg podatek od towardw i ustug, zgodny z obowigzujgcymi
przepisami, a wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego u
Zamawiajgcego.

Cena podana ma by¢ z doktadnoscig do w dwoch miejsc po przecinku, tj. w zaokragleniu
do petnych groszy. Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania.

an

. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Ustuga wykonania materiatéow drukowanych musi zosta¢ zrealizowana w terminie 60
dni od dnia podpisania umowy, nie pézniej niz do dnia 15 grudnia 2026 r.

2. Dostawa zamoéwienia do siedziby Zamawiajgcego (Wojewodzki Urzad Pracy w todzi, ul.
Wodlczanska 49, 90-608 t.6dz) odbywa sie po pisemnej (e-mail) akceptacji
Zamawiajgcego, w godzinach pracy urzedu tj. od godziny 8:00 do godziny 15:00.

3. Strony ustalajg, ze zaptata bedzie uregulowana w ciggu 14 dni od dnia doreczenia do
siedziby Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Warunkiem dokonania
zapfaty bedzie przyjecie bez zastrzezenh przez Zamawiajgcego przedmiotu umowy, na
podstawie protokotu odbioru podpisanego przez obie strony umowy.

4. Naleznosc¢ regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy.

5. Cena wykonania materiatdw drukowanych jest ceng ryczattowg i zawiera wszelkie
koszty (w tym podatek VAT i inne naleznosci publicznoprawne) zwigzane z ich
wykonaniem (w tym umieszczenia na produktach wymaganego przez Zamawiajgcego
znakowania i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego (Lodz, ul. Woélczanska 49) w

opakowaniu zabezpieczajgcym przed uszkodzeniem.

»

. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma
nastgpi¢ zaptata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotow zarejestrowanych
jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do
rejestru VAT, Zamawiajgcemu przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia
do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub

wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie./-jesli dotyczy.



7. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiajgcemu lub wskazania
Zamawiajgcemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest
traktowany jako op6znienie zamawiajgcego w zaptacie naleznego wynagrodzenia i w
takim przypadku nie bedg naliczane za ten okres odsetki za opoznienie w wysokosci
odsetek ustawowych./-jesli dotyczy.

8. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, zgodnie z ustawg z
dn. 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prawnym (tj. Dz.
U. z 2020 r. poz. 1666) Wykonawcy biorgcy udziat w postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego majg prawo przesytania ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych za posrednictwem platformy PEF: skrocona nazwa skrzynki:
Wojewddzki Urzad Pracy w todzi numer PEPPOL: 7272490364.

9. Wykonawca ma obowigzek, wystawienia faktury elektronicznej za pomocg krajowego
systemu e-Faktur KSeF od dnia 01.02.2026 r., poprzez wybranie identyfikatora
podatkowego nabywcy: 7272490364 oraz wpisanie prawidtowo danych w odpowiednim
polu formularza: Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi ul. Wélczanska 49, 90-608 L6dz.
Operator jest zobowigzany umieszcza¢ numer umowy na wystawianych fakturach VAT.

10. Jezeli dostarczone materiaty drukowane okazg sie uszkodzone lub wadliwe, w
szczegolnosci nie bedg odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w specyfikaciji, ofercie
lub/i ustaleniom miedzy stronami to majg by¢ wymienione na nieuszkodzone lub wolne
od wad w ciggu 5 dni roboczych od zgtoszenia tego faktu Wykonawcy.

11.Za wadliwe Zamawiajgcy uzna w szczegolnosci materiaty drukowane:

a) ulegajgce trwatym znieksztatceniom lub zniszczeniu przy zwyktym korzystaniu,

b) posiadajgce zarysowania, przebarwienia, pekniecia i inne uszkodzenia widoczne
gotym okiem,

c) ktérych poszczegolne czesci nie sg dobrze do siebie dopasowane oraz
Zamocowane,

d) ktérych elementy graficzne Scierajg sie, rozmazujg lub zmieniajg kolory np.
podczas pocierania palcem,

e) ktorych sposdb wykonania i uzyte materiaty wywotujg watpliwosci co do jakosci
produktu,

f) oznakowane niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

12.Za kazdy dzien zwtoki w wymianie wadliwego lub uszkodzonego przedmiotu
zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1,0%

wartosci brutto zamoéwienia.



13.Niedostarczenie przedmiotu zamdwienia we wskazanym terminie upowaznia
Zamawiajgcego do odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, jezeli zwtoka przekroczy
10 dni roboczych. Za kazdy dzien zwtoki w realizacji ustugi Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokos$ci 1,0% wartosci brutto zamdwienia.

14.Kar za opdznienia nie nalicza sie, jezeli opdznienie wynika z przyczyn lezgcych po
stronie Zamawiajgcego lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej, rozumianej jako
okolicznosci, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz
ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic sie skutecznie. Ocena powyzszego
nalezy do Zamawiajgcego.

15. Odstgpienie od realizacji zamowienia z winy Wykonawcy skutkowac bedzie
obowigzkiem zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20 %
wartosci brutto zamowienia. W przypadku czesciowego tylko zrealizowania umowy
wysokos¢ w/w kary umownej zostanie zmniejszona proporcjonalnie.

16. Maksymalny wymiar kar umownych z tytutu nienalezytego wykonania umowy wynosi
20%.

17.Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od natozenia kary lub zmniejszy¢ jej wymiar w
szczegolnosci jezeli Wykonawca wykaze, ze zaistniate nieprawidtowosci byty wynikiem
okolicznosci o charakterze obiektywnym, na ktore nie miat wptywu. Ocena nalezy do
Zamawiajgcego.

18.Za szkody powstate wskutek nienalezytego opakowania odpowiedzialnos¢ ponosi
Wykonawca.

19.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia na zasadach ogdlnych
odszkodowania przewyzszajgcego kwote zastrzezonych kar umownych.

20.Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia naleznych mu kar umownych z faktury
przedstawionej do rozliczenia.

21.Zabrania sie cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

22.Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad wiasciwy

dla siedziby Zamawiajgcego.

6. PRZYGOTOWANIE OFERTY

1. Oferty nalezy przesta¢ na formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1), w formie elektroniczne;j
jako skan na adres: kfs@wup.lodz.pl do dnia 02.10.2026 r. Oferty ztozone po terminie

nie beda rozpatrywane.

2. Oferty powinny zostac¢ oznaczone w tytule wiadomosci tytutem lub sygnaturg
postepowania:
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»Oferta na ustuge wykonania materiatéw drukowanych (kalendarze na rok 2027 i
ulotki) dla Wojewédzkiego Urzedu Pracy w todzi w ramach promociji Krajowego
Funduszu Szkoleniowego” sygn. SP-165/26-USL/110

3. Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie optaty i koszty niezbedne do prawidtowego

zrealizowania przedmiotu zamowienia.

4. Oferta powinna by¢ kompletna, tzn. zawiera¢ catosciowo wypetniony formularz oferty
(Zatgcznik nr 1).

5. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

6. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania ofert oraz
opieczetowana pieczgtkg podmiotu biorgcego udziat w zapytaniu ofertowym. W

przypadku podpisania oferty przez petnomocnika nalezy dotaczy¢é dokument, z ktérego

wynika upowaznienie do reprezentacji Wykonawcy. Upowaznienie mozna dostac

najpozniej do godziny 23:59 dnia, w ktorym uptywa czas na ztozenie oferty." Oferta
obarczona brakami formalnymi, w szczegdlnosci niepodpisana, podpisana przez osobe
nieupowazniong lub oferta, do ktdrej nie zatgczono stosownego upowaznienia zostaje
odrzucona i nie podlega ocenie. Rowniez oferta, w ktérej wskazana suma ogdtem nie

bedzie stanowita sumy pozycji 1 — 5 zostaje odrzucona i nie podlega ocenie.
7. Oferta musi by¢ wypetniona w sposéb czytelny w jezyku polskim.
8. Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

9. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub oswiadczenia nie
podlegajg zwrotowi. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw poniesionych przez

Wykonawcow w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

10.Wybor oferty nie moze prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego u
Zamawiajgcego (w szczegoélnosci na podstawie art. 5 ust 1 pkt. 3 i 4 ustawy o podatku

od towardw i ustug).

11.0sobami do kontaktu sg Pani Aneta Jarczynska tel. (42) 663 02 66, Pani Weronika
Wadlewska tel. (42) 663-02-68. Pytania dotyczgce przedmiotowego postepowania

nalezy kierowac wytgcznie na adres e- mail: kfs@wup.lodz.pl w godz. 08:00 - 16:00 z

dopiskiem ,,Pytania do postepowania na ustuge wykonania materiatéw
drukowanych (kalendarze na rok 2027 i ulotki) dla Wojewdédzkiego Urzedu Pracy w

todzi w ramach promocji Krajowego Funduszu Szkoleniowego”. Zamawiajgcy nie

' W przypadku dostania upowaznienia do juz ztozonej oferty, nalezy dokonac¢ opisu
identyfikujgcego z oferts.
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

ponosi odpowiedzialnosci za brak odpowiedzi w przypadku pytan przestanych na inny
adres badz bez w/w dopisku. Odpowiedzi na pytania zostang umieszczone na stronie
internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do nieudzielania
odpowiedzi na pytania, ktére wptyng do Zamawiajgcego od dnia nastepujgcego po dniu,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

UWAGA! Odpowiedzi udzielone na pytania sg wigzace dla wszystkich uczestnikéw
postepowania.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz
uniewaznienia postepowania (w catosci lub czesci) bez ponoszenia jakichkolwiek
skutkow prawnych i finansowych, bez podania przyczyny.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegoélnosci w nastepujacych
przypadkach:

e nie zostanie ztozona zadna oferta lub kazda ze ztozonych ofert podlegac bedzie
pozostawieniu bez rozpatrzenia,

¢ cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze moze zwiekszy¢ te kwote
do ceny najkorzystniejszej oferty,

e wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie byto mozna wczes$niej przewidziec,

e postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub

uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego._Informacja o ewentualnych

Zmianach zamieszczona zostanie niezwlocznie na stronie internetowej Zamawiajacego

O wynikach postepowania Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow przez zamieszczenie
stosownej informacji na swojej stronie internetowej (w BIP).

W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza,
odstgpi od podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym
Wykonawcg, ktory uzyskat w postepowaniu kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Dla zapewnienia prawidtowego wykonania czynnosci objetych przedmiotem
zamowienia, Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizacji zamowienia
kontaktowac sie z Zamawiajgcym w celu wyjasnienia i ustalenia wszelkich kwestii
zwigzanych w szczegdlnosci z uzyciem odpowiednich logotypow oraz wystawieniem

faktury.
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18. Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert bedzie uprawniony do poprawienia
oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, oraz innych omytek niepowodujgcych istotnych
zmian w tresci oferty, z zastrzezeniem iz niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji
dotyczgcych ztozonej oferty.

19. Zamawiajgcy poddaje ocenie wartosc brutto. Jednakze do prawidtowego sporzadzenia
umowy Zamawiajgcy przed podpisaniem umowy z Wykonawcg, ktérego oferta byta
najkorzystniejsza,j pozyska informacje o wartosci netto dla poszczegdlnych pozycji

zamowienia.

7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanym dalej ,RODOQO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

= administratorem danych osobowych zawartych w dokumentaciji postepowania jest
Wojewodzki Urzad Pracy w todzi z siedzibg w todzi, ul. Wolczarnska 49, 90-608
t6dz, adres mailowy: lowu@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 633 58 78;

= inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewodzkim Urzedzie Pracy w todzi
jest Pan Szymon R6zycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42
663 02 71;

= dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu zwigzanym

z postepowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. na ustuge wykonania
materiatéw drukowanych (kalendarze na rok 2027 i ulotki) dla Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w todzi w ramach dziatarh promocyjnych Krajowego Funduszu
Szkoleniowego, sygn. SP-165/26-USL/110

= dane osobowe bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym
archiwizacyjnych);

= w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
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— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania poza przepisami p.z.p. ani zmiang
postanowien umowy oraz innych dokumentéw niezbednych do realizaciji
zamédwienia.

3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkdéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub pahstwa

cztonkowskiego.
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