Wojewddzki
il | v DZK =
URZAD PRACY w todzi

t6dz, dnia 21.04.2026.

Zapytanie ofertowe SP-78/26-DST/29
Dostawa materialéw biurowych oraz papieru do drukarek i kserokopiarek
dla Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w todzi

l.ZZAMAWIAJACY

Wojewddzki Urzad Pracy w todzi, ul. Wolczanska 49, 90-608 todz
Telefon kontaktowy w sprawie: 42 638 91 17

E-mail: wag@wup.lodz.pl

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych:

https://wuplodz.praca.gov.pl/ochrona-danych-osobowych

Il. WARUNKI ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdéwienia jest sprzedaz materiatéw biurowych oraz papieru do drukarek
i kserokopiarek wraz z ich dostawg do siedziby Zamawiajgcego (ul. Wolczanska 49,
90-608 £6dz).

2. Wykaz wymaganych produktéw wraz z ich specyfikacjg oraz zapotrzebowaniem
ilosciowym zawarte sg w formularzu ofertowym, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wskazane w zatgczniku nr 1 ilosci sg zapotrzebowaniem minimalnym. Jezeli cena oferty
Wykonawcy bedzie nizsza niz kwota przewidziana na realizacje zamowienia,
Zamawiajgcy moze dokonaé zakupu wiekszej ilosci artykutdw po cenach zawartych
w ztozonym formularzu ofertowym (zwiekszenie zamdwienia moze nastgpic
maksymalnie o 15 % ceny oferty ztozonej przez Wykonawce).

4. Wykonawca wyraza zgode na realizacje zamdwienia w partiach (maksymalnie trzech).
Dostawa nastgpi w terminie 10 dni liczonych od dnia wystania czesciowego zamdwienia
przez Zamawiajgcego na adres e-mail Wykonawcy, ktéry zostanie wskazany

w formularzu ofertowym.
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5. Wykonawca zobowigzuje sie przyjmowac czesciowe zamowienia przez okres 40 dni
kalendarzowych liczonych od dnia publikacji informacji o wyborze Wykonawcy w BIP
WUP w todzi (http://wup.lodz.ibip.pl/public/).

6. Dostawy bedg realizowane w dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach
9.00-14.00, nie wliczajgc w to dni ustawowo wolnych od pracy.

7. Towar dostarczany bedzie na koszt i ryzyko Wykonawcy, jego wkasnym transportem lub
transportem profesjonalnej firmy przewozowej, przy czym odpowiedzialnos¢ za
ewentualne szkody wynikte w czasie transportu ponosi Wykonawca.

8. Wszystkie dostarczone przez Wykonawce produkty bedg fabrycznie nowe, nienoszgce
Sladow uzytkowania lub zniszczenia oraz bedg zgodne ze specyfikacjg podang
w formularzu ofertowym.

9. Wykonawca jest zobowigzany, o ile zajdzie koniecznos¢, wymienic artykuty, ktére sg
niezgodne ze specyfikacjg podang w zatgczniku nr 1, uzupetni¢ ewentualne braki oraz
wymieni¢ wadliwe, zniszczone, zabrudzone, niezdatne do uzytku itd. artykuty na nowe,
wolne od wad. Wymiana nastgpi w terminie do 5 dni roboczych od dnia zgtoszenia
zastrzezen przez Zamawiajgcego, bez naliczania dodatkowych optat.

10.Kazda dostawa oraz ewentualna wymiana towaru zostanie potwierdzona protokotem
odbioru, spisanym po doktadnym sprawdzeniu dostawy przez Zamawiajgcego. Wzor
protokotu odbioru stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

11. Faktura zostanie wystawiona po kazdej dostawie czesciowej i przyjeciu jej przez
Zamawiajgcego bez zastrzezen, potwierdzonej protokotem odbioru (zatgcznik nr 2),
ktdrego kopia zostanie przekazana Wykonawcy, zgodnie z cenami podanymi przez
Wykonawce w formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1).

12.Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne przelewem z konta Zamawiajgcego na
podstawie prawidtowo wystawionej faktury w terminie 21 dni od daty jej otrzymania
przez Zamawiajgcego.

Za dzien ptatno$ci uwaza sie dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego. W przypadku
zastrzezen Zamawiajgcego, faktura zostanie zaptacona po uzupetnieniu brakéw lub
wymianie wadliwych produktéw, zgodnie z postanowieniami ust. 10.

13.W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma
nastgpi¢ zaptata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotow zarejestrowanych
jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do
rejestru VAT, Zamawiajgcemu przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia
do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub

wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w wyzej wymienionym wykazie.


http://wup.lodz.ibip.pl/public/

14.Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do

przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiajgcemu lub wskazania
Zamawiajgcemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest
traktowany jako op6znienie Zamawiajgcego w zaptacie naleznego wynagrodzenia

i w takim przypadku nie bedg naliczane za ten okres odsetki za opoznienie w wysokosci

odsetek ustawowych.

15. Strony zobowigzujg sie do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w zakresie

i w celu okreslonym w zapytaniu oraz do przestrzegania przepisdéw Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

16. Strony dotozg wszelkich staran, aby wszelkie sporne kwestie rozwigzywac polubownie,

a kiedy to okaze sie niemozliwe, bedg one rozpatrywane przez Sgd powszechny

w miejscu Zamawiajgcego.

17.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz

1.

uniewaznienia postepowania bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych

i finansowych, bez podania przyczyny.

KRYTERIA OCENY OFERT

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktorej cena bedzie najnizsza. Pod
pojeciem ceny oferty rozumie sie sume iloczyndéw ilosci artykutow wskazanych

w formularzu cenowym przez Zamawiajgcego oraz cen jednostkowych brutto
wskazanych przez Wykonawce.

Jesli Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, wycofa sie
z realizacji zamdwienia, Zamawiajacy zleci wykonie zamowienia Wykonawcy, ktéry
ztozy nastepng w kolejnosci najkorzystniejszg oferte.

W przypadku watpliwosci co do wysokosci zaoferowanej ceny, Zamawiajgcy moze
zwroci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien, w celu

ustalenia czy oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy:

a) nie znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej moggcej budzi¢ powazne
watpliwosci co do mozliwosci prawidtowego wykonania zamowienia, tj. nie wszczeto
wobec nich postepowania upadtosciowego, nie ogtoszono ich upadtosci; nie zalegajg

z optacaniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne.



b) nie podlegajg wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1713).

. Ocena spetnienia warunkoéw udziatu w postepowaniu zostanie przeprowadzona

w oparciu o oSwiadczenie Wykonawcy zawarte w formularzu ofertowym oraz o

informacje zawarte w ogolnodostepnych bazach danych takich jak KRS, CEIDG.

V. PRZYGOTOWANIE OFERTY | TERMIN SKLADANIA

1.

W ramach ztozenia oferty Wykonawca powinien wypetni¢ formularz ofertowy, ktéry

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Wypetniony i podpisany formularz ofertowy nalezy dostarczy¢ do siedziby

Zamawiajgcego (ul. Wolczanska 49, 90-608 t.6dz, budynek B, pokdj 0.08) lub przestac
podpisany elektronicznie plik (podpis kwalifikowalny lub zaufany) na adres:
wag@wup.lodz.pl. Do oferty nalezy dotgczy¢ kopie petnomocnictwa do reprezentowania
Wykonawcy, jezeli nie wynika ono z KRS lub CDEIG.

Zamawiajgcy wymaga, aby oferta obejmowata catos¢ przedmiotu zamowienia, nie jest
dopuszczona mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 05.05.2026 r. oferty ztozone po terminie lub
niekompletne nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana na stronie BIP WUP

w todzi (http://wup.lodz.ibip.pl/public/)

Dokument podpisany cyfrowo:
zastepca dyrektora

Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi
Marcin Labedzki

L6dz: 21-04-2026
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Zatgcznik nr 2

PROTOKOL ODBIORU
Dane Zamawiajgcego:
Dane Wykonawcy:
Wdniu ..o dokonano odbioru dostarczonego towaru zgodnie
Z zamowieniem CZESCIOWYM NI ... eieeeeeaeeean ztozonym w dniu

Kopia zamoéwienia stanowi zatgcznik do protokotu.

Dostarczony towar jest zgodny z ww. zamowieniem [0 TAK [ NIE

(nalezy zaznaczy¢ jedno z dwoch pot)

Uwagi dotyczgce realizacji ww. zamowienia:

Przedstawiciele

Zamawiajgcego
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