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	Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi




	

Łódź, dn. 02.04.2026 r.

Zapytanie ofertowe
[bookmark: _Hlk226035339](sygn. postępowania: SP-69/26-USL/44)
dotyczące usługi organizacji imprezy pn.: „Festiwal Zawodów Mundurowych”

1. NAZWA ZAMAWIAJĄCEGO
Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi
90-608 Łódź
ul. Wólczańska 49 
Telefon: (42) 663 00 54
NIP 727 24 90 364

2.  SPOSÓB I TERMIN SKŁADANIA OFERT
Wykonawca może złożyć ofertę wyłącznie za pośrednictwem skrzynki pocztowej na adres: projekty.wlasne@wup.lodz.pl
Oferta złożona w innej formie nie będzie brana pod uwagę w zapytaniu ofertowym.
Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
[bookmark: _Hlk226035664]Termin składania ofert upływa w dniu 08 kwietnia 2026 r. godz. 15:00.

3. TERMIN I MIEJSCE ORGANIZACJI WYDARZENIA

Termin wykonania zamówienia: planowana data wydarzania - 22.04.2026 r. 
Wydarzenie odbywać się będzie w godzinach: 7:00 – 16:00.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu planowanego wydarzenia o max. 30 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Zamawiający ustali z Wykonawcą datę wydarzenia po podpisaniu umowy.
Miejsce realizacji zamówienia: obszar Dworca Fabrycznego w Łodzi (zewnętrzny – wydarzenie, wewnętrzny - catering).


4. KRYTERIA OCENY
1. Jako kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej przyjmuje się w niniejszym postępowaniu- cena 100 %.
2. W formularzu ofertowym Wykonawca jest obowiązany podać cenę brutto usługi w zł polskich. Cena powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia i uwzględniać cały zakres przedmiotu zamówienia.
Określona w formularzu cena jest ceną brutto, uwzględniającą podatek od towarów i usług, zgodny z obowiązującymi przepisami, a wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego.
3. Cena powinna być z dokładnością do w dwóch miejsc po przecinku, tj. w zaokrągleniu do pełnych groszy. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania.
4. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, zamawiający wzywa wykonawców do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen lub kosztów wyższych niż zaoferowane w pierwotnie złożonych ofertach.
5. Zamawiający poprawi w ofercie:
· oczywiste omyłki pisarskie,
· oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

1. W zapytaniu ofertowym mogą wziąć udział Wykonawcy, w stosunku do których nie otwarto likwidacji, nie ogłoszono upadłości, których aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarli układu z wierzycielami, których działalność gospodarcza nie jest zawieszona albo nie znajdują się oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.
2. Z udziału w postępowaniu Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy w przeszłości nienależycie wykonali umowy zawarte z Zamawiającym, w szczególności poprzez ich niewykonanie, wykonanie w sposób wadliwy lub nieterminowy.
3. W zapytaniu ofertowym mogą wziąć udział Wykonawcy, w stosunku do których nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego.
4. Do oferty Wykonawca dołącza w celu potwierdzenia, że nie podlega wykluczeniu aktualne na dzień składania ofert oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania 
5. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców (dotyczy również wspólników spółki cywilnej) ww. oświadczenie składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie.
6. Oferta wykonawcy wykluczonego z postępowania zostanie odrzucona jako, że została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w procedurze

5. PRZYGOTOWANIE OFERTY 

1. Niniejsze zapytanie ofertowe nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych.
2. Wykonawcy składającemu oferty nie przysługują środki ochrony prawnej w postaci odwołania od czynności Zmawiającego.
3. Zamawiający może nie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej i unieważnić zapytanie ofertowe bez podania przyczyny na każdym etapie zapytania ofertowego.
4. W przypadku wyboru oferty najkorzystniejszej, a także podjęcia decyzji o unieważnieniu, odstąpieniu, powtórzeniu zapytania ofertowego, Zamawiający zamieści taka informację za pośrednictwem strony internetowej – BIP.
5. Oferty należy przesłać na formularzu ofertowym (Załącznik nr 1), w formie elektronicznej jako skan lub postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, zaufanym lub osobistym na adres: projekty.wlasne@wup.lodz.pl do dnia w dniu 08 kwietnia 2026 r. godz. 15:00.
6. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
7. [bookmark: _Hlk224289844]Oferty powinny zostać oznaczone w tytule wiadomości tytułem lub sygnaturą postępowania: „Festiwal Zawodów Mundurowych 2026” SP-69/26-USL/44.
8. Oferta powinna być podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze lub ewidencji działalności gospodarczej. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika należy dołączyć dokument, z którego wynika upoważnienie do reprezentacji Wykonawcy.
9. Wykonawcy składający ofertę wspólną mogą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postępowaniu i zawarcia umowy. W tym przypadku do oferty winno być załączone pełnomocnictwo ustanawiające pełnomocnika. 
Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika musi zawierać: Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, a także oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności za wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia, podpisany przez wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze. Dokument pełnomocnika należy przedstawić w formie oryginału lub poświadczony notarialnie. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik.
10. Wykonawca może złożyć 1 ofertę. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż 1 ofertę, zamawiający odrzuci wszystkie oferty złożone przez tego Wykonawcę.
11. Wszystkie dokumenty mogą być składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub osobę/osoby upoważnione do podpisywania oferty.
12. Oferta musi być sporządzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem nieważności.
13. Wykonawca ponosi wszelkie koszty przygotowania oferty.
14. Oferta otrzymana po terminie nie będzie rozpatrywana.
15. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją ofertę.
16. Oferty niekompletne zawierające braki formalne, zawierające omyłki, których nie można poprawić, nie będą podlegały ocenie. Brak jakiegokolwiek dokumentu wymaganego postanowieniami zapytania ofertowego skutkowało będzie odrzuceniem ofert.
17. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia treści oferty, w tym do m.in. żądania wyjaśnień w przypadku rażąco niskiej ceny. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. 
18. Zamawiający unieważni postępowanie w szczególności w następujących przypadkach:
a) nie zostanie złożona żadna oferta lub każda ze złożonych ofert podlegać będzie pozostawieniu bez rozpatrzenia,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
c) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie było można wcześniej przewidzieć, postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
19. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego
20. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie treści zapytania ofert. Zamawiający udzieli odpowiedzi niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego wpłynął do Zamawiającego, nie później, niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Treść zapytania wraz z wyjaśnieniem Zamawiający zamieszcza na stronie BIP (WUP), bez ujawniania źródła zapytania.
21. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Wykonawcą, który uzyskał w postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów.
22. Dla zapewnienia prawidłowego wykonania czynności objętych przedmiotem zamówienia, Wykonawca będzie zobowiązany na etapie realizacji zamówienia kontaktować się z Zamawiającym w celu wyjaśnienia i ustalenia wszelkich kwestii związanych z realizacją zamówienia, w tym dotyczących użycia odpowiednich logotypów oraz wystawia faktury. 

6. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
· administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania jest Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi z siedzibą w Łodzi, ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź, adres mailowy: lowu@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 633 58 78;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi jest Pan Szymon Różycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;
· dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym z postępowaniem prowadzonym poza przepisami p. z. p. na dotyczące usługi organizacji imprezy pn.: „Festiwal Zawodów Mundurowych” sygn. SP-69/26-USL/44 dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z obowiązujących przepisów prawa (w tym archiwizacyjnych);
· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania poza przepisami p.z.p. ani zmianą postanowień umowy oraz innych dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.
3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 
Załączniki do zapytania ofertowego:

1) Załącznik nr 1 – formularz ofertowy
2) Załącznik nr 2 – OPZ i postanowienia umowy
[bookmark: _Hlk147411990][bookmark: _Hlk147411991][bookmark: _Hlk147411993][bookmark: _Hlk147411994][bookmark: _Hlk147411995][bookmark: _Hlk147411996][image: ]
Projekt „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” jest finansowany ze środków
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności.
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