Wojewodzki Urzad Pracy w todzi
(«‘ Jednostka organizacyjna Samorzgdu Wojewodztwa todzkiego
‘ 90-608 todz, ul. Wélczanska 49, tel. 42 632-01-12, 42 633-49-09, fax 42 636-77-97

URZAD PRACY

e-mail: lowu@wup.lodz.pl, https://wuplodz.praca.gov.pl

ZP-03/26-USL/03
Zatgcznik nr 1 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji dwudniowych
targow, promujgcych hand-made i autorskie wyroby odziezowe w wojewodztwie

t6dzkim, w tym organizacji konkursu w kategorii: najlepsze stoisko hand-made.

ZALOZENIA
Termin i miejsce realizacji zamoéwienia:

Ustuga powinna zostac zrealizowana w ciggu dwoch nastepujgcych po sobie dni, w
terminie nieprzekraczajgcym 45 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
Wstepnie planowany i preferowany przez Zamawiajgcego termin realizacji
zamowienia to 27 —29 marca 2026 r. (data wydarzenia zostanie potwierdzona w
dniu podpisania umowy). Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram

targdéw najpdzniej 5 dni roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia.

Miejsce wydarzenia: miasto £6dz

Cel organizacji targow:

Upowszechnianie rekodzielnictwa i promocja wyrobow regionalnych. Aktywizacja
zawodowa oraz zwiekszenie wiedzy zaproszonych uczestnikow w zakresie
zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej oraz pozyskiwania srodkéw na
ten cel. Promowanie idei uczenia sie przez cate zycie poprzez popularyzacje uczenia

sie nieformalnego.
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Planowane s3:

1) co najmniej 20 stoisk dla wystawcow

2) 3 stoiska realizujgce warsztaty hand-made dostepne w godzinach 10:30-15:00
kazdego dnia targow.

3) 4 stoiska eksperckie promujgce przedsiebiorczo$¢, umozliwiajgce uzyskanie
informacji z zakresu zaktadania dziatalnosci gospodarczej, pozyskiwania i
rozliczania srodkow itp.

4) konkurs na najlepsze stoisko z wyrobami hand-made. Dla zwyciezcow

nagrody rzeczowe (10 szt. tabletow).

Przyktadowy harmonogram targéw, dzien 1 (moze ulec zmianie):
6:00 — 9:30 Przyjazd wystawcdw, montaz i aranzacja stoisk oraz recepcji
(opcja montazu dla czesci wystawcow powinna by¢ dostepna juz

dzien wczesniej.

10:00 Otwarcie targéw dla odwiedzajgcych

11:00 — 12:00 Przyjazd oficjalnej delegaciji, oprowadzenie po stoiskach i krotkie
przemowienia Gosci Specjalnych.

10:30 - 15:00 Prezentacja stoisk wystawcow

14:00 — 16:00 Poczestunek na ciepto dla wystawcow i organizatoréw

10:30 — 15:00 Warsztaty hand-made

Przyktadowy harmonogram targéw, dzien 2 (moze ulec zmianie):

10:00 — 14:30 Prezentacja stoisk wystawcow
12:00 — 12:30 Przerwa kawowa
14:30 - 15:00 Oficjalne zakonczenie targow, ogtoszenie wynikow konkursu

i wreczenie nagréd

15:00 — 16:00 Poczestunek na ciepto dla wystawcdw i organizatorow

10:30 - 15:00 Warsztaty hand-made
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Liczba os6b: przewiduje sie maksymalnie 800 uczestnikow/odwiedzajgcych.
Przerwy kawowe i poczestunki na ciepto przewidziane tylko dla wystawcow i

organizatoréw (80 osob kazdego dnia).

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu harmonogram targéw najpozniej 5 dni

roboczych przed rozpoczeciem wydarzenia.

Il. OBOWIAZKI WYKONAWCY:

1. ZAPEWNIENIE PRZESTRZENI WYSTAWIENNICZEJ

Wykonawca zapewni miejsce na terenie miasta todzi z odpowiednio przystosowang
przestrzenig wystawienniczg. Wielkos¢ miejsca musi by¢ adekwatna do iloSci
stanowisk wystawienniczych. Lokalizacja targéw powinna by¢ rozpoznawalna dla
potencjalnych uczestnikow jako przestrzen wydarzen skierowanych do szerokiej
publicznosci.

Proponowane miejsce powinno charakteryzowac sie wysokim potencjatem
przeptywdw osob, mozliwoscig interakcji z jak najwiekszg liczbg potencjalnych
uczestnikow targdw oraz umozliwiac tatwg aranzacje stoisk.

Wymaga sie aby miejsce byto usytuowane w strategicznej lokalizacji tj — w poblizu
dworcow, lotniska, hoteli, miejsc gastronomicznych, wielkopowierzchniowych
obiektéw handlowych itp., dobrze skomunikowane z centrum miasta, umozliwiajgce;j
tatwy dojazd zwtaszcza osobom korzystajgcym z transportu publicznego. Pod
wzgledem technicznym obiekt musi zapewnia¢ odpowiednie oswietlenie,
nagto$nienie oraz wyrazne oznaczenie drog ewakuacyjnych dla zapewnienia
bezpieczenstwa uczestnikom wydarzenia.

Miejsce powinno byc¢ przystosowane do 0s6b z niepetnosprawnosciami i spetniac

wymogi BHP.
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Wykonawca jest zobowigzany do wykonania, dostawy, montazu i demontazu stoisk
targowych na udostepnionej powierzchni. Wymaga sie aby stoiska byly estetyczne,

przestronne, utrzymane w kolorystyce zgodnej z identyfikacjg wizualng wydarzenia.

2. ZAPEWNIENIE MIEJSC NOCLEGOWYCH WRAZ Z MIEJSCAMI PARKINGOWYMI
DLA WYSTAWCOW ZAMIESZKUJACYCH POZA £ODZIA (DLA MAX. 10 OSOB)

Specyfikacja:

Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych po podpisaniu umowy przedstawi
Zamawiajgcemu minimum 2 propozycje miejsc noclegowych, sposréd ktorych
Zamawiajgcy dokona wyboru, o ktérym poinformuje Wykonawce w ciggu 1 dnia
roboczego od dnia przedstawienia propozyciji.

Wykonawca zapewni max. 5 pokoi dwuosobowych w hotelu o standardzie co
najmniej trzygwiazdkowym (zgodnie z Rozporzgdzeniem z dnia 19 sierpnia 2004 r.
Ministra Gospodarki i Pracy w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w
ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie), z mozliwoscig bezptatnego zaparkowania
samochodu, zlokalizowanym w odlegtosci umozliwiajgcej dotarcie na miejsce
organizacji targobw na pieszo w czasie maksymalnie 30 minut. W ramach
zapewnienia noclegu wystawcy bedg mieli zapewnione wyzywienie w formie
Sniadania. O liczbie miejsc noclegowych Wykonawca zostanie poinformowany w

terminie 3 dni roboczych przed dniem rozpoczecia wydarzenia.

3. ZAPEWNIENIE REJESTRACJI WYSTAWCOW | UCZESTNIKOW

Wykonawca sporzgdzi imienng liste wystawcoéw z potwierdzeniem obecnosci na
stoisku wystawienniczym w obu dniach targéw. Wykonawca uzyska zgody na
przetwarzanie danych osobowych w tym wizerunku od oséb umieszczonych na

liscie wystawcow zgodnie z prawem o ochronie danych osobowych. Liste i zgody na
przetwarzanie danych osobowych wystawcéw Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu w terminie 7 dni przed datg wydarzenia. Wykonawca zapewni punkt

recepcyjny/ biuro targowe dla uczestnikow targéw w celu odnotowania liczby
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uczestnikow, informowania o konkursie na najlepsze stoisko i 0 mozliwoéci udziatu
w warsztatach oraz doradztwie z zakresu przedsiebiorczosci. Pracownik recepciji/
biura targowego zapewni wydawanie wystawcom i organizatorom smyczy z
identyfikatorem a uczestnikom ankiet wyboru najlepszego stoiska.

Minimalne wyposazenie biura targowego/ punktu recepcyjnego musi sktadac sie co
najmniej z:

e trzech stanowisk skfadajgcych sie z biurek lub stotéw oraz krzeset z miekkim
obiciem, w tym jedno stanowisko dostosowane do potrzeb osob z
niepetnosprawnosciami.

e przybornikbw na kazdym stanowisku do przechowywania ankiet wyboru
najlepszego stanowiska oraz materiatéw biurowych uzywanych w trakcie
trwania wydarzenia
Wyglad Biura Targowego/recepcji powinien by¢ spojny z identyfikacjg wizualng
Wydarzenia
Wykonawca zapewni co najmniej 2 osoby odpowiedzialne za obstuge Biura
Targowego/recepcji Wydarzenia, do ktérych zadan bedzie naleze¢ w szczegdlnosci:

e powitanie odwiedzajgcych Wydarzenie,

e rejestracja na Wydarzenie (poprzez rejestracje rozumie sie potwierdzenie
obecnosci na Wydarzeniu i otrzymanie identyfikatora),

e udzielanie odwiedzajgcym informacji dotyczgcych spraw organizacyjnych
zwigzanych z przebiegiem Wydarzenia.

Wykonawca zapewni takze co najmniej 3 osoby petnigce role hostess/ hostow
reprezentujgcych Biuro Targowe/recepcje zajmujgce sie promowaniem trwajgcego
wydarzenia poprzez zachecanie do odwiedzania stoisk, rozdawanie ulotek oraz

udzielanie informacji na temat targow.

Wymogi dotyczgce ubioru wszystkich oséb realizujgcych zadania w Biurze
Targowym/Punkcie recepcyjnym:

e ubidr elegancki i jednolity kolorystycznie dla catego zespotu podczas dwoch
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dni Wydarzenia — styl biznesowy tzn.: ciemne dtugie spodnie lub spddnica (spodnica
powinna zakrywac kolana, w przypadku spddnicy gtadkie cieliste rajstopy), ciemna
marynarka, biata koszula z dtugimi rekawami:

e subtelny, stonowany makijaz.

Zastrzeqa sie, ze osoby obstugujace Biuro Targowe/ punkt recepcyjny nie

moga by¢ jednoczesnie osobami obstugujgcymi szatnie.

Biuro Targowe funkcjonowac¢ bedzie podczas dwdch dni Wydarzenia:
e otwarcie kazdego dnia na godzine przed rozpoczeciem Wydarzenia,

e zamkniecie kazdego dnia po zakonczeniu Wydarzenia.

Wykonawca bedzie dostarczat Zamawiajgcemu raporty okresowe (dziennie lub
wedtug wymagan Zamawiajgcego) prezentujgce liczbe uczestnikdw biorgcych udziat

w wydarzeniu.

4. ZAPEWNIENIE TLUMACZA JEZYKA MIGOWEGO

Wykonawca na czas trwania wypowiedzi powitalnej oraz wypowiedzi moderatora
warsztatow/targow zapewni wykwalifilkowanego ttumacza jezyka migowego.
Zaangazowany ttumacz powinien posiada¢ Certyfikat Ttumacza Polskiego Jezyka
Migowego wydawany przez Polski Zwigzek Gtuchych, wysokg kulture osobista,
powinien posiada¢ doswiadczenie z zakresu wystgpien publicznych, ttumaczenia
prelekcji/warsztatow w postaci minimum 2 podobnych aktywnosci w ciggu ostatnich
dwaoch lat. Thumacz powinien by¢ dostepny w miare potrzeb sygnalizowanych przez

odwiedzajgcych.

5. ZAPEWNIENIE POCZESTUNKOW NA CIEPLO (LUNCH) WRAZ Z SERWISEM
KAWOWYM (DLA MIN. 80 OSOB x 2 DNI)
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Specyfikacja:

Serwis kawowy:

W ramach serwisu kawowego wystawcom i organizatorom targéw zostanie
zapewniony nieograniczony dostep do:

» kawy naturalnej z ekspresu cisnieniowego (liczba urzgdzen dopasowana do
liczby uczestnikdw — co najmniej dwa urzgdzenia czynne jednoczesnie),

* trzech rodzajow herbat: czarnej, zielonej i owocowej pakowanych
pojedynczo,

* mleka krowiego i roslinnego,

* cytryny,

* cukru w saszetkach, biatego i trzcinowego, opakowanie min. 4 g,

* stodzika,

* 2 rodzajow sokow swiezo wyciskanych lub sokéw gotowych 100% —

w odroznieniu od nektarow i napojéw min 0,51 na osobe,

» wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach szklanych

0 pojemnosci 500 ml,

* wody mineralnej niegazowanej ze swiezg mietg i cytryng naturalng

w szklanych dzbankach,

+ 3 rodzajow ciast serwowanych w papilotkach (np. sernik - co najmniej 150
gl/os., szarlotka - co najmniej 150 g/os., WZ - co najmniej 150 g/os.),

* mieszanki ciastek (np. ptysie z kremem, mate pgczki z marmoladg, owsiane
ciasteczka z bakaliami — co najmniej 5 sztuk/os.),

* 3 rodzajéw owocow (np. jabtka, banany, winogrona - co najmniej 300 g/os.),
* 4 rodzajéw swiezych warzyw (np. seler naciowy, ogorek swiezy, marchewka,
papryka - co najmniej 250 g/o0s.) z 3 naturalnymi dipami (np. czosnkowym,
ziolowym, pomidorowym).

Serwis bedzie dostepny dla wystawcow i organizatorow przez caty czas trwania
wydarzenia i na biezgco uzupetniany oraz serwowany zgodnie z aktualnymi
wymogami dotyczgcymi zdrowia, higieny i bezpieczenstwa.

Lunch:
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e zupa - 2 rodzaje do wyboru w tym zupa wegetarianska- ustalone i

e zaakceptowane przez Zamawiajgcego,

e 2 dania gtéwne na gorgco (w tym jedno wegetarianskie, jedno miesne),

e suréwki (co najmniej 2 rodzaje do wyboru),

e dodatki (co najmniej 2 rodzaje do wyboru, np. ryz, ziemniaki itp.),

e kompot i woda mineralna z cytryng bez ograniczen
a) Doktadne menu na targi Wykonawca zaproponuje i przedtozy do akceptacji
Zamawiajgcego 2 dni robocze przed organizacjg targow . Wykonawca
przedtozy Zamawiajgcemu min. 2 rodzaje menu do wyboru i akceptacji na
kazdy dzien targow.
b) Wszystkie positki i produkty zapewnione przez Wykonawce muszg by¢
bezwzglednie sSwieze, muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig w
odniesieniu do uzytych sktadnikow oraz estetyki podania. Produkty
przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) bedg posiadaty wazng
date przydatnosci do spozycia.
c) Serwis kawowy powinien by¢ zaopatrzony w serwetki oraz niezbedne
elementy zastawy (filizanki, szklanki, talerzyki, sztucce, wykataczki) w ilosci
dostosowanej do liczby wystawcdw i organizatorom targdw. Zamawiajgcy nie
dopuszcza mozliwosci uzycia naczyn plastikowych, chyba Ze taki obowigzek wynikac
bedzie z obecnie obowigzujgcych wymogow sanitarnych.
d) Wykonawca zapewni biezgcg obstuge kelnerskg (min. 1 osoba na 25
uprawnionych do konsumpcji oséb) w odpowiednim, estetycznym,
eleganckim ubraniu (czarne dtugie spodnie, biata koszula — mezczyzni,
czarna spodnica za kolano, biata koszula — kobiety; na dtoniach estetyczne
rekawiczki ochronne w kolorze czarnym), do ktérych zadan bedzie nalezato
m.in. dystrybucja i uzupetnianie artykutéw spozywczych, przekgsek, obstuga
ekspresu, sprzgtanie naczyn, utrzymywanie czystosci itp.
e) W przypadku zgtoszen na targi oséb ze specjalnymi potrzebami
zywieniowymi (np. dieta bezglutenowa, weganska lub inna), Wykonawca
zapewni poczestunek dostosowany do takich potrzeb w liczbie zgtoszonych
przez Zamawiajgcego porcji najpdzniej na 2 dni przed organizacjg targow
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(dla nas lepiej 2 dni przed).

f) Ostateczna liczba oséb zostanie podana przez Zamawiajgcego na 2 dni

przed dniem organizacji wydarzenia.

Zamawiajgcy wymaga uprzatniecia naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych

najpozniej do 30 minut po zakonczeniu poczestunku na ciepto.
6. ZAPEWNIENIE MATERIALOW TARGOWYCH DLA WYSTAWCOW |
ORGANIZATOROW TARGOW

A. ldentyfikatory

Smycz sublimacyjna z funkcjg miarki zawierajgca tgcznik plastikowy umozliwiajacy

rozpiecie i dokonanie pomiaru oraz zakonczenie w postaci metalowego

karabinczyka:

tasma smyczy: wymiary minimum 1,5 cm x 90 cm;

materiat: poliester;

kolor smyczy: biaty; kolorowe logotypy przekazane przez Zamawiajgcego;
przeszycie materiatu przy karabinczyku pozwalajgce na utrzymanie go

w jednej pozyciji;

na smyczy z jednej strony nadruk logotypow (zgodnych z Ksiegg
identyfikacji Krajowego Planu Odbudowy) a z drugiej strony podziatki do

minimum 90 cm.

Liczba: 80 sztuk

B. Etui na identyfikator:

wymiary etui minimum: 90 mm x 140 mm,;

materiat: przezroczysta folia;

otwdr/zawieszka umozliwiajgce dopiecie etui do karabinczyka smyczy;
boczna lub gérna scianka otwarta, pozwalajgca na wsuniecie identyfikatora

bez zdejmowania etui z karabinczyka.

Liczba: 80 sztuk

=S
—
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C. Wkiadki do identyfikatoréow:
e projekt graficzny przygotowany przez Zamawiajgcego i przekazany
Wykonawcy po podpisaniu umowy;
o wkiadki powinny zawieraC kategorie: wystawca 60 szt., organizator 20 szt.;
e nadruk na wktadkach do identyfikatorow: 4+4 (CMYK);
e wymiary: Scisle dostosowane do formatu etui, ale pozwalajgce na swobodne
wsuniecie wktadek;
e materiat: papier offset min. 90 g/m2.
Liczba: 60+20 sztuk

D. Ankiety do konkursu na najlepsze stoisko:
e projekt graficzny i tres¢ przygotowana przez Zamawiajgcego i przekazana
Wykonawcy po podpisaniu umowy;
e nadruk na ankietach: 4+4 (CMYK);
e wymiary: A4
e materiat: papier offset min. 90 g/m2.
Liczba: 950 sztuk

Wymagana jest akceptacja projektow materiatow targowych przez

Zamawiajgcego/prébki — w ciggu dwdch dni roboczych po podpisaniu umowy.
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7. REKRUTACJA MIN. 20 WYSTAWCOW (STOISK) | KOORDYNACJA TARGOW
Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zrekrutowanie min. 20 wystawcow biorgcych
udziat w targach oraz organizacje ich stoisk. Przez wystawce Zamawiajgcy rozumie
osobe wykorzystujgcy istniejgce produkty regionalne do stworzenia czegos
innowacyjnego a zarazem uzytecznego (np. awangardowg bizuterie albo
ekstrawaganckie ubrania), szukajgcg sposobu na dodatkowe pozyskanie zarobkéw
albo kreatywnego wyzwania prowadzgcego do budowania wtasnej marki
przynoszgcej staty dochdd oraz stawiajgcg na rozwdéj osobisty poprzez doskonalenie

i wykorzystanie wtasnych umiejetnosci oraz autorskich pomystow.

UWAGA: wystawca musi by¢ osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci

gospodarczej.

Wykonawca bedzie odpowiadat rowniez za koordynacje prawidtowego przebiegu
targow, w tym m.in. prawidtowe dziatanie urzadzen technicznych, obstuge techniczng
i multimedialng, a takze realizacje innych czynnosci technicznych zleconych przez
Zamawiajgcego, stuzgcych prawidtowemu przebiegowi przedsiewziecia.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za
koordynacje zleconych prac zwigzanych z przedmiotem zaméwienia, w tym: do
bezposredniego kontaktu (telefonicznego oraz mailowego) z Zamawiajgcym oraz do
statej konsultacji z Zamawiajgcym w celu akceptacji poszczegolnych etapow
realizacji przedmiotu zamowienia. Osoba odpowiedzialna za koordynacje prac
bedzie obecna na targach podczas dwdch dni.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontrolowania oraz wspotdecydowania co do

sposobu realizacji zamdwienia na kazdym jego etapie.
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8. ZAPEWNIENIE MODERATORA PODCZAS TARGOW
Wykonawca zapewni moderatora, ktory poprowadzi targi.
Do obowigzkéw moderatora bedzie nalezato miedzy innymi:
e powitanie gosci,
¢ nadzor nad zgodnym z harmonogramem przebiegiem targéw
e poprowadzenie konkursu na najlepsze stoisko i ogtaszanie jego wynikow
e przeprowadzanie mini wywiadow z wystawcami i odwiedzajgcymi

¢ Informowanie o wydarzeniu i jego atrakcjach

Moderator konferencji powinien posiadaé nienaganng dykcje, wysokg kulture
osobistg. Moderator moze by¢ osobg znang — dziennikarzem/dziennikarkg lub

aktorem/aktorkg oraz musi posiadac¢ duzg charyzme i dobry kontakt z gos¢mi.

Osoba ta powinna posiadac¢ doswiadczenie z zakresu wystgpien publicznych,
prowadzenia targéw dla nie mniej niz 150 oséb w ciggu ostatnich dwoch lat lub udziat
w co najmniej 4 wydarzeniach o podobnym charakterze trwajgcych nie krocej niz 5

godzin zegarowych kazde.
Moderator powinien cieszyC sie nieposzlakowang opinig i autorytetem.

W przypadku zmiany wskazanej osoby Wykonawca zgtosi ten fakt Zamawiajgcemu.

9. ZAPEWNIENIE SYTEMU NAGLOSNIENIA NA CZAS TRWANIA TAGOW

Wykonawca zapewni petng realizacje dzwiekowg wydarzenia oraz odpowiedni sprzet
na czas trwania targoéw. Sprzet nagtasniajgcy powinien zapewnic¢ dobrej jakosci
dzwiek, umozliwiajgcy wyrazny odstuch dla wszystkich uczestnikédw wydarzania oraz
na catym jego obiekcie. System nagtosnienia musi by¢ zorganizowany w taki sposéb
aby nie generowat zaktocen, znieksztatcen dzwieku, szumow, piskow oraz pogtosu.
Moderator powinien mie¢ zapewnione min. 2 sprawne mikrofony potgczone z
zestawem gtosnikowym umozliwiajgce kontakt z uczestnikami oraz przeprowadzanie

mini wywiadéw. W system nagtosnienia powinny wchodzi¢ m.in. statyw mikrofonowy,
12

KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
PLAN Polska g s DZ Kl
ODBUDOWY - NextGenerationEU

Projekt ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
Wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych” jest finansowany ze srodkéw
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.

I



petne okablowanie, zestawy gtosnikowe, mikrofon oraz urzgdzenia do sterowania
dzwiekiem (tj. mikser, wzmacniacz). Wykonawca powinien zapewni¢ pracownika do
montazu i obstugi nagtosnienia na czas trwania catego wydarzenia. Wykonawca
odpowiada réwniez za zapewnienie odpowiedniego zabezpieczenia okablowania np.
najazdami kablowymi. Montaz nagtosnienia odbedzie sie dzien przed rozpoczeciem

targéw w godzinach ustalonych max. 3 dni wczesniej z Zamawiajgcym.

10. ZAPEWNIENIE RZEMIESLNIKOW DO PRZEPROWADZENIA WARSZTATOW
HAND-MADE PODCZAS DWOCH DNI TARGOW ORAZ SPECJALISTOW NA
STOISKA EKSPERCKIE

Wykonawca zapewni min. 4 specjalistow, ktorzy obstugiwac¢ bedg stoisko/stoiska z
zakresu przedsiebiorczosci, dotyczgcych m.in. takich zagadnieh jak:

Prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w kontekscie przepisow prawa;

Zrédta finansowania dziatalnosci gospodarczej:

Reklama i inne dziatania promocyjne;

Podstawy ksiegowosci oraz przepisy podatkowe i ZUS;

Pozyskanie i obstuga klienta.

Wykonawca zapewni rowniez odpowiednig liczbe rzemiesinikéw umozliwiajgca
prowadzenie 3 warsztatow hand—made, np. z gliny/ ceramiki, wikliniarstwa,
malarstwa, podstaw haftu, podstaw bukieciarstwa itp.

Zmiana wskazanych oséb/warsztatow wymaga zgody Zamawiajgcego.

11. USLUGA SPRZATANIA, WYWOZU SMIECI ORAZ OBSLUGA SZATNI
PODCZAS DWOCH DNI TARGOW

Wykonawca na czas realizacji przedsiewziecia zapewni kontener na smieci
pojemnosciowo dobrany do ilosci odpaddéw powstajgcych w catym okresie
korzystania z powierzchni wynajmowanych oraz obstuge w zakresie sprzgtania do

ktorej zadan bedzie nalezato m.in.: dystrybucja i uzupetnianie artykutéw
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higienicznych w toaletach, biezgce sprzatanie miejsc realizacji programu targow,
oprozniania koszy na smieci i wymiany workdw na smieci z uwzglednieniem zasad
segregacji odpadow oraz do utrzymania czystosci w strefie cateringowej oraz
uprzgtniecie obiektu po zakonczonym wydarzeniu. Wywéz kontenera i nastgpi
niezwitocznie po zakonczonych targach, tj. nie podzniej niz w ciggu jednego dnia
roboczego.

Wykonawca zapewni rowniez organizacje szatni dla wystawcow i uczestnikow

wydarzenia oraz pracownikow do jej sprawnej obstugi.

12. ZAPEWNIENIE WYKWALIFIKOWANYCH PRACOWNIKOW OCHRONY ORAZ
KOORDYNATORA DS. BHP

Wykonawca na czas trwania targdéw oraz prac montazowych i demontazowych
zwigzanych z przygotowaniem obiektu zapewni wykwalifikowanych pracownikéw
ochrony w ilosci zapewniajgcej bezpieczenstwo uczestnikow wydarzenia oraz mienia
znajdujgcego sie na wynajmowanej powierzchni (co najmniej 1 osoba na 300
uczestnikow targow).

Wykonawca zapewni rowniez bezpieczenstwo i higiene pracy, w rozumieniu artykutu
208 Kodeksu pracy z dn. 26.06.1974 (Dz. U. z 2019 r. poz. 1040 z pézn. zm.)
wszystkim pracownikom zaangazowanym w realizacje targow. Wykonawca
wyznaczy koordynatora ds. bhp nadzorujgcego przestrzegania przepiséw i zasad
bhp. Koordynator ds. bhp bedzie odpowiadat za przekazanie pracownikom informac;ji
o dziataniach w zakresie zapobiegania zagrozeniom zawodowym wystepujgcym
podczas wykonywania prac.

Wykonawca zobowigzany jest do wskazania danych osob, ktore bedg odpowiadac
za bezpieczenstwo oraz przestrzeganie zasad bhp w terminie 3 dni roboczych po

podpisaniu umowy.

13. ORGANIZACJA KONKURSU NA NAJLEPSZE STOISKO HAND-MADE |

ZAPEWNIENIE NAGROD RZECZOWYCH DLA ZWYCIE,ZCOW KONKURSU
14
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Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia konkursu na najlepsze stoisko
hand-made prezentowane podczas targdw. Zwyciezcow wybiorg uczestnicy targow
gtosujagc na wreczanych przy wejsciu kartach do gtosowania. Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu na 4 dni robocze przed organizacjg targow regulamin niniejszego
konkursu oraz wzory kart do gtosowania.

Zamawiajgcy zapewni nagrody rzeczowe, tj. 10 sztuk tabletow spetniajgcych
ponizsze parametry.

Specyfikacja:

Przekatna ekranu [cale]: min. 11

Rozdzielczos¢ ekranu: min. 2160 x 1350

Liczba rdzeni: min. 8

Pamie¢ wbudowana [GB]: min. 128

Wielkos¢ pamieci RAM [GB]: min. 8

Musi posiadac: gtosnik, mikrofon, ztgcze usb, ztgcze stuchawkowe
14. ZAPEWNIENIE PROMOCJI WYDARZENIA

Wykonawca zapewni promocje targébw zgodnie z ponizszym minimalnym zakresem:

e zakup czasu antenowego (25 emisji w prime time) spotu telewizyjnego o
czasie emisyjnym 60 sekund wraz z jego produkcjg i przeniesieniem
autorskich praw majgtkowych. Emisja spotu bedzie realizowana w telewizji o
zasiegu lokalnym/regionalnym. Spot ma na celu promocje targow i
zachecenie do udziatu w nich.

e Zakup czasu i edycja audio spotu reklamowego (25 emisji w prime time) o
czasie emisyjnym 60 sekund w min. 2 lokalnych/regionalnych radiostacjach.
Spot ma na celu promocje targéw i zachecenie do udziatu w nich.

e Zamieszczenie reklam w lokalnej/regionalnej prasie w wydaniach
weekendowych na 10-7 dni przed wydarzeniem. Reklama powinna by¢

dobrze widoczna min. V4 strony w gazecie, min 3 kolory.
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e Przygotowanie identyfikacji wizualnej wydarzenia (zaakceptowanej przez
Zamawiajgcego i przestanej w ciggu 3 dni roboczych od dnia podpisania umowy) w
tym miedzy innymi zapewnienie projektu graficznego zaproszen, plakatéw
promujgcych wydarzenie oraz ulotek. Projekt musi uwzglednia¢ logotypy zgodne z
Ksiegg identyfikacji Krajowego Planu Odbudowy

e wydruk i dystrybucja zaproszen (100 szt.) oraz plakatow (400 szt.) i ulotek
(400 szt.) promujgcych wydarzenie. Nadruk: 4+4 (CMYK), materiat: papier
kredowy btyszczgcy min. 110 g/m2. Format plakatow: A1 — 594 x 841 mm,
format ulotek: dedykowany do koperty B6 (120x170mm).

e Zakup reklam banerowych i artykutbw sponsorowanych w formie online na
portalach internetowych.

-serwis internetowy nie powinien by¢ wypetniony tresciami tabloidowymi,
plotkarsko - sensacyjnymi, tekstami populistycznymi o dosadnym jezyku,
odwotujgcymi sie do emociji, prowokacji, przekraczajgcymi ogolnie przyjete normy i
nieprzestrzegajgcymi etyki dziennikarskiej (nie powinien odpowiada¢ swoim
charakterem tabloidowi)

- serwis musi by¢: ogolnodostepny, ogdlnoinformacyjny lub o tematyce
unijnej, skierowany do ogoétu spoteczenstwa, w szczegolnosci do mieszkancow
wojewodztwa tédzkiego.

- serwis powinien posiadac liczbe uzytkownikéw (realnych
uzytkownikow) w miesigcu poprzedzajgcym publikacje materiatéw reklamowych nie
mniejszg niz 1 000 000,

- ilos¢ publikacji bedzie nie mniejsza niz 5.

1. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

Czynne wspotdziatanie z Wykonawcg w zakresie ustalania szczegétow organizacii
oraz realizacji targow oraz akceptacji zadan przez niego przygotowanych oraz
niezwtocznego informowania Wykonawcy o zaistniatych przeszkodach w realizacji

programu targéw.
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Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za zapewnienie:

e dostarczenia do wykonawcy logotypow i zasad ich uzywania.

17
o KRAJOWY Rzeczpospolita Sfinansowane przez
é PLAN Polska Ll Eum?e‘“ka DZ Kl !
w_- ODBUDOWY NextGenerationEU

Projekt ,Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz ksztatcenia zawodowego, szkolnictwa
Wyzszego oraz uczenia sie przez cate zycie, w tym uczenia sie dorostych” jest finansowany ze srodkéw
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci.



