&fas)  Wojewsdzki Urzad Pracy w todzi

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
WOJEWODZKI URZAD PRACY W LODZI

Dotyczy postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym bez przeprowadzania negocjacji ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych na podstawie art. 275 pkt 1) w zwigzku z art. 359 pkt 2) — zwang

dalej p.z.p. na:

“Ustuge szkolenia w zakresie dziatalnosci gospodarczej -
szkolenie indywidualne”

Sygnatura postepowania: ZP-01/26-USL/01

Sporzadzit:
Referat ds. Zaméwien Publicznych

Zatwierdzit:

p.o. Zastepca Dyrektora
Wojewéddzkiego Urzedu Pracy w todzi
Aneta Dziemdziela

STYCZEN 2026

@ ul. Wolczanska 49 D tel. 42 632 01 12 funduszeUE.wup.lodz.pl
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1) NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO, NUMER TELEFONU, ADRES POCZTY
ELEKTRONICZNEJ ORAZ STRONY INTERNETOWEJ PROWADZONEGO
POSTEPOWANIA

NAZWA ZAMAWIAJACEGO: Wojewodzki Urzad Pracy w todzi
ADRES: 90-608 t.6dz ul. Woélczahska 49,

NIP: 727-24-90-364,

REGON: 472349582,

Adres strony internetowej: hitps://wuplodz.praca.gov.pl/
NR TELEFONU: +48 42 632-01-12,

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej. Sktadanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy zakupowej

dostepnej pod linkiem: https://platformazakupowa.pl/transakcja/1250128

Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu o udzielenie zamodwienia

publicznego, zobowigzany jest posiadac konto na platformie zakupowej.

Uwagal Zamawiajacy informuje, ze w toku postepowania zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy

PZP komunikacja ustna dopuszczalna jest jedynie w toku negocjaciji lub dialoqu oraz w

odniesieniu do informaciji, ktére nie sg istotne. Zasady dotyczace sposobu

komunikowania sie zostaty przez Zamawiajgcego umieszczone w pkt 3).

2) TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie dotyczy ustug spotecznych i na podstawie art. 359 pkt 2)
prowadzone bedzie w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji
stosownie do art. 275 pkt 1) ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 — Prawo zamdwien
publicznych zwanej dalej p.z.p. oraz niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia,
zwang dalej ,SWZ”. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z
mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

2. Zamowienie bedzie wspoffinansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
t édzkiego 2021-2027: projekt wiasny: ,,Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych

2023 — 2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci”.
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3) SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.
UDZIELANIE WYJASNIEN

1. W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie elektronicznie przy uzyciu

platformy: https://platformazakupowa.pl.

2. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczgce w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci
SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce
.instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

3. Zamawiajgcy wymaga korzystania z systemu platformazakupowa.pl celem
ztozenia oferty i dokumentow przekazywanych wraz z nig.

4. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie:

a) przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

b) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych;

C) przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/
poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkéw dowodowych, innych dokumentdw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;

d) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dotyczgcych tresci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub
ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentéw lub
oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

e) przesyfania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dot. tresci przedmiotowych srodkéw dowodowych;

f) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z
ustawy - Prawo zamowien publicznych;

g) przesyfania wnioskéw, informaciji, oSwiadczen Wykonawcy;

h) przesytania odwotania/inne
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powinna odbywac sie za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza
~WYyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego’.

5. Na etapie podpisywania lub w trakcie realizacji umowy (w szczegodlnosci w
przypadku formalnosci poprzedzajgcych etap podpisania umowy) Zamawiajgcy
komunikowac sie bedzie z Wykonawcg za posrednictwem poczty elektroniczne;j
(adres e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl lub inny wskazany w umowie).

6. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem
platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktdrych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do Zamawiajgcego.

7. Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. lub/i pocztg elektroniczng. Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia
ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

UWAGA!

W przypadku podania w formularzu oferty i za posrednictwem
platformazakupowa.pl odmiennych adreséw e-mail Wykonawcy, Zamawiajgcy
bedzie zobowigzany do przesytania wszelkich wezwan w postepowaniu na adres

wskazany w tresci oferty (w formularzu oferty w rubryce: ,adres e-mail”).

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za niedostarczenie pisma w
przypadku wskazania w tresci oferty niewtasciwego adresu (w szczegoélnosci w
przypadku osoby, ktorej Wykonawca nie przypisat okreslonych funkcji w ramach
konta uzytkownika/ danego postepowania ) — Wykonawca ma obowigzek
wskazaé adres do korespondencji w sposob uwzgledniajgcy specyfike narzedzia,
za posrednictwem ktérego Zamawiajgcy przekazywac bedzie korespondencje w
postepowaniu i zapewniajgcy skutecznos¢ doreczen.

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych
przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomieh moze ulec awarii lub

powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM. Zamawiajgcy dopuszcza
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przekazywanie innych dokumentéw, oswiadczen w postepowaniu za

posrednictwem poczty elektronicznej, ale rekomenduje korzystanie z platformy.

9. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem nalezy
postugiwac sie sygnaturg (znakiem/symbolem) postepowania tj. ZP-01/26-
USL/01.

10. Komunikacja odbywa sie wytacznie drogg elektroniczng, tym samym
komunikacja prowadzona w innym trybie (np. za posrednictwem operatora
pocztowego, kuriera czy faksu) nie bedzie wywotywac zadnych skutkéw w
niniejszym postepowaniu.

11.Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informac;ji oraz
wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursie, okresla niezbedne wymagania sprzetowo — aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) witgczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow pdf.

12.0znaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

13.Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej platformazakupowa.pl
okreslone w Regulaminie oraz w ,Instrukcji dla Wykonawcdow” oraz uznaje go
za wigzacy i zobowigzuje sie je przestrzegad.

https://platformazakupowa.pl/strona/l-requlamin.
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b) zobowigzuje sie do zapoznania sie oraz przestrzegania Instrukcji sktadania
ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4g4sIS4t761ZVKPbkyD/view

14.Btedy wynikajgce z nieprzestrzegania Instrukcji obcigza¢ bedg Wykonawce.
Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomo$¢ do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu
poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych.

15.W przedmiotowym postepowaniu oferte przedmiotowe srodki dowodowe (jezeli
byty wymagane), odwiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., sktada sie
pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Podpis zaufany i podpis osobisty to rodzaje podpiséw elektronicznych.

Podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego autentycznos¢ i integralnosc sg
zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji, zawierajacy: dane identyfikujgce osobe (...), identyfikator Srodka
identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony, czas jego ztozenia
(art. 3 pkt. 14a ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne. Postac elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym oznacza
plik w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem, ktéry mozna wygenerowac
korzystajgc z platformy ePUAP.

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt.
11 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych..., weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu elektronicznego
(art. 2 pkt. 9) ustawy o dowodach osobistych.

Postac elektroniczna opatrzona podpisem osobistym oznacza plik w jakimkolwiek

formacie opatrzony podpisem umieszczonym w e-dowodzie.
Forma to pojecie prawne (np. forma pisemna lub elektroniczna czynnosci
prawnej), posta¢ dotyczy nosnika informacji (np. papier, zapis cyfrowy).

Zgodnie z art. 78 §1k.c. do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej
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wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktdory ma moc prawng takg jak

podpis wiasnoreczny. Jest poswiadczony certyfikatem umozliwiajgcy weryfikacje
sktadajgcego podpis.

16.Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu poczty elektronicznej (lub przy uzyciu
innych srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng), kazda ze stron na zgdanie
drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

17.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,
Zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres e-
mail podany przez Wykonawce w formularzu ofertowym zostato mu doreczone
w spos6b umozliwiajgcy zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

18.Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami:

a) w zakresie postanowien SWZ dotyczgcych procedury udzielania
zamowienia:
Aleksandra Pancer — p.o. Kierownika Referatu ds. Zaméwien Publicznych,

e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl

Katarzyna Borna — Inspektor wojewodzki w Referacie ds. Zamowien
Publicznych, e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl
i/lub

b) w zakresie przedmiotu zamdwienia:

Barttomiej Babczynski - p. 0. Kierownika Wydziatu ds. Projektéw Wiasnych,
e-mail: b.babczynski@wup.lodz.pl
i/lub

Natalia Wojtysiak — Pomoc administracyjna w Wydziale ds. Projektow Wtasnych,

e-mail: projekty.wlasne@wup.lodz.pl; n.wojtysiak@wup.lodz.pl

19. Dokumenty zamdwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia (np.: SWZ, zmiany i wyjasnienia do SWZ, informacja z otwarcia
ofert) beda dostepne na platformie:
https://platformazakupowa.pl/transakcja/1250128

oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publiczne;j

w zaktadce: Zaméwienia publiczne/ Ogtoszenia i rozstrzygniecia postepowan o
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udzielenie zamdwien publicznych lub Ogtoszenia i rozstrzygniecia ustug

spotecznych - https://wup.lodz.ibip.pl/public/?id=223147

20.Wyjasnienia, zawiadomienia, wezwania, informacje, itp. pochodzgce od
Zamawiajgcego bedg w toku postepowania przekazywane Wykonawcom drogg
elektroniczng w szczegolnosci w postaci skandw (elektronicznych kopii
dokumentoéw w oryginale posiadajgcych postac papierowa) lub elektronicznych
kopii dokumentow (np. w formacie WORD lub PDF). Zamawiajgcy nie przewiduje
przekazywania sporzgdzanych dokumentéw i oswiadczen w postaci
elektronicznej w formie oryginatéw podpisanych kwalifikowanym podpisem

elektronicznym osob uprawnionych do reprezentowania Zamawiajgcego.

4) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi szkoleniowe w zakresie zaktadania i
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz sporzgdzania biznesplanu dla
potrzeb realizacji projektu pt. "Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych 2023-
2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci” w formie indywidualnej dla
maksymalnie 240 uczestnikow projektu.

2. KOD CPV: 80500000 — 9 (ustugi szkoleniowe)

3. Wskazany w ust. 1 projekt zaktada przeprowadzenie szkoleh w formie

stacjonarnej. Odbiorcami bedg osoby bezrobotne.

4. Wykonawca $wiadczgcy ustuge szkoleniowg musi posiadac wpis do BUR
(Bazy Ustug Rozwojowych), ktéra jest prowadzona przez Polskg Agencje
Rozwoju Przedsiebiorczosci (PARP).

5. W przypadku nie wykorzystania przewidywanej dodatkowej puli godzin dla

uczestnikdow wymagajgcych wiekszeqo wsparcia, Zamawiajacy zastrzega sobie

mozliwos$¢ zmiany umowy polegajacej na zwiekszeniu liczby uczestnikow

szkolen do wykorzystania maksymalnego wymiaru szkolenia wraz z mozliwoscia

wydiuzenia okresu realizacji o dodatkowe 30 dni.

6. Temat szkolenia to przedsiebiorczos¢ i prowadzenie firmy. Ogdélne, ramowe
obszary szkolen indywidualnych to co najmniej: przepisy prawne w kontekscie
zaktadania i prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, ksiegowos¢ oraz przepisy
podatkowe i ZUS, reklama i inne dziatania promocyjne zwigzane z
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej, zrodta finansowania dziatalnosci

gospodarczej, sporzgdzanie biznesplanu i jego realizacji, prowadzenie negocjaciji
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biznesowych, pozyskiwanie i obstuga klienta, radzenie sobie ze stresem i
konfliktem w kontekscie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej.

7. Szczegotowa tematyka szkolenh i wymiar godzin bedg dobrane w taki sposob aby
zniwelowac luki w wiedzy z zakresu co najmniej ksiegowosci, prawa, biznesu itp.,
w zakresie niezbednym do prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j.

8. Wykonawca zobowigzany bedzie do uzgodnienia i przedstawienia

Zamawiajgcemu ramowego programu szkolenia maksymailnie dwa dni robocze

po podpisaniu umowy.

9. Zamawiajacy na tym etapie postepowania nie ma mozliwosci zawarcia w SWZ

szczeqotdow programu dla wszystkich uczestnikow projektu objetych realizacja

przedmiotowego zamowienia, gdyz aktualnie projekt znajduje sie na etapie

procesu rekrutacji. Zamawiajgcy okreslit ogdlne, ramowe obszary szkolen

indywidualnych. Konkretny, zindywidualizowany zakres szkolenia bedzie

kazdorazowo doprecyzowany po zakonczeniu procesu rekrutacji danego naboru,

celem dostosowania go do indywidualnych potrzeb uczestnikéw projektu.

10.Ustuga powinna zosta¢ zrealizowana w formie stacjonarnej w miejscu
zapewnionym przez Wykonawce na terenie miasta todzi. Wykonawca

zobowigzany bedzie wskazac¢ planowane miejsce realizacji ustugi po podpisaniu

umowy, a Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do jego zweryfikowania pod
katem spetniania wymagan wynikajgcych z SWZ.

11.Wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawce na potrzeby realizaciji
przedmiotu zamowienia muszg by¢ zgodne z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej
marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczgcymi realizacji
zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Zamawiajgcy wymaga rowniez aby materiaty spetniaty co najmniej minimalne
warunki dostepnosci dla osob z niepetnosprawnosciami, zgodnie z przepisami
Ustawy o dostepnosci cyfrowej.

12.Realizacja szkolen powinna spetnia¢ wymagania wynikajgce z Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027, przepisow Ustawy o dostepnosci cyfrowej oraz Ustawy o
zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami oraz Wytycznych
w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans

mezczyzn i kobiet w ramach Funduszy unijnych na lata 2021-2017 w
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szczegolnosci z zatgcznikiem nr 2 Standardy dostepnosci Polityki Spéjnosci na
lata 2021-2027.
13. Uszczegodtowienie przedmiotu zamowienia znajduje sie w Zatgczniku nr 1 — ,Opis

przedmiotu zamdwienia”.

5) TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Termin realizacji zamdwienia wynosi 15 miesiecy liczgc od dnia zawarcia umowy
lub do wyczerpania maksymalnej liczby kandydatéw/kandydatek objetych ustugg
— w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie nastgpi jako pierwsze.

2. Realizacja szkolenia powinna mie¢ miejsce wytgcznie w dni robocze (od

poniedziatku do pigtku).

3. Doktadny termin uzalezniony bedzie od przebiegu procesu rekrutacji do projektu
i zostanie ustalony przez strony po podpisaniu umowy.

4.Czas trwania kazdego szkolenia nie moze byc¢ krétszy niz 6 godzin i nie moze byc¢
dtuzszy niz 10 godzin i zostanie okreslony indywidualnie do potrzeb kazdego
uczestnika na etapie rekrutacji przez Komisje Rekrutacyjng.
Realizator projektu przewidziat po 6 godzin szkolenia na osobe (fgcznie 1440
godzin szkoleniowych) i dodatkowg pule godzin (tgcznie 312 godziny — srednio
dodatkowe 2 godziny dla 65% uczestnikdéw projektu wymagajgcych wiekszego
wsparcia, maksymalnie 4 godziny na uczestnika w zaleznosci od potrzeb
zdiagnozowanych na etapie rekrutacji).
Minimalny wymiar szkolenia: 1440 godzin, maksymalny wymiar szkolenia: 1752

odzin.
W czasie trwania szkolenia nalezy uwzgledni¢ czas potrzebny na

przeprowadzenie testdw kompetencji.

6) KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCOW

1. O udzielenie zamdéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109
ust. 1 pkt. 2 - 4 oraz 6 p.z.p. oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o
szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na

Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.
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2. O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiegaé Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze
dysponujg uprawnieniami do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej
lub zawodowej tj. posiadajg aktualny wpis do BUR (Baza Ustug Rozwojowych)
w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez PARP

3. Warunek dotyczacy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z
wykonawcdéw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej i zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktérych
realizacji te uprawnienia sg wymagane.

4. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze
dysponujg odpowiednim doswiadczeniem, przez co Zamawiajgcy rozumie
Wykonawcow, ktérzy w ciggu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,

a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonali
nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajace na przygotowaniu i
przeprowadzeniu szkolen indywidualnych z zakresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej, tj. co najmniej z zakresu: przepiséw prawnych w
kontekscie zaktadania i prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub ksiegowosci
oraz przepisOdw podatkowe i ZUS lub reklamy i innych dziatan promocyjnych
zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej lub Zrodet finansowania
dziatalnosci gospodarczej lub sporzgdzania biznesplanu i jego realizacji lub
prowadzenie negocjacji biznesowych lub pozyskiwania i obstugi klienta lub
radzenie sobie ze stresem i konfliktem w kontekscie prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej dla minimum 20 oséb kazde.

Przez ustuge rozumie sie jedng umowe dla co najmniej 20 oso6b, szkolacych
sie ze wskazanego zakresu.

5. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykazg, ze

dysponujg odpowiednig kadrg, tj. trenerem, ktéry posiada wyksztatcenie wyzsze

(tytut licencjata, inzyniera, magistra, magistra inzyniera lub tytut rownorzedny),

ktory/ktorzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert

przeprowadzit/-li nie mniej niz 2 szkolenia z tematu odpowiadajgcego

przedmiotowi niniejszeqo postepowania.

Uwaga!
Dla spetniania ww. warunku nalezy wskazac¢ jedng osobe, dopuszczalne jest

skierowanie do realizacji wiecej niz jednego trenera z zastrzezeniem spetnienia
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przez nich wskazanych wyzej warunkéw (doswiadczenie oraz kwalifikacje

zawodowe) na co najmniej tym samym poziomie - nalezy wykazaé je w

zatgczniku nr 5 do SWZ.

6. W odniesieniu do warunku dotyczgcego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
moga polegac na zdolnosciach tych z wykonawcow, ktorzy wykonajg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

7. O udzielenie zamdwienia mogq sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy dysponujg lub
bedg dysponowac zapleczem technicznym pozwalajgcym na prawidtowe
wykonanie ustugi, bedgcej przedmiotem niniejszego postepowania tj.
zapewnienia miejsca realizacji szkolenia w ktorym zapewnione zostana:

a) swobodny i samodzielny dostep dla oséb z niepetnosprawnosciami (dotyczy
bezwzglednie miejsca realizacji szkolenia i wszystkich pomieszczen),

b) sale szkoleniowe dostosowane do ilosci uczestnikow, zawierajgce niezbedne
wyposazenie (w szczegolnosci miejsca siedzgce, spetniajgce wymogi
bezpieczenstwa oswietlenie, nagtosnienie, sprawng i wydajng
klimatyzacje/system wentylacyjny, sprawne wyposazenie techniczne np.
mikrofon, rzutnik multimedialny)

C) zaplecze sanitarne (toaleta, szatnia/wieszaki na odziez zewnetrzng).

8. Ocena dokonywana bedzie na podstawie analizy dokumentow i oswiadczen,

zgodnie z formutg: tak /nie.

7) WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wraz z oferta (formularz ofertowy stanowi zatacznik nr 2 do SWZ)

Wykonawca zobowigzany jest przedtozyé:

a) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p.

oraz art. 7 ust.1 u.sz.roz.prze.agr. (zatgcznik nr 3 do SW2Z). Informacje

zawarte w oswiadczeniu stanowig dowod potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu na dzienh
skfadania ofert.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie 0 zamowienie, wyzej wymienione

oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie
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b)

0 zamowienie, potwierdzajgc brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktérym

kazdy wykazuje spetnianie warunkow.

Oferta sktadana przez spotki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcow

wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.
Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu albo odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie

podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji

niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, powinno potwierdzac,
ze stosunek tgczgcy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdw oraz okresla

w szczegolnosci:

= zakres dostepnych wykonawcy zasobow podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

» SposoOb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

= czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach
ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu

w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotyczg.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym

mowa w pkt.1, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,

potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio

spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim

wykonawca powotuje sie na jego zasoby.
Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o zamowienie, w przypadku o ktérym

mowa w art. 117 ust. 21 3 p.z.p. (odpowiednio poleganie na zdolnosciach

w odniesieniu do warunkow dotyczgcych uprawniehn do prowadzenia

okreslonej dziatalnosci gospodarczej, wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
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d)

f)

lub doswiadczenia) dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére
ustugi wykonujg poszczegdlni Wykonawcy. (jesli dotyczy)

Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte sktada

petnomocnik.(jesli dotyczy)

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z informacji z KRS lub CEilIDG, Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Dotyczy to odpowiednio rowniez osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcoéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego (np.
konsorcjum, spotka cywilna; konsorcjanci, wspolnicy spotki cywilnej na
podstawie art. 58 ust. 2 p.z.p. zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia).
Petnomocnictwo sktada sie w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem. Petnomocnictwo powinno posiadac takg samg forme
jak oferta (pod rygorem niewaznosci sktada sie je w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym).

Oswiadczenie w trybie art. 225 ust. 2 p.z.p. , okreslajgce czy wybor jego
oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego (zatgcznik nr 2 do SWZ- formularz ofertowy).

UWAGA!

Niezaznaczenie w/w informacji w formularzu ofertowym rozumiane bedzie

przez Zamawiajgcego jako informacja, ze wybor oferty Wykonawcy nie
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.
Tajemnica przedsiebiorstwa

Wykonawcy przystuguje prawo zastrzezenia pewnych informac;ji jako
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej, jezeli wraz z przekazaniem takich
informaciji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

UWAGA!

Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnica przedsiebiorstwa informacji,

o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 p.z.p. Zastrzezenie tajemnicy
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przedsiebiorstwa musi zosta¢ uzasadnione, wydzielone i odpowiednio

oznaczone w tresci oferty.

g) wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotowego

zamowienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie

ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych

doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdwienia, a

takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg o

podstawie dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 5 do SWZ),
UWAGA!

Poniewaz wykaz oso6b stuzyé bedzie potwierdzeniu zgodnosci z

cechami lub kryteriami oceny ofert, zgodnie z art. 107 ust. 3 p.z.p. nie

bedzie podlegat uzupetnieniu w przypadku nieztozenia, czy ztozenia

niekompletnego.

2. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona, do

ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,

aktualnych na dzien ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

a)

b)

oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych

w oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1
u.sz.roz.prze.agr., w zakresie spetniania warunkow udziatu

w postepowaniu oraz podstaw wykluczenia z postepowania wskazanych

przez Zamawiajgcego, (zatgcznik nr 9 do SWZ).

wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat*, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz

z podaniem ilosci oséb, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz
ktorych zostaty wykonane lub sg wykonywane, z zatgczeniem dowodow
okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane

nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje bgdz inne

dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz kidérego ustuqgi zostaty

wykonane, a w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych sg
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie
jest wstanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy;

w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich

Strona 15 z 35



nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3

miesiecy (zatgcznik nr 4 do SWZ).

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug
wykonanych wspolnie z innymi wykonawcami, to wykaz ustug dotyczy
ustug, w ktorych wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt;

*okres 3 lat jest liczony wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania

ofert;
c) wykazu narzedzi, urzgdzen dostepnych Wykonawcy w celu wykonania
zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie dysponowania

tymi zasobami (zatgcznik nr 6 do SWZ).

8) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawca skfada oferte elektronicznie przy uzyciu platformy
(https://platformazakupowa.pl) za pomocg ,formularza do ztozenia oferty lub
wniosku”.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana

elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych

za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zaleca sie stosowanie podpisu na

kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1

oraz ust.2 p.z.p., gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust.1 sporzadza
sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie
odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)
w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i
wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

5. Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany /wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca
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6. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy wynosi 150 MB.

7. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikdw podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci
plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu
osobistego, ktory wynosi max 5SMB.

8. Kazdy wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

9. Pliki zawierajgce oferte oraz zatgczane do niej dokumenty winny zosta¢
skompresowane do jednego pliku archiwum (np. ZIP) przekazywanego
Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy zaleca, aby oferta, osSwiadczenie o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 p.z.p. i ewentualnie (jezeli wystepujg) zobowigzanie innego
podmiotu, petnomocnictwa i dokumenty wadialne zostaty podpisane osobnymi
kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, zaufanymi lub osobistymi (os6b
uprawnionych do podpisania poszczegolnych o$swiadczen), a dopiero pozniej
skompresowane do pliku archiwum.

10.W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje
wykorzystywanie rozszerzen: .zip lub .7Z.

11.Dokumenty ztozone w plikach niewystepujgcych w Rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci
(w szczegolno$ci: rar, .gif, .bomp, .numbers, .pages) zostang uznane za ztozone
nieskutecznie.

12. Wykonawca skfada oferte zgodnie z wymaganiami niniejszej specyfikacji
warunkéw zamowienia.

13. Oferta musi obejmowac catos¢ ustug objetych przedmiotem zamowienia.

14.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.

Przedmiot zamdéwienia stanowi jednorodna ustuga szkoleniowa. Dokonanie
podziatu zamowienia na czesci, a tym samym doprowadzenie do realizacji ustugi
przez wiecej niz jednego wykonawce bytoby nieuzasadnione i nieracjonalne.
Dokonanie podziatu zamdwienia na czesci mogtoby spowodowac zwiekszenie
kosztow wykonania zamowienia, w tym wzrost kosztow i naktaddw pracy przy
nadzorze nad realizacjg wiekszej ilosci uméw, w ramach jednego przedmiotu
zamowienia. Dokonanie podziatu na czesci mogtoby przetozy¢ sie rowniez na
trudno$¢ w skoordynowaniu dziatan roznych Wykonawcéw realizujgcych
poszczegodlne czesci zamowienia i zagrozi¢ wiasciwemu i terminowemu

wykonaniu zamowienia. Jednoczesnie w opinii Zamawiajgcego niedokonanie
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podziatu nie narusza konkurencji poprzez ograniczenie mozliwosci ubiegania sie
0 zamowienie mniejszym podmiotom, w szczegdolnosci matym i Srednim
przedsiebiorstwom.
Przedmiotowe postepowanie stanowi czes¢ zamdwien na ustugi szkolenia
w zakresie dziatalnosci gospodarcze;.

15.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

16.Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150
MB, natomiast przy komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

17.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkow komunikaciji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych
informaciji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym (jako
informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa) pliku, skompresowanym
nastepczo z pozostatymi plikami stanowigcymi pozostatg czes¢ przekazywanych
dokumentow i oswiadczen do jednego pliku archiwum.

18. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajgcy
sie na oferte sporzgdzony w jezyku innym niz polski winien by¢ ztozony wraz
z ttumaczeniem. Zaleca sie by ttumaczenie dokonane byto przez ttumacza
przysiegtego, ttumaczenie musi by¢ poswiadczone przez Wykonawce. W razie
watpliwosci uznaje sie, iz wigzgcg jest wersja polskojezyczna.

19. Oferta powinna by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci elektronicznej
(odnosnie ostatecznej postaci oferty) w jednym z formatéw danych okreslonych
w zatgczniku nr 2 do Rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 12.04.2012 r.
w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla
rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz
minimalnych wymagan dla systemow teleinformatycznych (np. .pdf, .doc, .docx.
— formaty szczegdlnie rekomendowane przez Zamawiajgcego) i opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku, w tym przedmiotowych
srodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis
zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie,
ktéry nastepnie przesyta do systemu.

20. Sposoéb sktadania podpisow:
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a) sposob ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce podpisu;

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania
wszelkich plikdbw muszg spetnia¢ wymagania okreslone przez “Rozporzgdzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakc;ji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

b) sposdb ztozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod adresem:

https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-
przezinternet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany

C) sposob ztozenia podpisu osobistego zostat opisany pod adresem:

https://www.qgov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowacé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np.
osobistym i kwalifilkowanym moze doprowadzi¢ do problemow

w weryfikacji plikdw.

Zamawiajgcy rekomenduje stosowanie podpiséw wewnetrznych, jezeli jest to mozliwe
(np. formatu PAJES dedykowanego dokumentom sporzgdzane w formacie .pdf).

W przypadku stosowania podpiséw zewnetrznych (np. format XAdES) nalezy
pamietac o przekazaniu réwnoczesnie zarowno dokumentow, ktore opatruje sie
podpisem (tzw. danych podpisywanych), jak i pliku podpisu (tj. danych podpisujgcych)
— nieprzekazanie jednego z tych komponentéw bedzie uznane za nieprzekazanie

prawidtowo dokumentow.

21.Formularz Oferty oraz inne dokumenty, oswiadczenia i wykazy muszg by¢ podpisane

22.

przez osobe/osoby uprawniong/uprawione do reprezentowania Wykonawcy w
zakresie jej praw majgtkowych zgodnie z wpisem do rejestru, zaswiadczeniem o
wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub z innym upowaznieniem albo przez
osobe/osoby umocowang/umocowane przez osobe uprawniong, przy czym
umocowanie (pethomocnictwo czynigce zado$¢ wymogom prawa cywilnego) powinno
by¢ dotgczone do oferty.
Oferta podpisana podpisem innym niz kwalifikowany podpis elektroniczny, zaufany
lub osobisty (np. podpisem wewnetrznym twoércy danego oprogramowania jak np.
WORD, ADOBE ACROBAT) lub tez oferta niezwierajgca podpisu (np. osobnego
pliku w przypadku zastosowania tzw. podpisu zewnetrznego — nawet jezeli oferta
zostata faktycznie podpisana, ale plik podpisu nie zostat przekazany wraz z ofertg)
bedzie uwazana za oferte niepodpisana, czyli oferte niewazng.
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23.

24.

25.

26.

27.

Podczas podpisywania plikow doradza sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2
zamiast SHAL.

Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem
integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w
postepowaniu.

Sposdb sporzgdzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgodny z
wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informaciji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacii
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
oraz rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub

oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy, w szczegdlnosci:

a) Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktébrym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej ,zobowigzaniem
podmiotu udostepniajgcego zasoby”, przedmiotowe srodki dowodowe,
petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania
publiczne, z zastrzezeniem formatéw, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1
ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

b) Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w § 2 ust. 1
rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania
informaciji, przekazywane w postepowaniu lub w konkursie, sporzgdza sie
w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.

Strona 20 z 35



d)

f)

o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne
lub jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu Srodkow komunikaciji elektronicznej, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
rozporzadzenia.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki
dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki
dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
a w przypadku postepowan lub konkursow o wartosci mniejszej niz progi
unijne, kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowej.
Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny
bedacy kopig elektroniczng tresdci zapisanej w postaci papierowe;,
umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznos$ci bezposredniego dostepu do oryginatu.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w§ 6 ust. 2 rozporzgdzenia,
dokonuje w przypadku:

e podmiotowych $srodkéw dowodowych oraz dokumentow

potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
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9)

h)

wykonawca, wykonawca wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca,
w zakresie podmiotowych srodkéw dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego
Z nich dotyczg;
e przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca
lub wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia;
e innych dokumentow, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow,
ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, moze
dokonac rowniez notariusz.
Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktorym mowa
w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.
W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie,
o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, dokumenty,
o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez
upowaznione podmioty lub petnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako
dokument w postaci papierowej i opatrzone wtasnorecznym podpisem,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub
konkursoéw, o warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem

W postaci papierowe;j.
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j) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
W postaci papierowej, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 rozporzgdzenia,
dokonuje w przypadku:

e podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkéw dowodowych, ktére kazdego z nich
dotycza;

e przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktérym mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego
zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

e petnomocnictwa — mocodawca.

k) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 rozporzgdzenia, moze
dokonac réwniez notariusz.

[) W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresiji, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
rbwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym
pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem

zaufanym lub podpisem osobistym.

9) INFORMACJE ORGANIZACYJNO-TECHNICZNE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, ktéry bedzie réwniez jezykiem
przysztej umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

2. Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;j.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowienh uzupetniajgcych, o ktérych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7 p.z.p.

4. Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym prowadzone bedg w walucie
polskiej (PLN).

5. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Zamawiajgcy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

© © N o

Szacunkowa wartos¢ przedmiotowego zamdwienia nie przekracza progow unijnych o

jakich mowa w art. 3 ustawy PZP.

10.Zamowienie nie zostato podzielone na czesci. Zmowienie stanowi czesc
postepowania na ustugi szkolen indywidualnych w zakresie dziatalnosci
gospodarczej.

11.Zamawiajgcy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia
wylgcznie przez Wykonawcéw, o ktorych mowa w art. 94 PZP

12.Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnianiem oséb,
o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP

13.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

14.Zamawiajgcy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

15.Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci
katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogow elektronicznych do oferty.

16. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

10) MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Wykonawca skfada oferte elektronicznie przy uzyciu platformy
(https://platformazakupowa.pl) za pomocg ,formularza do ztozenia oferty lub
wniosku” przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Termin sktadania ofert uptywa 04.02.2026 r. do godz. 23:59

3. Zamawiajgcy rekomenduje dokonywanie czynnosci wystania oferty wraz
z zatgczonymi do niej dokumentami z odpowiednim czasowym wyprzedzeniem
w stosunku do terminu sktadania ofert okreslonego w postepowaniu z uwagi na
roznorodne problemy techniczne, ktére mogg wystgpic.

4. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. Oferta ztozona

po terminie skladania ofert zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1

p.z.p.
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5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofac pod
warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty
moze nastgpi¢ tylko poprzez wycofanie poprzedniej i ztozenie nowej oferty
(z uwagi na brak mozliwosci edytowania oferty, ktora jest szyfrowana). Zmiana
/wycofanie oferty powinna by¢ dokonywana za posrednictwem:
platformazakupowa.pl Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg
zachowania formy, postaci wiasciwych dla oferty.

6. Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert -
nastepnego dnia po dniu w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj.

w dniu 05.02.2026 r., godz. 10:00

7. Przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania

(w zaktadce dla danego postepowania na platformie:

https://platformazakupowa.pl

oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publicznej
w zaktadce: zamowienia publiczne/ ogtoszenia i rozstrzygniecia postepowan
0 udzielenie zamdwien publicznych lub ogtoszenia i rozstrzygniecia ustug
spotecznych .. ), udostepniona zostanie informacja o kwocie, jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego zamdwienia.
8. Otwarcie ofert nastepowac bedzie przy uzyciu systemow teleinformatycznych.
9. W przypadku awarii systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie wskazanym w niniejszej SWZ, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii. W takim przypadku na stronie internetowej prowadzonego
postepowania umieszczona zostanie informacja o zmianie terminu otwarcia ofert.
10.Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”)
umiesci informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcéw, ktorych oferty zostaty otwarte; cenach lub kosztach zawartych

w ofertach.

11) TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
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1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Pierwszym dniem terminu zwigzania
ofertg jest dzien w ktérym uptywa termin sktadania ofert. Termin zwigzania ofertg
uptywa w dniu 05.03.2026 r.

2. Gdy wybdr najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed jego uptywem zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
ofertg. Zamawiajgcy zwraca sie jednokrotnie na podstawie art. art. 307 ust. 2
p.z.p. 0 wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie dtuzej niz
30 dni.

4. Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w ust. 3, wymaga
ztozenia przez wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na

przedtuzenie terminu zwigzania oferta.
12) CENA OFERTY
1. Wykonawca zobowigzany jest podac¢ cene w sposob okreslony w Formularzu

ofert (zatacznik nr 2 do SWZ — formularz ofertowy).

2. Ceny wskazane w formularzu maja charakter ryczattowy i sa cenami

jednostkowymi (za jedna godzine szkolenia).

3. W podanych w formularzu oferty cenach Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie
wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w niniejszej specyfikacji warunkow
zamowienia i ujg¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania zamowienia oraz uwzglednic zysk, optaty i podatki, a takze upusty
i rabaty jezeli bedg stosowane do realizacji zamowienia.

4. Wynagrodzenie ostateczne wynikac¢ bedzie z rzeczywiscie wykonanych ustug,
ale nie moze by¢ wyzsze od kwoty przeznaczonej przez Zamawiajgcego na
sfinansowanie przedmiotowego zamowienia.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania kwoty przeznaczone;j
na sfinansowanie zamdwienia. W takim przypadku Wykonawcy nie stuzy
roszczenie o kontynuacje umowy, az do wyczerpania tej kwoty.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne z dotu, za faktycznie zrealizowany

zakres ustugi, w oparciu o cene jednostkowg wskazang w formularzu oferty z tym
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zastrzezeniem, ze Wykonawca ma prawo wystawic fakture/rachunek w
odniesieniu do Przedmiotu Umowy odebranego bez zastrzezenh przez
Zamawiajgcego w drodze podpisanego przez Strony protokotu odbioru
czesciowego za przeprowadzenie szkolen w ramach danego naboru.

7. Wykonawca obowigzany jest wystawi¢ protokot odbioru czesciowego w terminie
3 dni od dnia zrealizowania szkoleh w ramach danego naboru uczestnikow.

8. W przypadku odebrania przez Zamawiajgcego bez zastrzezen wszystkich czesci
sktadowych Przedmiotu Umowy (podpisanie wszystkich protokotéw odbioréw
czesciowych przez Zamawiajgcego), Strony uznajg, iz catos¢ Przedmiotu Umowy
zostata wykonana nalezycie i odebrana przez Zamawiajgcego bez zastrzezen.

9. Strony dopuszczajg mozliwos¢ podpisania protokotu odbioru czesciowego lub
catosciowego oraz przestania go drogg elektroniczng poprzez wystanie skanu
podpisanego protokotu odbioru lub protokotu podpisanego podpisem
elektronicznym - drugiej Stronie Umowy na adres email wskazany do komunikacji
w niniejszej umowie. Przestanie protokotu odbioru czesciowego lub catosciowego
drogg elektroniczng, w sposéb wskazany w zdaniu poprzednim z chwilg
dostarczenia wiadomosci na serwer pocztowy drugiej strony, ma skutek
doreczenia tej wiadomosci.

10.Termin ptatnosci 14 dni od zrealizowania ustugi, przyjecia przez Zamawiajgcego
bez zastrzezen oraz doreczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku.

11.Ptatnos¢ zostanie uregulowana przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Wykonawce na fakturze/rachunku.

12.Nalezno$¢ za zamowienie regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy.

13.Cena jednostkowa brutto podana ma by¢ z doktadnoscig do w dwéch miejsc po
przecinku tj. w zaokrggleniu do petnych groszy. Przyjmuje sie matematyczng
zasade zaokraglania:

a) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub
wyzsza, wowczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze np.
wartos¢ 0,155 musi zostaé zaokraglona do 0,16);

b) w sytuaciji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza,
wowczas warto$¢ ulega zaokragleniu ,w doét” (to znaczy, ze np. wartosc
0,154 musi zosta¢ zaokrgglona do 0,15).

14.Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (art. 225 ust.
2 p.z.p - zatgcznik nr 2 do SWZ — formularz ofertowy.
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15. Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajgcy na potrzeby oceny oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek
rozliczyc.

16.Poniewaz nie da sie doktadnie wskazac liczby godzin szkolenia z uwagi na
trwajacy proces rekrutacji, na potrzeby okreslenia wartosci zamowienia

Zamawiajacy przyjmie maksymalng liczbe przewidzianych godzin, tj. 1752
godziny.

13) BADANIE | OCENA OFERT

1. Badania i oceny ofert dokonywac¢ bedzie Komisja Przetargowa Zamawiajgcego.
2. Ocena merytoryczna dokonana bedzie w oparciu o nastepujgce kryteria oceny,
na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w formularzu ofertowym:
a) cena - 40%,
b) gotowosé¢ przeszkolenia max. 20 oso6b w zadeklarowanym terminie - 20 %,
c) dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu
szkolenia — 40%,
3. Liczba punktow w kazdym kryterium zostanie wyliczona zgodnie z ponizszymi
zasadami:
3.1Cena:

Punkty w kryterium Cena zostang obliczone wg. nastepujgcego wzoru (do

uzyskania max. 40 pkt):

cena brutto najtanszej oferty
Cena = ---—--mrm e X 40 pkt

cena brutto ocenianej oferty

3.2. Punkty za kryterium ,,gotowos¢ przeszkolenia max. 20 oséb w
zadeklarowanym terminie”, bedg przyznawane Wykonawcom, ktérzy
zadeklaruja:

e gotowos¢ przeszkolenia max. 20 osdb w ciggu 10 dni roboczych dla

jednego naboru — 20,00 pkt.
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3.3.

4.

6.

e gotowosc¢ przeszkolenia max. 20 oséb w ciggu 15 dni roboczych dla
jednego naboru — 10,00 pkt.

Oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalnie 20,00 pkt. od kazdego

z cztonkdw Komisiji.

Punkty za kryterium ,,dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry
dydaktycznej do zakresu szkolenia”, bedg przyznawane Wykonawcom, na
podstawie deklaracji zawartej w formularzu ofertowym oraz zatgczonego do
oferty ,Wykazu osoby/osdb skierowanych do realizacji przedmiotowego

zamowienia, stanowigcego (zatgcznik nr 5 do SWZ.)

W ramach danego kryterium oceny ofert Zamawiajgcy bedzie premiowac
Wykonawcow, ktérzy zaoferujg realizacje zamoéwienia przez trenera, ktéry w

okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy — w

tym okresie, przeprowadzit szkolenia z tematyki odpowiadajacej przedmiotowi

zamowienia. W zalezno$ci od deklarowanego w formularzu oferty
doswiadczenia kadry z danej tematyki wskazanych przez Oferenta w wykazie,
Zamawiajgcy przyzna nastepujgca liczbe punktow:

e o0d 3 do 20 szkolen — 20 pkt.

e o0d 21 i wiecej szkolen — 40 pkt.

Oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalnie 40,00 pkt. od kazdego z

cztonkdw Komisji. W przypadku zadeklarowania realizacji zaméwienia przez
wiecej niz jednego trenera Zamawiajacy do oceny w przedmiotowym
kryterium przyjmie trenera o wiekszych kwalifikacjach zawodowych z
zastrzezeniem, ze wszyscy skierowani do realizacji zamoéwienia trenerzy
musze wykazywaé doswiadczenie na poziomie zadeklarowanym przez
Wykonawce w ww. kryterium.

Wykonawca wypetniajgc formularz ofertowy powinien skresli¢ niepotrzebne
warianty deklaracji w zakresie kryteridw pozacenowych, ale dopuszcza sie
zaznaczenie wybranego wariantu w inny sposoéb, z zastrzezeniem, iz wybrany
sposob wyrazenia woli Wykonawcy powinien by¢ jednoznaczny, poniewaz nie
bedzie on podlegac uzupetnieniu/wyjasnieniu.

Liczba punktow przyznanych przez kazdego z cztonkdw Komisji w ramach w/w
kryteriow oceny ofert zostanie zsumowana dajgc ogdling liczbe punktéw
przyznanych ofercie.

Oceny wyliczone zostang z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku.
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7. O wyniku postepowania kazdy z Wykonawcow zostanie poinformowany za

posrednictwem https://platformazakupowa.pl

14) POPRAWIANIE OMYLEK

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian
w tredci oferty. W przypadku poprawek, o ktérych mowa wyzej Zamawiajgcy
zwroci sie do Wykonawcy, ktorego oferty poprawki dotyczg o wyrazenie zgody
na poprawienie omyiki lub zakwestionowanie jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznany zostanie za wyrazenie zgody

na poprawienie omyiki.

15) SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, 0 zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow
lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

0 zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie
kwalifikowania wykonawcéw lub konkursie, do ktérej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

c) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt
do tego obowigzany.

2. Odwotanie powinno wskazywac czynnos¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktérej zarzuca sie niezgodnos$c¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac
okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania oraz inne

elementy, o ktorych mowa w art. 516 p.z.p.
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3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa KIO.

4. Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie
elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezel
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z
trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie
odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do
jego wniesienia przy uzyciu srodkow komunikaciji elektroniczne.

5. Terminy na wniesienie odwofania okresla art. 515 p.z.p.

16) OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH — KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanym dalej ,RODQO”,
Zamawiajacy informuje, ze:
a) administratorem danych osobowych zawartych w dokumentaciji postepowania
jest:
o Zarzad Wojewoddztwa todzkiego, z siedzibg w Lodzi (90-051),
al. Pitsudskiego 8, tel.: 42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl
o Wojewddzki Urzad Pracy w todzi w siedzibg w todzi (90-608),
ul. Wolczanska 49, tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w

todzi jest Pan Szymon Rézycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr
telefonu: 42 663 02 71;

c) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
-,Ustuge szkolenia w zakresie dziatalnosci gospodarczej — szkolenie
indywidualne”, sygnatura postepowania: ZP-01/26-USL/01 postepowanie
prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji;
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d)

f)

9)

h)

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18,19
oraz art. 74-76 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych zwang dalej ,p.z.p.”; Dostep do danych osobowych zawartych w
ofercie i dokumentach Wykonawcy ztozonych w przedmiotowym
postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego bedg mie¢ upowaznieni
pracownicy Zamawiajgcego, inne organy lub podmioty administracji publiczne;
w zwigzku realizowanymi przez nie zadaniami wynikajgcymi z przepisow
prawa;
dane osobowe bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepiséw, w szczegolnosci art. 78
p.z.p. oraz z uwzglednieniem okresu trwatosci projektu;
obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy p.z.p.,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy p.z.p.;
w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposo6b zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
posiada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych, w tym prawo do uzyskania kopii;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO;
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b)

d)

o na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Skorzystanie z prawa do sprostowania, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg p.z.p. oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
Prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie
ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego — nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania.
Zamawiajgcy w ramach niniejszego zamowienia zobowigzuje sie przetwarzac
dane osobowe, wytgcznie w zakresie i w celu okreslonym w Umowie.
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania przepisdéw Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE.
Zobowigzania Wykonawcy w zakresie ochrony danych osobowych:
zobowigzuje sie przetwarza¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie,
w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie, zobowigzuje
sie do zapewnienia poufnosci danych osobowych, do ktérych moze mie¢ dostep
przy wykonywaniu zamowienia, a w szczegolnosci do tego, ze nie bedzie
przekazywac, ujawnia¢ i udostepniac tych danych osobom nieuprawnionym,
w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowigzany do przestrzegania
zasad bezpieczenstwa ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych i wewnetrznymi przepisami dotyczgcymi ochrony danych
osobowych obowigzujgcych u Zamawiajgcego,
jest zobowigzany do zgtaszania sytuacji naruszen (incydentéw) zasad ochrony
danych osobowych Zamawiajgcemu,

ponosi odpowiedzialno$¢ za bedgce nastepstwem jego zachowan
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f)  szkody wyrzgdzone niezgodnym z niniejszg umowg przetwarzaniem danych
osobowych, w szczegdélnosci szkody wyrzgdzone udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z
naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych oraz zmianag, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

g) zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, ktére bedg wykonywac przedmiot
Umowy bedg zachowywaty w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich
zabezpieczenia.

7. Zobowigzania Zamawiajgcego w zakresie ochrony danych osobowych:

a) przetwarza dane osobowe pracownikdw Wykonawcy, wytgcznie
w zakresie i w celu okreslonym w Umowie,

b) zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie danych
osobowych,

c) dostep do danych osobowych pracownikéw Wykonawcy wykonujgcych prace
objete niniejszg umowg bedg mieé¢ upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego, inne
organy lub podmioty administracji publicznej w zwigzku realizowanymi przez nie

zadaniami wynikajgcymi z przepisow prawa.

17) FORMALNOSCI JAKIE MAJA BYC DOPELNIONE PRZED PODPISANIEM UMOWY

1. Po wyborze oferty Zamawiajgcy skontaktuje sie z Wykonawcg, w celu dopetnienia
wymaganych formalnosci, uzgodnienia sposobu i terminu podpisania oraz
przekazania umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia, czy szczegbétow
przysztej umowy.

2. Przed przystgpieniem do wykonania zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie:

a) w przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspaolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia przedtozy¢ Zamawiajgcemu

umowe regulujgcg wspodtprace tych Wykonawcow;

b) podac nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcow,
jezeli sg juz znani. Wykonawca zobowigzany bedzie rowniez do
zawiadamiania o wszelkich zmianach w tym zakresie, w trakcie realizacji
zamowienia.

3. W zwigzku z realizacjg przedmiotowego zaméwienia Wykonawca zobowigzany

bedzie do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, na
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potrzeby realizacji projektu wtasnego: ,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych
2023 — 2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci” (wzér umowy

powierzenia stanowi zatgcznik nr 8 do SWZ2).

18) ZALACZNIKI WYMIENIONE W SWZ, STANOWIACE JEJ TRESC:

Zatacznik 1| Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ)

Zatgcznik 2 |\Wzor Formularza ofertowego

Zatgcznik 3 |\Wzor oswiadczenia wykonawcy, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Pzp

Zatgcznik 4 |\Wzor wykazu ustug

Zatgeznik 5 | Wzor wykazu oséb

Zalgcznik 8 |\Wzér wykazu narzedzi

Zatacznik 7| projekt umowy wraz z zatgcznikami

Zatgcznik 8 | projekt umowy powierzenia danych osobowych wraz z zatacznikami

Zatgcznik 9 | Ogwiadczenie o aktualnosci
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