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Projekt ,,Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnch
SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie

podstawowym bez przeprowadzania negocjacji na:

Ustugi szkoleniowe w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
(szkolenia grupowe)
KOD CPV: 80500000 — 9 (ustugi szkoleniowe)

Wartos¢ szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, zgodnie z
obwieszczeniem prezesa Urzedu Zamowien publicznych z dnia 03 grudnia 2023 r.
wydanym na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien

publicznych (tj. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm.).

Symbol postepowania u Zamawiajgcego ZP-22/25-USL/18

SPORZADZIt :
Referat ds. zamdwien publicznych

Aleksandra Pancer

ZATWIERDZENIE:

t.6dz, wrzesien 2025
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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
ZAWIERA:

CZESC |

Instrukcja dla wykonawcow

CzZESC I

Szczegobtowy opis przedmiotu zamowienia

CZESC I

Formularz oferty i zalgczniki do oferty

LACZNIE - 84 ponumerowane strony
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1) ZAMAWIAJACY

Zamawiajgcym jest Wojewddzki Urzad Pracy w todzi
90-608 todz ul. Wolczanska 49,

NIP 727-24-90-364,

REGON 472349582

Adres strony internetowej: https://wuplodz.praca.gov.pl/
Telefon +48 42 632-01-12

Faks +48 42 636-77-97

E-mail: lowu@wup.lodz.pl , zamowienia@wup.lodz.pl

2) TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie dotyczy ustug spotecznych i na podstawie art. 359 p.z.p.,

prowadzone bedzie w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjaciji
stosownie do art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 — Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pézn. zm. zwanej dalej p.z.p.).

2. Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig

prowadzenia negocjaciji.

3. llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Warunkéw Zamowienia zwanej dalej SWZ, uzyty

jest skrot p.z.p. nalezy przez to rozumieC ustawe wskazang wyze,.

3) SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMIL.
UDZIELANIE WYJASNIEN

Z

1. W przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja
pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie elektronicznie przy uzyciu
platformy:

https://platformazakupowa.pl.

2. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczgce w szczegolnosci logowania, skladania wnioskow o wyjasnienie tresci

SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
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postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce
»instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

3. Zamawiajgcy zaleca korzystanie z systemu platformazakupowa.pl celem ztozenia
oferty i dokumentdéw przekazywanych wraz z nig.

4. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajgcym a wykonawcami w zakresie:

a) przesytania Zamawiajgcemu pytan do tresci SWZ;

b) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia
podmiotowych srodkow dowodowych;

C) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia/
poprawienia/uzupetnienia oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1,
podmiotowych srodkow dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczen
sktadanych w postepowaniu;

d) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dotyczacych tredci oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub
ztozonych podmiotowych srodkow dowodowych lub innych dokumentéw lub
oswiadczen sktadanych w postepowaniu;

e) przesytania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do ztozenia wyjasnien
dot. tresci przedmiotowych Srodkow dowodowych;

f) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajgcego wynikajgce z
ustawy - Prawo zamowien publicznych;

g) przesytania wnioskow, informacji, odwiadczen Wykonawcy;

h) przesytania odwotania/inne powinna odbywac sie za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”.

5. Na etapie podpisywania lub w trakcie realizacji umowy (w szczegdlnosci w
przypadku formalnosci poprzedzajgcych etap podpisania umowy) Zamawiajgcy
komunikowac sie bedzie z Wykonawcg za posrednictwem poczty elektroniczne;j

(adres e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl lub lowu@wup.lodz.pl lub inny wskazany

W umowie).
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6. Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdéw, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem
platformazakupowa.pl poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego” po ktorych pojawi sie komunikat, ze wiadomos¢ zostata wystana
do Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. lub/i pocztg elektroniczng. Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu skfadania i otwarcia
ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana za posrednictwem
platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

UWAGA!

W przypadku podania w formularzu oferty i za posrednictwem platformazakupowa.pl

odmiennych adresow e-mail Wykonawcy, Zamawiajgcy bedzie zobowigzany do

przesytania wszelkich wezwan w postepowaniu na adres wskazany w tresci oferty (w

formularzu oferty w rubryce: ,adres e-mail”). Zamawiajgcy nie ponosi

odpowiedzialnosci za niedostarczenie pisma w przypadku wskazania w tresci oferty
niewtasciwego adresu (w szczegolnosci w przypadku osoby, ktorej Wykonawca nie
przypisat okreslonych funkcji w ramach konta uzytkownika/ danego postepowania ) —

Wykonawca ma obowigzek wskazac¢ adres do korespondencji w sposob

uwzgledniajgcy specyfike narzedzia, za posrednictwem ktérego Zamawiajgcy

przekazywaé bedzie korespondencje w postepowaniu i zapewniajgcy

skutecznos¢ doreczen.

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatéw i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych
przez Zamawiajgcego, gdyz system powiadomieh moze ulec awarii lub
powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM. Zamawiajgcy dopuszcza
przekazywanie innych dokumentéw, oswiadczen w postepowaniu za

posrednictwem poczty elektronicznej, ale rekomenduje korzystanie z platformy.
6
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9. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem nalezy
postugiwac sie sygnaturg (znakiem/symbolem) postepowania tj. ZP-22/25-
USL/18 lub numerem ogtoszenia 0 zamowieniu w BZP.

10. Komunikacja odbywa sie wytgcznie drogg elektroniczng, tym samym
komunikacja prowadzona w innym trybie (np. za posrednictwem operatora
pocztowego, kuriera czy faksu) nie bedzie wywotywa¢ zadnych skutkow w
niniejszym postepowaniu.

11.Zamawiajgcy, zgodnie z Rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30
grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informaciji oraz
wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz. 2452), okresla niezbedne wymagania
sprzetowo — aplikacyjne umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, t.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie
mniejszej niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2
GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z
systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich
nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przeglgdarka internetowa niz Internet
Explorer,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy
format plikéw .pdf.

12.0znaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

13.Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej

platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie oraz w ,Instrukcji dla
7
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Wykonawcow” oraz uznaje go za wigzgcy i zobowigzuje sie je
przestrzegac.

https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin.

b) zobowigzuje sie do zapoznania sie oraz przestrzegania Instrukcji

sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod linkiem.

14.Btedy wynikajgce z nieprzestrzegania Instrukcji obcigza¢ bedg Wykonawce.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob
niezgodny z Instrukcjg korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnosci za
sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu
sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij wiadomos¢ do
zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajgcego za oferte
handlowg i nie bedzie brana pod uwage w przedmiotowym postepowaniu
poniewaz nie zostat spetniony obowigzek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo

Zamoéwien Publicznych.

15.Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl

dotyczgce w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci
SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajdujg sie w zaktadce
.instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

16.W przedmiotowym postepowaniu oferte oraz oswiadczenie o ktorym mowa w art.

125 ust. 1 p.z.p., sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Podpis zaufany i podpis osobisty to rodzaje podpiséw elektronicznych.

Podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego autentycznosc i integralnos¢ sg
zapewniane przy uzyciu pieczeci elektronicznej ministra wtasciwego do spraw
informatyzacji, zawierajgcy: dane identyfikujgce osobe (...), identyfikator Srodka
identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony, czas jego ztozenia

(art. 3 pkt. 14a ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujgcych
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zadania publiczne t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1557 z p6zn. zm.). Postaé
elektroniczna opatrzona podpisem zaufanym oznacza plik w jakimkolwiek
formacie opatrzony

podpisem, ktéry mozna wygenerowac korzystajgc z platformy ePUAP.

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt.
11rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakc;ji
elektronicznych..., weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu elektronicznego
(art. 2 pkt. 9) ustawy o dowodach osobistych t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 671 z pdzn.
zm.).

Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem osobistym oznacza plik w jakimkolwiek
formacie opatrzony podpisem umieszczonym w e-dowodzie.

Forma to pojecie prawne (np. forma pisemna lub elektroniczna czynnosci
prawnej), posta¢ dotyczy nosnika informaciji (np. papier, zapis cyfrowy).

Zgodnie z art. 78" §1k.c. do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej
wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc prawng takg jak
podpis wiasnoreczny. Jest poswiadczony certyfikatem umozliwiajgcy weryfikacje

sktadajgcego podpis.

17.Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,

zawiadomienia oraz informacje przy uzyciu poczty elektronicznej (lub przy uzyciu
innych srodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng) kazda ze stron na zgdanie

drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

18.W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawce,

Zamawiajgcy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajgcego na adres e-
mail podany przez Wykonawce zostato mu doreczone w sposdb umozliwiajgcy

zapoznanie sie Wykonawcy z trescig pisma.

19. Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami:

a) w zakresie postanowien SWZ dotyczgcych procedury udzielania
9
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b)

zamowienia:

Urszula Sochacka - kierownik Referatu ds. Zaméwien Publicznych, e-
mail:

zamowienia@wup.lodz.pl

i/lub

Agnieszka Szczepanska — starszy inspektor wojewddzki Referat ds.
Zamowien Publicznych, e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl

i/lub

Aleksandra Pancer — starszy inspektor wojewddzki Referat ds.

Zamowien Publicznych, e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl
i/lub

Katarzyna Borna — inspektor wojewodzki Referat ds. Zamowien

Publicznych, e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl

w zakresie przedmiotu zamowienia:

Bartlomiej Babczynski - p. 0. Kierownik Wydziat ds. Projektow
Witasnych,

e-mail: b.babczynski@wup.lodz.pl

i/lub

Karolina Wronka — Inspektor Wydziat ds. Projektow Wtasnych,

e-mail: k.wronka@wup.lodz.pl

20. Dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie

21

zamowienia (w szczegolnosci: specyfikacja, zmiany i wyjasnienia do SWZ,
informacja z otwarcia ofert...) bedg dostepne na platformie:

https://platformazakupowa.pl/transakcja/1166877 oraz na stronie internetowe;j

Zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publicznej w zakfadce: zaméwienia
publiczne/ ogtoszenia i rozstrzygniecia postepowan o udzielenie zamowien
publicznych: https://wup.lodz.ibip.pl/public/?id=221504

.Wyjasnienia, zawiadomienia, wezwania, informacje, itp. pochodzgce od

Zamawiajgcego bedg w toku postepowania przekazywane Wykonawcom drogg
elektroniczng w szczegdlnosci w postaci skandw (elektronicznych kopii

dokumentéw w oryginale posiadajgcych postac papierowg) lub elektronicznych

10
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kopii dokumentéw (np. w formacie WORD lub PDF). Zamawiajgcy nie przewiduje

przekazywania sporzgdzanych dokumentow i oswiadczen w postaci

elektronicznej w formie oryginatéw podpisanych kwalifikowanym podpisem

elektronicznym osob uprawnionych do reprezentowania Zamawiajgcego.

4) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest ustuga organizacji szkolenn w zakresie

prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla dwéch grup osoéb:

a) Czesc¢ | zamowienia — szkolenie pierwsza grupa,

b) Czes¢ Il zamoéwienia — szkolenie druga grupa

biorgcych udziat w projekcie wtasnym: ,Aktywizacja zawodowa osdb bezrobotnych 2023

— 2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci”.

2. Zaktadana ilos¢ osob do przeszkolenia w ramach kazdej z czesci zamowienia to

minimum 15, a maksymalnie 20 osob (czesc | i Il zamdwienia tgcznie: minimum 30,

maksymalnie 40 osdb).

3. Ustuga powinna zostac¢ zrealizowana w formie stacjonarnej na terenie miasta todzi.

4. Do obowigzkéw Wykonawcy nalezeC bedzie w szczegolnosci:

Z

a)
b)

opracowanie programu szkolenia,

zapewnienie trenera/trenerow posiadajgcego/-ych kwalifikacje i doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen ze wskazanego zakresu tematycznego, zgodnie z
wymogami niniejszego postepowania,

przeprowadzenie szkolenia i udokumentowanie jego przebiegu,
przygotowanie i przeprowadzenie testow porownawczych,

zapewnienie miejsca do realizacji szkolenia wraz z niezbednym
wyposazeniem,

zapewnienie ubezpieczenia NNW dla uczestnikow szkolen,

zapewnienie materiatow szkoleniowych i zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,
zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow szkolenia (serwis kawowy oraz
obiad),

oznakowanie wszystkich dokumentow zwigzanych ze szkoleniem

odpowiednim ciggiem znakdéw zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki
11
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Fundusze Europejskie 2021-2027 (wymagany cigg znakow przekazany
zostanie przez Zamawiajgcego po podpisaniu umowy).
Realizacja szkolen powinna spetnia¢ wymagania wynikajgce z Wytycznych
dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027, przepiséw Ustawy o dostepnosci cyfrowej (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1440 z
pozn. zm.) oraz Ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240) oraz Wytycznych w zakresie realizacji
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans mezczyzn i kobiet w ramach
Funduszy unijnych na lata 2021-2017 w szczegdlnosci z zatgcznikiem nr 2 Standardy
dostepnosci Polityki Spojnosci na lata 2021-2027.
KOD CPV: 80500000 — 9 (ustugi szkoleniowe).
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy z uwagi na przedmiot niniejszego zamdwienia okresla w opisie
przedmiotu zamowienia wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych, o ktorych mowa w art. 100 p.z.p.
W szczegdlnosci Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit catering
uwzgledniajgcy szczegoblne potrzeby zywieniowe w przypadku zaistnienia takiej
potrzeby oraz zaplecze techniczne pozwalajgce na prawidtowe wykonanie ustugi,
bedgcej przedmiotem niniejszego postepowania tj. zapewnienia miejsca realizacji
szkolenia w ktérym zapewniony zostanie swobodny i samodzielny dostep dla osob z
niepetnosprawnosciami (dotyczy bezwzglednie miejsca realizacji szkolenia i

wszystkich pomieszczen).

10.Zamawiajgcy na podstawie art. 95 p.z.p. wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub

podwykonawce osdb wykonujgcych czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg
przedmiotowego zaméwienia (w szczegdlnosci osobe/ osoby przygotowujgce positki)
na podstawie umowy o prace w rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. z 2025 r. poz 277) lub odpowiadajgcej mu formy zatrudnienia okreslone;j
w przepisach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru

Gospodarczego. Wymdg zatrudnienia Zamawiajgcy rozumie, jako wymaganie by
12
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osoby wykonujgce w/w czynnosci byty zatrudnione na podstawie umowy o prace przez
caty okres realizacji niniejszego zamowienia. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do
kontroli spetniania tego wymogu. Sankcje z tytutu niespetnienia wymogdéw w tym
zakresie zostaty uregulowane w postaci kar umownych. Zamawiajgcy w przypadku
jakichkolwiek watpliwosci odnosnie zatrudnienia przez Wykonawce lub podwykonawce
osoby/osdb do wykonywania wskazanych czynno$ci w zwigzku z realizacjg
przedmiotowego zamdwienia na podstawie umowy o prace uprawniony bedzie do
powiadomienia wtasciwego inspektoratu pracy i zwrdcenia sie o przeprowadzenie
przez niego kontroli.

11.Uszczegobtowienie przedmiotu zamoéwienia znajduje sie w czesci Il niniejszej SWZ —

~2ZCzegotowy opis przedmiotu zamowienia”.

5) TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamdwienia wynosi 2 miesigce liczgc od dnia zawarcia umowy.
Realizacja szkolenia powinna mie¢ miejsce wytgcznie w dni robocze (od poniedziatku
do piagtku).
Przewidywany czas trwania szkolenia dla kazdej grupy to 35 h.
Doktadny termin uzalezniony bedzie od przebiegu procesu rekrutacji do projektu oraz
szczegotowego programu szkolenia opracowanego przez Wykonawce i zostanie

ustalony przez strony po podpisaniu umowy.

6) KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCOW

1. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg
wykluczeniu z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109
ust. 1 pkt. 2 - 4 oraz 6 p.z.p. oraz na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514
zwanej dalej u.sz.roz.prze.agr).

2. O udzielenie zamowienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy wykaza, ze

dysponujg uprawnieniami do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci gospodarczej
13
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lub zawodowej tj,. posiadajg aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
prowadzony przez Wojewodzki Urzad pracy wiasciwy dla siedziby Wykonawcy,
zgodnie z art. 20 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2025 poz. 214 z pézn. zm.).

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o oswiadczenie
Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1
u.sz.roz.prze.agr. (zatacznik nr 1 do oferty) oraz wpis do RIS (Rejestru Instytuc;ji
Szkoleniowych prowadzonego przez wiasciwy WUP).

Warunek dotyczgcy uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, jest spetniony, jezeli co najmniej jeden z
wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia posiada
uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej i
zrealizuje roboty budowlane, dostawy lub ustugi, do ktorych realizacji te
uprawnienia sg wymagane.

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze
dysponujg odpowiednim doswiadczeniem, przez co Zamawiajgcy rozumie
Wykonawcow, ktérzy w ciggu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wykonali nalezycie co
najmniej 2 ustugi polegajgce na przygotowaniu i przeprowadzeniu szkolenia z
zakresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej odpowiadajgce przedmiotowi
zamowienia, kazda trwajgca minimum 35 godzin, dla minimum 15 os6b kazda.

Za szkolenia odpowiadajgce przedmiotowi zamowienia Zamawiajgcy uzna
szkolenia odpowiadajgce zatozonemu celowi ustugi tj. dotyczgce zagadnien takich
jak: zakfadanie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w kontekscie
obowigzujgcych przepiséw, ksiegowos¢, przepisy podatkowe i przepisy z zakresu
zabezpieczenia spotecznego, biznesplan, finansowanie dziatalnosci, pozyskiwanie
klientow.

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o oswiadczenie

Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkoéw udziatu w
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postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1
u.sz.roz.prze.agr. (zatgcznik nr 1 do oferty).

O udzielenie zaméwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze
dysponujg odpowiednig kadrg, tj. trenerem, ktory posiada wyksztatcenie wyzsze
(tytut licencjata, inzyniera, magistra, magistra inzyniera lub tytut réwnorzedny),
ktory/ktorzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit/-li nie mniej niz 2 szkolenia z tematu odpowiadajgcego
przedmiotowi niniejszego postepowania. Za szkolenia odpowiadajgce
przedmiotowi zamowienia Zamawiajgcy uzna szkolenia odpowiadajgce
zatozonemu celowi ustugi tj. dotyczgce zagadnien takich jak: dziatalnosc¢
gospodarcza w kontekscie obowigzujgcych przepisow, ksiegowosc, przepisy
podatkowe i przepisy z zakresu zabezpieczenia spotecznego, biznesplan,
finansowanie dziatalnosci, pozyskiwanie klientow.

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o oswiadczenie
Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1
u.sz.roz.prze.agr. (zatgcznik nr 1 do oferty).

W odniesieniu do warunku dotyczgcego wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub do$wiadczenia, wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
mog3g polegac¢ na zdolnosciach tych z wykonawcoéw, ktorzy wykonajg ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy dysponujg lub
beda dysponowac zapleczem technicznym pozwalajgcym na prawidtowe
wykonanie ustugi, bedacej przedmiotem niniejszego postepowania tj. zapewnienia
miejsca realizacji szkolenia w ktérym zapewnione zostang:

a) swobodny i samodzielny dostep dla oséb z niepetnosprawnosciami
(dotyczy bezwzglednie miejsca realizacji szkolenia i wszystkich
pomieszczen),

b) sale szkoleniowe dostosowanego do ilosci uczestnikow, zawierajgce
niezbedne wyposazenie (w szczegdlnosci miejsca siedzgce, spetniajgce

wymogi bezpieczenstwa oswietlenie, nagtosnienie, sprawng i wydajng
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klimatyzacje/system wentylacyjny, sprawne wyposazenie techniczne np.
mikrofon, rzutnik multimedialny)

c) zaplecze sanitarne (toaleta, szatnia/wieszaki na odziez zewnetrzng)

d) dostep do miejsca podania serwisu kawowego i obiadu dla uczestnikow
szkolenia w bezposrednim sgsiedztwie sal szkoleniowych ewentualnie w
tym samym pomieszczeniu, z zachowaniem dogodnych warunkéw pracy.

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o

oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow

udziatu w postepowaniu, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7

ust.1 u.sz.roz.prze.agr. (zatgcznik nr 1 do oferty) oraz wykaz narzedzi

(zatgcznik nr 5).

6. Ocena dokonywana bedzie na podstawie analizy dokumentow i oswiadczen,

zgodnie z formutg: tak /nie.

7) WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wraz z ofertg Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc:

Z

a. Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu

warunkow udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p.
oraz art. 7 ust.1 u.sz.roz.prze.agr. (zatgcznik nr 1 do oferty). Informacje
zawarte w oswiadczeniu stanowig dowodd potwierdzajgcy brak podstaw
wykluczenia oraz spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu na dzien
skfadania ofert.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamowienie, wyzej wymienione
oswiadczenie sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o
zamowienie, potwierdzajgc brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy wykazuje spetnianie warunkdw.

Oferta sktadana przez spotki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcéw

wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia publicznego.

b. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
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udostepniajgcych zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie
podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego zaméwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw.
Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, powinno potwierdzac, ze
stosunek tgczgcy wykonawce z podmiotami udostepniajgcymi zasoby
gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobdéw oraz okresla

w szczegolnosci:

= zakres dostepnych wykonawcy zasobdw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

» SposOb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamowienia;

= czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolno$ciach
ktdrego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu

w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, o ktérym
mowa w pkt.1, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio
spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu, w zakresie, w jakim

wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

. Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o zamowienie, w przypadku o ktérym

mowa w art. 117 ust. 2 3 p.z.p. (odpowiednio poleganie na zdolnosciach
w odniesieniu do warunkow dotyczgcych uprawnien do prowadzenia

okreslonej dziatalnosci gospodarczej, wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
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lub doswiadczenia) dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego wynika, ktére

ustugi wykonujg poszczegolni Wykonawcy.

. Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte sktada

petnomocnik.

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktorej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z informacji z KRS lub CEilDG, Zamawiajgcy
wymaga od Wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu

potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy.

Dotyczy to odpowiednio réwniez osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia publicznego (np.
konsorcjum, spoétka cywilna; konsorcjanci, wspolnicy spotki cywilnej na
podstawie art. 58 ust. 2 p.z.p. zobowigzani sg do ustanowienia petnomocnika

do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia).

Petnomocnictwo skfada sie w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem. Petnomocnictwo powinno posiadac takg samg forme

jak oferta (pod rygorem niewazno$ci sktada sie je w formie elektronicznej lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym).

. Oswiadczenie w trybie art. 225 ust. 2 p.z.p. (zatgcznik nr 2 do oferty).

UWAGA!

Nieprzedtozenie w/w o$wiadczenia wraz z ofertg rozumiane bedzie przez
Zamawiajgcego jako informacja, ze wybor oferty Wykonawcy nie bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.
Tajemnica przedsiebiorstwa

Wykonawcy przystuguje prawo zastrzezenia pewnych informaciji jako
tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16

kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz.
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1233), jezeli wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg
by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa.

UWAGA!

Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnica przedsiebiorstwa informaciji, o
ktorych mowa w art. 222 ust. 5 p.z.p. Zastrzezenie tajemnicy
przedsiebiorstwa musi zosta¢ uzasadnione, wydzielone i odpowiednio

oznaczone w tresci oferty.

. Certyfikaty jakosci ustug/akredytacje w zakresie szkolen odpowiadajgcych

tematycznie przedmiotowi zamowienia.

Certyfikat/ akredytacja musi by¢ aktualny na dzieh sktadania ofert,
wystawiony przez niezalezny podmiot zajmujgcy sie potwierdzaniem
zgodnosci dziatan Wykonawcy z normami jakosciowymi w zakresie

Swiadczonych ustug szkoleniowych.

. Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub

ciggtych rowniez wykonywanych przez trenera skierowanego do realizacji
ustugi, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych zostaty wykonane lub sg
wykonywane, z zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktdrych
mowa, sg referencje bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na
rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest wstanie uzyskac tych dokumentow —
oswiadczenie wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciagtych nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie
ostatnich 3 miesiecy (zatgcznik nr 3)

Wykaz oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji przedmiotowego

zamodwienia publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie
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ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych
doswiadczenia i wyksztatcenia niezbednych do wykonania zamdéwienia, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci oraz informacjg o

podstawie dysponowania tymi osobami (zatgcznik nr 4).

UWAGA!

Poniewaz certyfikaty/akredytacje oraz wykaz oséb i ustug z zatlagczeniem dowodoéw
stuzy¢ beda potwierdzeniu zgodnosci z cechami lub kryteriami oceny ofert, zgodnie
z art. 107 ust. 3 p.z.p. nie beda podlegaly uzupetnieniu w przypadku nieztozenia, czy

ztozenia niekompletnych.

2. Zamawiajgcy wezwie Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych
na dzien ztozenia podmiotowych srodkow dowodowych:
a) oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu,
o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1 u.sz.roz.prze.agr.,
w zakresie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz podstaw wykluczenia
z postepowania wskazanych przez Zamawiajgcego,
b) wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzonej przez wtasciwy dla
siedziby Wykonawcy Wojewodzki Urzad Pracy,
c) wykazu narzedzi, urzgdzen dostepnych Wykonawcy w celu wykonania zamdéwienia
publicznego wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami (zatgcznik
nr5).

8) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca skfada oferte elektronicznie przy uzyciu platformy
(https://platformazakupowa.pl) za pomocg ,formularza do ztozenia oferty lub
whniosku”.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.
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3. Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana

elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym. W procesie sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl,
Wykonawca powinien ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformazakupowa.pl. Zaleca sie stosowanie podpisu na
kazdym zatgczonym pliku osobno, w szczegolnosci wskazanych w art. 63 ust 1
oraz ust.2 p.z.p., gdzie zaznaczono, iz oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu oraz o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 ust.1 sporzgdza
sie, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje sie
odpowiednio w odniesieniu do wartosci postepowania kwalifikowanym podpisem

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

. Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie)

w drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Zt6z oferte” i

wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegdbtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczgca ztozenia, zmiany /wycofania

oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca

. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych

formularzy wynosi 150 MB.

. Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielko$ci plikow podpisywanych

profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci
plikdw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do sktadania podpisu

osobistego, ktéry wynosi max SMB.

. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

9. PIliki zawierajgce oferte oraz zatgczane do niej dokumenty winny zosta¢

skompresowane do jednego pliku archiwum (np. ZIP) przekazywanego
Zamawiajgcemu. Zamawiajgcy zaleca, aby oferta, oswiadczenie o ktérym mowa
w art. 125 ust. 1 p.z.p. i ewentualnie (jezeli wystepujg) zobowigzanie innego
podmiotu, petnomocnictwa i dokumenty wadialne zostaty podpisane osobnymi

kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, zaufanymi lub osobistymi (oséb
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uprawnionych do podpisania poszczegolnych oswiadczen), a dopiero pozniej
skompresowane do pliku archiwum.

10.W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje
wykorzystywanie rozszerzen: .zip lub .7Z.

11.Dokumenty ztozone w plikach niewystepujgcych w Rozporzgdzenia Rady
Ministréw z dnia 21.05.2024 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci
(w szczegolno$ci: rar, .gif, .bmp, .numbers, .pages) zostang uznane za ztozone
nieskutecznie.

12.Wykonawca sktada oferte zgodnie z wymaganiami niniejszej specyfikaciji
warunkéw zamowienia.

13. Zaméwienie zostato podzielone na dwie czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferte
obejmujgca jedng lub dwie czesci.

14.Przedmiotowe postepowanie stanowi czes¢ zamowienia na ustugi ekspertow
w zakresie biznesowym.

15.Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozy¢
oferte na obie lub na jedng czes¢ zamdwienia. Wykonawcy dokonujg
w formularzu oferty wyceny tych czesci zaméwienia, ktore sg w stanie
zrealizowac.
Przedmiotowe postepowanie stanowi czes$¢ zamowien na ustugi szkolen
w zakresie dziatalnosci gospodarczej.

16.Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

17.Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150
MB, natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

18.Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informaciji, przekazuje je w wydzielonym i
odpowiednio oznaczonym (jako informacje stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa) pliku, skompresowanym nastepczo z pozostatymi plikami
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stanowigcymi pozostatg czes¢ przekazywanych dokumentow i oswiadczen do

jednego pliku archiwum.

19. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim. Kazdy dokument skfadajgcy

sie na oferte sporzgdzony w jezyku innym niz polski winien by¢ ztozony wraz z
ttumaczeniem. Zaleca sie by ttumaczenie dokonane byto przez ttumacza
przysiegtego, ttumaczenie musi by¢ poswiadczone przez Wykonawce. W razie

watpliwosci uznaje sie, iz wigzgca jest wersja polskojezyczna.

20.Oferta powinna by¢ sporzgdzona z zachowaniem postaci elektroniczne;j

(odnosnie ostatecznej postaci oferty) w jednym z formatéw danych okreslonych
w zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 21.05.2024 r. w
sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systemow teleinformatycznych (np. .pdf, .doc, .docx. — formaty
szczegolnie rekomendowane przez Zamawiajgcego) i opatrzona kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W
procesie sktadania oferty, wniosku, w tym przedmiotowych srodkéw dowodowych
na platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub podpis
osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastepnie

przesyfa do systemu.

21.Sposoéb skfadania podpiséw:

a) sposob ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce
podpisu; Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcéw do
podpisywania wszelkich plikbw muszg spetnia¢ wymagania okreslone
przez “Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakc;ji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1
lipca 2016 roku”.

b) sposob ztozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod adresem:
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-
sprawe-przezinternet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany

c) sposoéb ztozenia podpisu osobistego zostat opisany pod adresem:
23
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https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami
podpisow np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w
weryfikacji plikow.

Zamawiajgcy rekomenduje stosowanie podpisow wewnetrznych, jezeli jest to
mozliwe (np. formatu PAdES dedykowanego dokumentom sporzgdzane w
formacie .pdf).

W przypadku stosowania podpisow zewnetrznych (np. format XAdES) nalezy
pamieta¢ o przekazaniu rownoczesnie zarobwno dokumentow, ktore opatruje sie
podpisem (tzw. danych podpisywanych), jak i pliku podpisu (tj. danych
podpisujgcych) — nieprzekazanie jednego z tych komponentéw bedzie uznane za
nieprzekazanie prawidtowo dokumentow.

.Formularz Oferty oraz inne dokumenty, oswiadczenia i wykazy muszg byc¢

podpisane przez osobe/osoby uprawniong/uprawione do reprezentowania
Wykonawcy w zakresie jej praw majgtkowych zgodnie z wpisem do rejestru,
zaswiadczeniem o wpisie do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej lub z innym
upowaznieniem albo przez osobe/osoby umocowang/umocowane przez osobe
uprawniong, przy czym umocowanie (petnomocnictwo czynigce zadosc

wymogom prawa cywilnego) powinno by¢ dotgczone do oferty.

22.Oferta podpisana podpisem innym niz kwalifikowany podpis elektroniczny,

zaufany lub osobisty (np. podpisem wewnetrznym twércy danego
oprogramowania jak np. WORD, ADOBE ACROBAT) lub tez oferta
niezwierajgca podpisu (np. osobnego pliku w przypadku zastosowania tzw.
podpisu zewnetrznego — nawet jezeli oferta zostata faktycznie podpisana, ale plik
podpisu nie zostat przekazany wraz z ofertg) bedzie uwazana za oferte

niepodpisang, czyli oferte niewazng.

23.Podczas podpisywania plikdw doradza sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2

zamiast SHA1.

24 Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczes$niejsze

podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.
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25.Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym

znacznikiem czasu.

26.Zamawiajgcy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po

podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem

integralnosci plikéw co réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w

postepowaniu.

27.Sposéb sporzgdzenia dokumentdéw elektronicznych musi by¢ zgodny z

wymaganiami okreslonymi w rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz

wymagan technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow

komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego

lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz. 2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju,

Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkow

dowodowych oraz innych dokumentow lub oswiadczen, jakich moze zgdaé

zamawiajgcy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415 z pdzn. zm.), w

szczegolnosci:

a)

Oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy,
podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w art.
117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy, zwane dalej ,zobowigzaniem
podmiotu udostepniajgcego zasoby”, przedmiotowe srodki dowodowe,
petnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
sporzadza sie w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych
w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzac;ji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania
publiczne (Dz. U. z 2024 r. poz. 1557), z zastrzezeniem formatéw, o
ktérych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju
przekazywanych danych.

Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okreslone w § 2 ust. 1
rozporzgdzenia w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania

informaciji, przekazywane w postepowaniu lub w konkursie, sporzgdza sie
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w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne lub
jako tekst wpisany bezposrednio do wiadomosci przekazywanej przy
uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o ktérych mowa w § 3 ust. 1
rozporzadzenia.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki
dowodowe, inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie
do reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, podmiotu
udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy lub
podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym zasoby na
takich zasadach, zwane dalej ,dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby
lub podwykonawca, zwane dalej ,upowaznionymi podmiotami”, jako
dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki
dowodowe, inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy, lub dokumenty potwierdzajgce umocowanie do
reprezentowania, zostaty wystawione przez upowaznione podmioty jako
dokument w postaci papierowej, przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w
przypadku postepowan lub konkurséw o wartosci mniejszej niz progi
unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, poswiadczajgce zgodnosé¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowe.

Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny

bedgcy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowe;j,
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g)

i)

umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez
koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktérym mowa w§ 6 ust. 2 rozporzadzenia, dokonuje
w przypadku:

e podmiotowych srodkéw dowodowych oraz dokumentow
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie
zamowienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w
zakresie podmiotowych srodkow dowodowych lub dokumentéw
potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktore kazdego
Z nich dotyczg;

e przedmiotowych srodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca
lub wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia;

e innych dokumentow, w tym dokumentéw, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow,
ktére kazdego z nich dotyczg.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 rozporzgdzenia, moze
dokonac rowniez notariusz.

Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, przedmiotowe srodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w
art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz
petnomocnictwo przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje sie
kwalifilkowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o
ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu

udostepniajgcego zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o
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ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione
podmioty lub pethnomocnictwo, zostaty sporzgdzone jako dokument w
postaci papierowej i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan lub konkurséw, o
wartosci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym
poswiadczajgcym zgodnosé cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowe;.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 rozporzgdzenia, dokonuje
w przypadku:

e podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia,
podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, w zakresie
podmiotowych srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich
dotycza;

e przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, o ktdrym mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy, lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego
zasoby — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

e petnomocnictwa — mocodawca.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktérym mowa w § 7 ust. 2 rozporzgdzenia, moze
dokonac rowniez notariusz.

W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu
elektronicznego w formacie poddajgcym dane kompresiji, opatrzenie pliku
zawierajgcego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest

rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym
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zaufanym lub podpisem osobistym.

9) INFORMACJE ORGANIZACYJNO-TECHNICZNE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, ktory bedzie rowniez jezykiem
przysztej umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Postepowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowe;j.

3. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamodwien, o ktérych mowa w art. 214

ust. 1 pkt 718 p.z.p.
Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym prowadzone bedg w walucie
polskiej (PLN).

5. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

6. Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektroniczne;.

8. Zamawiajgcy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert w postaci

katalogow elektronicznych lub dotgczenia katalogow elektronicznych do oferty.
Zamawiajgcy nie okresla standardow jakosciowych, o ktorych mowa w art. 246

ust. 2 p.z.p.

10.Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

11.W kwestiach nieuregulowanych niniejszg SWZ w pierwszej kolejnosci majg

zastosowanie przepisy p.z.p.

10)MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Z

1.

Wykonawca sktada oferte elektronicznie przy uzyciu platformy
(https://platformazakupowa.pl) za pomocg ,formularza do ztozenia oferty lub

whniosku” przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Termin sktadania ofert uptywa 16.09.2025 r. do godz. 23:59
3. Zamawiajgcy rekomenduje dokonywanie czynnosci wystania oferty wraz

z zatgczonymi do niej dokumentami z odpowiednim czasowym wyprzedzeniem
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w stosunku do terminu sktadania ofert okreslonego w postepowaniu z uwagi na

réznorodne problemy techniczne, ktére mogg wystgpic.

. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. Oferta ztozona

po terminie sktadania ofert zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1

p.zZ.p.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé pod

warunkiem, ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty
moze nastgpi¢ tylko poprzez wycofanie poprzedniej i ztozenie nowej oferty (z
uwagi na brak mozliwosci edytowania oferty, ktéra jest szyfrowana). Zmiana
/wycofanie oferty powinna by¢ dokonywana za posrednictwem:
platformazakupowa.pl Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja

zachowania formy, postaci wiasciwych dla oferty.

. Otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po uptywie terminu skfadania ofert -

nastepnego dnia po dniu w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. w dniu
17.09.2025 r., godz. 10:30

. Przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania

(w zaktadce dla danego postepowania na platformie:

https://platformazakupowa.pl

oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego w Biuletynie Informaciji Publicznej
w zaktadce: zamowienia publiczne/ ogtoszenia i rozstrzygniecia postepowan

0 udzielenie zamowien publicznych) udostepniona zostanie informacja o kwocie,
jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotowego

zamowienia.

. Otwarcie ofert nastepowac bedzie przy uzyciu systemow teleinformatycznych.

9. W przypadku awarii systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w

terminie wskazanym w niniejszej SWZ, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii. W takim przypadku na stronie internetowej prowadzonego

postepowania umieszczona zostanie informacja o zmianie terminu otwarcia ofert.

10.Zamawiajgcy niezwtocznie po otwarciu ofert na stronie internetowe;j

prowadzonego postepowania (platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”)

umiesci informacje o: nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
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miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte; cenach lub kosztach zawartych w

ofertach.

11)TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Pierwszym dniem terminu zwigzania
ofertg jest dzien w ktorym uptywa termin sktadania ofert. Termin zwigzania ofertg
uptywa w dniu 15.10.2025 r.

Gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, Zamawiajgcy przed jego uptywem zwraca sie jednokrotnie do
Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany
przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce
pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania

oferta.

12)CENA OFERTY

1.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene w sposob okreslony w Formularzu
oferty.

Ceny wskazane w formularzu majg charakter ryczattowy i sg cenami
jednostkowymi (za przeszkolenie 1 osoby).

W podanych w formularzu oferty cenach Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie
wymogi okreslone przez Zamawiajgcego w niniejszej specyfikacji warunkéw
zamoéwienia i ujg¢ wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i petnego
wykonania zamowienia oraz uwzglednic zysk, optaty i podatki, a takze upusty i

rabaty jezeli bedg stosowane do realizacji zamowienia.

. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania maksymalnej wartosci

umowy. W takim przypadku Wykonawcy nie stuzy roszczenie o kontynuacje
umowy, az do wyczerpania tej kwoty.
Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne z dotu, za faktycznie zrealizowany

zakres ustugi, w oparciu o ceny wskazane w formularzu oferty.
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6. Cena jednostkowa brutto, musi zawiera¢ wszystkie koszty bezposrednie i
posrednie, jakie wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla
terminowego i prawidtowego wykonania przedmiotu zamowienia, zysk
wykonawcy oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, a w
szczegolnosci podatek VAT zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, wszystkie
informacje o przedmiocie zamdéwienia, a szczegodlnie informacje, wymagania
i warunki podane przez Zamawiajgcego w SWZ i zatgcznikach do SWZ.

7. Cena jednostkowa brutto podana przez wykonawce w Formularzu ofertowym
bedzie stata tzn. nie ulegnie zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania
ofertg) oraz caty okres realizacji (wykonania) przedmiotu zamowienia.

8. Termin ptatnosci 14 dni od daty przyjecia protokotu odbioru bez zastrzezen oraz
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury/rachunku osobno dla kazdej czesci
zamowienia.

9. Naleznosc¢ za zamdwienie regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy.

10.Cena jednostkowa brutto podana ma by¢ z doktadnoscig do w dwoch miejsc po
przecinku tj. w zaokragleniu do petnych groszy. Przyjmuje sie matematyczng
zasade zaokraglania:

a) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub
wyzsza, wowczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w gore” (to znaczy, ze np.
wartos¢ 0,155 musi zostac¢ zaokraglona do 0,16);

b) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza,
wowczas wartos¢ ulega zaokragleniu ,w dot” (to znaczy, ze np. wartosc
0,154 musi zosta¢ zaokrgglona do 0,15).

11.Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje Zamawiajgcego, czy wybor oferty bedzie
prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego (art. 225 ust.
2 p.z.p.), sktadajgc zatgcznik nr 2 do oferty.

12.Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Zamawiajgcy na potrzeby oceny oferty dolicza do
przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktéry miatby obowigzek

rozliczyc.
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13) BADANIE | OCENA OFERT

1.

Badania i oceny ofert dokonywac¢ bedzie Komisja Przetargowa Zamawiajgcego osobno

dla kazdej czesci zamowienia.

. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastepujgce kryteria oceny, na

podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w formularzu ofertowym:

a) cena -40%,

b) posiadanie certyfikatu jako$ci ustug/akredytacji w zakresie szkoleh - 20 %,

c) dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia
—40 %.

Punkty za kryterium ,cena” beda liczone wg wzoru:

(cena brutto oferty najtanszej
cena brutto oferty badanej

)x 40 pkt.

Oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalinie 40,00 pkt. od kazdego z

cztonkéw Komisji.

. Punkty za kryterium ,posiadanie certyfikatu jakosci ustug/akredytacji w zakresie

szkolen”, bedg przyznawane Wykonawcom, ktérzy zatgczg do oferty co najmniej jeden
dokument w postaci certyfikatu jakosci/akredytacji aktualny na dzieh sktadania ofert,
wystawiony przez niezalezny podmiot potwierdzajgcy zgodnos¢ dziatan Wykonawcy z
normami jakosciowymi w zakresie Swiadczonych ustug szkoleniowych. Warunkiem
przyznania punktow w danym kryterium bedzie potwierdzenie deklaracji ztozonej w
ofercie przedtozeniem dokumentu, zgodnie z wymogami art. 63 p.z.p., dotyczgcego
ustug szkoleniowych:

O Wykonawca deklarujgcy posiadanie certyfikatu jakosci/akredytaciji, ktéry zatgczy

do oferty dokument to potwierdzajgcy, zgodnie z wymaganiami SWZ — 20,00 pkt.
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O Brak dokumentu, brak deklaracji lub wadliwy dokument potwierdzajgcy
posiadanie certyfikatu jakosci/akredytacji, zgodnie z wymaganiami SWZ - 0 pkt.

Oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalnie 20,00 pkt. od kazdego
z cztonkow Komisiji.
Certyfikat jakosci/akredytacja muszg by¢ wazne przez caty okres realizacji przedmiotu
zamowienia. Wykonawca zobowigzany bedzie rowniez do zawiadamiania o wszelkich
zmianach w tym zakresie, w trakcie realizacji zamowienia.
UWAGA!
Zamawiajgcy wymaga aby oferta Wykonawcy zawierata zaréwno deklaracje jak
i dokument potwierdzajgcy posiadanie certyfikatu jakosci/akredytacii.

. Punkty za kryterium ,,dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do
zakresu szkolenia”, bedg przyznawane Wykonawcom, na podstawie zatgczonych do
oferty ,wykazu osob” (zatgcznik nr 3) i ,wykazu ustug’( zatgcznik nr 4) wraz z dowodami
nalezytego wykonania/wykonywania dotyczgcych kadry wyznaczonej do realizacji
przedmiotowego zamdwienia.

Dowodami, o ktorych wyzej mowa sg referencje lub inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy.

Wymaga sie aby w przypadku przedtozenia oswiadczen wiasnych, Wykonawca
uzasadnit i wykazat obiektywne przyczyny uniemozliwiajgce mu postuzenie sie
poswiadczeniami wystawionymi przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byty wykonane
(referencjami, innymi dokumentami np. protokotami odbioru) — oswiadczenia wiasne dla
ktorych Wykonawca nie wykaze obiektywnego braku mozliwosci przedstawienia
poswiadczen nie zostang uwzglednione podczas oceny oferty.

UWAGA!

Dokumenty wystawiane przez firmy szkoleniowe traktowane bedg jako o$wiadczenia

wiasne Wykonawcy. Aby skutecznie sie nimi postuzy¢ nalezy spetni¢ ww. warunki lub

wykazac ze firma szkoleniowa wystawiajgca dokument referencyjny byta podmiotem na

rzecz ktérego ustuge wykonano - odbiorcg ustugi (a nie Wykonawcg) np. ze szkoleni
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byli jej pracownicy. Co do zasady pod pojeciem odbiorcy ustugi szkoleniowej rozumiane
bedag osoby/podmioty do ktérych docierat przekaz/szkolenie.
Pod pojeciem doswiadczenia trenera rozumiana bedzie liczba szkolen z tematyki
odpowiadajgcej przedmiotowi zamowienia (zgodnie z postanowieniami ust. 6 pkt. 5
Czesci | SW2).
Osoba skierowana do realizacji zamdwienia musi spetnia¢ warunki udziatu w
postepowaniu wskazane w SWZ.
W zaleznosci od liczby szkolen z danej tematyki wskazanych przez Oferenta w
wykazie, ktorych nalezyte wykonanie zostato potwierdzone ztozonymi dowodami,
Zamawiajgcy przyzna nastepujgca liczbe punktéw:

O od 3 do 10 szkolen — 10 pkt.

O od 11 do 20 szkoleh — 20 pkt.

O od 21 do 30 szkolen — 30 pkt.

O 31 i wiecej szkolen — 40 pkt.
UWAGA!
Wymaga sie zaoferowania jednego trenera do realizacji danej czesci zamdwienia.
Oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalinie 40,00 pkt. od kazdego z
cztonkéw Komisji.

. Wykonawca wypetniajgc formularz ofertowy powinien skresli¢ niepotrzebne warianty
deklaracji w zakresie kryteribw pozacenowych, ale dopuszcza sie zaznaczenie
wybranego wariantu w inny sposob, z zastrzezeniem, iz wybrany sposob wyrazenia woli
Wykonawcy powinien by¢ jednoznaczny, poniewaz nie bedzie on podlegac
uzupetnieniu/wyjasnieniu.

. Liczba punktow przyznanych przez kazdego z cztonkdéw Komisji w ramach w/w
kryteribw oceny ofert zostanie zsumowana dajgc ogolng liczbe punktéw przyznanych
ofercie.

. Oceny wyliczone zostang z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku, chyba ze
zajdzie koniecznos¢ wiekszego uszczegotowienia.

. O wyniku postepowania kazdy z Wykonawcow zostanie poinformowany po jego

zakonczeniu za posrednictwem: https://platformazakupowa.pl
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14) ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

Zamawiajgcy i Wykonawca obowigzani sg wspotdziata¢ przy wykonaniu umowy

w sprawie zamowienia publicznego, w celu nalezytej realizacji zamowienia

w szczegolnosci do wzajemnego informowania sie o przebiegu umowy, zgtaszania
watpliwosci i problemdw na biezgco, a takze szybkiego reagowania

i podejmowania decyzji, niezbednych dla prawidtowej realizacji zobowigzania.

. Swiadczenie ustug bedgcych przedmiotem niniejszego postepowania odbywaé sie

bedzie na podstawie zawartej umowy i zgodnie ze ztozong oferts.

3. Ustuga powinna by¢ zrealizowana w terminie 2 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Z

Zamowienie bedzie finansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027: projekt wiasny: ,,Aktywizacja zawodowa o0séb bezrobotnych
2023 — 2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci”.

W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma
nastgpic¢ zaptata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotéw
zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i
przywréconych do rejestru VAT, Zamawiajgcemu przystuguje prawo wstrzymania
zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego
w ww. wykazie (jezeli dotyczy).

Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiajgcemu lub wskazania
Zamawiajgcemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest
traktowany jako op6znienie zamawiajgcego w zaptacie naleznego wynagrodzenia

i w takim przypadku nie bedg naliczane za ten okres odsetki za opoznienie w

wysokosci odsetek ustawowych (jezeli dotyczy).

. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, zgodnie z

ustawg z dn. 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno- prawnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666) Wykonawcy biorgcy udziat w
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postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego majg prawo przesytania

ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za posrednictwem platformy PEF:

skrécona nazwa skrzynki: Wojewodzki Urzad Pracy w todzi

numer PEPPOL: 7272490364

8. Maksymalny wymiar kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony wynosi 20%
wartosci brutto umowy.

9. W przypadku odstgpienia od realizacji umowy przez Wykonawce, z przyczyn
lezacych po jego stronie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kary umownej w
wysokosci 20 % wartosci brutto umowy. Wysokos$¢ kary podlegac bedzie
proporcjonalnemu zmniejszeniu odpowiednio do wielkosci niewykonanego
zobowigzania.

10.W przypadku ztozenia w ofercie deklaracji w zakresie pozacenowych kryteriéw
oceny ofert, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo naliczenia nastepujgcych kar
umownych:

a) za niedotrzymanie deklaracji posiadania certyfikatu jakosci/akredytaciji
(w szczegolnosci w sytuacji cofniecia akredytacji/utraty certyfikatu) w wysokosci
4 % wartosci zamowienia;

b) za niedotrzymanie deklaracji przeprowadzenia szkolenia przez trenera
dysponujgcego doswiadczeniem zawodowym z tematyki odpowiadajgce;j
przedmiotowi zamdwienia (w wymiarze od 3 do 10 szkolen) w wysokosci 2 %
wartosci zamoéwienia;

c) za niedotrzymanie deklaracji przeprowadzenia szkolenia przez trenera
dysponujgcego doswiadczeniem zawodowym z tematyki odpowiadajgce;j
przedmiotowi zamdwienia (w wymiarze od 11 do 20 szkolen) w wysokosci 4 %
wartosci zamoéwienia;

d) za niedotrzymanie deklaracji przeprowadzenia szkolenia przez trenera
dysponujgcego doswiadczeniem zawodowym z tematyki odpowiadajgce;j
przedmiotowi zamdwienia (w wymiarze od 21 do 30 szkolen) w wysokos$ci 6 %
wartosci zamowienia;

e) za niedotrzymanie deklaracji przeprowadzenia szkolenia przez trenera

dysponujgcego doswiadczeniem zawodowym z tematyki odpowiadajgce;j
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przedmiotowi zamowienia (w wymiarze 31 i wiecej szkolen) w wysokosci 8 %

wartosci zamowienia.

Za wartosc¢ deklaracji uznane zostang wielkosci, dla ktorych Wykonawca udowodnit

nalezyte wykonanie ustug szkoleniowych, ustalone w trakcie oceny ofert (za ktére

uzyskat punkty).

11.Wykonawca zaptaci kare umowng za zrealizowanie przedmiotowego zamowienia

Z

nierzetelnie, niezgodnie z postanowieniami SWZ w szczegolnosci za:

a)

za powierzenie prowadzenia szkolenia innemu trenerowi niz zadeklarowano w
ofercie (z zastrzezeniem zapisow ust. 15 pkt. 5 Czesci | SWZ) bez zgody
Zamawiajgcego ofercie w wysokos$ci 5% wartosci brutto wynagrodzenia za dane
szkolenie,

za realizacje ustugi z naruszeniem wymagan wynikajgcych z Wytycznych
dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027, przepisdw Ustawy o dostepnosci cyfrowej (tj. Dz. U.

z 2023 r. poz.1440 z p6zn. zm.), Ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegolnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240) oraz Wytycznych

w zakresie realizacji zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0sob z niepetnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans
mezczyzn i kobiet w ramach Funduszy unijnych na lata 2021-2017 w
szczegolnosci z zatgcznika nr 2 Standardy dostepnoéci Polityki Spojnosci na lata
2021-2027 w wysokosci 2 % wartosci brutto wynagrodzenia za dane szkolenie
za kazde naruszenie,

za realizacje ustugi w miejscu, ktore nie spetnia wymagan wynikajgcych

z postanowien SWZ w wysokosci 5% wartosci brutto wynagrodzenia za dane
szkolenie,

za niezapewnienie odpowiedniej ilosci materiatow szkoleniowych w wysokosci
2% warto$ci brutto wynagrodzenia za dane szkolenie za kazde naruszenie,

za nierealizowanie szkolenia w terminie 2 % wartosci brutto wynagrodzenia za

dane szkolenie za kazdy dzien zwtoki,
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f) za niezrealizowanie bgdz nienalezyte zrealizowanie innych obowigzkéw
okreslonych w SWZ w wysokosci 2 % wartosci brutto wynagrodzenia za kazde
naruszenie,

g) za nieuwzglednienie uwag, wytycznych Zamawiajgcego przekazanych
Wykonawcy, brak wymaganych elementéw graficznych w wysoko$ci 2 %
wartosci brutto zamowienia za kazde uchybienie,

h) brak udokumentowania lub wadliwe (niespetniajgce wymagan specyfikacji)
udokumentowanie przeprowadzenia ustugi w wysokosci 2 % wartosci brutto
zamoOwienia za kazde odstepstwo.

12.Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy,

w przypadku gdy wysokosc¢ kar umownych z tytutu nienalezytego wykonywania

przez Wykonawce obowigzkéw okreslonych umowg wyniesie 20% wartosci brutto

umowy.

13.W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej
czesci umowy. W tej sytuacji Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie
dotyczgce wynagrodzenia za niezrealizowang czesS¢ umowy.

14.Kazdorazowo kwestia natozenia kary bedzie przedmiotem dialogu z Wykonawcg;
w pierwszej kolejnosci Zamawiajgcy zwrdoci uwage na uchybienia i wezwie do ich
usuniecia.

15.Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od natozenia kary lub zmniejszy¢ jej wymiar
w szczegolnosci jezeli Wykonawca wykaze, ze podjat kroki w celu usuniecia
naruszenia, a naruszenie byto wynikiem okolicznosci o charakterze obiektywnym, na
ktore nie miat wptywu. Ocena nalezy do Zamawiajgcego.

16.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania
przewyzszajgcego wysokos¢ w/w okreslonych kar umownych.

17.Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia wartosci naliczonych kar umownych z
naleznego Wykonawcy wynagrodzenia bezposrednio z faktur wystawionych przez
Wykonawce, o ile obowigzujgce przepisy prawa nie wytgczajg mozliwosci dokonania
takiego potrgcenia.

18.Zabrania sie cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.
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19. Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania oséb przez siebie
zatrudnionych oraz osob trzecich, z ktorych pomocg bedzie wykonywac ustuge, jak
za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.

20.W przypadku realizacji zamowienia przy udziale podwykonawcy, Zamawiajgcy nie
wyraza zgody aby podwykonawca zlecat dalsze podwykonawstwo. Zgodnie z art.
463 Pzp w przypadku zawarcia umowy o podwykonawstwo umowa ta nie moze
zawierac¢ postanowien ksztattujgcych prawa i obowigzki podwykonawcy, w zakresie
kar umownych oraz postanowien dotyczgacych warunkow wyptaty wynagrodzenia, w
sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki Wykonawcy, uksztattowane
postanowieniami umowy zawartej miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
Powierzenie wykonania czesci zamdéwienia podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

21.W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie bedg miaty przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

22.Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad
wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

23.Projekt umowy powierzenia danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do SWZ.

15)PRZESLANKI DOPUSZCZALNOSCI ZMIANY UMOWY
1. Zmiana umowy jest dopuszczalna w sytuacjach i na zasadach okreslonych w art.
4541455 p.z.p.
2. Zmiana istotnych postanowien umowy jest dopuszczalna:

a) w przypadku wystgpienia sity wyzszej, rozumianej jako zewnetrzne, nagte
okolicznosci niezalezne od woli Stron, ktére pomimo zachowania nalezytej
starannosci sg nieprzewidywalne oraz ktorym nie mozna zapobiec lub
przeciwstawi¢ sie skutecznie. Przejawami sity wyzszej sg w
szczegolnosci:

e kleski zywiotowe, w tym pozar, powodz, susza, trzesienie ziemi,
huragan;

e dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.
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Z

b) w przypadku zmiany obowigzujgcych przepisow prawa majgcych wptyw

na realizacje zamowienia.

. Strona powotujgca sie na site wyzszg lub inne przyczyny obiektywnie niezalezne

od stron powinna zawiadomi¢ drugg strone w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
kalendarzowych od jej/ich zaistnienia. Na stronie powotujgcej sie na w/w
okolicznosci spoczywa réwniez obowigzek udowodnienia jej/ich wystgpienia oraz

wskazania zakresu i wptywu na realizacje zamdwienia.

. Zastrzega sie, ze zwieszenie wykonania obowigzkow wynikajgcych z umowy o

udzielenie zamowienia publicznego nie moze wykraczac¢ poza zakres
oddziatywania sity wyzszej, ani nie moze trwac dtuzej niz oddziatywanie sity

wyzszej.

. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane trenera wytgcznie w przypadku, gdy

Wykonawca wykaze, ze zagwarantuje w to miejsce trenera o takim samym lub
wiekszym doswiadczeniu — trener bedzie oceniany wg kryteriow doswiadczenie
trenera zawartych w ogtoszeniu o zamdwieniu tzn. nalezy przedstawic¢ stosowne
dokumenty potwierdzajgce jego doswiadczenie w takiej samej badz wiekszej
liczbie przeprowadzonych szkolen jak wskazany wczesniej trener z danego
zakresu tematycznego. Wymaga sie uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego
na zmiane trenera. O zmiane trenera nalezy wystgpi¢ najpozniej 3 dni robocze
przed rozpoczeciem szkolenia (nie dotyczy zdarzen losowych, na ktére trener nie

miat wptywu np. wypadek, choroba).

. Umowa moze zosta¢ zmieniona réwniez w przypadku zmiany danych

zwigzanych z obstugg administracyjno-organizacyjng umowy (np. zmiana nr
rachunku bankowego), zmiany zrddfa finansowania, zmiany nazw stron lub ich
formy prawnej (przy zachowaniu ciggtosci podmiotowosci prawnej), zmian

teleadresowych.

. W przypadku zmiany przedstawicieli Wykonawcy, danych kontaktowych (np.

telefon, adres, e- mail) zmiana umowy nie wymaga sporzadzenia aneksu, jednak
Wykonawca zobowigzany jest zawiadomic o nich niezwtocznie Zamawiajgcego
(pisemnie lub e-mailem). W przypadku braku takiego zawiadomienia wszelkg

korespondencje wystang do Wykonawcy uznaje sie za skutecznie doreczong.
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8. Zmiany nie mogqg naruszac przepisow ustawy Prawo zamodwien publicznych, ani
innych powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa.
9. Wszelkie zmiany dla swej waznosci wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu

i muszg by¢ podpisane przez umocowanych przedstawicieli obu stron.

16)POPRAWIANIE OMYLEK

1. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie.

2. Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

W szczegdlnosci:

a. w przypadku odmiennego przedstawienia ceny podane;j liczbg i
ceny podanej stownie, przyjmuje sie za prawidtowg cene podang
stownie,

b. w przypadku nieprawidtowego okreslenia ceny netto, przyjmuje sie
za prawidtowg cene brutto.

3. Zamawiajgcy poprawi w ofercie inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze
specyfikacjg istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujgce istotnych zmian w
tresci oferty. W przypadku poprawek, o ktérych mowa wyzej Zamawiajgcy zwrdci
sie do Wykonawcy, ktorego oferty poprawki dotyczg o wyrazenie zgody na
poprawienie omyiki lub zakwestionowanie jej poprawienia.

Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznany zostanie za wyrazenie zgody

na poprawienie omyiki.

17) SRODKI OCHRONY PRAWNEJ
1. Odwotanie przystuguje na:

a) niezgodng z przepisami ustawy czynnos¢ zamawiajgcego, podjetg w
postepowaniu o udzielenie zamowienia, 0 zawarcie umowy ramowej,
dynamicznym systemie zakupdw, systemie kwalifikowania wykonawcow
lub konkursie, w tym na projektowane postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, o

zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie
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kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, do ktdrej zamawiajgcy byt
obowigzany na podstawie ustawy;

c) zaniechanie przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajgcy byt
do tego obowigzany.

Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ lub zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego, ktoérej zarzuca sie niezgodnosc¢ z przepisami ustawy, zawierac
zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie oraz wskazywac okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania oraz inne elementy, o
ktérych mowa w art. 516 p.z.p.

Odwotanie wnosi sie do Prezesa KIO.

4. Odwotujgcy przekazuje Zamawiajgcemu odwotanie wniesione w formie

elektronicznej albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwotania, jezeli
zostato ono wniesione w formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznac sie z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Domniemywa sie, ze Zamawiajgcy mogt zapoznac sie z
trescig odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie
odpowiednio odwotania albo jego kopii nastgpito przed uptywem terminu do jego

wniesienia przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

5. Terminy na wniesienie odwofania okresla art. 515 p.z.p.

6. W pozostatym zakresie srodki ochrony prawnej zostaty uregulowane w Dziale IX

p.Z.p.

18)OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH — KLAUZULA INFORMACYJNA

Z

1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanym dalej ,RODO”,

Zamawiajgcy informuje, ze:
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Z

a)

d)

administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji
postepowania jest:
1. Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego, z siedzibg w todzi (90-051), al.
Pitsudskiego 8, tel.: 42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl
2. Wojewoddzki Urzad Pracy w todzi w siedzibg w todzi (90-608), ul.
Wolczanska 49, tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl

inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy

w todzi jest Pan Szymon Roézycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl,
nr telefonu: 42 663 02 71;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
na ustuge ,Ustugi szkoleniowe ..."” sygn. ZP-22/25-USL/18 postepowanie
prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18,19
oraz art. 74-76 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), dalej ,p.z.p.”;
Dostep do danych osobowych zawartych w ofercie i dokumentach
Wykonawcy ztozonych w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego bedg mie¢ upowaznieni pracownicy
Zamawiajgcego, inne organy lub podmioty administracji publicznej w
zwigzku realizowanymi przez nie zadaniami wynikajgcymi z przepisow
prawa;

dane osobowe bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z przepisow, w szczegolnosci art.
78 p.z.p. oraz z uwzglednieniem okresu trwatosci projektu;

obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy
p.z.p., Zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg

z ustawy p.z.p.;
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g) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposoéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
h) posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana
danych osobowych;

¢ na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

¢ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg p.z.p. oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkoéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa

cztonkowskiego — nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu
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zakonczenia tego postepowania.

Zamawiajgcy w ramach niniejszego zamowienia zobowigzuje sie przetwarza¢ dane

osobowe, wytgcznie w zakresie i w celu okreslonym w Umowie.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow Rozporzgdzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie

ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

6. Zobowigzania Wykonawcy w zakresie ochrony danych osobowych:

Z

a)

b)

zobowigzuje sie przetwarzac¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie,

w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie,
zobowigzuje sie do zapewnienia poufnosci danych osobowych, do ktorych
moze mieC dostep przy wykonywaniu zamowienia, a w szczegolnosci do
tego, ze nie bedzie przekazywac, ujawniac i udostepniac tych danych
osobom nieuprawnionym,

w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowigzany do
przestrzegania zasad bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych i wewnetrznymi
przepisami dotyczgcymi ochrony danych osobowych obowigzujgcych u

Zamawiajgcego,

d) jest zobowigzany do zgtaszania sytuacji naruszen (incydentéw) zasad

e)

ochrony danych osobowych Zamawiajgcemu,

ponosi odpowiedzialno$¢ za bedgce nastepstwem jego zachowan szkody
wyrzgdzone niezgodnym z niniejszg umowg przetwarzaniem danych
osobowych, w szczegdlnosci szkody wyrzgdzone udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawnionag,
przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych
oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, ktére bedg wykonywac
przedmiot Umowy bedg zachowywaty w tajemnicy te dane osobowe oraz

sposoby ich zabezpieczenia.
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7.

Zobowigzania Zamawiajgcego w zakresie ochrony danych osobowych:

a) przetwarza dane osobowe pracownikéw Wykonawcy, wytgcznie w
zakresie i w celu okreslonym w Umowie,

b) zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow ustawy o ochronie danych
osobowych,

c) dostep do danych osobowych pracownikow Wykonawcy wykonujgcych
prace objete niniejszg umowg bedg mie¢ upowaznieni pracownicy
Zamawiajgcego, inne organy lub podmioty administracji publicznej w
zwigzku realizowanymi przez nie zadaniami wynikajgcymi z przepisow

prawa.

19)FORMALNOSCI JAKIE MAJA BYC DOPELNIONE PRZED PODPISANIEM UMOWY

1.

3.

Z

Po wyborze oferty Zamawiajgcy skontaktuje sie z Wykonawcg, w celu dopetnienia
wymaganych formalnosci, uzgodnienia sposobu i terminu podpisania oraz
przekazania umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia, czy szczegotow
przysztej umowy.

Przed przystgpieniem do wykonania zamdéwienia Wykonawca zobowigzany bedzie:

a) w przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcéw wspolnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia przedtozy¢ Zamawiajgcemu
umowe regulujgcg wspodtprace tych Wykonawcow;

b) poda¢ nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcow,
jezeli sg juz znani. Wykonawca zobowigzany bedzie rowniez do
zawiadamiania o wszelkich zmianach w tym zakresie, w trakcie realizaciji
zamowienia.

W zwigzku z realizacjg przedmiotowego zamdwienia Wykonawca zobowigzany
bedzie do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, na
potrzeby realizacji projektu wtasnego: ,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych
2023 — 2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci” (wzér umowy stanowi

zatgcznik nr 6).
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CZESC Il
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga organizacji szkolen w zakresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej dla dwoch grup osob:

a) Czes¢ | zamowienia — szkolenie pierwsza grupa,

b) Czesc¢ Il zamdwienia — szkolenie druga grupa

biorgcych udziat w projekcie wtasnym: , Aktywizacja zawodowa osob bezrobotnych 2023

— 2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci”.

. Zakfadana ilos¢ osob do przeszkolenia w ramach kazdej z czesci zamdwienia to
minimum 15, a maksymalnie 20 oséb (czesc | i Il zamowienia tgcznie: minimum 30,
maksymalnie 40 osdb).

3. Ustuga powinna zostac zrealizowana w formie stacjonarnej na terenie miasta todzi.

4. Do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez w szczegolnosci:

a) opracowanie programu szkolenia,

b) zapewnienie trenera/treneréw posiadajgcego/-ych kwalifikacje i doswiadczenie
w prowadzeniu szkolen ze wskazanego zakresu tematycznego, zgodnie z
wymogami niniejszego postepowania,

c) przeprowadzenie szkolenia i udokumentowanie jego przebiegu,

d) przygotowanie i przeprowadzenie testow porownawczych,

e) zapewnienie miejsca do realizacji szkolenia wraz z niezbednym wyposazeniem,

f) zapewnienie ubezpieczenia NNW dla uczestnikdw szkolen,

g) zapewnienie materiatdw szkoleniowych i zaswiadczen o ukonczeniu szkolenia,

h) zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow szkolenia (serwis kawowy oraz obiad),

i) oznakowanie wszystkich dokumentow zwigzanych ze szkoleniem odpowiednim
ciggiem znakdéw zgodnie z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027 (wymagany cigg znakdéw przekazany zostanie przez
Zamawiajgcego po podpisaniu umowy).

. Realizacja szkolen powinna spetnia¢ wymagania wynikajgce z obowigzujgcych
przepisow prawa w tym zakresie, w szczegdlnosci:

a) Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy

unijnych na lata 2021-2027,
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b) Ustawy o dostepnosci cyfrowej (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1440 z pdzn. zm.) oraz
Ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlinymi potrzebami (t.j. Dz.U.
z 2022 r. poz. 2240)
c) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegotowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy (Dz.U.
z 2014 r. poz. 667 z p6zn. zm.)
oraz Wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla os6b z niepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans mezczyzn
i kobiet w ramach Funduszy unijnych na lata 2021-2017 w szczegdlnosci z zatgcznikiem
nr 2 Standardy dostepnosci Polityki Spéjnosci na lata 2021-2027.
. Realizacja szkolenia powinna mie¢ miejsce wytgcznie w dni robocze (od poniedziatku
do pigtku). Przewidywany czas trwania szkolenia dla kazdej grupy to 35 h.
Zamawiajgcy nie dopuszcza przeprowadzenia szkolen w weekendy i dni wolne od
pracy.
. Celem ustugi szkoleniowej bedzie nabycie przez uczestnikow kompetenciji niezbednych
do rozpoczecia prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej oraz zdobycie wiedzy i
umiejetnosci niezbednych do sporzadzenia biznesplanu.
. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie opracowanie programu szkolenia przez
wyktadowcow/trenerow ktérzy zostang skierowani do prowadzenia szkolenia w
zamieszczonym ponizej minimalnym zakresie tematycznym do zrealizowania w czasie
35h (5 dni nastepujgcych po sobie), przy czym szczegdtowy zakres tematdéw bedzie

uzgodniony z Zamawiajgcym przed podpisaniem umowy;

a) Dziatalnos¢ gospodarcza w kontekscie przepiséw prawnych,

O

Ksiegowo$¢ oraz przepisy podatkowe i ZUS,

o O

Inne zrodia finansowania dziatalnosci gospodarczej,

D

)
)
) Reklama i inne dziatania promocyjne,
)
)

Sporzadzanie biznesplanu i jego realizacja,

—h
N

Prowadzenie negocjacji biznesowych,
g) Pozyskanie i obstuga klienta,
h) Radzenie sobie ze stresem i konfliktem;
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9. Wykonawca zobowigzany bedzie do dokumentowania przebiegu szkolenia w
szczegolnosci: prowadzenia listy obecnosci uczestnikow oraz uzupetniania dziennikow
zajec.

10.Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca zapewnit sale przeznaczone na potrzeby
organizacji szkolenia spetniajgce wymogi bezpieczenstwa, oswietleniowe, w tym z
oswietleniem dziennym, bez zaktécajgcego prace hatasu z zewnatrz, posiadajgce
sprawng i wydajng klimatyzacje. Oswietlenie sal i nagto$nienie powinno by¢ adekwatne
do pomieszczen, celem zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwieku.
Wykonawca jest odpowiedzialny za zapewnienie sprawnego sprzetu wykorzystywanego
podczas szkolen. Sale muszg posiada¢ dostep do miejsca podania serwisu kawowego
w trakcie trwania szkolenia (serwis kawowy powinien zosta¢ zrealizowany w
bezposrednim sgsiedztwie sal, ewentualnie w ich pomieszczeniu, z zachowaniem
dogodnych warunkdéw pracy). Potozenie sal oraz infrastruktury towarzyszgcej musi
umozliwia¢ swobodny i samodzielny dostep dla os6b niepetnosprawnych
(niepetnosprawnos¢ ruchowa oraz osoby poruszajgce sie na wozkach inwalidzkich). Dla
uczestnikow szkolenia muszg by¢ dostepne: toaleta, szatnia/wieszak na odziez
zewnetrzng. Sale powinny by¢ estetyczne, uporzgdkowane i zapewnia¢ komfort dla
uczestnikow wydarzenia. Wykonawca odpowiada za posprzatanie sal po
zorganizowanych szkoleniach.

11.Wykonawca przygotuje i przeprowadzi dwa testy porownawcze. Pierwszy przed
rozpoczeciem szkolenia, w celu sprawdzenia poziomu wiedzy i kompetencji
uczestnikow przed przeprowadzonym szkoleniem. Drugi test bedzie przeprowadzony
jako walidacja efektéw nabycia kompetencji zgodnie z 4 etapami nabywania
kompetenciji po ukonczonym szkoleniu, uczestnicy w wyniku przeprowadzonego
drugiego testu otrzymajg zaswiadczenie o ukonczonym szkoleniu.

12.W ramach przeprowadzonego szkolenia uczestnicy muszg naby¢ kwalifikacje lub
kompetencje potwierdzone odpowiednim dokumentem. Wykonawca zobowigzany
bedzie do przygotowania i wydrukowania zaswiadczen dla wszystkich uczestnikéw
szkolenia. ,Zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia” powinno zawiera¢ nastepujgce
informacje: imie i nazwisko uczestnika szkolenia, date szkolenia, zakres tematyczny

szkolenia wraz z liczbg godzin szkolenia w poszczegdinych blokach tematycznych,
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logotypy zgodne z wytycznymi w zakresie promociji projektow finansowanych z FEL,
podpisy 0sOb prowadzgcych i 0séb reprezentujgcych Zamawiajgcego.
Zaswiadczenia powinny spetnia¢c wymagania wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw w
tym zakresie, w szczegodlnosci z art. 71 ust. 4 Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r w sprawie szczegdtowych warunkow realizacji oraz
trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy oraz by¢ rowniez zgodne z
zatgcznikiem nr 2 do Wytycznych w zakresie monitorowania postepu rzeczowego
realizacji programow operacyjnych na lata 2021-2027.

13.Wykonawca zapewni rowniez uczestnikom szkolenia materiaty szkoleniowe w formie
elektronicznej np. prezentacje multimedialne z kazdego modutu szkolenia dostepne na
nosniku przenosnym typu pendrive.

14.Podczas trwania szkolenia Wykonawca zapewni ustugi cateringowe w postaci: serwisu
kawowego oraz dwudaniowego obiadu.

15. Serwisy kawowy, podczas wszystkich przerw dla uczestnikédw szkolenia oznacza
zapewnienie nieograniczonego dostepu do:
a) kawy naturalnej z ekspresu cisnieniowego (liczba urzgdzen dopasowana do liczby

uczestnikdw — co najmniej dwa urzgdzenia czynne jednoczesnie),

b) trzech rodzajéw herbat: czarnej, zielonej i owocowej pakowanych pojedynczo,
c) mileka krowiego i roslinnego,

d) cytryny,

e) cukru w saszetkach: biatego i trzcinowego, opakowanie min. 4 g,

f) stodzika,

g) wody mineralnej gazowanej i niegazowanej w butelkach o pojemnosci 500 ml,

h) wody mineralnej niegazowanej ze Swiezg mietg i cytryng naturalng w szklanych
dzbankach,

i) mieszanki ciastek (np. owsiane ciasteczka z bakaliami — co najmniej 3 sztuk/os.),

Serwis powinien by¢ dostepny przez caty czas trwania szkolenia (5 dni) i na biezgco

uzupetniany oraz serwowany zgodnie z aktualnymi wymogami dotyczgacymi zdrowia,

higieny i bezpieczenstwa.

16.W skfad kazdego obiadu powinny wchodzic:
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a) zupa - 2 rodzaje do wyboru w tym zupa wegetarianska - ustalone i zaakceptowane
przez Zamawiajgcego(min. 300 ml/os.),
) danie gtéwne na gorgco (w tym jedno wegetarianskie, jedno miesne) min.150 g/os.,
c) surdéwki (co najmniej 2 rodzaje do wyboru) min. 50 g/os.,
) dodatki (co najmniej 2 rodzaje do wyboru, np. ryz, ziemniaki itp.) min. 50 g/os.,
e) kompot i woda mineralna z cytryng (tgcznie 500 ml/os. w rownych proporcjach).
17.Doktadne menu obiadowe zostanie uzgodnione z Zamawiajgcym i okreslone po
podpisaniu umowy. Wykonawca zaproponuje i przedtozy min. 2 rodzaje menu do
wyboru i akceptacji Zamawiajgcego na kazdy dzien szkolenia.

a) Wszystkie positki i produkty zapewnione przez Wykonawce muszg by¢
bezwzglednie Swieze, muszg charakteryzowac sie wysokg jakoscig w odniesieniu do
uzytych sktadnikow oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak kawa,
herbata, soki i inne) powinny posiada¢ wazng date przydatnosci do spozycia.

b) Serwis kawowy powinien by¢ zaopatrzony w serwetki oraz niezbedne elementy
zastawy (filizanki, szklanki, talerzyki, sztu¢ce, wykataczki) w ilosci dostosowanej do
liczby uczestnikow. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci uzycia naczyn
plastikowych, chyba Zze taki obowigzek wynika¢ bedzie z obecnie obowigzujgcych
wymogow sanitarnych.

c) Wykonawca zapewni stoty, ktére powinny by¢ przykryte jednolitymi, czystymi
obrusami w iloéci odpowiedniej do liczby uczestnikow szkolenia,

d) W przypadku udziatu w szkoleniu os6b ze specjalnymi potrzebami zywieniowymi
(np. dieta bezglutenowa, weganska lub inna), Wykonawca zapewni przekgski
dostosowane do takich potrzeb w liczbie zgtoszonych przez Zamawiajgcego porc;ji
najpozniej na 2 dni przed organizacjg szkolenia.

e) Produkty muszg by¢ przechowywane i przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa, w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t. j. Dz. U. z 2023 r.
poz.1448) oraz aktami wykonawczymi do niej, pracownicy majgcy kontakt z
przygotowaniem, wydawaniem i transportem positkbw muszg posiadac aktualne
badania sanitarno-epidemiologiczne,

f) Transportu cateringu oraz jego podanie musi by¢é zgodnie z wymaganiami
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sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci.

g) Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania osob przez siebie
zatrudnionych oraz os6b trzecich, z ktorych pomocg wykonuje ustuge cateringowa,
jak za swoje wtasne dziatania lub zaniechania.

18.Wykonawca w ramach przeprowadzanego szkolenia zobowigzany jest do zapewnienia
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkow dla wszystkich uczestnikow w
trakcie trwania catego szkolenia. Ubezpieczenie powinno by¢ dostosowane do
charakteru przeprowadzanego szkolenia oraz obejmowac wypadki w drodze na
szkolenie, jak i drodze powrotnej ze szkolenia.

19. Wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawce na potrzeby realizacji przedmiotu
zamodwienia muszg by¢ zgodne z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczgcymi realizacji zasad rownosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027. Zamawiajgcy wymaga réwniez aby
ustuga spetniata co najmniej minimalne warunki dostepnosci dla osob z
niepetnosprawnosciami, zgodnie z przepisami Ustawy o dostepnosci cyfrowej (tj. Dz. U.
z 2023 r. poz.1440 z pdzn. zm.).

Wymagane oznakowanie dostarczy Zamawiajgcy w trakcie ustalania szczegotow

dotyczacych rozwigzan projektowych. Oznakowanie oznacza umieszczenie na

materiatach szkoleniowych wymaganego przez Zamawiajgcego logo. Projekty
oznakowania muszg uwzglednia¢ wszystkie wskazane przez Zamawiajgcego elementy,
wymagania jakosciowe i sugestie oraz podlegajg ostatecznej akceptacji przez

Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji i zgdania

modyfikacji uktadu oraz tresci dokumentacji szkolenia do momentu udzielenia

ostatecznej akceptaciji. Jezeli przedstawione do akceptacji projekty bedg niezgodne z

postanowieniami SWZ, trescig oferty Wykonawcy i/lub wskazéwkami Zamawiajgcego,

Zamawiajgcy ma prawo nie udzieli¢ akceptacji. Za opdznienia w realizacji zamowienia,

wynikajgce z takich okolicznosci odpowiada Wykonawca i nie przystuguje mu prawo do

wnioskowania o zmiane umowy w odniesieniu do terminu realizacji zamdwienia. Do
obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie wprowadzenie ewentualnych korekt do

dokumentacji.
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20.Wykonawca zobowigzuje sie wykonac ustuge bedgcg przedmiotem niniejszego
zamowienia z najwyzszg starannoscig wiasciwg dla tego rodzaju dziatalnosci.

21.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne szkody powstate w wyniku
Swiadczenia ustugi przez Wykonawce.

22.Nadzo6r nad realizacjg ustugi sprawowat bedzie Wydziat ds. projektow wtasnych.

55

. . . * ¥ o I
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez it
dla todzkiego Unie Europejska et o D' K'
1 —_—




CZESC I
FORMULARZ OFERTY | ZALACZNIKI
DO OFERTY

56

. . . * ¥ o I
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez it
dla todzkiego Unie Europejska et o D' K'
1 —_—




FORMULARZ OFERTY CZESC | ZAMOWIENIA

,Ustugi szkoleniowe w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (szkolenia
grupowe)”

W imieniu

Nazwa Wykonawcy:

adres Wykonawcy:
tel.:

REGON:

NIP:

adres email:

osoba do kontaktu:

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi

w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym bez negocjacji przedktadamy niniejszg oferte oswiadczajac, iz
akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

jako wytgcznej podstawy procedury o udzielenie niniejszego zamodwienia.

Cena jednostkowa brutto ustugi
(tj. za przeszkolenie jednej osoby)
szkolenie w trybie stacjonarnym

Deklarujemy:

[1 dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.
Oferujemy trenera spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, posiadajgcego
doswiadczenie w realizacji od 3 do 10 szkoleh odpowiadajgcych tematyce zamoéwienia*
1 dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.
Oferujemy trenera spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, posiadajgcego

*

doswiadczenie w realizacji od 11 do 20 szkoleh odpowiadajacych tematyce zamowienia
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[1 dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.

Oferujemy trenera spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, posiadajgcego

doswiadczenie w realizacji od 21 do 30 szkolen odpowiadajacych tematyce zamowienia

*

1 dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.

Oferujemy trenera spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, posiadajgcego

doswiadczenie w realizacji 31 i wiecej szkolen odpowiadajgcych tematyce zaméwienia*

[ posiadanie certyfikatu jakosci/akredytacji i zatagczam do oferty dokument to

potwierdzajacy, zgodnie z wymaganiami SWZ*

*niepotrzebne skresli¢

JEDNOCZESNIE :

1.

Oswiadczam/-y, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie
koszty wykonania zamowienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego. Ponadto
w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Oswiadczam/-y, ze wypetnitem/wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w
art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego.
Oswiadczam/-y, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Specyfikacji Warunkéw
Zamoéwienia przedmiotowego postepowania.

Zostatem/zostaliSmy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujgc, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty
one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Oswiadczam/-y ze niniejsza oferta :

» zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. *
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* nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. *

6. Oswiadczam/-y, ze zapoznaliSmy sie z istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w
Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, zdobyliSmy konieczne informacje do
przygotowania oferty i dotozyliSmy nalezytej starannos$ci przy przygotowaniu niniejszej
oferty, a takze zobowigzuje/-emy sie w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg ofertg na warunkach okreslonych w Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/-y, ze zatgczone do oferty
dokumenty opisujg stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297
k.k.).

niepotrzebne skresli¢

*

(podpisly)
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FORMULARZ OFERTY CZESC Il ZAMOWIENIA

,Ustugi szkoleniowe w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej”
(szkolenia grupowe)

W imieniu

Nazwa Wykonawcy:

adres Wykonawcy:
tel.:

REGON:

NIP:

adres email:

osoba do kontaktu:

W odpowiedzi na ogtoszenie o zamdwieniu Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi

w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonego w
trybie podstawowym bez negocjacji przedktadamy niniejszg oferte oswiadczajac, iz
akceptujemy w catosci wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia

jako wytgcznej podstawy procedury o udzielenie niniejszego zamodwienia.

Cena jednostkowa brutto ustugi
(tj. za przeszkolenie jednej osoby)
szkolenie w trybie stacjonarnym

Deklarujemy:

[1 dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.
Oferujemy trenera spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, posiadajgcego
doswiadczenie w realizacji od 3 do 10 szkoleh odpowiadajgcych tematyce zamoéwienia*
1 dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.
Oferujemy trenera spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, posiadajgcego

*

doswiadczenie w realizacji od 11 do 20 szkoleh odpowiadajacych tematyce zamowienia
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[1 dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.

Oferujemy trenera spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, posiadajgcego

doswiadczenie w realizacji od 21 do 30 szkolen odpowiadajacych tematyce zamowienia

*

1 dostosowanie kwalifikacji i doswiadczenia kadry dydaktycznej do zakresu szkolenia.

Oferujemy trenera spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu, posiadajgcego

doswiadczenie w realizacji 31 i wiecej szkolen odpowiadajgcych tematyce zaméwienia*

[ posiadanie certyfikatu jakosci/akredytacji i zatagczam do oferty dokument to

potwierdzajacy, zgodnie z wymaganiami SWZ*

*niepotrzebne skresli¢

JEDNOCZESNIE :

1.

Oswiadczam/-y, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie
koszty wykonania zamowienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego. Ponadto
w ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu
nieuczciwej konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Oswiadczam/-y, ze wypetnitem/wypetniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w
art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe
bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia
publicznego w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego.
Oswiadczam/-y, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Specyfikacji Warunkéw
Zamoéwienia przedmiotowego postepowania.

Zostatem/zostaliSmy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji jednoczesnie wykazujgc, iz zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty
one udostepnione innym uczestnikom postepowania.

Oswiadczam/-y ze niniejsza oferta :

» zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. *
61

. . . * ¥ o I
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez it
dla todzkiego Unie Europejska et o D' K'
1 —_—




* nie zawiera informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji. *

6. Oswiadczam/-y, ze zapoznaliSmy sie z istotnymi postanowieniami umowy zawartymi w
Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia, zdobyliSmy konieczne informacje do
przygotowania oferty i dotozyliSmy nalezytej starannos$ci przy przygotowaniu niniejszej
oferty, a takze zobowigzuje/-emy sie w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia
umowy zgodnej z niniejszg ofertg na warunkach okreslonych w Specyfikacji Warunkéw
Zamowienia, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

7. Pod grozbg odpowiedzialnosci karnej oswiadczam/-y, ze zatgczone do oferty
dokumenty opisujg stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297
k.k.).

niepotrzebne skresli¢

*

(podpisly)
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ZALACZNIK NR 1 DO OFERTY

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU | NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU

Ja ( My), nizej podpisany/-i ( imie i nazwisko oraz stanowisko )

przystepujgc do postepowania na
»Ustugi szkoleniowe w zakresie prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (szkolenia
grupowe)”
oswiadczam/-y, ze spetniam/-y warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez
zamawiajgcego w SWZ oraz nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 p.z.p, zgodnie z ktérym Zamawiajgcy wyklucza z postepowania o udzielenie
zamowienia wykonawce:

1) bedacego osobg fizyczng, ktdrego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a. udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w
art. 258 Kodeksu karnego,

b. handlu ludzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c. o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48
ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2024 r. poz. 1488) lub
art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundac;ji lekéw, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow

medycznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 907),
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. finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w

art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich

pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

. 0 charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu

karnego, lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,
powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz.
1745),

. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307

Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286
Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o
ktérych mowa w art. 270 —277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo

skarbowe,

. 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.

o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za

odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,

Z

wspolnika spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w
spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt. 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sgdu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
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4)

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie
sptfaty tych naleznosci;
wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia

publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktdcenie konkurenciji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i
konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o do-
puszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, ze przygotowali te

oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktdcenia

konkurenciji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow, chyba ze
spowodowane tym zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny
sposéb niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie

zamowienia.
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Oswiadczam/-y réwniez, ze nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania na

podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 2-4 i 6 p.z.p., zgodnie z ktérym Zamawiajacy wyklucza z

postepowania o udzielenie zaméwienia Wykonawce:

1) ktdéry naruszyt obowigzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub

prawa pracy:

a)

bedgcego osobg fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo
przeciwko srodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu karnego lub
za przestepstwo przeciwko prawom osob wykonujgcych prace zarobkowg, o
ktérym mowa w rozdziale XXVIIl Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn
zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,

bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli
za jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare
grzywny, (Zmieniona przez art. 2 pkt. 19 lit. a ustawy z dnia 27 listopada
2020 r. o zmianie ustawy o umowie konces;ji na roboty budowlane lub ustugi,
ustawy —Prawo zaméwien publicznych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U.
z 2020 poz. 2275)).

wobec ktérego wydano ostateczng decyzje administracyjng o naruszeniu
obowigzkdéw wynikajgcych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub
przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare

pieniezng:

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,

Z

wspdlnika spotki w spétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w

spoétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie

skazano za przestepstwo lub ukarano za wykroczenie, o ktorym mowa w art. 109

pkt. 2 lit. a lub b p.z.p.

w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami

zarzgdza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnosé

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji

wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia

tej procedury;
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4) jezeli wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 56 ust.2 , ktérego nie mozna

skutecznie wyeliminowac¢ w inny sposoéb niz przez wykluczenie Wykonawcy.

(podpisly)

Oswiadczam/-y, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania
na podstawie art. .................oci p.z.p. (poda¢ majgcag zastosowanie podstawe

wykluczenia sposrdéd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2,5 lub 6, art. 109 ust.1 pkt.2-4

p.Z.p).
Jednoczes$nie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2

p.z.p. podjgtem nastepujgce srodki naprawcze:

(podpisly)

*niepotrzebne skresli¢
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Ponadto, oswiadczam, ze nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 514), zgodnie z ktérym z postepowania wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine ...;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 644) jest osoba wymieniona
w wykazach 42 okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine ...;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2023 r. poz. 120) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
bedacy taka jednostkg dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegolnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine ...

(podpisly)
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Oswiadczam takze ze naleze/ nie naleze do sektora malych i srednich
przedsiebiorstw tj. jestem/podmiot ktory reprezentuje jest:
mikroprzedsiebiorstwem,*
matym przedsiebiorstwem,*
Srednim przedsiebiorstwem,*
jednoosobowa dziatalnoscig gospodarczg (mikroprzedsiebiorstwem)*,
jednoosobowa dziatalnoscig gospodarczg (matym przedsiebiorstwem)*,
jednoosobowa dziatalnoscig gospodarczg (Srednim przedsiebiorstwem)®,
osobg fizyczng nieprowadzgcyg dziatalnosci gospodarczej,*
innym rodzajem przedsiebiorstwa.*

* niewlasciwe skreslic¢

Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczgcym definicji
mikroprzedsiebiorstw oraz matych i srednich przedsiebiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s.
36).

Mikroprzedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 osob i
ktdrego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

Mate przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 oséb i
ktérego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

Srednie przedsiebiorstwo: przedsiebiorstwa, ktére nie sg mikroprzedsiebiorstwami i
matymi przedsiebiorstwami i ktére zatrudniajg mniej niz 250 osob i ktdérych roczny obrét nie

przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR.

(podpisly)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW/ PODMIOTOW TRZECICH
Oswiadczam, ze w niniejszym postepowaniu bede /nie bede* korzystat z zasobow
podmiotu trzeciego oraz ze nastepujgcy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powotuje sie
W niniejszym postepowaniu, tj.:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL lub

REGON) nie podlegal/jg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

Oswiadczam ze w niniejszym postepowaniu zamierzam /nie zamierzam* powierzy¢
podwykonawecy realizacje czesci zamowienia (1. ..o )
oraz ze nastepujgcy/e podmiot/y, bedacy/e podwykonawcg/ami:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL lub
REGON) nie podlegal/jg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.
* niewtasciwe skresli¢

(wypetnic¢ jezeli dotyczy)

(podpisly)

*niepotrzebne skresli¢
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Oswiadczam/-y, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg
aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig

konsekwencji wprowadzenia zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informaciji.

(podpisly)
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ZALACZNIK NR 2 DO OFERTY

OSWIADCZENIE W TRYBIE ART. 225 UST. 2 P.Z.P.

Ja ( My ), podpisany/-i (imie i nazwisko)

przystepujgc do postepowania na ,,Ustugi szkoleniowe w zakresie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej (szkolenia grupowe)”
oswiadczam/-y, iz wybor ztozonej przeze mnie (nas) oferty:
* nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
(w szczegolnosci na podstawie art. 5 ust 1 pkt 3 i 4 ustawy o podatku od towardw i

ustug),”

» bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego™:

Lp. | Zakres obowigzku podatkowego | Wartosé¢ Stawka
(nalezy wskazac nazwe (rodzaj) zamoéwienia bez podatku, ktéra
towaru lub ustugi, ktorych dostawa | kwoty podatku bedzie miata
lub Swiadczenie bedzie prowadzi¢ zastosowanie

do powstania obowigzku
podatkowego u Zamawiajgcego)

(podpisly)
* niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 3

WYKAZ USLUG
Lp. | Przedmiot ustugi (w | llo$¢ Termin Odbiorca

szczegllnosci: tytul, | przeszkolonych | Wykonania | Ustugi
krotki opis, 0osoOb, czas
potwierdzajacy ze trwania
Zakres ustug szkolenia
odpowiada
przedmiotowi
zamowienia

wskazanemu w SW2)

UWAGA
Wykaz ustug dotyczy trenera skierowanego do realizacji ustugi

Do kazdej pozycji umieszczonej w wykazie musi by¢ zatagczony dokument

potwierdzajacy nalezyte wykonanie ustugi

*niepotrzebne skresli¢

Z

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez > : :
Unie Europejska b

dla todzkiego
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ZALACZNIK NR 4

WYKAZ OSOB SKIEROWANYCH DO REALIZACJI ZAMOWIENIA

Lp. | Imie i nazwisko | Wyksztatcenie Podstawa do
(poziom, kierunek, uzyskany | dysponowania osobg
tytut zawodowy/ stopien (umowa o prace,
naukowy - jezeli dotyczy ) umowa cywilnoprawna

itp.)
(podpis) (podpis)
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ZALACZNIK NR 5 ]
WYKAZ NARZEDZ|, URZADZEN DOSTEPNYCH WYKONAWCY W CELU WYKONANIA
ZAMOWIENIA

Wymagane urzadzenia i narzedzia Deklaracja Wykonawcy
Wpisa¢ dysponuje, jezeli w
momencie sktadania oferty
Wykonawca dysponuje
takim zapleczem lub bede
dysponowat, jezeli wie kto
zaplecze takie moze mu
udostepni¢.

swobodny i samodzielny dostep dla oso6b z
niepetnosprawnosciami (dotyczy bezwzglednie miejsca

realizacji szkolenia i wszystkich pomieszczen),

sale szkoleniowe dostosowanego do ilosci
uczestnikéw, zawierajgce niezbedne wyposazenie (w
szczegolnosci miejsca siedzace, spetniajgce wymogi
bezpieczenstwa oswietlenie, nagtosnienie, sprawng i
wydajng klimatyzacje/system wentylacyjny, sprawne
wyposazenie techniczne np. mikrofon, rzutnik

multimedialny)

zaplecze sanitarne (toaleta, szatnia/wieszaki na odziez

zewnetrzng)

dostep do miejsca podania serwisu kawowego i obiadu
dla uczestnikow szkolenia w bezposrednim
sgsiedztwie sal szkoleniowych, ewentualnie w tym

samym pomieszczeniu, z zachowaniem dogodnych

warunkéw pracy,

UWAGA
Jezeli wykonawca wpisze bede dysponowat zobowigzany jest dotaczy¢ pisemne zobowigzanie
podmiotu, ktéry takie zaplecze mu udostepni
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Zalacznik nr 6

UMOWANR ...........
POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zwanym w tresci umowy ,,Podmiotem przetwarzajacym”

Zwazywszy, ze:

1. Administrator jest Administratorem danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE zwanego dalej ,RODO”.

2. Administrator zamierza powierzy¢ Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych, a Podmiot przetwarzajgcy zamierza przyjg¢ powierzone mu dane osobowe
do przetwarzania w imieniu Administratora, zgodnie z umowg oraz z przepisami
regulujgcymi przetwarzanie danych osobowych, wigzgcymi Podmiot przetwarzajgcy i

Administratora.

Strony postanowity, co nastepuje:

§1

Przedmiot, cel i zakres przetwarzania danych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu przetwarzanie danych
osobowych wytgcznie w celu i zakresie okreslonym w ust. 3-6 niniejszego paragrafu, a

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie przetwarzac te dane w sposob zgodny z:
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1) RODO,
2) przepisami krajowymi oraz
3) postanowieniami niniejszej umowy.

2. Strony zobowigzujg sie wykonywac zobowigzania wynikajgce z umowy z najwyzszag
starannoscig, w celu prawidtowego zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego i
technicznego intereséw Stron oraz osoéb, ktérych dane osobowe dotyczg, w zakresie
przetwarzania danych osobowych.

3. Przedmiotem umowy jest powierzenie przetwarzania danych osobowych w zwigzku z

4. Zakres powierzonych danych osobowych obejmuje:
- dane zwykte obowigzkowe: imie i nazwisko, miejsce zamieszkania, PESEL, adres e-
mail, nr telefonu, wizerunek kandydatow/uczestnikow projektu ,Aktywizacja zawodowa
0SOb bezrobotnych 2023 — 2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci’.
- dane zwykte nieobowigzkowe: wyksztafcenie, status na rynku pracy i informacja o
niepetnosprawnosci,

5. Zakres kategorii oséb, ktorych dane sg przetwarzane obejmuje:
- kandydaci/uczestnicy projektu ,Aktywizacja zawodowa oséb bezrobotnych 2023 —
2029 poprzez wsparcie rozwoju przedsiebiorczosci”.

6. Zakres operaciji na powierzonych danych obejmuje: zbieranie, udostepnianie,

przechowywanie, utrwalanie, usuwanie.

§2

Oswiadczenie Podmiotu przetwarzajacego
Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze:

1. wdrozyt srodki techniczne i organizacyjne gwarantujgce przetwarzanie danych
osobowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w sposéb zapewniajgcy ochrone
praw osob, ktorych dotyczg te dane;

2. dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedzg oraz odpowiednio wyszkolonym
personelem, umozliwiajgcym prawidtowe przetwarzanie danych osobowych w zakresie i

w celu okreslonym w umowie.
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§3
Przetwarzanie danych osobowych

1. Z zastrzezeniem ust. 2, przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy
moze nastepowac wytgcznie w przypadkach wynikajgcych z umowy lub na podstawie
odrebnych polecen Administratora, wyrazonych w formie dokumentowej (papierowej lub
cyfrowej, w tym za posrednictwem poczty elektronicznej).

2. Podmiot przetwarzajgcy ma prawo przetwarza¢ dane osobowe, jezeli obowigzek taki
naktada na niego prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajgcy. W takim przypadku Podmiot przetwarzajacy jest
zobowigzany poinformowac¢ Administratora o stosujgcym sie do niego obowigzku
prawnym co najmniej na 24 godziny przed rozpoczeciem przetwarzania, chyba ze
wigzgce go przepisy zabraniajg mu udzielania takiej informaciji, z uwagi na wazny interes
publiczny.

3. Przetwarzanie danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy jest ograniczone do
celu i zakresu wskazanego w § 1 ust. 3-6 umowy.

4. Wszelkie zlecane przez Administratora operacje przetwarzania danych osobowych,
Podmiot przetwarzajgcy wykonuje niezwtocznie, w szczegolnosci jesli chodzi o usuniecie
danych osobowych na Zgdanie osoby, ktérej dotycza.

5. Biorgc pod uwage charakter przetwarzania danych osobowych, Podmiot przetwarzajgcy
ma obowigzek wspoétdziatania z Administratorem w celu wywigzania sie z obowigzku
odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w obowigzujgcych przepisach, wdrazajgc odpowiednie srodki
techniczne i organizacyjne.

6. Podmiot przetwarzajgcy zapewni, ze osoby, ktére bedg zaangazowane w czynnos$ci
przetwarzania danych osobowych w ramach jego organizacji:

1) otrzymajg dostep do danych osobowych w zakresie bezwzglednie koniecznym do

wykonania umowy, zarzgdzania nig i jej monitorowania;
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2) otrzymajg pisemne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
zobowigzg sie do bezterminowego zachowania w poufnosci otrzymanych danych
osobowych oraz stosowanych przez Podmiot przetwarzajgcy sposobéw ich
zabezpieczenia, o ile taki obowigzek nie wynika dla nich z odpowiednich przepisow.
3) bedg zaznajomione z obowigzujgcymi przepisami o ochronie danych osobowych (z
uwzglednieniem ich ewentualnych zmian) oraz z odpowiedzialnoscig za ich
nieprzestrzeganie;

4) bedg dokonywaty czynnosci przetwarzania danych osobowych wytgcznie na

polecenie Administratora, z zastrzezeniem ust. 2.

7. Podmiot przetwarzajgcy prowadzi ewidencje udzielonych upowaznien do przetwarzania

danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 6 pkt 2).

8. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustugi zwigzanej

z przetwarzaniem w terminie 14 dni zwraca Administratorowi wszelkie dane osobowe
oraz usuwa wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa

cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych.

§4

Bezpieczenstwo danych osobowych

1.

Podmiot przetwarzajgcy stosuje srodki techniczne i organizacyjne, odpowiednie do
zagrozen oraz charakteru, zakresu, kontekstu i celu przetwarzania danych osobowych,
zapewniajgce bezpieczenstwo danych osobowych, w szczegdlnosci przed ich
przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem, utratg, modyfikacja,
nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie stale monitorowac stan stosowanych
zabezpieczen danych osobowych oraz wystepujgcych zagrozen bezpieczenstwa, i w
razie potrzeby aktualizuje stosowane srodki techniczne i organizacyjne tak, zeby
zapewnic najwyzszy osiggalny poziom ochrony danych osobowych.

Podmiot przetwarzajgcy, uwzgledniajgc charakter przetwarzania danych osobowych
oraz dostepne mu informacje, ma obowigzek wspotdziatania z Administratorem

W wywigzaniu sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36 RODO.

79

. . . * ¥ o I
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez it
dla todzkiego Unie Europejska et o D' K'
1 —_—




4. Podmiot przetwarzajgcy, na pisemne zgdanie Administratora, w terminie 7 dni
kalendarzowych od podpisania niniejszej umowy przekazuje Administratorowi
przeprowadzong analize ryzyka dotyczacag przedmiotu umowy.

5. Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie zawiadamia Administratora, przed podjeciem
jakichkolwiek dziatan, o kazdym przypadku:

1) wystgpienia jakiegokolwiek organu z zgdaniem udostepnienia danych osobowych,
chyba ze zakaz ujawnienia tej informacji wynika z obowigzujgcych przepisow;

2) wystgpienia przez osobe, ktorej dane osobowe dotyczg, z Zgdaniem dotyczgcym
przetwarzania danych osobowych lub ich tresci.

6. Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie 24 godzin
informuje Administratora o wszelkich wykrytych naruszeniach bezpieczehstwa danych
osobowych, przekazujgc Administratorowi wszelkie dostepne Podmiotowi
przetwarzajgcemu informacje na temat naruszenia, w szczegoélnosci:

1) opis charakteru naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
kategorie i przyblizong liczbe osdb, ktérych dane osobowe dotyczg, oraz kategorie i
przyblizong liczbe wpiséw, ktérych dotyczy naruszenie;

2) imie i nazwisko oraz dane kontaktowe inspektora ochrony danych lub oznaczenie
innego punktu kontaktowego, od ktérego mozna uzyskac wiecej informaciji;

3) mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

4) srodki zastosowane lub proponowane przez Podmiot przetwarzajgcy w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym w stosownych przypadkach
srodki w celu zminimalizowania jego ewentualnych, negatywnych skutkow.

7. Podmiot przetwarzajgcy wspétdziata z Administratorem przy ustalaniu szczegdotow
zwigzanych ze zgtoszonym Administratorowi naruszeniem, w szczegolnosci przyczyn i
skutkow jego wystgpienia oraz wdraza zalecane przez Administratora srodki majgce na
celu ztagodzenie ewentualnych niekorzystnych skutkdw naruszenia danych osobowych
oraz srodki naprawcze.

8. Podmiot przetwarzajgcy niezwtocznie informuje Administratora, jesli jego zdaniem
wydane mu przez Administratora polecenie dotyczgce przetwarzania danych osobowych
stanowi naruszenie obowigzujgcych przepisow.

9. Ze strony Administratora osobami upowaznionymi i odpowiedzialnymi za nadzér nad
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realizacjg niniejszej umowy sg:

2) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:

Ze strony Podmiotu przetwarzajgcego nadzor nad prawidtowg realizacjg umowy petni:

4) dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych (jesli dotyczy): ........................
Ewentualna zmiana osob wskazanych w pkt 1 i 3 dla swej skutecznosci bedzie
wymagata jedynie jednostronnego pisemnego oswiadczenia skierowanego do drugiej

Strony i nie wymaga dla swej waznosci zmiany umowy w formie aneksu.

§5

Dalsze powierzenie przetwarzania

1.

Podmiot przetwarzajgcy ma ogolng zgode Administratora na korzystanie z ustug
podmiotodw podprzetwarzajgcych wpisanych do uzgodnionego wykazu. Wykaz
podmiotow podprzetwarzajgcych zawiera zalgcznik nr 1 do umowy. Podmiot
przetwarzajgcy informuje Administratora na piSmie o wszelkich zamierzonych zmianach
w tym wykazie, polegajgcych na dodaniu lub zastgpieniu podmiotéw
podprzetwarzajgcych z wyprzedzeniem co najmniej 2-dniowym, dajgc tym samym
Administratorowi wystarczajgco duzo czasu na wyrazenie sprzeciwu wobec takich
zmian przed rozpoczeciem korzystania z ustug danego podmiotu podprzetwarzajgcego
(podmiotéw podprzetwarzajgcych). Podmiot przetwarzajgcy przekazuje
Administratorowi niezbedne informacje umozliwiajgce mu skorzystanie z prawa
sprzeciwu.

Jezeli Podmiot przetwarzajgcy korzysta ustug podmiotu podprzetwarzajgcego w celu
przeprowadzenia okreslonych czynnosci przetwarzania (w imieniu Administratora),
dokonuje tego w drodze umowy, ktora naktada na podmiot podprzetwarzajgcy takie
same obowigzki w zakresie ochrony danych, jak obowigzki natozone na Podmiot
przetwarzajgcy dane zgodnie z niniejszg umowg. Podmiot przetwarzajgcy zapewnia,
aby podmiot podprzetwarzajgcy wypetniat obowigzki, ktérym podlega Podmiot

przetwarzajgcy na mocy niniejszej umowy oraz RODO.
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3. Na wniosek Administratora Podmiot przetwarzajgcy przekazuje Administratorowi kopie
umowy, jakg zawart z podmiotem podprzetwarzajgcym, a w razie wprowadzenia zmian
przekazuje Administratorowi jej zaktualizowang wersje.

4. W zakresie niezbednym do ochrony tajemnicy handlowej lub innych informacji
poufnych, w tym danych osobowych, Podmiot przetwarzajgcy moze utajnic¢ tekst umowy
przed jej udostepnieniem.

5. Podmiot przetwarzajgcy pozostaje w petni odpowiedzialny przed Administratorem za
wykonanie obowigzkéw podmiotu podprzetwarzajgcego zgodnie z jego umowg z
Podmiotem przetwarzajgcym. Podmiot przetwarzajgcy powiadamia Administratora o
kazdym przypadku niewywigzania sie podmiotu podprzetwarzajgcego z jego
zobowigzan umownych.

6. Podmiot przetwarzajgcy uzgadnia z podmiotem podprzetwarzajgcym klauzule
dotyczacg beneficjenta bedgcego osobg trzecig, zgodnie z ktorg to klauzulg — jezeli
Podmiot przetwarzajgcy przestanie istnie¢ faktycznie lub formalnie lub stanie sie
niewyptacalny — Administrator ma prawo rozwigza¢ umowe z podmiotem

podprzetwarzajgcym i nakaza¢ mu usuniecie lub zwrot danych osobowych.

§6

Kontrola

1. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do umozliwienia Administratorowi realizaciji
uprawnien wynikajgcych z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO.

2. Czynnosci kontrolne Administrator wykonuje w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego po wczesniejszym, co najmniej trzydniowym uprzedzeniu.

3. Z czynnosci kontrolnych przedstawiciel Administratora sporzgdzana protokot, ktory
podpisujg i otrzymujg przedstawiciele obu Stron. Podmiot przetwarzajgcy moze wnies$¢
zastrzezenia do protokotu w terminie trzech dni roboczych od daty jego podpisania.

4. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie dostosowac do zalecen pokontrolnych
majgcych na celu usuniecie uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania
powierzonych danych osobowych. O sposobie i terminie usuniecia uchybien, Podmiot

przetwarzajgcy poinformuje Administratora w formie pisemne;.
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§7

Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajgcego

1.

Podmiot przetwarzajgcy jest odpowiedzialny za niewywigzanie sie z postanowien
niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania
Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w szczegolnosci administracyjnym lub
sgdowym oraz o jakiejkolwiek skierowanej do Podmiotu przetwarzajgcego decyz;ji
administracyjnej lub orzeczeniu, a takze o wszelkich planowanych (o ile sg wiadome) lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach w zwigzku z przetwarzaniem powierzonych

danych osobowych.

§8

Obowigzywanie umowy

1.
2.

Niniejsza umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia.
Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem 7 dniowego
okresu wypowiedzenia. Oswiadczenie o wypowiedzeniu umowy musi by¢ sporzgdzone

na pismie pod rygorem niewaznosci.

§9

Rozwiagzanie umowy

1

. Administrator ma prawo rozwigzacé niniejszg umowe bez zachowania terminu

wypowiedzenia, gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) udostepnit lub wykorzystat powierzone dane osobowe w sposdéb niezgodny

Z niniejszg umowa,

2) powierzyt przetwarzanie danych osobowych Podmiotom podprzetwarzajgcym bez
zgody Administratora,

3) nie zaprzestat niewlasciwego przetwarzania danych osobowych, stwierdzonego w
wyniku kontroli,

4) nie usunat uchybien stwierdzonych podczas kontroli w wyznaczonym przez

Administratora terminie.

2. Podmiot przetwarzajgcy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych
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z przetwarzaniem
w terminie 14 dni usuwa wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejgce
kopie, chyba Ze prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego nakazujg

przechowywanie danych osobowych.

§10

Postanowienia koncowe

1.

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie bedg miaty przepisy Kodeksu cywilnego,
RODO i innych przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego.

Wszelkie zmiany w umowie wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Sgdem wtasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy bedzie sad

wiasciwy dla siedziby Administratora.

4. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach dla kazdej
ze Stron.

Administrator: Podmiot przetwarzajacy

Zatgczniki:

1. zatgcznik nr1 - .................

Zalacznik nr 1

do umowy powierzenianr .................

Wykaz podmiotow przetwarzajacych

1.
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