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Łódź, dnia 8 sierpnia 2025 r.

Zapytanie ofertowe nr SP-126/25-USL/75
usługa wykonania systemu wystawienniczego – namiotu dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Łodzi w ramach promocji Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027

1. Zamawiający
Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi
adres: 90-608 Łódź, ul. Wólczańska 49 
tel.: (42) 638-91-30/39  
e-mail: wup.fel@wup.lodz.pl

2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia 

W ramach przedmiotowego zamówienia, Wykonawca zobowiązuje się do:
Wykonania namiotu ekspresowego w rozmiarze 3x 6 m z nadrukiem o następującej specyfikacji:
· nieprzemakalny dach, trzy pełne ściany (2x 3 m, 1x 6 m), mocowane na rzepach do falban dachu (mocne, min. 5 cm rzepy doszyte od wewnątrz do falban dachu),
· maksymalna wysokość namiotu: 340 - 350 cm, wysokość wejścia: 195 - 205 cm,
· tkanina: poliester 330 g/m2 (+/- 20 g/m2), powleczony PVC, wodoszczelny, bardzo mocny, odporny na światło UV (7-8 w skali "wełnianej") i trudnopalny, z 3-letnią gwarancją,
· nadruk na trzech ścianach oraz na dachu – jak na poglądowej wizualizacji – pełny kolor na całej powierzchni według wytycznych Zamawiającego – nadruk odporny na ścieranie i promieniowanie UV,
· optymalna aluminiowa konstrukcja do bardzo częstego użytkowania (profil nogi: ośmiokątny min. 48 mm, grubość min. 1,8 mm; odporność na wiatr do 100 km/h),
· 6 nóg, stalowe stopy z otworami do kotwienia; spust do regulacji nóg (min. trzy opcje wysokości),
· automatyczny maszt (sprężyna min. 54 mm), automatyczny spust umożliwiający szybkie i wygodne zwolnienie blokady, aluminiowe narożniki o wysokiej wytrzymałości,
· szpilki do kotwienia nóg, zapewniające stabilność namiotu w trudnych warunkach,
· skrętne kotwy z regulowanymi taśmami odciągowymi do zabezpieczenia namiotu przed wiatrem,
· trwałe złącza aluminiowe (brak pękających plastikowych łączników),
· pokrowce transportowe ułatwiające przechowywanie i przenoszenie; torba transportowa z kółkami, z kieszeniami na ściany i szpilki,
· 4 obciążniki piaskowe min. 20 kg na nogi środkowe i 4 obciążniki min. 15 kg piaskowe / żeliwne na nogi narożne,
· 4 lata gwarancji na aluminiową konstrukcję.

Poglądowe zdjęcie:

[image: ]


Koszt wykonania namiotu powinien obejmować:
· Wykonanie projektu graficznego.
Projekt graficzny musi zostać przygotowany zgodnie z Księgą Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz z Kartą Wizualizacji Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027 (oba dokumenty dostępne są na stronie www.funduszeUE.wup.lodz.pl). Wykonawca przygotuje projekt graficzny 
z wykorzystaniem zdjęć stockowych.
Projekt graficzny zostanie przekazany do akceptacji Zamawiającego w ciągu 
3 dni roboczych po podpisaniu umowy. Zamawiający ma prawo wnieść uwagi, które Wykonawca zobowiązany jest uwzględnić w projekcie. 
Ostateczna wersja projektu graficznego podlega akceptacji przez Zamawiającego. 
· Zabezpieczenie do celów transportowych.
· Transport do siedziby Zamawiającego (wniesienie we wskazane miejsce 
w budynku przy ul. Wólczańskiej 49 w Łodzi).

Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027.




3. Termin realizacji zamówienia:

45 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.

4. Warunki udziału w postępowaniu

1. W zapytaniu ofertowym mogą wziąć udział Wykonawcy, w stosunku do których nie otwarto likwidacji, nie ogłoszono upadłości, których aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarli układu z wierzycielami, których działalność gospodarcza nie jest zawieszona albo nie znajdują się oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej 
z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.
2. Spełnienie ww. warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca wykaże podpisując oświadczenie w przedmiotowym zakresie stanowiące pkt. 4 Załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. Jeśli przedłożone oświadczenie okaże się niezgodne z informacjami zawartymi w KRS lub centralnej ewidencji i informacji 
o działalności gospodarczej na dzień otwarcia ofert Wykonawca zostanie wykluczony z udziału w postępowaniu. 
3. Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) i zostanie przeprowadzona w oparciu o podpisane oświadczenie według wzoru stanowiące pkt.4  Załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
4. W zapytaniu ofertowym mogą wziąć udział Wykonawcy, w stosunku do których nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 514).
5. Spełnienie ww. warunku udziału w postępowaniu, Wykonawca wykaże podpisując oświadczenie w przedmiotowym zakresie stanowiące pkt. 6 Załącznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego. 
6. Zamawiający przewiduje także możliwość pozostawienia oferty bez rozpatrzenia
 w szczególności jeżeli oferta będzie niekompletna, niezgodna z wymaganiami wynikającymi z niniejszego zapytania ofertowego lub w której formularz oferty nie zostanie podpisany.
5. Kryteria oceny ofert

Jako kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej przyjmuje się w niniejszym postępowaniu: cenę 100 %.
Ocena ofert zostanie dokonana według wzoru:
cena oferty najtańszej 
cena oferty badanej     x 100 pkt. x 100%= liczba punktów w danym kryterium.

W Formularzu Oferty Wykonawca jest obowiązany podać cenę brutto usługi w walucie polskiej. Cena powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia (w szczególności wykonanie, oznakowanie, dostawa) i uwzględniać cały zakres przedmiotu zamówienia. Określona w Formularzu cena jest ceną brutto, uwzględniającą podatek od towarów i usług, zgodny z obowiązującymi przepisami, a wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego. 
Cena podana ma być z dokładnością do w dwóch miejsc po przecinku, tj. w zaokrągleniu do pełnych groszy. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania. 
6.	Zawarcie umowy 
1.	Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą zostanie podpisana umowa. 
2.	W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z Wykonawcą, który uzyskał w postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów.
7. Płatność
1. Strony ustalają, że zapłata będzie uregulowana w ciągu 14 dni roboczych od dnia doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT, którą należy wystawiać na Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi, ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź, NIP 7272490364. Warunkiem dokonania zapłaty będzie przyjęcie przez Zamawiającego przedmiotu umowy, na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez Wykonawcę 
i Zamawiającego. 
2. Należność regulowana będzie przelewem na konto Wykonawcy. Za dzień płatności uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
3. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, na który ma nastąpić zapłata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania zapłaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w wyżej wymienionym wykazie.
4. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawcę wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiającemu lub wskazania Zamawiającemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opóźnienie Zamawiającego w zapłacie należnego wynagrodzenia i w takim przypadku nie będą naliczane za ten okres odsetki za opóźnienie w wysokości odsetek ustawowych.
5. Kwota pojedynczego zamówienia może się różnić w zależności od czasu szkolenia/spotkania.

8.  Kary umowne 
1. Zamawiający naliczy karę umowną z tytułu nienależytego wykonania zamówienia 
w wysokości 10% wartości zamówienia brutto za każde uchybienie w ramach zamówienia.
2. Zamawiający naliczy karę umowną z tytułu niewykonania zamówienia w terminie określonym w zamówieniu w wysokości 1% wartości zamówienia brutto za każdy dzień zwłoki. 
3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie tej kary umownej z wynagrodzenia, które ma otrzymać za zrealizowane zamówienie.

9. Ochrona Danych Osobowych – Klauzula Informacyjna
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, 
Zamawiający informuje, że: 
· [bookmark: _Hlk157590592]administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania jest :
· Zarząd Województwa Łódzkiego z siedzibą w Łodzi 90-051, al. Piłsudskiego 8, tel.: 42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl,
· Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi z siedzibą w Łodzi 90-608, ul. Wólczańska 49, tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl.
· inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi jest Pan Szymon Różycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;
Dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym 
z postępowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. na usługę wykonania systemu wystawienniczego – namiotu dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Łodzi w ramach promocji Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027. Będą one przetwarzane w celu wyłonienia wykonawcy usługi. Dane mogą być przekazywane jednostkom kontrolującym prawidłowość realizacji FEŁ2027;
· dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z obowiązujących przepisów prawa 
(w tym archiwizacyjnych);
· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania poza przepisami p.z.p. ani zmianą postanowień umowy oraz innych dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.
3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

10. Przygotowanie oferty 
1. [bookmark: _GoBack]Oferty należy przesłać na formularzu ofertowym (Załącznik nr 1), w formie elektronicznej jako skan na adres: wup.fel@wup.lodz.pl do dnia 22.08.2025 r. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
2. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia. 
3. Oferta powinna być kompletna, tzn. zawierać całościowo wypełniony formularz oferty (Załącznik nr 1).
4. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.
5. [bookmark: _Hlk158019195]Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert oraz opieczętowana pieczątką podmiotu biorącego udział w zapytaniu ofertowym. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika należy dołączyć dokument, z którego wynika upoważnienie do reprezentacji Wykonawcy. Upoważnienie można dosłać najpóźniej do godziny 23:59 dnia, w którym upływa czas na złożenie oferty.[footnoteRef:1] Oferta obarczona brakami formalnymi, w szczególności niepodpisana, podpisana przez osobę nieupoważnioną lub oferta, do której nie załączono stosownego upoważnienia zostaje odrzucona i nie podlega ocenie. [1:  W przypadku dosłania upoważnienia do już złożonej oferty, należy dokonać opisu identyfikującego z ofertą. ] 

6. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim.
7. Nie dopuszcza się możliwości składania ofert częściowych. 
8. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów poniesionych przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem ofert.
9. Wybór oferty nie może prowadzić do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego (w szczególności na podstawie art. 5 ust 1 pkt. 3 i 4 ustawy o podatku od towarów i usług). 
10.  Pytania dotyczące przedmiotowego postępowania należy kierować wyłącznie na adres e- mail: wup.fel@wup.lodz.pl. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za brak odpowiedzi w przypadku pytań przesłanych na inny adres mejlowy. Odpowiedzi na pytania zostaną umieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielania odpowiedzi na pytania, które wpłyną do Zamawiającego od dnia następującego po dniu, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo, przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia postępowania (w całości lub części) bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych, bez podania przyczyny.
12. Zamawiający unieważni postępowanie w szczególności w następujących przypadkach:
· nie zostanie złożona żadna oferta lub każda ze złożonych ofert podlegać będzie pozostawieniu bez rozpatrzenia,
· cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie było można wcześniej przewidzieć,
· postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy w sprawie zamówienia publicznego.
13. Do upływu terminu składania ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego
14. O wynikach postępowania Zamawiający powiadomi Wykonawców przez zamieszczenie stosownej informacji na swojej stronie internetowej (w BIP).
15. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Wykonawcą, który uzyskał w postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów.
16. Dla zapewnienia prawidłowego wykonania czynności objętych przedmiotem zamówienia, Wykonawca będzie zobowiązany na etapie realizacji zamówienia kontaktować się z Zamawiającym w celu wyjaśnienia i ustalenia wszelkich kwestii związanych w szczególności z użyciem odpowiednich logotypów oraz wystawieniem faktury. 
17. Zamawiający w toku badania i oceny ofert będzie uprawniony do poprawienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, z zastrzeżeniem iż niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczących złożonej oferty. 





































Załącznik nr 1
Formularz Oferty

Odpowiadając na zapytanie ofertowe na usługę polegającą na wykonania systemu wystawienniczego – namiotu dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Łodzi w ramach promocji Funduszy Europejskich dla Łódzkiego 2021-2027, oferuję wykonanie usługi, zgodnie ze wszystkimi wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym:

	Dane kontaktowe
	

	Nazwa firmy
	

	Osoba do kontaktu
	

	Adres firmy
	

	Telefon
	
	E-mail
	

	REGON
	
	NIP
	



Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia w kwocie nie przekraczającej brutto:……………………………………………zł 
(słownie złotych:…………………………………………), w tym VAT zgodnie 
z obowiązującymi przepisami.


Oświadczam, że: 
1. powyższa cena obejmuje całość kosztów wykonania zamówienia;
2.	zapoznałem się i w pełni akceptuję wymogi i warunki wykonania zamówienia zawarte w zapytaniu ofertowym, a w szczególności nie wnoszę żadnych zastrzeżeń dotyczących: sposobu określenia przez Zamawiającego warunków udziału 
w postępowaniu, kryteriów oceny ofert i przedmiotu zamówienia;
3.  zobowiązuję się w przypadku przyjęcia mojej oferty, do zawarcia umowy na warunkach opisanych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego;
4. świadomy odpowiedzialności karnej z tytułu składania fałszywych oświadczeń 
(w szczególności na podstawie art. 297 kodeksu karnego), oświadczam, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia tj.: wobec Wykonawcy nie otwarto likwidacji, nie ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona albo nie znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;
5. wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie przedmiotowego zamówienia; 
6. nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2025 poz. 514)[footnoteRef:2] [2:  Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124, z późn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598 oraz z 2024 r. poz. 619, 1685 i 1863), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

] 



……………………………………………………
           (miejsce, data) 
……………………………………………………….
(podpis Wykonawcy)
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