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Ogłoszenie

Numer

2024-27130-205139

Id

205139

Powstaje w kontekście projektu

FELD.10.01-IZ.00-0002/23 - Działanie FELD.10.01 Pomoc Techniczna EFRR na rok 2024

Tytuł

Kopia Dostawa materiałów i sprzętu biurowego

Warunki zmiany umowy

1.�Zmiana umowy jest dopuszczalna w sytuacjach i na zasadach określonych w sekcji 3.2.4 pkt. 4 
Wytycznych dotyczących kwalifikowalności.
2.�Zmiana istotnych postanowień umowy jest dopuszczalna:
a)�w przypadku wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako zewnętrzne, nagłe okoliczności niezależne od 
woli Stron, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz którym nie można 
zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie,
b)�w przypadku zmiany obowiązujących przepisów prawa mających wpływ na realizację zamówienia.
3.�Zmiana osoby wyznaczonej do współpracy ze strony Zamawiającego oraz Wykonawcy wymaga 
poinformowania o tym fakcie w formie mailowej lub telefonicznie i nie będzie stanowić to zmiany umowy.
4. W zapytaniu ofertowym zostały zawarte istotne postanowienia umowy.

Załączniki

Dodane do ogłoszenia w obowiązującej wersji z dn. 2024-11-18
1. formularze i załączniki
2. zapytanie ofertowe
3. modyfikacja zapytania ofertowego (SP-203)

Czy dopuszczalna oferta częściowa?

TAK

Data opublikowania ogłoszenia

2024-11-14

Data ostatniej zmiany

2024-11-18

Termin składania ofert

2024-11-25
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Dane adresowe ogłoszeniodawcy

Wojewódzki Urząd Pracy
Wólczańska 49
90-608 Łódź
NIP: 7272490364

Osoby do kontaktu

Urszula Sochacka
tel.: 42 6389163
e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl

Części zamówienia

Część: 1

Tytuł części 1

Część II zamówienia

Budżet części 1

6118,70 PLN

Czy dopuszczalne oferty wariantowe

NIE

Przedmioty zamówienia do części 1

Typ

Dostawa

Podkategoria

Dostawy inne
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Opis

1.�Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów i sprzętu biurowego do siedziby 
Zamawiającego, według wykazu asortymentowego zamieszczonego w załączonej tabeli stanowiącej 
załącznik nr 1 (część II zamówienia). Po stronie Wykonawcy leżą koszty dostawy w tym opakowania, 
i transportu, rozładunku oraz wniesienia i pozostawienie w miejscu/-ach wskazanym przez 
Zamawiającego
2.�Dostawy powinna zostać zrealizowana w dni powszednie od poniedziałku do piątku w godzinach 
9.00-14.00, nie wliczając w to dni ustawowo wolnych od pracy. Towar dostarczany będzie na koszt 
i ryzyko Wykonawcy, jego własnym transportem lub transportem profesjonalnej firmy przewozowej, 
przy czym odpowiedzialność za ewentualne szkody wynikłe w czasie transportu odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca. Wykonawca musi zapewnić odpowiednią ilość osób potrzebną do rozładunku i 
dokonać rozładunku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
3.�Wszystkie dostarczone przez Wykonawcę produkty będą fabrycznie nowe, nienoszące śladów 
użytkowania lub zniszczenia oraz będą zgodne ze specyfikacją podaną w formularzu ofertowym.
4.�Dostawa oraz ewentualna wymiana towaru zostanie potwierdzona protokołem odbioru, spisanym 
po dokładnym sprawdzeniu dostawy przez Zamawiającego. Wzór protokołu odbioru będzie stanowić 
załącznik do zapytania ofertowego.
5.�Przedmiotowe zamówienie jest dofinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 
2021-2027.
6.�KOD CPV: 30190000-7 (różny sprzęt i materiały biurowe).
7.�Termin realizacji zamówienia: Dostawa powinna zostać zrealizowana w terminie 
nieprzekraczającym 12 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
Uwaga ! 
Data dostawy zrealizowanej przez Wykonawcę nie musi być tożsama z datą podpisania protokołu 
odbioru przez Zamawiającego. Data dostawy zrealizowanej przez Wykonawcę i przyjęcia jej przez 
Zamawiającego świadczy o terminowości realizacji umowy. Jednakże dopiero po weryfikacji dostawy 
przez Zamawiającego, który potwierdzi, iż dostawa została wykonana bez zastrzeżeń i zgodnie z 
zamówieniem na podstawie podpisanej umowy, Zamawiający podpisze protokół odbioru prawidłowo 
wykonanej usługi (zaleca się aby data wystawienia faktury przez Wykonawcę nie była wcześniejsza 
niż data podpisania protokołu odbioru przez Zamawiającego).
8.�Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub wszystkie części zamówienia, Zamawiający nie 
ogranicza liczby części, na które Wykonawca może złożyć ofertę.
Przedmiotowe postępowanie stanowi część zamówień na dostawę materiałów i sprzętu biurowego…, 
którego wartość szacunkowa wynosi: 86.666,67 zł netto. 
Wartość przedmiotowego postępowania: 56.143,90 zł netto, w tym: 50.025,20 zł (Część I 
zamówienia), 6.118,70 zł (Część II zamówienia).



Wygenerowano: 2024-11-18 09:37 Strona 4 / 17

Wygenerowano za pośrednictwem serwisu Baza Konkurencyjności.

Kopia Dostawa materiałów i sprzętu biurowego

Kody CPV

30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe

Miejsca realizacji

adres

Kraj

Polska

Województwo

łódzkie

Powiat

Łódź

Gmina

Łódź-Polesie

Miejscowość

Łódź

Warunki, jakie musi spełniać oferent

Typ

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis

1.�O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy: 
a)�w stosunku do których nie otwarto likwidacji, których upadłości nie ogłoszono, których aktywami 
nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarli układu z wierzycielami, których działalność nie jest 
zawieszona albo nie znajdują się w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 
przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 
oraz na podstawie odpisu z właściwego rejestru lub ewidencji. Właściwy odpis Zamawiający pobierze 
sam za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych.

Typ

Wiedza i doświadczenie

Opis

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy wykażą, że dysponują odpowiednim 
doświadczeniem, przez co Zamawiający rozumie Wykonawców, którzy w ciągu 3 lat przed upływem 
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terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, wykonali 
należycie co najmniej 2 dostawy materiałów i sprzętu biurowego każda o wartości nie mniejszej niż 
odpowiednio:
•�50.000,00 zł brutto (Część I zamówienia),
•�6.000,00 zł brutto (Część II zamówienia),
•�56.000,00 zł brutto (w przypadku składania ofert na obie części zamówienia).
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona odrębnie dla każdej części zamówienia w 
oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia (1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego 
załącznik nr 2 do niniejszego zapytania, wykazu dostaw, stanowiącego załącznik nr 3 oraz dowodów 
należytego wykonania przez Wykonawcę co najmniej 2 dostaw spełniających wskazane wyżej 
wymagania.

Typ

Dodatkowe warunki udziału

Opis

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy: 
a)�którzy (osoby fizyczne) lub których urzędujący członkowie ich organów zarządzających lub 
nadzorczych, wspólnicy spółki (w spółce jawnej lub partnerskiej) albo komplementariusz (w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej) lub prokurent nie zostali prawomocnie: 
��skazani za przestępstwo przeciwko środowisku, o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego 
lub za przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, o którym mowa w 
rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego, 
��ukarani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, 
jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny,
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania. 
b)�wobec których nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowiązków 
wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu 
społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną; 
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania.
c)�wobec których nie występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 61 Rozporządzenia Parlamentu 
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Europejskiego i Rady (UE, EUROATOM) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad 
finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii, zmieniające rozporządzenia (UE) nr 
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 541/2014/UE, a także uchylające 
rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012, którego nie można skutecznie wyeliminować inaczej niż 
poprzez odrzucenie oferty 
Konflikt interesów istnieje wówczas, gdy bezstronne i obiektywne pełnienie funkcji podmiotu 
upoważnionego do działań finansowych lub innych osób wykonujących czynności w postępowaniu 
jest zagrożone z uwagi na względy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub związki z 
jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezpośrednie lub pośrednie interesy 
osobiste.
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), odpowiednio na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu, sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do 
niniejszego zapytania, oświadczeń osób wykonujących czynności w postępowaniu ze strony 
Zamawiającego oraz na podstawie odpisu 
z właściwego rejestru lub ewidencji. Właściwy odpis Zamawiający pobierze sam za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych.
d)�nie podlegający wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507), zgodnie z którym z 
postepowania wyklucza się:
��wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę …;
��wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 
r. poz. 1124,1285,1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę …;
��wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120,295 i 1598) 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
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przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę ...
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania.

Typ

Lista wymaganych dokumentów/oświadczeń

Opis

1.�Oferta musi zawierać: 
a)�Załącznik nr 1: Formularz oferty (dla części na którą składana jest oferta),
b)�Załącznik nr 2: Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
c)�Załącznik nr 3: Wykaz dostaw (dla części na którą składana jest oferta),
d)�dowody potwierdzające należyte wykonanie dostaw przez Wykonawcę,
e)�pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik.
UWAGA! Zamawiający nie będzie uzupełniał dokumentów w przedmiotowym postępowaniu.
2.�Wyżej wymienione załączniki muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnioną/uprawione 
do reprezentowania Wykonawcy w zakresie jej praw majątkowych zgodnie z wpisem do rejestru, 
zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub z innym upoważnieniem albo 
przez osobę/osoby umocowaną/umocowane przez osobę uprawnioną.
Nie wymaga się podpisania oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
UWAGA!
Minimum wymagań koniecznych do uznania znaku pisarskiego za podpis jest to, by wyrażał co 
najmniej nazwisko i umożliwiał identyfikację autora.
Parafa/skrót podpisu nie stanowi podpisu, chyba że złożono ją pod pieczęcią imienną.
3.�Dowodami, potwierdzającymi należyte wykonanie dostaw są referencje lub inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie Wykonawcy. 
Wymaga się aby w przypadku przedłożenia oświadczeń własnych, Wykonawca uzasadnił i wykazał 
obiektywne przyczyny uniemożliwiające mu posłużenie się poświadczeniami wystawionymi przez 
podmiot na rzecz którego usługi były wykonane (referencjami, innymi dokumentami np. protokołami 
odbioru) – oświadczenia własne dla których Wykonawca nie wykaże obiektywnego braku możliwości 
przedstawienia poświadczeń nie zostaną uwzględnione podczas oceny oferty. 
4.�Oferta powinna być sporządzona w języku polskim
5. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana odrębnie dla każdej 
części zamówienia.
6. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnice przedsiębiorstwa 
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w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca 
zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone 
klauzulą „Tajemnica Przedsiębiorstwa” o charakterze (np. organizacyjnym) w rozumieniu art. 11 ust. 
4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. – o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 
1233 z późn zm.)”.
Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa musi zostać uzasadnione i dołączone do oferty. Zaleca się, 
aby część oferty zawierająca tajemnicę przedsiębiorstwa została oddzielona od pozostałej części 
oferty i wyraźnie oznaczona (np. jako osobny załącznik).
7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
a)�została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;
b)�jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania (w szczególności oferta będzie niekompletna; 
nie będzie zawierać wymaganych w niniejszym zapytaniu danych, dokumentów), z zastrzeżeniem 
oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, które podlegać będą poprawianiu;
c)�zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia
Zamawiający może odrzucić ofertę jeżeli Wykonawca wezwany do złożenia wyjaśnień, nie złoży 
wyjaśnień lub jeżeli Wykonawca wezwany do złożenia wyjaśnień, złoży wyjaśnienia, ale dokonana 
ocena wyjaśnień nie wykaże, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, wyjaśnienia nie umożliwią dokonania weryfikacji realności ceny lub kosztu z uwagi na 
swoją ogólnikowość, nie odniesienie się do tematu poruszanego przez Zamawiającego lub złożone 
zostaną po wyznaczonym przez Zamawiającego terminie);
d)�zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;
e)�jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów (w szczególności jeżeli formularz oferty nie 
zostanie podpisany);
f)�jeżeli oferta zostanie złożona po terminie lub w niewłaściwy sposób.
UWAGA
Zamawiający nie przewiduje uzupełniania dokumentów w przedmiotowym postępowaniu.
8. Zamawiający może unieważnić postępowanie między innymi w następujących przypadkach:
a)�nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu;
b)�wartość najkorzystniejszej oferty lub wartość oferty z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że może zwiększyć tę 
kwotę do wartości najkorzystniejszej oferty;
c)�wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie było można wcześniej przewidzieć;
d)�postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie ważnej 
umowy;
e)�w przypadkach, o których mowa w ust. 14 pkt. 3 niniejszego zapytania, zostały złożone oferty 
dodatkowe o takiej samej cenie
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Kryteria oceny do części 1

Czy kryterium cenowe?

TAK

Opis

Punkty za kryterium „cena” (90% tj. 90 pkt) będą liczone wg wzoru: 
((cena brutto oferty najtańszej)/(cena brutto oferty badanej)) x 100 pkt.

Liczba punktów otrzymanych za kryteria: cena oraz termin realizacji po zsumowaniu stanowić będą 
końcową ocenę oferty.

Czy kryterium cenowe?

NIE

Opis

Punkty za kryterium „termin realizacji” (10%, tj. 10 pkt) W ramach danego kryterium Zamawiający premiować 
będzie Wykonawców którzy zadeklarują skrócenie zakładanego terminu realizacji dostawy. Z uwagi na limit 
znaków uszczegółowienie w zapytaniu ofertowym stanowiącym załącznik do ogłoszenia.

Część: 2

Tytuł części 2

Część I zamówienia

Budżet części 2

50025,20 PLN

Czy dopuszczalne oferty wariantowe

NIE
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Przedmioty zamówienia do części 2

Typ

Dostawa

Podkategoria

Dostawy inne

Opis

1.�Przedmiotem zamówienia jest dostawa materiałów i sprzętu biurowego do siedziby 
Zamawiającego, według wykazu asortymentowego zamieszczonego w załączonej tabeli stanowiącej 
załącznik nr 1 (część I zamówienia). Po stronie Wykonawcy leżą koszty dostawy w tym opakowania 
i transportu, rozładunku oraz wniesienia, i pozostawienie w miejscu/-ach wskazanym przez 
Zamawiającego
2.�Dostawy powinna zostać zrealizowana w dni powszednie od poniedziałku do piątku w godzinach 
9.00-14.00, nie wliczając w to dni ustawowo wolnych od pracy. Towar dostarczany będzie na koszt 
i ryzyko Wykonawcy, jego własnym transportem lub transportem profesjonalnej firmy przewozowej, 
przy czym odpowiedzialność za ewentualne szkody wynikłe w czasie transportu odpowiedzialność 
ponosi Wykonawca. Wykonawca musi zapewnić odpowiednią ilość osób potrzebną do rozładunku i 
dokonać rozładunku w miejscu wskazanym przez Zamawiającego.
3.�Wszystkie dostarczone przez Wykonawcę produkty będą fabrycznie nowe, nienoszące śladów 
użytkowania lub zniszczenia oraz będą zgodne ze specyfikacją podaną w formularzu ofertowym.
4.�Dostawa oraz ewentualna wymiana towaru zostanie potwierdzona protokołem odbioru, spisanym 
po dokładnym sprawdzeniu dostawy przez Zamawiającego. Wzór protokołu odbioru będzie stanowić 
załącznik do zapytania ofertowego.
5.�Przedmiotowe zamówienie jest dofinansowane przez Unię Europejską ze środków Europejskiego 
Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 
2021-2027.
6.�KOD CPV: 30190000-7 (różny sprzęt i materiały biurowe).
7.�Termin realizacji zamówienia: Dostawa powinna zostać zrealizowana w terminie 
nieprzekraczającym 12 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
Uwaga ! 
Data dostawy zrealizowanej przez Wykonawcę nie musi być tożsama z datą podpisania protokołu 
odbioru przez Zamawiającego. Data dostawy zrealizowanej przez Wykonawcę i przyjęcia jej przez 
Zamawiającego świadczy o terminowości realizacji umowy. Jednakże dopiero po weryfikacji dostawy 
przez Zamawiającego, który potwierdzi, iż dostawa została wykonana bez zastrzeżeń i zgodnie z 
zamówieniem na podstawie podpisanej umowy, Zamawiający podpisze protokół odbioru prawidłowo 
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wykonanej usługi (zaleca się aby data wystawienia faktury przez Wykonawcę nie była wcześniejsza 
niż data podpisania protokołu odbioru przez Zamawiającego).
8. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych.
Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub wszystkie części zamówienia, Zamawiający nie 
ogranicza liczby części, na które Wykonawca może złożyć ofertę.
Przedmiotowe postępowanie stanowi część zamówień na dostawę materiałów i sprzętu biurowego…, 
którego wartość szacunkowa wynosi: 86.666,67 zł netto. 
Wartość przedmiotowego postępowania: 56.143,90 zł netto, w tym: 50.025,20 zł (Część I 
zamówienia), 6.118,70 zł (Część II zamówienia).

Kody CPV

30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe

Miejsca realizacji

adres

Kraj

Polska

Województwo

łódzkie

Powiat

Łódź

Gmina

Łódź-Polesie

Miejscowość

Łódź

Warunki, jakie musi spełniać oferent

Typ

Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, w stosunku do których nie otwarto likwidacji, 
których upadłości nie ogłoszono, których aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarli 
układu z wierzycielami, których działalność nie jest zawieszona albo nie znajdują się w innej tego 
rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia 
tej procedury;
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Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 
oraz na podstawie odpisu z właściwego rejestru lub ewidencji. Właściwy odpis Zamawiający pobierze 
sam za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych.

Typ

Wiedza i doświadczenie

Opis

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, f)�którzy wykażą, że dysponują 
odpowiednim doświadczeniem, przez co Zamawiający rozumie Wykonawców, którzy w ciągu 3 lat 
przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym 
okresie, wykonali należycie co najmniej 2 dostawy materiałów i sprzętu biurowego każda o wartości 
nie mniejszej niż odpowiednio:
•�50.000,00 zł brutto (Część I zamówienia),
•�6.000,00 zł brutto (Część II zamówienia),
•�56.000,00 zł brutto (w przypadku składania ofert na obie części zamówienia).
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona odrębnie dla każdej części zamówienia w 
oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia (1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu, sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego 
załącznik nr 2 do niniejszego zapytania, wykazu dostaw, stanowiącego załącznik nr 3 oraz dowodów 
należytego wykonania przez Wykonawcę co najmniej 2 dostaw spełniających wskazane wyżej 
wymagania.

Typ

Dodatkowe warunki udziału

Opis

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy: 
a)�którzy (osoby fizyczne) lub których urzędujący członkowie ich organów zarządzających lub 
nadzorczych, wspólnicy spółki (w spółce jawnej lub partnerskiej) albo komplementariusz (w spółce 
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej) lub prokurent nie zostali prawomocnie: 
��skazani za przestępstwo przeciwko środowisku, o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego 
lub za przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, o którym mowa w 
rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa 
obcego, 
��ukarani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, 
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jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny,
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania. 
b)�wobec których nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu obowiązków 
wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu 
społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną; 
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania.
c)�wobec których nie występuje konflikt interesów w rozumieniu art. 61 Rozporządzenia Parlamentu 
Europejskiego i Rady (UE, EUROATOM) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad 
finansowych mających zastosowanie do budżetu ogólnego Unii, zmieniające rozporządzenia (UE) nr 
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzję nr 541/2014/UE, a także uchylające 
rozporządzenie (UE, Euratom) nr 966/2012, którego nie można skutecznie wyeliminować inaczej niż 
poprzez odrzucenie oferty 
Konflikt interesów istnieje wówczas, gdy bezstronne i obiektywne pełnienie funkcji podmiotu 
upoważnionego do działań finansowych lub innych osób wykonujących czynności w postępowaniu 
jest zagrożone z uwagi na względy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub związki z 
jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezpośrednie lub pośrednie interesy 
osobiste.
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), odpowiednio na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w 
postępowaniu, sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do 
niniejszego zapytania, oświadczeń osób wykonujących czynności w postępowaniu ze strony 
Zamawiającego oraz na podstawie odpisu 
z właściwego rejestru lub ewidencji. Właściwy odpis Zamawiający pobierze sam za pomocą 
bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych.
d)�nie podlegający wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 
służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 507), zgodnie z którym z 
postępowania wyklucza się:
��wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu 
na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę …;
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��wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 
dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 
r. poz. 1124,1285,1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 
765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem 
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie 
wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o 
szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę …;
��wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 
pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023 r. poz. 120,295 i 1598) 
jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 
r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę ...
Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia 
(1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, 
sporządzonego według wzoru Zamawiającego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego 
zapytania.

Typ

Lista wymaganych dokumentów/oświadczeń

Opis

1.�Oferta musi zawierać: 
a)�Załącznik nr 1: Formularz oferty (dla części na którą składana jest oferta),
b)�Załącznik nr 2: Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu,
c)�Załącznik nr 3: Wykaz dostaw (dla części na którą składana jest oferta),
d)�dowody potwierdzające należyte wykonanie dostaw przez Wykonawcę,
e)�pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik.
UWAGA! Zamawiający nie będzie uzupełniał dokumentów w przedmiotowym postępowaniu.
2.�Wyżej wymienione załączniki muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnioną/uprawione 
do reprezentowania Wykonawcy w zakresie jej praw majątkowych zgodnie z wpisem do rejestru, 
zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub z innym upoważnieniem albo 
przez osobę/osoby umocowaną/umocowane przez osobę uprawnioną.
Nie wymaga się podpisania oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
UWAGA!
Minimum wymagań koniecznych do uznania znaku pisarskiego za podpis jest to, by wyrażał co 
najmniej nazwisko i umożliwiał identyfikację autora.
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Parafa/skrót podpisu nie stanowi podpisu, chyba że złożono ją pod pieczęcią imienną.
3.�Dowodami, potwierdzającymi należyte wykonanie dostaw są referencje lub inne dokumenty 
wystawione przez podmiot, na rzecz którego dostawy były wykonywane, a jeżeli z uzasadnionej 
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – 
oświadczenie Wykonawcy. 
Wymaga się aby w przypadku przedłożenia oświadczeń własnych, Wykonawca uzasadnił i wykazał 
obiektywne przyczyny uniemożliwiające mu posłużenie się poświadczeniami wystawionymi przez 
podmiot na rzecz którego usługi były wykonane (referencjami, innymi dokumentami np. protokołami 
odbioru) – oświadczenia własne dla których Wykonawca nie wykaże obiektywnego braku możliwości 
przedstawienia poświadczeń nie zostaną uwzględnione podczas oceny oferty.
4.�Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonywana odrębnie dla każdej 
części zamówienia.
5.   Oferta powinna być sporządzona w języku polskim
6.   W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowią tajemnice przedsiębiorstwa 
w rozumieniu przepisów ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca 
zastrzega, że nie mogą być udostępnione innym uczestnikom postępowania, muszą być oznaczone 
klauzulą „Tajemnica Przedsiębiorstwa” o charakterze (np. organizacyjnym) w rozumieniu art. 11 ust. 
4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. – o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 
1233 z późn zm.)”.
Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa musi zostać uzasadnione i dołączone do oferty. Zaleca się, 
aby część oferty zawierająca tajemnicę przedsiębiorstwa została oddzielona od pozostałej części 
oferty i wyraźnie oznaczona (np. jako osobny załącznik). 
7. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
a)�została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu;
b)�jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania (w szczególności oferta będzie niekompletna; 
nie będzie zawierać wymaganych w niniejszym zapytaniu danych, dokumentów), z zastrzeżeniem 
oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, które podlegać będą poprawianiu;
c)�zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia
Zamawiający może odrzucić ofertę jeżeli Wykonawca wezwany do złożenia wyjaśnień, nie złoży 
wyjaśnień lub jeżeli Wykonawca wezwany do złożenia wyjaśnień, złoży wyjaśnienia, ale dokonana 
ocena wyjaśnień nie wykaże, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu 
zamówienia, wyjaśnienia nie umożliwią dokonania weryfikacji realności ceny lub kosztu z uwagi na 
swoją ogólnikowość, nie odniesienie się do tematu poruszanego przez Zamawiającego lub złożone 
zostaną po wyznaczonym przez Zamawiającego terminie);
d)�zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;
e)�jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów (w szczególności jeżeli formularz oferty nie 
zostanie podpisany);
f)�jeżeli oferta zostanie złożona po terminie lub w niewłaściwy sposób.
UWAGA
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Zamawiający nie przewiduje uzupełniania dokumentów w przedmiotowym postępowaniu.
8. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający może unieważnić postępowanie między innymi w następujących przypadkach:
a)�nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu;
b)�wartość najkorzystniejszej oferty lub wartość oferty z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą 
zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że może zwiększyć tę 
kwotę do wartości najkorzystniejszej oferty;
c)�wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 
zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie było można wcześniej przewidzieć;
d)�postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie ważnej 
umowy;
e)�w przypadkach, o których mowa w ust. 14 pkt. 3 niniejszego zapytania, zostały złożone oferty 
dodatkowe o takiej samej cenie

Kryteria oceny do części 2

Czy kryterium cenowe?

TAK

Opis

Punkty za kryterium „cena” (90% tj. 90 pkt) będą liczone wg wzoru: 
((cena brutto oferty najtańszej)/(cena brutto oferty badanej)) x 100 pkt.

Liczba punktów otrzymanych za kryteria: cena oraz termin realizacji po zsumowaniu stanowić będą 
końcową ocenę oferty.

Czy kryterium cenowe?

NIE

Opis

Punkty za kryterium „termin realizacji” (10%, tj. 10 pkt) W ramach danego kryterium Zamawiający premiować 
będzie Wykonawców którzy zadeklarują skrócenie zakładanego terminu realizacji dostawy. Z uwagi na limit 
znaków uszczegółowienie w zapytaniu ofertowym stanowiącym załącznik do ogłoszenia.
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Podsumowanie

Oś czasu związana z ogłoszeniem i ofertowaniem

-> 2024-11-18 - data opublikowania

-> 2024-11-25 - termin składania ofert

-> ????-??-?? - planowany termin podpisania umowy

Oś czasu realizacji przedmiotów zamówienia

Brak zdefiniowanych etapów dla przedmiotów zamówienia.


