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Zapytanie ofertowe
(sygn. postepowania u Zamawiajacego SP-94/24-USL/61)
Wojewddzki Urzad Pracy w todzi ogtasza wszczecie postepowania:
»Ustuga organizacji szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Lédzkiego na lata 2021-2027”

1. ZAMAWIAJACY
Wojewodzki Urzad Pracy w todzi
90-608 t.6dz, ul. Wolczanska 49

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
Wybdr wykonawcy bedzie odbywat sie w trybie ofertowym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci,
bez stosowania przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r.
poz. 1605 z pézn. zm.), zwanej dalej ustawg p.z.p, na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 p.z.p.,
zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027.
Przedmiotowe zamdwienie jest elementem zamdéwienia, udzielanego w czesciach, ktérego
warto$¢ szacunkowa zostata ustalona ponizej 130.000,00 zt.

Przedmiotowe zaméwienie jest wspoffinansowane ze srodkdw unijnych w ramach projektu:
FELD.11.01-1Z.00-0002/23

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji szkoleh zdalnych dla beneficjentéw
i potencjalnych beneficjentéw w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie
dla Lodzkiego na lata 2021-2027:
a) ,Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lodzkiego 2021-2027 - w kontekscie projektow nastawionych na aktywne

wiaczenie” — minimum dwa, maksymalnie trzy jednodniowe szkolenia dla maksymalnie
30 uczestnikow kazde,
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b)

d)

»Wykorzystanie social mediéw do promociji projektu w ramach programuFundusze
Europejskie dla todzkiego 2021-2027 oraz opracowanie grafik dla potrzeb mediow
spotecznosciowych, plakatéw, ulotek w zakresie wymogow Ksiegi Tozsamosci
Wizualnej dla marki Fundusze Europejskie 2021-2027 z wykorzystaniem
bezptatnych programéw (np.: GIMP, Inkscape) i opcji portali (np. Canva) -
praktyczne zastosowanie” — minimum jedno, maksymalnie dwa jednodniowe szkolenia
dla maksymalnie 30 uczestnikéw kazde,

»RODO w kontekscie programu Fundusze Europejskie dla Lédzkiego 2021-2027” —
minimum jedno, maksymalnie dwa jednodniowe szkolenia dla maksymalnie 30
uczestnikow kazde,

»Zamowienia publiczne w odniesieniu do realizacji projektéow w ramach programu
Fundusze Europejskie dla Loédzkiego 2021-2027” — minimum jedno, maksymalnie dwa
jednodniowe szkolenia dla maksymalnie 30 uczestnikow kazde,

»Standardy dostepnosci w projektach w ramach programu Fundusze Europejskie
dla tédzkiego 2021-2027 — na co zwroci¢é uwage, zasady prostego jezyka oraz
najnowszych standardéw WCAG” — minimum dwa, maksymalnie trzy jednodniowe

szkolenia dla maksymalnie 30 uczestnikdw kazde.

Kazde szkolenie powinno zawiera¢ nastepujgce elementy: wyktad oraz czas na pytania i

odpowiedzi uczestnikow szkolenia.

. Przedmiotowe zamdwienie jest dofinansowane przez Unie Europejska ze srodkéw

Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach programu Fundusze Europejskie
dla £édzkiego 2021-2027.

Szkolenie z tematu ,Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach Fundusze Europejskie dla

tédzkiego 2021-2027 - w kontekscie projektow nastawionych na aktywne wigczenie”

powinno obejmowac:

o Podstawy prawne kwalifikowalnosci wydatkéw,

e Ogodlne warunki kwalifikowalnosci wydatkéw (w tym wydatki niekwalifikowalne, cross-
financing, rozliczanie efektow projektu i reguta proporcjonalnoéci, trwatos¢ projektu),

e Nowe zasady finansowania projektéw (réznice w poréwnaniu do perspektywy
finansowej UE 2014-2020)

e Szczegodtowe warunki kwalifikowalno$ci

e Zamowienia w ramach projektu (w szczegdlnosci zasada konkurencyjnosci i zmiany
w stosunku do perspektywy 2014-2020)
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Realizacja projektu w partnerstwie

Wydatki dotyczace personelu projektu (m.in. zatrudnienie lub oddelegowanie,
specyfika zatrudnienia w projektach EFS+, nagrody i premie, dodatki, dane dotyczgce
personelu wprowadzanie do CST2021)

Koszty bezposrednie i posrednie

Uproszczone metody rozliczania wydatkow

Opracowywanie budzetu projektu.

4. Szkolenie z tematu ,\Wykorzystanie social mediéw do promociji projektu w ramach Fundusze

Europejskie dla L.édzkiego 2021-2027 oraz opracowanie grafik dla potrzeb mediéw

spotecznosciowych, plakatow, ulotek w zakresie wymogow Ksiegi Tozsamosci Wizualnej dla

marki Fundusze Europejskie 2021-2027 z wykorzystaniem bezptatnych programéw (np.:

GIMP, Inkscape) i opciji portali (np. Canva) — praktyczne zastosowanie” powinno obejmowac:

Co to sag social media, znane portale social (i dlaczego nie warto by¢ tylko na

Facebook), zalety i wady Facebooka, LinkedIn, Instagrama, Portalu X.

Rézne grupy odbiorcéw na réznych portalach — czyli dlaczego Facebook nie trafia do

wszystkich.

Jak tworzy¢ posty na Facebooku i jak zrobi¢ to jednoczesnie na Instagramie.

Sztuczki i triki usprawniajgce prace i przyspieszajgce tworzenie postow.

Tworzenie wydarzen na FB.

Jak sprawnie prowadzi¢ konto na LikedIn — przydatne wskazowki jak w prosty sposob

tworzy¢ informacje i dlaczego nie jest to trudniejsze niz FB.

Portal X — jak wykorzysta¢ potencjat mniej popularnego portalu do lepszej promociji

projektu. Proste wskazowki o tworzeniu informacji na X.

Canva wersja bezptatna

» omowienie na przyktadzie — krok po kroku - jak prosto stworzy¢ grafike dla

najpopularniejszych portali bez posiadania programoéw graficznych. (Do
przyktadu nalezy wykorzysta¢ elementy obowigzkowe z ,Ksiegi Tozsamosci
Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027” dla postow na FB z
uwzglednianiem znaku Fundusze Europejskie dla tédzkiego — materiaty
dostepne na stronie www.funduszeue.wup.lodz.pl w zaktadce O programie /
Poznaj zasady oznaczania i promowania projektu, z uwzglednieniem jak

zasady z Ksiegi dostosowac do przyktadu na inne portale spoteczno$ciowe).



» Kilka przydatnych trikéw utatwiajgcych prace z bezptatng Canvg przy
tworzeniu grafik na social media.
Bezptatny program do grafiki wektorowej Inkscape.
Prezentacja na przyktadzie krok po kroku:
» Jak otworzy¢ pliki Al w Inkscape.
Dodawanie elementow i ich ustawianie kolejnosci.

Grupowanie, kontur i wypetienie.

YV V V

Systemy koloréw — czym rézni sie RGB, CMYK, HEX i jak odnalez¢ ten sam
kolor w r6znych systemach oraz jak majgc dane koloru w CMYK przeksztatci¢
go na HEX i RGB

Techniki wklejania — co i jak mozna

Praca z tekstem — wstawianie tekstow, tekst na krzywe;j.

YV V VYV

Warstwy — zasady ich uzywania.

» Przycinanie obiektow
Bezptatny program do grafiki rastrowej GIMP, czyli na przykfadzie jak mozna poprawic¢
zdjecie za pomocg dostepnych narzedzi. Prezentacja na przyktadzie:

» ulepszenie kolorow,

> kadrowanie,

» prostowanie krzywego zdjecia.
Bezptatne bazy zdje¢, z ktérych mozna korzystac, do tworzenia materiatow na social
media i strony internetowe, z mozliwoscig edycji oraz bez mozliwosci dalszej edycji

zdje¢ — gdzie sg i na co zwrdci¢ uwage.

5. Szkolenie z tematu ,RODO w kontekscie programu Fundusze Europejskie dla tédzkiego

2021-2027” powinno obejmowac:

Zobowigzania beneficjenta w zakresie ochrony danych osobowych.

Beneficjent jako administrator.

Obowigzki wynikajace z RODO (Rozporzgdzenie PE 2016/679 i akty towarzyszgce
oraz prawodawstwo krajowe).

Obowigzki wynikajace z umowy (Obecne wzory uméw dostepne sg na stronie
www.funduszeue.wup.lodz.pl w zaktadce Skorzystaj z Programu / Zobacz
ogtoszenia i wyniki naboréw wnioskéw po wejsciu na nabdr).

Obowigzki wobec uczestnikéw projektu.

Najczesciej popetniane biedy.



6. Szkolenie z tematu ,Zamowienia publiczne w odniesieniu do realizacji projektéw w ramach

Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027” powinno obejmowac:

Szczegodlne warunki realizacji zaméwieh wspoétfinansowanych ze srodkow UE w
perspektywie finansowej na lata 2021-2027 w kontekscie Wytycznych dotyczgcych
kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027

Akty prawne regulujgce udzielanie zamoéwien przez beneficjentow FE

Zasady poprawnego szacowania wartosci zamoéwienia

Tryby i zasady udzielania zamoéwien dla beneficjentow stosujgcych ustawe Pzp i
niezobowigzanych do jej stosowania

Zasady przygotowania i prowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci

Dokumentowanie postepowania

Wyjasnienia na temat stosowania preferencji dla podmiotow ekonomii spotecznej
w zamowieniach finansowanych ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
Plus

Przyktady nieprawidtowosci i uchybien z przeprowadzonych kontroli zamdéwien w

projektach unijnych

7. Szkolenie z tematu ,Standardy dostepnosci w projektach w ramach Fundusze Europejskie

dla Lodzkiego 2021-2027 — na co zwrdci¢ uwage, zasady prostego jezyka oraz najnowszych

standardéw WCAG” powinno obejmowac:

Zasady prostego jezyka — na co nalezy zwraca¢ uwage, aby to co méwimy i piszemy
w projektach unijnych finansowanych z Funduszy Europejskich dla tédzkiego byto
proste i zrozumiate.
Omowienie Standardéw dostepnosci dla polityki spéjnosci 2021-2027 na co nalezy
zwroci¢ uwage:

» przygotowujgc materiaty drukowane,

» opracowujgc materiaty elektroniczne, w tym filmy, viogi,

» wybierajgc miejsce na biuro, spotkanie, szkolenie,

» elementy aktualnego standardu WCAG, ktére nalezy uwzgledni¢ realizujgc

projekty z FEL2027

Najwazniejsze zagadnienia z Konwencji o Prawach Oséb Niepetnosprawnych
sporzadzonej w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r.

» na co zwrdéci¢ uwage, aby przygotowujgc projekt nie naruszy¢ konwenciji.
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o Karta Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 7 czerwca 2016 r. w kontekscie
przygotowywania projektow.

» omowienie najwazniejszych elementéw Karty wraz z odniesieniem sie do
Wytycznych dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027.

e Na co zwrdci¢ uwage przygotowujgc wniosek o dofinansowanie aby nie byt on
dyskryminujgcy — podsumowanie najwazniejszych elementéw 2z zakresu
przygotowania projektu.

e Jak nie dyskryminowac¢ uczestnikow — podsumowanie najwazniejszych elementéw na
co zwroci¢ uwage na etapie realizacji projektow.

8. Sposoéb realizacji szkolen: szkolenia powinny zosta¢ zrealizowane w formie zdalne;.
Wykonawca jest odpowiedzialny za kompleksowg realizacje ustugi. Zapewnienie odpowiedniej
platformy do przeprowadzenia szkoleh nie moze sie wigza¢ z dodatkowymi kosztami po stronie
uczestnikdw oraz Zamawiajgcego (np. koszt zakupu aplikacji do videokonferenciji / platformy),
a wybrane przez Wykonawce narzedzie powinno zapewnia¢ kontakt z trenerem i byé
dostosowane do potrzeb osob z niepetnosprawnosciami.

Szkolenia powinny odby¢ sie w dniach roboczych (wtorek - pigtek) uzgodnionych przez
Zamawiajgcego oraz Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza,
w godzinach 9:00-15:00 z uwzglednieniem przerwy kawowej i obiadowej (catkowity czas
przeznaczony na przerwy nie powinien przekroczy¢ 50 minut).

9. Realizacja szkolen powinna spetnia¢ wymagania wynikajgce z Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad rownoséciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, przepiséw
Ustawy o dostepnosci cyfrowej (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1440 z p6zn. zm.) oraz Ustawy
0 zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz.
2240).

10. Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

a) zapewnienie narzedzia umozliwiajgcego realizacje szkolenia w formie on-line (np.
dostep do platformy/ aplikacji do videokonferenciji)

Wymagania techniczno- organizacyjne:

» podczas szkolen uczestnicy bedg styszeli i widzieli prowadzgcego szkolenie
oraz prezentacje multimedialng w czasie biezgcym;
» narzedzie musi pozwalac na zgtaszanie uwag oraz zadawanie pytan w trakcie

szkolenia (np. poprzez czat);
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b)

d)

e)

» obowigzkiem Wykonawcy bedzie zapewnienie odpowiedniej jakosci fgcza
internetowego w miejscu, z ktérego prowadzone bedzie szkolenie, w tym takze
osprzetu (w szczegdélnosci kamery i mikrofonu); zapewniajgcego ptynnag
transmisje (bez przerw), czytelny obraz (odpowiednia jako$¢ os$wietlenia
pomieszczenia i trenera), a takze ptynny (bez przerw) i dobrej jakosci dzwiek;

» Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢ estetyczne i neutralne tto widoku —
,okna trenera” oraz estetyczny wyglad trenera;

» zapewnienie podczas kazdego szkolenia osoby, ktéra koordynowaé bedzie
realizacje zaméwienia, w szczegolnosci: zapewnia¢ wsparcie w zakresie
obstugi technicznej szkolen, kontakt z uczestnikami i Zamawiajgcym.

zapewnienie treneral/treneréw posiadajgcego/-ych kwalifikacje i doswiadczenie w
prowadzeniu szkoleh ze wskazanych zakreséw tematycznych, zgodnie z wymogami
niniejszego postepowania;

prowadzenia dokumentacji realizowanej ustugi (w szczegdlnosci list obecnosci);
przygotowanie prezentacji oraz programu szkolenia;

Wykonawca przygotuje prezentacje oraz program szkolenia oraz przesle je w formie
elektronicznej (w jednym z powszechnie uzywanych formatéw) do Zamawiajgcego.
Program szkolenia powinien zosta¢ przestany Zamawiajgcemu w ciggu 5 dni od dnia
ustalenia terminu szkolenia celem umieszczenia go na stronie internetowej
Zamawiajgcego w dniu rozpoczecia naboru na szkolenie. Natomiast prezentacja
powinna zosta¢ przestana Zamawiajgcemu min. 4 dni przed planowanym terminem
szkolenia. Wykonawca wyraza zgode na zamieszczenie na stronie www
Zamawiajgcego programu szkolenia oraz prezentaciji.

przygotowanie szczegotowych materiatdw szkoleniowych oraz ich przekazanie
Zamawiajgcemu do celoéw archiwizacji;

Materiaty szkoleniowe (m.in. prezentacja materiatu przygotowanego i prezentowanego
przez trenera) bedg podlegaty akceptacji przez Zamawiajgcego. Ich zakres wymaga
konsultacji z Zamawiajgcym.

Wymaga sie rowniez, aby materiaty uwzgledniaty rozwigzania dotyczgce przedmiotu
szkolenia, przyjete przez Wojewddzki Urzad Pracy w todzi jako Instytucje
Posredniczgca. Materiaty powinny by¢ czytelne, przejrzyste i uporzadkowane. Materiaty
wraz z zatgcznikami powinny spetnia¢ wymogi dostepnosci zgodnie z Wytycznymi

dotyczacymi realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
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f)

a)

h)

i)

2027, przepisami Ustawy o dostepnosci cyfrowej (tj. Dz. U. z 2023 r. poz.1440 z pozn.
zm.) oraz Ustawy o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 2240).
przygotowanie odpowiedzi na ewentualne kwestie problemowe zgtoszone przez
uczestnikow;
Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zapewnienie odpowiedzi trenera na kwestie
problemowe, zgtoszone przez uczestnikdw podczas rekrutacji na szkolenie oraz
w trakcie szkolenia, ktérych nie mogt on rozstrzygng¢ w czasie jego trwania. Dla pytan
zgtoszonych przed szkoleniem odpowiedzi powinny zosta¢ zaprezentowane podczas
szkolenia. W pozostatym zakresie Wykonawca zobowigzany bedzie zebraé pytania
i udzieli¢ na nie odpowiedzi w formie pisemnej. Odpowiedzi Wykonawca powinien
przekaza¢ Zamawiajgcemu w terminie nieprzekraczajgcym 10 dni od dnia realizacji
szkolenia.
udostepnienie uczestnikom ankiety do oceny szkolenia i konsultacj;
Wzér ankiety ewaluacyjnej przygotowuje Zamawiajgcy. Wykonawca bedzie odpowiadat
za przekazanie uczestnikom ankiet (w formule zdalnej za posrednictwem narzedzia
uzywanego do realizacji szkolenia), ich zebranie oraz przygotowanie na ich podstawie
podsumowania. Podsumowanie powinno uwzglednia¢ srednig ocen z kazdej czesci
ankiety w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z matematyczng zasadg
zaokraglania.
przygotowanie imiennych certyfikatdéw ukonczenia szkolenia dla kazdego z uczestnikow
oraz przekazanie ich uczestnikom szkolenia (pocztg elektroniczng);
Wykonawca zobowigzany bedzie do przygotowania certyfikatéw ukonczenia szkolenia
dla kazdego z uczestnikéw szkolenia. Wzor certyfikatu powinien zosta¢ przedstawiony do
akceptacji Zamawiajgcego minimum 3 dni przed planowang datg realizacji szkolenia.
Certyfikaty powinny zawiera¢ w szczegélnoéci: temat szkolenia, termin szkolenia,
nazwisko trenera prowadzgcego oraz zosta¢ opatrzone odpowiednim ciggiem znakow
zgodnie z wymogami Zamawiajgcego.
zapewnienie konsultacji dla uczestnikéw szkolen
Przez konsultacje Zamawiajgcy rozumie krétkie porady stanowigce pogtebienie lub
uzupetnienie wiedzy ze szkolenia, majgce na celu wskazanie rozwigzania problemu,

z ktérym zetknie sie uczestnik szkolenia w trakcie wykonywania pracy.



Uczestnik szkolenia bedzie miat prawo do zadawania pytan zaréwno o charakterze
teoretycznym odnoszgcych sie do zagadnien poruszanych w trakcie szkolenia, jak

i dotyczgcych ich zastosowania w praktyce. Konsultacje odbywac sie bedg w formie
korespondencji e-mail.

Kazdy uczestnik szkolenia bedzie miat prawo skorzystac z konsultacji maksymalnie 2
razy w ciggu 21 dni kalendarzowych od dnia szkolenia.

Odpowiedzi powinny zawiera¢ uzasadnienie faktyczne i prawne.

j) przeprowadzenie ewaluacji szkolenia i konsultacji na podstawie danych z ankiet
(zgodnych ze wzorem ankiety dostarczonym przez Zamawiajgcego),

k) przygotowanie raportu dotyczgcego zrealizowanego szkolenia
Raport powinien stanowi¢ podsumowanie ewaluacji ze szkolenia i konsultacji po
szkoleniu oraz szczegdtowo opisywaé wykonanie obowigzkéw natozonych na
Wykonawce w tym tych dodatkowych, jezeli zostaty zaoferowane w tresci oferty.
Wykonawca zobowigzany bedzie zatgczy¢ do raportu dowody z przebiegu szkolenia.

I) oznakowanie wszystkich dokumentéw zwigzanych ze szkoleniem odpowiednim ciggiem
znakéw (wymagany cigg znakow przekazany zostanie przez Zamawiajgcego po
podpisaniu umowy).

11.KOD CPV: 80500000-9 (ustugi szkoleniowe).

12. Termin realizacji szkolen:
Ustugi powinny zostac zrealizowane w terminie nieprzekraczajagcym 13.12.2024 r.
zgodnie z harmonogramem zaakceptowanym przez Zamawiajgcego. Doktadny termin
poszczegolnych szkolen zostanie ustalony z Wykonawcg po podpisaniu umowy.
Wykonawca przesle do akceptacji Zamawiajgcego harmonogram zawierajgcy propozycje w
zakresie dat realizacji szkoleh w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego. Harmonogram
musi zawiera¢ co najmniej trzy propozycje dat dla kazdego tematu i dla kazdego miesigca
rozliczeniowego.
Do terminu realizacji szkolen wlicza sie okres wymaganych konsultacji, jezeli zostang one
zaoferowane w tredci oferty przez Wykonawce.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o wybranych terminach realizacji poszczegoélnych

szkolen.

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU



1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegaé¢ sie Wykonawcy:

a) w stosunku do ktérych nie otwarto likwidacji, ktérych upadtosci nie ogtoszono, ktérych

b)

c)

aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawarli uktadu z wierzycielami, ktérych
dziatalnosc¢ nie jest zawieszona albo nie znajdujg sie w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury;
Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, sporzgdzonego wedtug wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania oraz na podstawie odpisu z wtasciwego rejestru
lub ewidencji. Wiasciwy odpis Zamawiajgcy pobierze sam za pomocg bezptatnych i
ogélnodostepnych baz danych.
ktorzy (osoby fizyczne) lub ktérych urzedujgcy cztonkowie ich organdw zarzadzajgcych
lub nadzorczych, wspdlnicy spotki (w spotce jawnej lub partnerskiej) albo
komplementariusz (w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej) lub prokurent
nie zostali prawomocnie:
— skazani za przestepstwo przeciwko srodowisku, o ktérym mowa w
rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom oséb
wykonujgcych prace zarobkowg, o ktorym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu
karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa
obcego,

— ukarani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie
przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare aresztu,

ograniczenia wolnosci lub kare grzywny,

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, sporzgdzonego wedtug wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania.

wobec ktorych nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu
obowigzkow wynikajgcych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub

przepisOw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezna;
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d)

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, sporzgdzonego wedtug wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania.

wobec ktoérych wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 61 Rozporzgdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EUROATOM) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 .
w sprawie zasad finansowych majgcych zastosowanie do budzetu ogdlinego Unii,
zmieniajgce rozporzgdzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013,
(UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr
283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze uchylajgce rozporzadzenie (UE,
Euratom) nr 966/2012, ktérego nie mozna skutecznie wyeliminowac¢ inaczej niz poprzez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu

Konflikt intereséw istnieje wéwczas, gdy bezstronne i obiektywne petnienie funkcji
podmiotu upowaznionego do dziatan finansowych lub innych oséb wykonujgcych
czynnosci w postepowaniu jest zagrozone z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonailne,
sympatie polityczne lub zwigzki z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub
jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy osobiste.

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), odpowiednio na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu, sporzgdzonego wedtug wzoru Zamawiajgcego,
stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania, oSwiadczen osdb wykonujgcych
czynnosci w postepowaniu ze strony Zamawiajgcego oraz na podstawie odpisu

z wtasciwego rejestru lub ewidencji. Wiasciwy odpis Zamawiajgcy pobierze sam za
pomocg bezptatnych i ogdéinodostepnych baz danych.

nie podlegajgcy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (tj. Dz. U. z 2024 r. poz.
507), zgodnie z ktérym z postepowania wyklucza sie:

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach w

zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine ...;
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f)

)

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124,1285,1723 i 1843) jest
osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i
rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu
Srodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine ...;

— wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w
rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120,295 i 1598) jest podmiot wymieniony w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine ...

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie o$wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu

w postepowaniu, sporzgdzonego wedtug wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego
zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

ktérzy dysponujg odpowiednig kadrg, tj. trenerem/ trenerami, ktory/ktérzy posiada/-jg
wyksztatcenie wyzsze (tytut licencjata, inzyniera, magistra, magistra inzyniera lub tytut
réwnorzedny), ktéry/ktérzy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania
ofert przeprowadzit/-li nie mniej niz 2 szkolenia z kazdego tematu odpowiadajgcego
przedmiotowi niniejszego postepowania.

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, sporzgdzonego wedtug wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania.

ktorzy dysponujg odpowiednim doswiadczeniem, przez co Zamawiajgcy rozumie

Wykonawcéw, ktdrzy w ciggu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres
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prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 2
ustugi szkoleniowe odpowiadajgce kazdej tematyce szkoleh w ramach przedmiotowego
zamowienia i polegajgce na przeszkoleniu nie mniej niz 20 oséb z kazdego tematu.
Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajgcy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie oswiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, sporzgdzonego wedtug wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego zatacznik
nr 2 do niniejszego zapytania.
2. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu, stanowigce zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

3. Zamawiajacy nie bedzie uzupetnial dokumentéw w przedmiotowym postepowaniu.

5. WYKAZ OSWIADCZEN | DOKUMENTOW JAKIE DOSTARCZYC MAJA WYKONAWCY
1. Merytoryczng czes¢ oferty stanowi wypetniony przez wykonawce Formularz oferty.

2. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
3. Komunikacja w postepowaniu odbywa sie pisemnie za posrednictwem Bazy
Konkurencyjnosci, z zastrzezeniem czynnosci dla ktérych nie ma technicznej mozliwosci jej
uzycia wskazanych w ust. 14 pkt. 4 - 6 niniejszego zapytania.
4. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
Wykonawca musi ztozy¢ oferte na wszystkie tematy szkolern w ramach przedmiotowego
zamoéwienia, poniewaz podziat na czesci i udzielenie przedmiotowego zamdwienia wiecej
niz jednemu Wykonawcy skutkowatoby nadmiernymi trudnosciami w skoordynowaniu
dziatan r6znych wykonawcéw, a tym samym mogtoby powaznie zagrozi¢ wiasciwemu
wykonaniu zamowienia.
Przedmiotowe postepowanie stanowi cze$¢ zamdwien na ustugi szkoleniowe w zakresie
zagadnien ustrojowych WE, projektéw wspétfinansowanych z Funduszy Europejskich...,
ktérego wartos¢ szacunkowa wynosi: 111.791,00 zt netto.
Wartos¢ przedmiotowego postepowania: 60.000,00 zt netto-

5. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

6. Oferta musi zawierac:

a) Zatgcznik nr 1: Formularz oferty (osobno dla kazdego tematu szkolenia),

b) Zatgcznik nr 2: Odwiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu,
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c) Zalgcznik nr 3: Oswiadczenie na temat doswiadczenia trenera (osobno dla_kazdego

tematu szkolenia),

d) dowody potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug szkoleniowych przez trenera (0sobno

dla kazdego tematu szkolenia),

e) lista publikacji trenera (osobno dla kazdego tematu szkolenia),

f) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.

UWAGA!
Zamawiajacy nie bedzie uzupetnial dokumentéw w przedmiotowym postepowaniu.

7. Wyzej wymienione zatgczniki (nr 1-3) muszg by¢ podpisane przez osobe/osoby
uprawniong/uprawione do reprezentowania Wykonawcy w zakresie jej praw majgtkowych
zgodnie z wpisem do rejestru, zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej lub z innym upowaznieniem albo przez osobe/osoby umocowana/umocowane

przez osobe uprawniong.

Nie wymaga sie podpisania oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

UWAGA!

Minimum wymagan koniecznych do uznania znaku pisarskiego za podpis jest to, by wyrazat
co najmniej nazwisko i umozliwiat identyfikacje autora.

Parafa/skrot podpisu nie stanowi podpisu, chyba Zze ztoZzono jg pod pieczecig imienng.

8. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim; kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
sporzadzony w jezyku innym niz polski winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem, zaleca sie by
ttumaczenie dokonane byto przez ttumacza przysiegtego, ttumaczenie musi by¢ poswiadczone
przez Wykonawce. W przypadku, gdy dotgczone ttumaczenie dokonane zostato przez

ttumacza przysiegtego w razie watpliwo$ci uznaje sie, iz wigzacg jest wersja polskojezyczna.
9. Kazdy dokument skfadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

10. Poprawek w tekscie oferty nalezy dokonywac¢ w sposob czytelny. Przy kazdej poprawce

powinien znalez¢ sie podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do jego reprezentac;ji.

11. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych
Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania,

muszg by¢ oznaczone klauzulg ,,Tajemnica Przedsiebiorstwa” o charakterze (np.
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organizacyjnym) w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. — o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 z p6zn zm.)".

Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa musi zosta¢ uzasadnione i dotgczone do
oferty. Zaleca sieg, aby czes¢ oferty zawierajgca tajemnice przedsiebiorstwa zostata
oddzielona od pozostatej czesci oferty i wyraznie oznaczona (np. jako osobny zatgcznik).
Zgodnie z powotanym wyzej przepisem, przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie
nieujawnione do wiadomos$ci publicznej informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$¢ gospodarczg, co

do ktérych przedsiebiorca podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.

6. SKLADANIE OFERTY

1.

Oferta musi by¢ ztozona za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formacie powszechnie dostepnym (np.
.pdf, .jpg).

Termin skladania ofert: 29.07.2024 r. (decyduje data wptywu na Baze konkurencyjnosci).

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem, ze
uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert (tj. zamkniecia ogtoszenia). Zaréwno edycja
jak i wycofanie oferty powinny zosta¢ dokonane za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.
Instrukcja dotyczaca korzystania z Bazy Konkurencyjnosci (rejestracja, dodanie oferty do
ogtoszenia, wycofanie i edycja oferty) jest dostepna w zaktadce ,Pomoc” (ktéra znajduje sie
w stopce strony gtéwnej BK).

Otwarcie ofert nastgpi w dniu roboczym nastepujgcym po uptywie terminu sktadania ofert.

7. CENA OFERTY

1.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene w sposob okreslony w Formularzu oferty,

stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

Okreslona w Formularzu oferty cena powinna by¢ jednostkowg ceng brutto (za

przeszkolenie 1 osoby).
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3. Zamawiajacy obliczy wartos¢ wynagrodzenia Wykonawcy na podstawie cen jednostkowych
wskazanych w Formularzu oferty.

Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi na podstawie liczby osdb zgtoszonych i ceny
jednostkowej szkolenia (za osobe), jakg Wykonawca zaproponowat w ofercie.

4. Cena podana w Formularzu oferty musi by¢ niezmienna w czasie trwania umowy.

5. Cena wskazana w Formularzu oferty powinna zawiera¢ wszystkie koszty, jakie ponosi
Zamawiajgcy w przypadku wyboru niniejszej oferty. W cenie powinny zosta¢ uwzglednione
wszystkie koszty wykonania zamdwienia i realizacji przysztego $wiadczenia umownego,
wynikajgce z niniejszego zapytania ofertowego.

6. Cena powinna zosta¢ podana z doktadnoécig do w dwéch miejsc po przecinku tj. w
zaokragleniu do petnych groszy. Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania.

7. W przypadku rozbieznosci miedzy stownym a cyfrowym zapisem ceny w formularzu oferty,

Zamawiajgcy uzna ze prawidtowo podano cene zapisang stownie.

8. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Jako kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej przyjmuje sie najkorzystniejszy bilans

punktéw przyznanych w oparciu o nastepujgce kryteria:

Kryterium Waga Maksymalna ilos¢ punktow
jaka moze otrzymac oferta za
dane kryterium

Cena brutto 40% 40 punktow
Doswiadczenie | 60% 60 punktéw
Trenera

Suma 100% 100 punktow

2. Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego
wzoru:
Lp=C+D
gdzie:
Lp - tgczna liczba punktéw przyznanych ofercie,
C - liczba punktow przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - Cena brutto

D - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium - Doswiadczenie trenera
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Punkty beda liczone z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert,

przyjmujgc zasade, ze 1% = 1 punkt

. Punkty za kryterium Cena (40% tj. 40 pkt) bedg liczone wg wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
( ferty neji2)) x 40 pk.

cena brutto oferty badanej

Punkty za kryterium Doswiadczenie trenera (60% tj. 60 pkt) bedg przyznawane na
podstawie zatgczonego do oferty Oswiadczenia na temat dodwiadczenia trenera, w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z
podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych zostaty
wykonane lub sg wykonywane, stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego zapytania oraz
dowodow okreslajgcych, czy ustugi te zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Pod
pojeciem doswiadczenia trenera rozumiana bedzie liczba szkolen z tematyki odpowiadajgcej
przedmiotowi zamodwienia, ktérych nalezyte wykonanie zostanie potwierdzone
przedstawieniem stosownych dowodow.

Dowodami, o ktérych wyzej mowa sg referencje lub inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych dokumentow —
oswiadczenie Wykonawcy.

Wymaga sie aby w przypadku przedtozenia oswiadczen wtasnych, Wykonawca
uzasadnit i wykazat obiektywne przyczyny uniemozliwiajagce mu postuzenie si¢
poswiadczeniami wystawionymi przez podmiot na rzecz ktérego ustugi byty
wykonane (referencjami, innymi dokumentami np. protokotami odbioru) — oSwiadczenia
wiasne dla ktérych Wykonawca nie wykaze obiektywnego braku mozliwosci
przedstawienia poswiadczen nie zostang uwzglednione podczas oceny oferty.
UWAGA!

Dokumenty wystawiane przez firmy szkoleniowe traktowane bedg jako oswiadczenia wtasne
Wykonawcy. Aby skutecznie sie nimi postuzy¢ nalezy spemni¢ ww. warunki lub wykaza¢ ze
firma szkoleniowa wystawiajgca dokument referencyjny byta podmiotem na rzecz ktérego
ustuge wykonano - odbiorcg ustugi (a nie Wykonawcg) np. ze szkoleni byli jej pracownicy.
Co do zasady pod pojeciem odbiorcy ustugi szkoleniowej rozumiane bedg osoby/podmioty

do ktérych docierat przekaz/szkolenie.
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Ocena dokonywana odrebnie dla kazdego tematu.

W zaleznosci od liczby szkolen z danej tematyki wskazanych przez Oferenta w wykazie
doswiadczenia trenera, ktérych nalezyte wykonanie zostanie potwierdzone przedstawieniem
dowodow Zamawiajgcy przyzna nastepujaca liczbe punktow:

e 0d 3 do 6 szkolen — 1 pkt.

e 0d 7 do 10 szkolen — 2 pkt.

e 0d 11 do 14 szkolen — 3 pkt.

e 0d 15 do 18 szkolen — 4 pkt.

e 0d 19 do 22 szkolen - 5 pkt.

o 23 i wiecej szkoleh — 6 pkt.

Pod pojeciem szkolenia liczy sie ustuge trwajgcg minimum 6 godzin zegarowych/ 8

lekcyjnych.

Punkty za kryterium Doswiadczenie trenera bedg rowniez przyznawane za:

a) dla tematow: ,Kwalifikowalno$é wydatkéw w ramach Fundusze Europejskie dla
k. édzkiego 2021-2027 — w kontek$cie projektdw nastawionych na aktywne wigczenie”,
~WVykorzystanie social mediéw do promociji projektu w ramach Fundusze Europejskie dla
tédzkiego 2021-2027 oraz opracowanie grafik dla potrzeb mediéw spotecznosciowych,
plakatéw, ulotek w zakresie wymogow Ksiegi Tozsamosci Wizualnej dla marki Fundusze
Europejskie 2021-2027 z wykorzystaniem bezptatnych programéw (np.: GIMP, Inkscape)
i opcji portali (np. Canva) — praktyczne zastosowanie”, ,RODO w konteks$cie programu
Fundusze Europejskie dla tédzkiego 2021-2027” oraz ,Standardy dostepnosci
w projektach w ramach Fundusze Europejskie dla todzkiego 2021-2027 — na co zwrdcié
uwage, zasady prostego jezyka oraz najnowszych standardow WCAG”

O Wykonawca, ktory wykaze ze trener skierowany do prowadzenia szkolenia
dysponuje doswiadczeniem praktycznym w pracy przy projektach unijnych
nabyte w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert
polegajgce w szczegolnosci na:

e przygotowaniu co najmniej 2 wnioskow o dofinansowanie projektu unijnego,
uzyska 1 pkt
e ocenie merytorycznej co najmniej 2 wnioskow o dofinansowanie projektu
unijnego, uzyska 1 pkt
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e przygotowywaniu dokumentéw programowych np. wytycznych uzyska 1 pkt
O jezeli trener jest autorem/ wspoétautorem/ redaktorem publikacji prasowej lub
ksigzkowej odpowiadajgcej/-ych tematyce szkolenia Zamawiajgcy przyzna punkty

w oparciu o nastepujgce zasady:

( liczba publikacji autorem,wspoétautorem... jest trener z oferty badanej ) % 3 pkt
najwieksza liczba publikacji ktérych autorem,wspétautorem... jest trener dla danego tematu Pt

Wykonawca zobowigzany jest zalgczy¢ do oferty liste publikacji zawierajgcg co najmniej
nastepujgce informacje: tytut publikaciji, rola trenera (autor/wspétautor/ redaktor), rok/
numer/ data wydania, wydawnictwo/ miejsce publikacji (tytut prasowy,link), numer
ISBN/ISSN/. Niezatagczenie listy do oferty lub zatgczenie listy bez wymaganych informacji
skutkowac bedzie uznaniem, ze Wykonawca nie deklaruje realizacji ustugi na ww.
warunkach. W takiej sytuacji Wykonawca w ramach danego kryterium oceny uzyska O
pkt.

b) dla tematu ,Zamdwienia publiczne w odniesieniu do realizacji projektéw w ramach
Fundusze Europejskie dla Lodzkiego 2021-2027” Zamawiajgcy przyzna punkty
[0 zazaoferowanie jako trenera osoby, ktéra petnita funkcje prezesa lub wiceprezesa
UZP/ KIO — 3 pk.
0 jezeli trener jest autorem/ wspétautorem/ redaktorem publikacji ksigzkowej/-ych
odpowiadajgcej/-ych tematyce szkolenia Zamawiajgcy przyzna punkty w oparciu
0 nastepujgce zasady:

( liczba publikacji autorem,wspoétautorem... jest trener z oferty badanej ) « 3 pkt
najwieksza liczba publikacji ktérych autorem,wspétautorem... jest trener dla danego tematu Pt

Wykonawca zobowigzany jest zalgczy¢ do oferty liste publikacji zawierajgcg co najmniej
nastepujace informacje: tytut publikaciji, rola trenera (autor/wspétautor/ redaktor), rok
wydania, wydawnictwo itd. Niezatgczenie listy do oferty lub zatgczenie listy bez
wymaganych informacji skutkowaé¢ bedzie uznaniem, ze Wykonawca nie deklaruje
realizacji ustugi na ww. warunkach. W takiej sytuacji Wykonawca w ramach danego
kryterium oceny uzyska 0 pkt.

Ztozone z ofertg oswiadczenia i dokumenty powinny zawiera¢ informacje od jakiego podmiotu

pochodzg oraz okreslac¢ temat, tytut oraz ilo§¢ godzin szkolenia w sposob umozliwiajgcy
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identyfikacje dowodu z odpowiednig pozycjg zatgcznika nr 3. O$wiadczenie na temat
doswiadczenia trenera wraz z dowodami nalezytego wykonania lub wykonywania ustug
szkoleniowych stuzy¢ bedzie do oceny ofert w ramach kryterium: ,doswiadczenie trenera”.
Zamawiajacy nie bedzie wzywac do ich ztozenia lub uzupetnienia, jezeli nie zostang ztozone
wraz z ofertg lub ztozone bedg niekompletne. Niezatgczenie ich do oferty skutkowaé bedzie
uznaniem, ze Wykonaweca nie deklaruje realizacji ustugi na ww. warunkach. W takiej sytuaciji

Wykonawca w ramach danego kryterium oceny uzyska O pkt.

W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, ktére znajdujg sie
w posiadaniu Zamawiajgcego, Zamawiajgcy korzysta z nich i Wykonawca nie ma obowigzku ich

sktadania.

Ogétem w kryterium doswiadczenie trenera dla kazdego tematu Wykonawca moze uzyskaé

maksymalnie 12 pkt. ( 12 pkt. x 5 tematoéw = 60 pkt.)

9. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajgcy i Wykonawca zobowigzani sg wspétdziata¢ przy wykonaniu zamowienia, w
szczegolnosci do wzajemnego informowania sie o przebiegu umowy, zgtaszania watpliwosci
i problemdw na biezgco, a takze szybkiego reagowania i podejmowania decyzji niezbednych
dla prawidtowej i terminowej realizacji zobowigzania.

2. Przedmiotem zaméwienia jest realizacja ustugi polegajgcej na organizacji i przeprowadzeniu
szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w
todzi zgodnie z wymaganiami ogtoszenia o zamowieniu oraz ztozong oferta.

3. W zwigzku z tym, iz szkolenie bedzie finansowane w co najmniej 70% ze Srodkow
publicznych, wynagrodzenie Wykonawcy jest zwolnione z VAT, {j. jest kwotg brutto.

4. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma nastgpic
zaptata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania
wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego

rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie.
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5. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiajgcemu lub wskazania
Zamawiajgcemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest
traktowany jako opéznienie zamawiajgcego w zapfacie naleznego wynagrodzenia i w takim
przypadku nie beda naliczane za ten okres odsetki za opéznienie w wysokosci odsetek
ustawowych.

6. W ramach wynagrodzenia za wykonanie zamowienia bedgcego przedmiotem niniejszego
postepowania Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego, bez dodatkowego wynagrodzenia
z tego tytutu i bez ograniczenia co do terytorium, czasu oraz liczby egzemplarzy, majatkowe
prawa autorskie wraz z prawami zaleznymi do przygotowanych i opracowanych na potrzeby
przedmiotowego szkolenia materiatéw ( w szczegdlnosci szkoleniowych), w odniesieniu do
nizej wymienionych pdl eksploatacii:

a) w zakresie uzywania w formie zapisu na papierze i/lub zapisu magnetycznego,

b) w zakresie wykorzystania i udostepniania przedmiotu niniejszej umowy w catosci lub
czesci,

c) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy lub jego czesci —
wytwarzanie okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg cyfrowa,

d) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalono przedmiot
umowy — wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

e) w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposob inny niz okreslony w
ppkt. d) — publiczne wykonywanie, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie oraz
nadawanie i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie przedmiotu niniejszej
umowy w taki sposéb, aby kazdy mdogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie
przez siebie wybranym,

f) w zakresie zwielokrotniania poprzez druk, zapis na nosnikach magnetycznych
i optycznych, oraz w inny sposéb, niezbedny dla wykonania zobowigzan
wynikajgcych z niniejszej umowy i udostepniania przedmiotu umowy w sieciach
komputerowych,

g) w zakresie korzystania z utworéw w catosci lub czesci, tgczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez w szczegodlnosci dodawanie elementéw, uaktualnianie,

modyfikacje, zmiane ukfadu graficznego, kolorystyki, czcionki.
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h) w zakresie dokonywania podziatu dzieta uzasadnionego ze wzgledu na sposéb i cel
prezentacji oraz dostosowywanie catosci i czesci dzieta do sposobu i celu prezentaciji,

i) w zakresie nadawania za pomocg wizji lub fonii przez stacje naziemna,

i) w zakresie wprowadzania tresci do wkasnych baz danych, badz w postaci oryginalnej,
badz w postaci fragmentéw, opracowan,

k) w zakresie wprowadzania przedmiotu umowy w catosci lub czedci do sieci
komputerowej w sposéb umozliwiajgcy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego
uzytkownika,

[) w zakresie rozpowszechniania w sieci Internet.

7. Zamawiajgcy ureguluje naleznos¢ za przedmiotowg ustuge po jej zrealizowaniu (szkolenie +
konsultacje) i dostarczeniu przez Wykonawce:
a) materiatow szkoleniowych,

b) list obecnosci, ankiet, podsumowania ankiet
c) prawidtowo wystawionych certyfikatéw dla wszystkich uczestnikow szkolenia,

d) wynikdéw ewaluacji i raportu z realizacji szkolenia i konsultacji.
Termin ptatno$ci 14 dni od zrealizowania ustugi, przyjecia przez Zamawiajgcego bez
zastrzezen oraz doreczenia prawidtowo wystawionej faktury oraz wyzej wskazanych
dokumentéw.

8. Podstawg do wystawienia faktury jest podpisany (przez strony umowy) bez zastrzezen
protokot odbioru ustugi.

9. W przypadku, gdy na dany termin szkolenia nie zgtosi si¢ do Zamawiajgcego co najmniej 15
0s6b, najpdzniej na 3 dni robocze przed planowanym terminem jego realizacji, Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce oraz zgtoszonych uczestnikow o odwotaniu szkolenia. W takiej
sytuacji Wykonawca oraz Zamawiajgcy uzgodnig w ciggu 3 dni roboczych dodatkowy termin
realizacji odwotanego szkolenia, tak aby umozliwi¢c Zamawiajgcemu przeprowadzenie
ponownej rekrutacji uczestnikow.

W przypadku, gdy do Zamawiajgcego na szkolenie w dodatkowym terminie, ponownie nie
zgtosi sie co najmniej 15 osob, Zamawiajgcy moze zrezygnowac z realizacji tego szkolenia,
a Wykonawcy nie bedzie stuzyto roszczenie o wyptate wynagrodzenia.

10. Wynagrodzenie Wykonawcy za szkolenie stanowi¢ bedzie iloczyn ceny jednostkowej (za
osobe) oraz liczby faktycznie zgtoszonych uczestnikow.

11. Rozliczenie z Wykonawcg nastgpi na podstawie ceny jednostkowej szkolenia (za osobe),

jakg Wykonawca zaproponowat w ofercie.
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12. Cena jednostkowa szkolenia podana w Formularzu oferty musi byé niezmienna w czasie
trwania umowy.

13. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane trenera wytgcznie w przypadku, gdy Wykonawca wykaze,
ze zagwarantuje w to miejsce trenera o takim samym lub wiekszym do$wiadczeniu — trener
bedzie oceniany wg kryteriow doswiadczenie trenera zawartych w ogtoszeniu o0 zamdwieniu
tzn. nalezy przedstawi¢ stosowne dokumenty potwierdzajgce jego doswiadczenie co
najmniej na takim samym poziomie jak wskazany wczesniej trener z danego zakresu
tematycznego. Wymaga sie uzyskania pisemnej zgody Zamawiajgcego na zmiane trenera.
O zmiane trenera nalezy wystgpi¢ najpdzniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia
(nie dotyczy zdarzen losowych, na ktore trener nie miat wptywu np. wypadek, choroba).

14. Odstgpienie od realizacji umowy z winy Wykonawcy skutkowac bedzie obowigzkiem zaptaty
na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20% wartosci brutto zamowienia za
dane szkolenie. W przypadku czesciowego tylko zrealizowania umowy wysoko$¢ ww. kary
umownej zostanie zmniejszona proporcjonalnie.

15. W przypadku nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary
umowne:

a) za negatywny wynik ankiety szkoleniowej wypetnianej przez uczestnikow
w wysokosci 5% wartosci brutto wynagrodzenia za dane szkolenie (za negatywny
wynik ankiety szkoleniowej uwaza sie ocene, gdy Srednia ocen za szkolenie wynosi 2
lub ponizej 2),

b) za powierzenie prowadzenia szkolenia innemu trenerowi niz zadeklarowano
w ofercie, bez zgody Zamawiajgcego w wysokosci 8% wartosci brutto wynagrodzenia
za dane szkolenie,

C) za niezapewnienie odpowiedniej ilosci lub skrécenie czasu przeznaczonego na
konsultacji w stosunku do zobowigzania wynikajgcego z tresci oferty w wysokosci 4%
wartosci brutto wynagrodzenia za dane szkolenie,

d) za niezapewnienie odpowiedniej ilosci materiatdw szkoleniowych, certyfikatow,
niedostarczenie wynikdw ewaluacji czy raportu z realizacji szkolenia w wysokosci 2%
wartosci brutto wynagrodzenia za dane szkolenie za kazde naruszenie,

e) za nierealizowanie szkolenia w terminie 0,5 % wartosci brutto wynagrodzenia za
dane szkolenie za kazdy dzier zwtoki,

f) za niezrealizowanie badz nienalezyte zrealizowanie (w tym zwitoke w wykonaniu)

innych obowigzkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym i ogtoszeniu o zaméwieniu
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10.

16

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

2

w wysokosci 2% wartosci brutto wynagrodzenia za dane szkolenie za kazde
naruszenie lub 0,5 % wartosci brutto wynagrodzenia za dane szkolenie za kazdy

dzien zwtoki

. .Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od natozenia kary umownej lub zmniejszyc¢ jej wymiar

w szczegolnosci jezeli Wykonawca wykaze, ze podjat kroki w celu przywrécenia
prawidtowego wykonywania umowy, a zaistniate nieprawidtowos$ci byty wynikiem
okolicznosci o charakterze obiektywnym, na ktore nie miat wptywu. Ocena nalezy do
Zamawiajgcego.

Jezeli wysoko$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajgcego jest wyzsza od przystugujgcej
w danym przypadku kary umownej, jest on uprawniony do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogolnych.

Wykonawca zobowigzuje sie poddac¢ kontrolom i audytom dokonywanym przez podmioty
uprawnione (w tym Instytucje Zarzgdzajgcg) do przeprowadzania kontroli lub audytu,

w zakresie prawidtowosci realizacji szkolenia.

Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu
realizacji szkolenia.

Wykonawca zapewnia uprawnionym podmiotom prawo wglagdu we wszystkie dokumenty
zwigzane z realizacjg szkolenia.

Zabrania sie cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

ustawy Prawo zamodwien publicznych, Kodeksu Cywilnego i Ustawy o prawie autorskim i
prawach pokrewnych.
Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad wtasciwy dla

siedziby Zamawiajgcego.

PRZESLANKI DOPUSZCZALNOSCI ZMIANY UMOWY

. Zmiana umowy jest dopuszczalna w sytuacjach i na zasadach okreslonych w sekgcji 3.2.4

pkt. 4 Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci.
. Zmiana istotnych postanowien umowy jest dopuszczalna:
a) w przypadku wystgpienia sity wyzszej, rozumianej jako zewnetrzne, nagte

okolicznosci niezalezne od woli Stron, ktére pomimo zachowania nalezytej
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starannosci sg nieprzewidywalne oraz ktérym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic
sie skutecznie,
b) w przypadku zmiany obowigzujgcych przepisow prawa majgcych wptyw na realizacje

zamowienia.

11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z

04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:

a)

b)

d)

e)

administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postepowania jest:

— Zarzgd Wojewddztwa t.6dzkiego, z siedzibg w todzi (90-051), al. Pitsudskiego 8, tel.:
42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl;

— Wojewddzki Urzgd Pracy w todzi w siedzibg w todzi (90-608), ul. Wélczarska 49, tel.:
42 633 58 78, e-mail; lowu@wup.lodz.pl

inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w todzi jest Pan

Szymon Rézycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;

dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu zwigzanym
z postepowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. na ,Ustuge organizacji szkolen dla
beneficjentow i potencjalnych beneficjentow w ramach Regionalnego Programu Fundusze
Europejskie dla Lédzkiego na lata 2021-2027”, sygn. SP-94/24-USL/61,

dane osobowe bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajgcego z obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym
archiwizacyjnych);

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

f) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
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— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO;

g) nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania poza przepisami p.z.p. ani zmiang postanowien
umowy oraz innych dokumentéw niezbednych do realizacji zamowienia.

3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

4. Zamawiajgcy w ramach niniejszego zamowienia zobowigzuje sie przetwarza¢ dane
osobowe, wytgcznie w zakresie i w celu okreslonym w Umowie.

5. Zamawiajagcy zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

6. Zobowigzania Wykonawcy w zakresie ochrony danych osobowych:

a) zobowigzuje sie przetwarzaé dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu przewidzianym
w Umowie,

b) w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie, zobowigzuje sie do
zapewnienia poufnosci danych osobowych, do ktérych moze mie¢ dostep przy
wykonywaniu zamowienia, a w szczegolnosci do tego, ze nie bedzie przekazywac,

ujawniac i udostepniac tych danych osobom nieuprawnionym,
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c)

d)

e)

f)

w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowigzany do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych
osobowych i wewnetrznymi przepisami dotyczgacymi ochrony danych osobowych
obowigzujgcych u Zamawiajgcego,

jest zobowigzany do zgtaszania sytuacji naruszen (incydentéw) zasad ochrony danych
osobowych Zamawiajgcemu,

ponosi odpowiedzialnos¢ za bedace nastepstwem jego zachowan szkody wyrzadzone
niezgodnym z niniejszg umowg przetwarzaniem danych osobowych, w szczegolnosci
szkody wyrzgdzone udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych
oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

zobowigzuje sie do zapewnienia, ze osoby, ktére bedg wykonywaé przedmiot Umowy

bedag zachowywaty w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich zabezpieczenia.

Zobowigzania Zamawiajgcego w zakresie ochrony danych osobowych:

a)

b)

c)

przetwarza dane osobowe pracownikow Wykonawcy, wytgcznie w zakresie i w celu
okreslonym w Umowie,

zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow ustawy o ochronie danych osobowych,
dostep do danych osobowych pracownikéw Wykonawcy wykonujgcych prace objete
niniejszg umowg bedg mie¢ upowaznieni pracownicy Zamawiajgcego, inne organy lub
podmioty administracji publicznej w zwigzku realizowanymi przez nie zadaniami

wynikajgcymi z przepisow prawa.

12. ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona przez Wykonawce niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu;

b) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania (w szczegdlnosci oferta bedzie

niekompletna; nie bedzie zawieraé wymaganych w niniejszym zapytaniu danych,

dokumentéw), z zastrzezeniem oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, ktére

podlega¢ bedg poprawianiu;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia
Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte jezeli Wykonawca wezwany do ztozenia wyjasnien, nie

ztozy wyjasnien lub jezeli Wykonawca wezwany do ztozenia wyjasnien, ztozy wyjasnienia, ale
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dokonana ocena wyjasnien nie wykaze, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny w stosunku
do przedmiotu zamdéwienia, wyjasnienia nie umozliwig dokonania weryfikacji realnosci ceny
lub kosztu z uwagi na swojg ogolnikowos¢, nie odniesienie sie do tematu poruszanego przez
Zamawiajacego lub ztozone zostang po wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie);

d) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

e) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw (w szczegdlnoéci jezeli formularz oferty nie
zostanie podpisany);

f) jezeli oferta zostanie ztozona po terminie lub w niewtasciwy sposéb.

UWAGA

Zamawiajacy nie przewiduje uzupetniania dokumentéw w przedmiotowym postepowaniu.

13. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie miedzy innymi w nastepujacych przypadkach:

a) nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajgca odrzuceniu;

b) warto$¢ najkorzystniejszej oferty lub wartosc¢ oferty z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktérg
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze moze zwigkszyc¢
te kwote do wartosci najkorzystniejszej oferty;

c) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie bylo mozna wczes$niej
przewidzied;

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg, uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy;

e) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 14 pkt. 4 niniejszego zapytania, zostaty ztozone oferty

dodatkowe o takiej samej cenie

14. INFORMACJE DODATKOWE
1. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte najkorzystniejsza.
2. W przypadku, gdy Wykonawca, ktérego wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstgpi od
podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktéry uzyskat w

postepowaniu kolejng najwyzszg liczbe punktow.
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3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ zamawiajgcemu:
dowody potwierdzajgce posiadanie wymaganego doswiadczenia i nalezyte wykonanie przez
Wykonawce co najmniej 2 ustug szkoleniowych odpowiadajgcych kazdej tematyce szkolen
w ramach przedmiotowego zamdwienia i polegajgcych na przeszkoleniu nie mniej niz 20
0s6b z kazdego tematu, pod rygorem odstgpienia od podpisania umowy.

4. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na ztozenie
dwoch lub wiecej ofert, ktdére bedg miaty taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny,
Zamawiajgcy wybierze oferte ktora otrzymata najwyzszg ocene w kryterium o najwyzszej
wadze. Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, wybrana
zostanie oferta z najnizszg cena, a jezeli nadal nie mozna bedzie dokonac wyboru
Zamawiajgcy wezwie Wykonawcow, ktérzy je ztozyli, do ztozenia w okreslonym terminie
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie

mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
UWAGA!

Z uwagi na brak mozliwosci przesytania za posrednictwem Bazy Konkurencyjnos$ci tresci po
uptywie terminu sktadania ofert, zgodnie z zapisami sekgcji 3.2.3 pkt. 2 Wytycznych
kwalifikowalnosci czynnosci w zakresie sktadania ofert dodatkowych bedg prowadzone za

posrednictwem poczty elektronicznej (zamowienia@wup.lodz.pl ).

5. Zgodnie z wymogami Wytycznych kwalifikowalnosci (sekcja 3.2.2 pkt. 21) Zamawiajgcy
zobowigzany bedzie przeprowadzi¢ badanie cen ofert i wezwac¢ do ztozenia w wyznaczonym
terminie wyjasnien oraz ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu.

UWAGA!

Z uwagi na brak mozliwosci przesytania za posrednictwem Bazy Konkurencyjno$ci tresci po
uptywie terminu skfadania ofert, zgodnie z zapisami sekcji 3.2.3 pkt. 2 Wytycznych
kwalifikowalnosci wyjasnienia dotyczgce ceny bedg prowadzone za posrednictwem poczty
elektronicznej. Zamawiajgcy przesle wezwanie do wyjasnien pocztg elektroniczng na adres
wskazany do kontaktu w formularzu oferty, a Wykonawca zobowigzany bedzie ztozyc¢

stosowne wyjasnienia na adres zamawiajgcego: zamowienia@wup.lodz.pl

Obowigzek wykazania (ciezar dowodu), ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa
na Wykonawcy.
5. Komunikacja w przedmiotowym postepowaniu odbywa sie za pomocg BK, z zastrzezeniem

sytuacji wskazanych w pkt. 4-6 niniejszego zapytania.
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6. Zadawanie pytan do przedmiotowego postepowania odbywa sie za pomocg BK (zaktadka
"Pytania” na karcie ogtoszenia). Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za brak
odpowiedzi w przypadku pytan przestanych w inny sposdb. Odpowiedzi na pytania zostang
opublikowane przez Zamawiajgcego w BK.

UWAGA!
Odpowiedzi udzielone na pytania staja sie wigzace dla wszystkich uczestnikow
postepowania.

7. Do uptywu terminu skfadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania. Informacja o ewentualnych zmianach
zamieszczona w BK.

8. Wyniki postepowania zostang upublicznione w BK i na stronie internetowej Zamawiajgcego.

POUCZENIE:

Przedmiot postepowania bedzie wspotfinansowany ze srodkéw publicznych w ramach Regionalnego
Programu Fundusze Europejskie dla tédzkiego na lata 2021-2027. Przediozenie w celu uzyskania
przedmiotowego zamoéwienia falszywych, stwierdzajgcych nieprawde lub nierzetelnych dokumentéw,
oswiadczen wigze sie z odpowiedzialnoscig karng w szczegélnosci na podstawie art. 297 kk.
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Zalacznik nr 1: Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY
»Ustuga organizacji szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentéw
w ramach programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla £édzkiego na lata 2021-2027”

(SZKOIBNIE PN, e e )

Dane kontaktowe

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Nr telefonu
Adres e-mail
REGON NIP

Dane kontaktowe jezeli sg inne
niz w/w (nr telefonu, adres e-mail)

Cena jednostkowa brutto ustugi
(tj. za przeszkolenie jednej osoby)

W przypadku nieczytelnego cyfrowego zapisu ceny lub rozbiezno$ci miedzy zapisem cyfrowym i stownym, wigzgcy bedzie zapis stowny.

*niepotrzebne skresli¢

Oswiadczam/-y, ze zapoznatem sie z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz

akceptuje proponowane przez Zamawiajgcego istotne postanowienia umowy.

Oswiadczam/-y, ze ceny jednostkowe podane przeze mnie w niniejszym formularzu sg cenami brutto, i
uwzgledniajg wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia, zgodnie z postanowieniami zapytania

ofertowego.
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Oswiadczam/-y, ze wypetnitem/wypetiliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania

sie 0 udzielenie zamowienia w przedmiotowym postepowaniu.

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy lub przedstawiciela
upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)
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Zatacznik nr 2: Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu

(dane adresowe)

OSWIADCZENIE
Przystepujac do postepowania o udzielenie zamdwienia na ,Ustuge realizacji szkolen w ramach programu
Regionalnego Fundusze Europejskie dla L.édzkiego na lata 2021-2027” sygn. SP-94/24-USL/61 $wiadomy/-
a/-i odpowiedzialnosci karnej z tytutu sktadania fatszywych, stwierdzajgcych nieprawde lub nierzetelnych
o$wiadczen (w szczegodlnosci na podstawie art. 297 kodeksu karnego), odwiadczam/-y, ze:
a) w stosunku mnie/ nas/ podmiotu, ktéry reprezentuje nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upadtosci,
aktywami nie zarzadza likwidator lub sgd, nie zawarto uktadu z wierzycielami, dziatalnos¢ nie jest
zawieszona albo nie znajdujg sie w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury

przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b) ja/my (osoby fizyczne) lub urzedujgcy czionkowie ich organéw zarzadzajgcych lub nadzorczych,
wspolnik spétki (w spétce jawnej lub partnerskiej) albo komplementariusz (w spétce komandytowej lub

komandytowo-akcyjnej) lub prokurent nie zostali prawomocnie:

= skazani za przestepstwo przeciwko srodowisku, o ktérym mowa w rozdziale XXIl Kodeksu
karnego lub za przestepstwo przeciwko prawom oséb wykonujgcych prace zarobkowsg, o
ktérym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony

okreslony w przepisach prawa obcego,

= ukarani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko

Srodowisku, jezeli za jego popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnoéci lub
kare grzywny
c) w stosunku mnie/ nas/ podmiotu, ktéry reprezentuje nie wydano ostatecznej decyzji administracyjne;j

0 naruszeniu obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub

przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieniezng;

d) nie wystepuje konflikt intereséw w rozumieniu art. 61 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE, EUROATOM) 2018/1046 z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych
majgcych zastosowanie do budzetu ogdlnego Unii, zmieniajgce rozporzadzenia (UE) nr
1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE)
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e)

f)

nr 1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a takze
uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012,

ja/my/podmiot, ktory reprezentuje nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507),
zgodnie z ktérym z postepowania wyklucza sie:

— wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w

rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine ...;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124,1285,1723 i 1843) jest osoba wymieniona w
wykazach 42 okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r.,
o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o
szczegollnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U. z 2023 r. poz.
120,295 i 1598) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresiji

na Ukraine ...

ja/my/podmiot, ktéry reprezentuje dysponuje/-my odpowiednig kadra, tj. trenerem, ktéry posiada
wyksztatcenie wyzsze (tytut licencjata, inzyniera, magistra, magistra inzyniera lub tytut
réwnorzedny), ktéry w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert
przeprowadzit nie mniej niz 2 szkolenia z kazdego tematu odpowiadajgcego przedmiotowi

niniejszego postepowania.

g) ja/my/podmiot, ktdry reprezentuje dysponujg odpowiednim doswiadczeniem tj. w ciggu 3 lat

przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krétszy, w

tym okresie, wykonatem//podmiot, ktory reprezentuje wykonat nalezycie co najmniej 2 ustugi
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szkoleniowe odpowiadajgce kazdej tematyce szkolen w ramach przedmiotowego zaméwienia i

polegajagce na przeszkoleniu nie mniej niz 20 osob z kazdego tematu.

(podpis Wykonawcy lub przedstawiciela upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 Oswiadczenie na temat doswiadczenia trenera

(dane adresowe)

OSWIADCZENIE
Przystepujgc do postepowania o udzielenie zamdwienia na ,Ustuge realizacji szkolenn w ramach
programu Regionalnego Fundusze Europejskie dla £oédzkiego na lata 2021-2027” sygn.
SP-94/24-USL/61 swiadomy/-a/-i odpowiedzialnosci karnej z tytutu sktadania fatszywych, stwierdzajgcych
nieprawde lub nierzetelnych oswiadczen (w szczegodlnosci na podstawie art. 297 kodeksu karnego),
deklaruje zrealizowanie zamowienia przez wskazanego nizej trenera, ktéry posiada wskazane w
ponizszym wykazie doswiadczenie w zakresie zgodnym z wymaganiami wynikajgcymi z zapytania

ofertowego w przedmiotowym postepowaniu:

Imie i nazwisko trenera

Wyksztatcenie trenera
(uzyskany tytut)

O trener brat udziat w przygotowaniu co najmniej 2 wnioskow
o dofinansowanie projektu unijnego*,

Doswiadczenie zawodowe | O trener brat udziat w ocenie merytorycznej co najmniej 2 wnioskow

trenera o dofinansowanie projektu unijnego*,

O trener brat udziat w przygotowywaniu dokumentéw programowych*,

O trener petnit funkcje prezesa*/ wiceprezesa* UZP*/KIO*

Termin Nazwa i adres Wyjasnienia
_ realizacji | odbiorcy/podmiotu, na dot. liczby
Nazwa sz!<o|en|a (nie rzecz ktérego ustugi . godzin
] (ewer;tualnle za}ktei ‘r’:’l';zsjt'::::y byty wykonywane L'Cdzpa zbieznych z
.| merytoryczny, jezeli odzin -
P ry y i Y. 3 lata przed gk leni przedmiotem
nie wynika on z uplywern szkolenia | e ienia 1
tytutu) terminu
sktadania

ofert)
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Wymaga sie zataczenia do niniejszego oswiadczenia dowodéw okreslajacych, czy ustugi wskazane

w wykazie zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie oraz listy publikacji trenera jezeli dotyczy.

tytut
publikacji

rolatrenera
(autor/wspotautor)

rok/ numer/
data wydania

wydawnictwo/
miejsce publikacji
(tytut prasowy)

numer ISBN/ ISSN/ link
do publikaciji

(podpis Wykonawcy lub przedstawiciela upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)

1 Wykonawca winien ztozy¢ wyjasnienia w przypadku wykazania szkolen, ktdrych nazewnictwo odbiega od przedmiotu zamdwienia.
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