Zaproszenie do składania ofert na usługę wykonania banera zewnętrznego dla 
WUP w Łodzi, Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej oddział 
w Piotrkowie Trybunalskim 

	
Sygnatura zapytania ofertowego
	SP-122/24-USL/81

	
Opis przedmiotu zamówienia
	
[bookmark: _Hlk167095854]Usługa wykonania i montażu banera informacyjnego zewnętrznego

	
Termin wykonania zamówienia
	
Do 26 lipca 2024 r.

	
Termin składania ofert
	
 do 17 czerwca 2024 r.

	
Miejsce składania ofert
	elektronicznie na adres piotrkow@wup.lodz.pl

	
Kryteria oceny ofert

	
Cena brutto * 100%








	











	Nazwa
	Ilość egz.
	Miejsce dostawy

	Usługa wykonania i montażu banera zewnętrznego z nadrukiem indywidualnym wielobarwnym wg wcześniej zaakceptowanego projektu. 
Nadruk na powierzchni o wymiarach szerokość 300 cm wysokość 150 cm. Materiał PCV utwardzony obustronnie cienką warstwą aluminium z drukiem solwentowym zawierający dane tele- adresowe, logo urzędu pracy, informację o oferowanych usługach.
	1 szt
	Wojewódzki Urząd Pracy 
w Łodzi,  Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej Oddział w Piotrkowie Trybunalskim            
ul. J. Dąbrowskiego 13
97-300 Piotrków Trybunalski



1. Do momentu składania ofert zastrzega się prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zaproszenia. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej WUP (w BIP) w zakładce „Zamówienia publiczne – Ogłoszenia i wyniki postępowań poza przepisami p.z.p.”    
2. Warunkiem udziału w postępowaniu jest złożenie oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu 
z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 167 z późn. zm. i ustawy o rachunkowości t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120z późn.zm), stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.
3. Koszty dostawy i montażu muszą być uwzględnione w cenie oferty.
4. Osoby do kontaktu: Violetta Promny, Aleksandra Zając - tel. 44 649 60 87, e-mail: piotrkow@wup.lodz.pl.
Pytania dotyczące przedmiotowego postępowania należy kierować wyłącznie na adres 
e- mail: piotrkow@wup.lodz.pl z dopiskiem „Usługa wykonania i montażu banera informacyjnego zewnętrznego”. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za brak odpowiedzi w przypadku pytań przesłanych na inny adres bądź bez w/w dopisku. Odpowiedzi na pytania zostaną umieszczone na stronie internetowej Zamawiającego. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nieudzielania odpowiedzi na pytania, które wpłyną do Zamawiającego od dnia następującego po dniu, 
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
UWAGA! Odpowiedzi udzielone na pytania są wiążące dla wszystkich uczestników postępowania.

PRZYGOTOWANIE OFERTY 
1. Oferty należy przesłać na formularzu ofertowym (Załącznik nr 1), w formie elektronicznej jako skan na adres: piotrkow@wup.lodz.pl do dnia 17.06.2024 r. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
2. Oferty powinny zostać oznaczone w tytule wiadomości tytułem lub sygnaturą postępowania: 
„Usługa wykonania i montażu banera informacyjnego zewnętrznego” sygn. SP-122/24-USL/81
3. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia. 
4. Oferta powinna być kompletna, tzn. zawierać całościowo wypełniony formularz oferty (Załącznik nr 1).
5. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego zapytania ofertowego.
6. [bookmark: _Hlk158019195]Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert oraz opieczętowana pieczątką podmiotu biorącego udział w zapytaniu ofertowym. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika należy dołączyć dokument, z którego wynika upoważnienie do reprezentacji Wykonawcy. Upoważnienie można dosłać najpóźniej do godziny 23:59 dnia, w którym upływa czas na złożenie oferty.[footnoteRef:1] Oferta podpisana przez osobę nieupoważnioną lub oferta, do której nie załączono stosownego upoważnienia zostaje odrzucona i nie podlega ocenie. [1:  W przypadku dosłania upoważnienia do już złożonej oferty, należy dokonać opisu identyfikującego z ofertą. ] 

7. Oferta musi być wypełniona w sposób czytelny w języku polskim.
8. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów poniesionych przez Wykonawców w związku
z przygotowaniem i złożeniem ofert.
9. Wybór oferty nie może prowadzić do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego
(w szczególności na podstawie art. 5 ust 1 pkt. 3 i 4 ustawy o podatku od towarów i usług). 
10. Zamawiający zastrzega sobie prawo, przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia postępowania (w całości lub części) bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych, bez podania przyczyny.
11. Zamawiający unieważni postępowanie w szczególności w następujących przypadkach:
· nie zostanie złożona żadna oferta lub każda ze złożonych ofert podlegać będzie pozostawieniu bez rozpatrzenia,
· cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia, chyba że może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie było można wcześniej przewidzieć,
12. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego
13. O wynikach postępowania Zamawiający powiadomi Wykonawców przez zamieszczenie stosownej informacji na swojej stronie internetowej (w BIP).
14. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Wykonawcą, który uzyskał 
w postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów.
15. Dla zapewnienia prawidłowego wykonania czynności objętych przedmiotem zamówienia, Wykonawca będzie zobowiązany na etapie realizacji zamówienia kontaktować się z Zamawiającym w celu wyjaśnienia i ustalenia wszelkich kwestii związanych w szczególności z użyciem odpowiednich logotypów oraz wystawieniem faktury. 
16. Zamawiający w toku badania i oceny ofert będzie uprawniony do poprawienia oczywistych omyłek pisarskich i rachunkowych, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz innych omyłek niepowodujących istotnych zmian w treści oferty, z zastrzeżeniem iż niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji dotyczących złożonej oferty. 

7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
· administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania jest Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi z siedzibą w Łodzi, ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź, adres mailowy: lowu@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 633 58 78;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi jest Pan Szymon Różycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;
· dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym 
z postępowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. na usługę wykonania gadżetów promocyjnych dla Wojewódzkiego Urzędu Pracy w Łodzi w ramach działań promocyjnych Krajowego Funduszu Szkoleniowego, sygn. SP-103/24-USL/67
· dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z obowiązujących przepisów prawa (w tym archiwizacyjnych);
· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania poza przepisami p.z.p. ani zmianą postanowień umowy oraz innych dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.
3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania 
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.









































Załącznik nr 1
FORMULARZ OFERTY

Odpowiadając na zapytanie ofertowe na usługę wykonania i montażu banera informacyjnego zewnętrznego, oferuję wykonanie usługi, zgodnie ze wszystkimi wymogami zawartymi w zapytaniu ofertowym:

	Dane kontaktowe
	

	Nazwa firmy
	

	Imię i nazwisko tłumacza/y
	

	Adres firmy
	

	Telefon
	
	E-mail
	

	REGON
	
	NIP
	



	Usługa
	Cena brutto 

	Cena netto 


	Usługa wykonania i montażu banera informacyjnego zewnętrznego
	
	




Oświadczam, że: 
· powyższa cena obejmuje całość kosztów wykonania usługi,
· zapoznałem się i w pełni akceptuję wymogi i warunki wykonania zamówienia zawarte w zapytaniu ofertowym, a w szczególności nie wnoszę żadnych zastrzeżeń dotyczących: kryteriów oceny ofert i przedmiotu zamówienia.






..........................., dn. ..............................                    .........................................................................
                                                                                                  (podpis osoby uprawnionej)












[bookmark: _GoBack]





Załącznik 2: Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

…………………………………………………… 
 (nazwa Wykonawcy)  

……………………………………………………
 (dane adresowe)  

Przystępując do postępowania na „Usługę wykonania rolet okiennych dla WUP w Łodzi , Centrum Informacji i Planowania Kariery Zawodowej oddział w Piotrkowie Trybunalskim na 2023 rok” sygn. SP-122/24-USL/81, oświadczam/-y, że:
nie podlegam/-y/ podmiot, który reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 167 z późn. zm. i ustawy o rachunkowości t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120z późn.zm.).
Zgodnie z treścią ww. przepisu, z postępowania wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.




……………………………                                          ………………………………….
          (miejsce, data) 	 	 	                        (podpis Wykonawcy lub przedstawiciela
                                               upoważnionego do reprezentacji Wykonawcy)



