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Łódź, dnia 2 kwietnia 2024 r.

Zapytanie ofertowe nr SP – 57/24-USL/37
Usługa ekspercka polegająca na zapewnieniu prelegenta moderatora podczas konferencji organizowanej w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji 
i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej.

1.	ZAMAWIAJĄCY
Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi
adres: 90-608 Łódź, ul. Wólczańska 49 
tel.: 42 638 91 30
e-mail: projekty.wlasne@wup.lodz.pl

2.	SZCZEGÓŁÓWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Usługa ekspercka będzie polegała na zapewnieniu prelegenta moderatora podczas konferencji organizowanej w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej organizowanej 11 kwietnia 2024 r. w „Zatoce Sportu” w Łodzi (al. Politechniki 10, 93-590 Łódź).
2. Wskazany w ust. 1  termin organizacji konferencji może ulec zmianie.  Zamawiający zastrzega, że wydarzenie odbędzie się do końca II kwartału 2024 r. Strony ustalą dokładny termin organizacji wydarzenia po podpisaniu umowy.
Do zakresu obowiązków Wykonawcy będzie należało:
a) Zapewnienie eksperta (prelegenta – moderatora), do którego obowiązków będzie należało:

· Prowadzenie konferencji pn. „Wpływ sztucznej inteligencji na rozwój zawodowy człowieka podczas konferencji” pn. „LifeLong Learning a sztuczna inteligencja. Szanse i wyzwania dla kariery zawodowej" organizowanej 
w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej, w tym: przywitanie gości, zapowiadanie panelistów, wygłoszenia krótkiego podsumowania na zakończenie konferencji.
· Przygotowanie scenariusza i poprowadzenie debaty prowadzonej na zakończenie konferencji z udziałem ekspertów ze świata nauki, biznesu 
i udziałem publiczności.
· Przygotowanie i przekazanie Zmawiającemu raportu podsumowującego konferencję i debatę.
Ekspertem (prelegentem – moderatorem) prowadzącym konferencję oraz 
debatę może być osoba, której kompetencje zagwarantują prawidłową realizację   zamówienia oraz efektywne przekazanie wiedzy grupie odbiorców jaką są m.in. uczniowie, rodzice, studenci, nauczyciele, wykładowcy, doradcy zawodowi, pracownicy, pracodawcy, przedsiębiorcy.

3.	WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Dysponowanie osobą – ekspertem (prelegentem – moderatorem), która spełnia następujące wymagania:
a)	posiada wykształcenie wyższe magisterskie, 
b)	posiada doświadczenie polegające na realizacji min. 2 usług, 
tj. przeprowadzeniu m.in. 2 wykładów/prelekcji/szkoleń/debat trwających min. 20 minut w ciągu ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert.
4.	DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU W ZAPYTANIU OFERTOWYM
1.	Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu wraz 
z wykazem usług wg wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.
5.	PŁATNOŚĆ
1.	 Strony ustalają, że zapłata będzie uregulowana w ciągu 21 dni od dnia doręczenia do siedziby Zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT/rachunku, którą należy wystawiać na Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi, 
ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź, NIP 7272490364. Warunkiem dokonania zapłaty będzie przyjęcie przez Zamawiającego przedmiotu umowy, na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy. 
2.	Należność regulowana będzie przelewem na konto Wykonawcy. Za dzień płatności uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
3.	W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, na który ma nastąpić zapłata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych 
i przywróconych do rejestru VAT, Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania zapłaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w wyżej wymienionym wykazie.
4.	Okres do czasu uzyskania przez Wykonawcę wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiającemu lub wskazania Zamawiającemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opóźnienie Zamawiającego w zapłacie należnego wynagrodzenia 
i w takim przypadku nie będą naliczane za ten okres odsetki za opóźnienie 
w wysokości odsetek ustawowych.

6.	KARY UMOWNE

1.	Zamawiający naliczy karę umowną z tytułu nienależytego wykonania zamówienia w wysokości 10% wynagrodzenia brutto za każde uchybienie w ramach umowy. 
2.	Zamawiający naliczy karę umowną z tytułu niewykonania zamówienia 
w terminie określonym przez Strony w wysokości 50% wynagrodzenia brutto określonego w ramach umowy. 
3.	Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie tej kary umownej z wynagrodzenia, które ma otrzymać za zrealizowane zamówienie.

7.	 OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA
1.	Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 
w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
−	administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania jest :
−	Zarząd Województwa Łódzkiego z siedzibą w Łodzi 90-051, al. Piłsudskiego 8, tel.: 42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl,
−	Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi z siedzibą w Łodzi 90-608, ul. Wólczańska 49, tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl.
−	inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy 
w Łodzi jest Pan Szymon Różycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, 
nr telefonu: 42 663 02 71;
−	Dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym z postępowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. na „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej.
sygn. Będą one przetwarzane w celu wyłonienia wykonawcy usługi. Dane mogą być przekazywane jednostkom kontrolującym prawidłowość realizacji KPO;
−	dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z obowiązujących przepisów prawa 
(w tym archiwizacyjnych);
−	w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane 
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
−	posiada Pani/Pan:
−	na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
−	na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
−	na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO; 
−	prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
nie przysługuje Pani/Panu:
−	w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
−	prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
−	na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2.	Skorzystanie z prawa do sprostowania, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania poza przepisami p.z.p. ani zmianą postanowień umowy oraz innych dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.
3.	Prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

8.	KRYTERIA OCENY OFERT
Jako kryterium wyboru ofert przyjmuje się najkorzystniejszy bilans punktów przyznanych w oparciu o kryteria:
Cena 
70% 
W Formularzu Oferty Wykonawca jest zobowiązany podać cenę brutto usługi 
w walucie polskiej. Cena powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane 
z wykonaniem zamówienia. 
Cena podana ma być z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku,  
tj. w zaokrągleniu do pełnych groszy. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania.

Doświadczenie i wykształcenie eksperta wskazanego do realizacji zamówienia 30%
	Doświadczenie eksperta 

	Tak
	Nie 

	Przeprowadzenie min. 1 wykładu/prelekcji/szkolenia/debaty na temat sztucznej inteligencji
	30
	0



Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie 
wg poniższego wzoru:
Lp = C + D
gdzie:
Lp – łączna liczba punktów przyznanych ofercie, 
C – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – cena oferty 
D – liczba punktów przyznanych ofercie w oparciu o kryterium – doświadczenie 
i wykształcenie eksperta
Punkty będą liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
A. Punkty za kryterium „Cena oferty” zostaną obliczone według wzoru:
cena brutto oferty najtańszej
cena brutto oferty badanej

x 70 = liczba punktów oferty badanej w kryterium cena


B. Punkty za kryterium „Doświadczenie eksperta” zostaną obliczone według wzoru:
liczba punktów oferty badanej
liczba punktów oferty 
z największym doświadczeniem i wykształceniem eksperta


X 30 = liczba punktów oferty badanej w kryterium     doświadczenie i wykształcenie eksperta


Liczby punktów otrzymane za kryteria: Cena oferty oraz Doświadczenie 
eksperta, po zsumowaniu stanowić będą końcową ocenę oferty.
9.	 PRZYGOTOWANIE OFERTY
1.	Podpisane oferty należy przesłać na formularzu ofertowym na adres: projekty.wlasne@wup.lodz.pl
do dnia 8 kwietnia 2024 r. do godz. 11:00. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.
Nie wymaga się, aby formularz oferty potwierdzony został kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia czytelnego podpisu przez Wykonawcę na formularzu ofertowym, a następnie przesłania skanu oferty. 
2.	Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia.
3.	Oferta powinna być kompletna, tj. całościowo wypełniony i podpisany przez osobę uprawnioną w sposób czytelny formularz oferty (załącznik nr 1) wraz 
z oświadczeniem o spełnieniu warunku udziału w postępowaniu (załącznik nr 2) 
oraz oświadczeniu na temat doświadczenia eksperta (załącznik nr 3).
4. Zamawiający odrzuci oferty w przypadku zaproponowania przez Wykonawcę jednego eksperta do wygłoszenia kilku prelekcji podczas konferencji. 
UWAGA!
Zamawiający zastrzega możliwość wezwania Wykonawcy do jednokrotnego uzupełnienia dokumentów w przedmiotowym zapytaniu ofertowym.
6.	Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert oraz biorącego udział w zapytaniu ofertowym.
7.	Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert.
8.	Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. Informacja 
o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego. W przypadku istotnych zmian Zamawiający zobowiązuje się przedłużyć termin składania ofert.
9.	W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z następnym Wykonawcą, który uzyskał w postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów.
Zamawiający może unieważnić postępowanie między innymi w następujących przypadkach:
- nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu,
- wartość najkorzystniejszej oferty lub wartość oferty z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że może zwiększyć tę kwotę do wartości najkorzystniejszej oferty,
- wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie było można wcześniej przewidzieć,
- postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
- Zamawiający może unieważnić postępowanie z przyczyn innych niż podane powyżej.
- Zamawiający nie jest zobowiązany do podawania przyczyny unieważnienia postępowania.



Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego nr: SP – 57/24-USL/37
Usługa ekspercka polegająca na zapewnieniu prelegenta moderatora podczas konferencji organizowanej w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji 
i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej.

FORMULARZ OFERTY
Odpowiadając na zapytanie ofertowe na usługę polegającą na 

	Dane kontaktowe
	

	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres Wykonawcy:
	

	Telefon:
	

	Adres e-mail:
	

	REGON:
	
	NIP:
	

	Dane kontaktowe jeżeli są inne niż ww. 
(nr telefonu, adres e-mail)
	



Oświadczam, że zrealizuję przedmiot zamówienia w kwocie brutto: ……..…………………………………….. …………………………………………. , (słownie złotych:………… ……………………………………………………………).

Oświadczam, że: 
•	powyższa cena obejmuje całość kosztów wykonania usługi,
•	zapoznałem się i w pełni akceptuję wymogi i warunki wykonania zamówienia zawarte w zapytaniu ofertowym, a w szczególności nie wnoszę żadnych zastrzeżeń dotyczących: warunków udziału, kryteriów oceny ofert i przedmiotu zamówienia.
•	nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) .
Zobowiązuję się w przypadku przyjęcia mojej oferty, do zawarcia umowy na warunkach opisanych w Zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego.




..........................., dn. ..............................      .................................................................
                                                                                            (podpis osoby uprawnionej)
 












Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr: SP – 57/24-USL/37


……………………………………………..
Nazwa i adres Wykonawcy 

Dotyczy zapytania ofertowego na usługę ekspercką polegającą na zapewnieniu prelegenta moderatora podczas konferencji organizowanej w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji 
i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej.
OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
Ja niżej podpisany(a)
…………………………………………………………………………………, reprezentujący(a) Wykonawcę 
oświadczam, że osoba zgłoszona do realizacji usługi: 
a)	posiada wykształcenie wyższe magisterskie, 
b)	posiada doświadczenie w przeprowadzaniu min. 20 minutowej prelekcji/wykładu (min. 2 wykłady w ciągu ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert).









Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego nr: SP – 57/24-USL/37
	Wykształcenie eksperta wskazanego do realizacji zamówienia 

	Lp.
	Tytuł
	Kierunek studiów  
	Uczelnia 
	Rok ukończenia

	1


	

	
	


	


	Wykaz usług polegających na przeprowadzaniu min. 20 minutowej prelekcji/wykładu (min. 2 wykłady w ciągu ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert).

	Lp.
	Temat prelekcji/wykładu
	Nazwa wydarzenia podczas którego świadczono usługę
	Data wykonania usługi 
	Czas trwania prelekcji/wykładu

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	





.........................., dn. ..............................          		(podpis osoby uprawnionej)









Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego nr: SP – 57/24-USL/37


……………………………………………..
Nazwa i adres Wykonawcy 

Dotyczy zapytania ofertowego na usługę ekspercką polegającą na zapewnieniu prelegenta moderatora podczas konferencji organizowanej w ramach projektu „Zbudowanie systemu koordynacji 
i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej.
OŚWIADCZENIE na temat doświadczenia eksperta:

Przystępując do zapytania ofertowego nr SP – 57/24-USL/37
świadomy/-a/-i odpowiedzialności karnej z tytułu składania fałszywych, stwierdzających nieprawdę lub nierzetelnych oświadczeń, deklaruję zrealizowanie następujących wykładów w okresie do 3 lat przed złożeniem niniejszej oferty: 
[image: ]	Oświadczam, że ekspert wskazany do realizacji zamówienia przeprowadził min. 1 wykład/prelekcję/szkolenie/debatę na temat sztucznej inteligencji
(30 pkt.)
[image: ]	Oświadczam, że ekspert wskazany do realizacji zamówienia nie przeprowadził min. 1 wykładu/prelekcji/szkolenia/debaty na temat sztucznej inteligencji
* (0 pkt.)
*właściwą odpowiedź należy zaznaczyć x
	Doświadczenie eksperta wskazanego do realizacji zamówienia 

	Lp.
	Tematyka wykładu/prelekcji/szkolenia/debaty na temat sztucznej inteligencji
	Nazwa wydarzenia podczas którego świadczono usługę
	Data wykonania usługi
	

	1


	

	
	


	



.........................., dn. ..............................          		(podpis osoby uprawnionej)

[bookmark: _GoBack]












.........................., dn. ..............................          		(podpis osoby uprawnionej)
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Projekt „Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych działań na rzecz kształcenia zawodowego, szkolnictwa wyższego oraz uczenia się przez całe życie, w tym uczenia się dorosłych” jest finansowany ze środków
Krajowego Planu Odbudowy i Zwiększania Odporności.
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