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SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

W postepowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez
przeprowadzania negocjacji na:

Ustugi promocji w Internecie
KOD CPV: 72400000 — 4 (ustugi internetowe)
79341400 - 0 (ustugi prowadzenia kampanii reklamowych),
79961000-8 (ustugi fotograficzne)

Wartosé szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, zgodnie z obwieszczeniem prezesa
Urzedu Zamoéwien publicznych z dnia 03 grudnia 2023 r. wydanym na podstawie art. 3 ust. 2
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych
(tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pozn. zm.)

Symbol postepowania u Zamawiajacego ZP-05/24-USL/04
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1) ZAMAWIAJACY

1) ZAMAWIAJACY

Zamawiajacym jest Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi

90-608 L6dz ul. Wolczanska 49,

NIP 727-24-90-364,

REGON 472349582

Adres strony internetowej: https://wuplodz.praca.gov.pl
Telefon +48 42 632-01-12

Faks +48 42 636-77-97

E-mail: lowu@wup.lodz.pl , zamowienia@wup.lodz.pl

2) TRYB POSTEPOWANIA

1. Postepowanie prowadzone be¢dzie w trybie podstawowym bez przeprowadzania negocjacji

stosownie do art. 275 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 — Prawo zamowien

publicznych (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm. zwanej dalej p.z.p.). Wartos¢

szacunkowa zamowienia jest mniejsza niz progi unijne, zgodnie z obwieszczeniem prezesa

Urzgdu Zamoéwien Publicznych z dnia 03 grudnia 2023 r. wydanym na podstawie art. 3 ust.

2p.z.p.

2. Zamawiajacy hie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia

prowadzenia negocjaciji.

3. llekro¢ w niniejszej Specyfikacji Warunkow Zamowienia zwanej dalej SWZ, uzyty jest

skrét p.z.p. nalezy przez to rozumie¢ ustawe wskazang wyzej.

3) SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.
UDZIELANIE WYJASNIEN

1. W przedmiotowym postgpowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomigdzy
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Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ elektronicznie przy uzyciu platformy:

https://platformazakupowa.pl.

Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace

w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskéw 0 wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

2. Zamawiajacy zaleca korzystanie z systemu platformazakupowa.pl celem ztozenia oferty
i dokumentow przekazywanych wraz z nig.

3. W celu skrocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
zamawiajacym a wykonawcami w zakresie:

a) przesylania Zamawiajacemu pytan do tresci SWZ;

b) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia
podmiotowych §rodkéw dowodowych;

C) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego do zlozenia/ poprawienia/
uzupelnienia o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych
srodkow dowodowych, innych dokumentow lub o$wiadczen skladanych w
postepowaniu;

d) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dotyczacych tresci o$wiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 lub
ztozonych podmiotowych srodkéw dowodowych lub innych dokumentow lub
oswiadczen skladanych w postepowaniu;

e) przesylania odpowiedzi na wezwanie Zamawiajacego do zlozenia wyjasnien
dot. tresci przedmiotowych $rodkéw dowodowych;

f) przestania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiajacego wynikajace z ustawy -
Prawo zaméwien publicznych;

g) przesylania wnioskow, informacji, oswiadczen \Wykonawcy;

h) przesylania odwolania/inne
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powinna odbywac¢ si¢ za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij
wiadomos$¢ do zamawiajacego”.

4. Na etapie podpisywania lub w trakcie realizacji umowy (w szczegdlnosci w przypadku
formalnosci poprzedzajacych etap podpisania umowy) Zamawiajgcy komunikowac si¢
bedzie z Wykonawcg za posrednictwem poczty elektronicznej (adres e-mail:

zamowienia@wup.lodz.pl lub lowu@wup.lodz.pl lub inny wskazany w umowie).

5. Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji
przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez
kliknigcie przycisku ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego” po ktorych pojawi si¢
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajacego.

6. Zamawiajgcy bedzie przekazywat wykonawcom informacje za posrednictwem
platformazakupowa.pl. lub/i poczta elektroniczng. Informacje dotyczace odpowiedzi na
pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy
bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktorej zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana

za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

UWAGA!

W przypadku podania w formularzu oferty i za posrednictwem platformazakupowa.pl
odmiennych adresow e-mail Wykonawcy, Zamawiajacy bedzie zobowigzany do
przesytania wszelkich wezwan w postepowaniu na adres wskazany w tresci oferty

(w formularzu oferty w rubryce: ,,adres e-mail”). Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialno$ci za niedostarczenie pisma w przypadku wskazania w tresci oferty
niewlasciwego adresu (w szczegdlnosci w przypadku osoby, ktorej] Wykonawca nie
przypisat okreslonych funkcji w ramach konta uzytkownika/ danego postepowania ) —
Wykonawca ma obowigzek wskaza¢ adres do korespondencji w sposob uwzgledniajacy
specyfike narzedzia, za posrednictwem ktorego Zamawiajacy przekazywac bedzie

korespondencj¢ w postepowaniu i zapewniajacy skuteczno$¢ dorgczen.

6

* bis £ it —
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T “¥%%  wojewodztwo

dla Lédzkiego Unie Europejska | *, .+ \ g ) l.'D'dZI'(IE



mailto:zamowienia@wup.lodz.pl
mailto:lowu@wup.lodz.pl

7. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiazek sprawdzania komunikatow i
wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM. Zamawiajacy dopuszcza przekazywanie innych dokumentow, o§wiadczen
W postepowaniu za posrednictwem poczty elektronicznej, ale rekomenduje korzystanie
z platformy.

8. We wszelkiej korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem nalezy postugiwac si¢
sygnatura (znakiem/symbolem) post¢gpowania tj. ZP-05/24-USL/04 lub numerem
ogloszenia o zamowieniu w BZP.

9. Komunikacja odbywa si¢ wylacznie drogg elektroniczna, tym samym komunikacja
prowadzona w innym trybie (np. za posrednictwem operatora pocztowego, kuriera czy

faksu) nie bedzie wywolywa¢ zadnych skutkéw w niniejszym postepowaniu.

10. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektroniczne;j
W postgpowaniu 0 udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r. poz.
2452), okresla niezbedne wymagania sprzgtowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na
platformazakupowa.pl, tj.:

a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowos$ci nie mniejszej niz 512
kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o naste¢pujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram,
procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych -
MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna, inna przegladarka internetowa niz Internet Explorer,

d) wiaczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format plikow
.pdf.

11. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.
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12. Oznaczenie czasu odbioru danych przez platform¢ zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg czasu lokalnego serwera synchronizowanego z zegarem
Gtoéwnego Urzgdu Miar.

13. Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania 0 udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie
zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce ,,Regulamin" oraz
uznaje go za wiazacy,

b) zobowigzuje si¢ do zapoznania si¢ oraz przestrzegania Instrukcji sktadania
ofert/wnioskow dostepnej pod linkiem.

Bledy wynikajace z nieprzestrzegania Instrukcji obcigza¢ bedg Wykonawce. Zamawiajacy
nie ponosi odpowiedzialno$ci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z platformazakupowa.pl, w szczegdlnos$ci za sytuacjg, gdy zamawiajacy
zapozna si¢ z trescia oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w

zaktadce ,,Wyslij wiadomo$¢ do zamawiajgcego”).

Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlows i nie bedzie brana
pod uwage w przedmiotowym postgpowaniu poniewaz nie zostat spelniony obowigzek
narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych.

14. Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace
w szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow 0 wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert
oraz innych czynno$ci podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja si¢ w zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

15. Wykonawca przystgpujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego akceptuje warunki korzystania z platformy zakupowej platformazakupowa.pl
okreslone w Regulaminie oraz w ,,Instrukcji dla Wykonawcoéw” i zobowigzuje si¢ je

przestrzegaé. https://platformazakupowa.pl/strona/1-requlamin.

16. W przedmiotowym postepowaniu oferte oraz oswiadczenie 0 ktéorym mowa w art. 125
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ust. 1 p.z.p., sklada si¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie elektronicznej lub

w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Podpis zaufany i podpis osobisty to rodzaje podpisoéw elektronicznych.

Podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktorego autentycznosc¢ i integralno$é sg
zapewniane przy uzyciu pieczgci elektronicznej ministra wasciwego do spraw
informatyzacji, zawierajacy: dane identyfikujace osobg (...), identyfikator srodka
identyfikacji elektronicznej, przy uzyciu ktorego zostat ztozony, czas jego ztozenia (art. 3
pkt. 14a ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne
tj. Dz.U. 2 2023 r. poz. 57 z pdzn. zm.). Posta¢ elektroniczna opatrzona podpisem
zaufanym oznacza plik w jakimkolwiek formacie opatrzony podpisem, ktory mozna
wygenerowac korzystajac z platformy ePUAP.

Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt. 11
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych...,
weryfikowany za pomoca certyfikatu podpisu elektronicznego (art. 2 pkt. 9) ustawy o
dowodach osobistych t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 671 z pézn. zm.).

Postac elektroniczna opatrzona podpisem osobistym oznacza plik w jakimkolwiek

formacie opatrzony podpisem umieszczonym w e-dowodzie.

Forma to pojgcie prawne (np. forma pisemna lub elektroniczna czynnosci prawnej), postaé
dotyczy nosnika informacji (np. papier, zapis cyfrowy).

Zgodnie z art. 78 §1k.c. do zachowania elektronicznej formy czynnosci prawnej wystarcza
ztozenie o$wiadczenia woli w postaci elektronicznej i opatrzenie go kwalifikowanym

podpisem elektronicznym. Podpis kwalifikowany to podpis elektroniczny, ktéry ma moc

prawna taka jak podpis wlasnorgczny. Jest poswiadczony certyfikatem umozliwiajagcym
weryfikacje sktadajgcego podpis.

17. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu poczty elektronicznej (lub przy uzyciu innych srodkéw

komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu
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ustug drogg elektroniczng) kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

18. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomosci przez Wykonawcg,

Zamawiajacy domniema, iz pismo wystane przez Zamawiajacego na adres e-mail podany

przez Wykonawcg zostalo mu dorgczone w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢

Wykonawecy z trescig pisma.

19. Osoby uprawnione do komunikowania sie z Wykonawcami:

a) w zakresie postanowien SWZ dotyczacych procedury udzielania zaméwienia:

Urszula Sochacka - kierownik Referatu ds. Zamowien Publicznych, e-mail:
zamowienia@wup.lodz.pl

i/lub

Agnieszka Szczepanska — inspektor wojewodzki Referatu ds. Zamowien

Publicznych,

e-mail: zamowienia@wup.lodz.pl

b) w zakresie przedmiotu zamowienia:

Malgorzata Garstka -Kozlowska — Kierownik Oddziatu Promocji i Informacji Wydziatu
Obstugi Funduszy Europejskich, email: wup.fel@wup.lodz.pl,
i/lub

Beata Lomberg — starszy inspektor wojewodzki Oddziatu Promocji i Informacji Wydziatu

Obstugi Funduszy Europejskich, email: wup.fel@wup.lodz.pl,_
i/lub

Joanna Wiencek — starszy inspektor wojewodzki Oddziatu Promocji i Informacji Wydziatu

Obstugi Funduszy Europejskich, email: wup.fel@wup.lodz.pl,
i/lub
Ewa Pflaume — inspektor wojewddzki Oddziatu Promocji i Informacji Wydziatu Obstugi

Funduszy Europejskich, email: wup.fel@wup.lodz.pl

20. Dokumenty zamowienia bezposrednio zwigzane z postgpowaniem o udzielenie

zamowienia (W szczegolnosci: specyfikacja, zmiany i wyjasnienia do SWZ, informacja

z otwarcia ofert...) beda dostgpne na platformie:
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https://platformazakupowa.pl/transakcja/897957

oraz na stronie internetowej Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej
w zaktadce: zamowienia publiczne/ ogloszenia i rozstrzygnigcia postgpowan 0 udzielenie

zaméwien publicznych: https://wup.lodz.ibip.pl/public/?id=215231

21. Wyjasnienia, zawiadomienia, wezwania, informacje, itp. pochodzace od Zamawiajacego
beda w toku postgpowania przekazywane Wykonawcom drogg elektroniczna
w szczegolnosci w postaci skanow (elektronicznych kopii dokumentéw w oryginale
posiadajacych postac papierowa) lub elektronicznych kopii dokumentow (np. w formacie
WORD lub PDF). Zamawiajacy nie przewiduje przekazywania sporzadzanych
dokumentow i o§wiadczen w postaci elektronicznej w formie oryginatow podpisanych
kwalifikowanym podpisem elektronicznym oso6b uprawnionych do reprezentowania

Zamawiajacego.

4) OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi promocji W Internecie obejmujace przygotowanie,
i realizacje kampanii promocyjnej w ramach promocji programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla L.odzkiego 2021-2027:

a) prowadzenie kampanii promocyjnej na profilu Zamawiajgcego na Facebooku;
przygotowanie i publikacja czterech postow tygodniowo, komentowanie wpisow i
korespondencja z uzytkownikami, promocja minimum sze$ciu wybranych postow w
miesigcu, przygotowywanie projektow graficznych postéw oraz innych elementow
graficznych przez caly okres realizacji kampanii, zdobycie nowych fanow,
zaangazowanie obecnych i przysztych. W okresie realizacji kampanii Wykonawca
ma zapewni¢ osiagnigcie nastepujacych wskaznikoéw: kliknigcia (min. 40 000),
aktywnos$¢ w zakresie postow (min.40 000) oraz polubienia (min. 2 000).

b) Przygotowanie i realizacja sesji zdjeciowej i video ( tzw. success story) dla min. 6 /

max. 10 wskazanych przez Zamawiajacego beneficjentéw z terenu wojewodztwa
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todzkiego. W ramach danego zadania do Wykonawcy naleze¢ bedzie wykonanie co
najmniej 15 zdje¢ oraz nagranie 2-3 minutowego filmiku przedstawiajacego
projekt/beneficjenta dla kazdego success story.
2. Ushluga powinna mie¢ charakter kompleksowy - do Wykonawcy naleze¢ bedzie
w szczegolnosci: zaprojektowanie postow z wykorzystaniem roznych formatow (np.
infografika video/filmik, animacja, komiks), publikacja, interakcja z uzytkownikami,
aktualizowanie zamieszczanych w serwisie Facebook tresci, oraz odpowiednio
przygotowanie i wykonanie success story, nadzor i udokumentowanie kampanii promocyjne;j.
3. Wszystkie materialy przygotowane przez Wykonawce musza by¢ zgodne z Ksiegg
Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczqcymi
realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027.
Zamawiajacy wymaga rowniez aby kampania spetniata co najmniej minimalne warunki
dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnosciami, zgodnie z przepisami Ustawy o dostepnosci
cyfrowej (tj. Dz. U. 2 2023 r. poz.1440 z p6zn. zm.).
4. Ustuga powinna by¢ realizowana zgodnie z wytycznymi FB oraz przepisami Ustawy o prawe
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz.2509 z pézn. zm.).
5. KOD CPV: 72400000 — 4 (ushugi internetowe), 79341400 - O (ustugi prowadzenia
kampanii reklamowych), 79961000-8 (ustugi fotograficzne).
6. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Uszczegotowienie przedmiotu zamowienia znajduje sie W czgsci Il niniejszej SWZ —

»Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia”.
5) TERMIN WYKONANIAPRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Uslugi powinny zosta¢ zrealizowane w ciagu 6 miesiecy nastepujacych po sobie od podpisania umowy.

6) KWALIFIKACJA PODMIOTOWA WYKONAWCOW

1. O udzielenie zamdéwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z
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udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt. 2-4 p.z.p. oraz na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z
2023 r. poz. 1497 zwanej dalej u.sz.roz.prze.agr).

O udzielenie zamo6wienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy wykaza, ze dysponuja
odpowiednim do$wiadczeniem, przez co Zamawiajacy rozumie Wykonawcow, ktorzy w
ciagu 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy, w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 2 ustugi polegajace na
przygotowaniu i przeprowadzeniu kampanii promocyjnej w Internecie o wartosci brutto

co najmniej 150.000,00 zt kazda, z ktorych minimum jedna wykorzystywata media

spotecznosciowe takie jak np. Facebook.

Na potrzeby oceny spetienia powyzszego warunku udziatu w postepowaniu, jezeli wartos¢
wykonanych ustug zostanie podana w walutach innych niz PLN, Zamawiajacy przyjmie jako
podstawe przeliczenia $redni kurs wskazanej w ofercie waluty, podawany przez NBP na dzien
opublikowania ogloszenia o zaméwieniu w BZP. Jezeli w dniu publikacji, NBP nie publikuje
sredniego kursu, za podstawe przeliczenia przyjmie si¢ sredni kurs publikowany pierwszego

dnia, po publikacji ogtoszenia o zamowieniu w BZP.

W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia, wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamowienia moga polega¢ na zdolno$ciach tych z wykonawcow, ktorzy

wykonaja ustugi, do realizacji ktérych te zdolno$ci sa wymagane.

W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, w/w
warunek Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o zamowienie moga spetnia¢ wspolnie, przy
czym wymaga si¢ aby kazdy z nich wykazat si¢ nalezytym wykonaniem w ciagu 3 lat przed
uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy, w tym
okresie, minimum jednej ustugi odpowiadajacej przedmiotowi zamowienia o wskazanej

wartosci, z ktérych minimum jedna wykorzystywata media spolecznosciowe takie jak np.
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Facebook.

3. Ocena dokonywana bedzie na podstawie analizy dokumentéw i o$wiadczen, zgodnie
z formuly: tak /nie.

7) WYMAGANE DOKUMENTY

1.  Woraz z ofertg ztozong na Formularzu Oferty Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢:
a) Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spelnianiu warunkow
udzialu w postepowaniu, 0 ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1
u.sz.roz.prze.agr. (zalacznik nr 1 do oferty). Informacje zawarte w os§wiadczeniu
stanowig dowod potwierdzajacy brak podstaw wykluczenia na dzien sktadania ofert.

W przypadku wspolnego ubiegania sie 0 zamdwienie, wyze] wymienione o§wiadczenie

sktada kazdy z Wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie o zamdwienie, potwierdzajac

brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym kazdy wykazuje spetnianie warunkow.
Oferta skladana przez spolki cywilne jest traktowana jak oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o0 udzielenie zamowienia publicznego.

b) Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow udostepniajacych
zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo
odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca
realizujac zaméwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, powinno potwierdzac, ze stosunek
laczacy wykonawce z podmiotami udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty

dostep do tych zasobow oraz okresla w szczegolnosci:
= zakres dostgpnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostgpniajacego zasoby;

= sposob i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego

zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
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d)

zamoOwienia;
= czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajacy zasoby, na zdolnosciach
ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w
postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktorych wskazane
zdolnosci dotycza.
Wykonawca, w przypadku polegania na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z oswiadczeniem, 0 ktérym mowa w pkt.1,
takze o$wiadczenie podmiotu udostepniajacego zasoby, potwierdzajace brak podstaw
wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnianie warunkow udziatu
W postepowaniu, W zakresie, w jakim wykonawca powotuje si¢ na jego zasoby.
Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ 0 zamdwienie, w przypadku o ktorym mowa w art.
117 ust. 2 p.z.p. (poleganie na zdolnosciach w odniesieniu do warunkow dotyczacych
uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej) dotaczaja do oferty
o$wiadczenie, z ktorego wynika, ktore ustugi wykonuja poszczegélni Wykonawcy.

Pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy o ile oferte sktada pelnomocnik. Jezeli

w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania nie
wynika z informacji z KRS lub CEiIDG, zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcy
pelnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajacego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.

Dotyczy to odpowiednio osoby dzialajacej w imieniu wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamoéwienia publicznego (np. konsorcjum, spétka cywilna;
konsorcjanci, wspdlnicy spotki cywilnej na podstawie art. 58 ust. 2 p.z.p. zobowigzani sg
do ustanowienia petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia) oraz osoby dziatajacej w imieniu podmiotu udostgpniajacego zasoby na
zasadach okre§lonych w art. 118 p.z.p. lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach.

Petnomocnictwo sktada si¢ w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodno$¢
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z oryginalem. Pelnomocnictwo powinno posiadac taka sama forme jak oferta (pod

rygorem niewaznosci sktada sie je w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
e) Oswiadczenie W trybie art. 225 ust. 2 p.z.p. (zalacznik nr 2 do oferty).
UWAGA!
Nieprzedtozenie w/w o$wiadczenia wraz z ofertg rozumiane bedzie przez Zamawiajgcego
jako informacja, ze wybdr oferty Wykonawcy nie bedzie prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego.
f) Tajemnica przedsigbiorstwa
Wykonawcy przystuguje prawo zastrzezenia pewnych informacji jako tajemnicy
przedsigbiorstwa W rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2022 1. poz. 1233), jezeli wraz z przekazaniem takich
informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone
informacje stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa.
UWAGA!
Wykonawca nie moze zastrzec jako tajemnica przedsig¢biorstwa informacji, o ktorych
mowa w art. 222 ust. 5 p.z.p. Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa musi zostac

uzasadnione, wydzielone i odpowiednio oznaczone w tresci oferty.

2. Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, aktualnych na dzien
zlozenia podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) oswiadczenia Wykonawcy o0 aktualno$ci informacji zawartych w o$wiadczeniu,
0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. oraz art. 7 ust.1 u.sz.roz.prze.agr., w zakresie
spetniania warunkow udziatu w postepowaniu oraz podstaw wykluczenia z

postgpowania wskazanych przez Zamawiajacego,

b) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagtych

rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
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dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych zostaty wykonane lub sa wykonywane, z
zataczeniem dowodoéw okreslajacych, czy te uslugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly
wykonane, a w przypadku §wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagtych sa wykonywane,
a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest wstanie uzyska¢ tych
dokumentow —os$wiadczenie wykonawcy; w przypadku $wiadczen powtarzajacych sig
lub ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy

(zatacznik nr 3).

8) OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Wykonawca sktada ofertg elektronicznie przy uzyciu platformy

(https://platformazakupowa.pl) za pomoca ,,formularza do ztozenia oferty lub

wniosku”.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢ wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

3. Zamawiajacy wymaga zalaczenia do formularza oferty prébnego opracowania przygotowanego
przez kadre ktora realizowa¢ bedzie przedmiotowe zamowienie. Probne opracowanie musi by¢
dzielem autorskim, nie moze by¢ kopia wczesniej opublikowanych tresci, w szczegolnosci
opracowanych na potrzeby wczesniejszych postepowan przetargowych. Probne opracowanie
zalgczane do formularza oferty powinno mie¢ forme wydruku kolorowego i zawiera¢ projekt posta
zredagowanego, ztozonego i zilustrowanego, dotyczacego ,,.Dziatania FELD.07.13 program
Fundusze Europejskie dla L.odzkiego — zaplanuj projekt na wsparcie 0s6b bezdomnych” do
publikacji w serwisie FB.

Dane do przygotowania probnego opracowania:
Tematem przyktadowego posta ma by¢ ,,Dziatanie FELD.07.13 program Fundusze Europejskie dla

Lodzkiego — zaplanuj projekt na wsparcie 0s6b bezdomnych”. Post powinien si¢ sktada¢ z elementu
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https://platformazakupowa.pl/

graficznego oraz krotkiej tresci (0d 350 do 1000 znakow), ktora si¢ ukazuje nad elementem
graficznym. Koncepcja graficzna powinna by¢ zgodna z Ksiega Tozsamo$ci Wizualnej marki
Fundusze Europejskie 2021-2027; wymaga si¢ aby element graficzny zawierat co najmniej: znak
marki Fundusze Europejskie oraz cigg znakéw wymaganych dla danego programu regionalnego tj.
aby Wykonawca uzyt w projekcie wlasciwych logotypoéw i znakéw marki, kolorystyki dla
programow regionalnych (zgodnie z Ksigga), aby elementy graficzne oraz zdj¢cie/grafika/ilustracje
odpowiadaty tematowi, a w przypadku uzycia wizerunkéw ludzi odpowiadaty zaleceniom z Ksiggi.
Projekt posta powinien by¢ zgodny z wytycznymi FB oraz nie moze naruszac przepisow Ustawy o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2022 r. p0z.2509 z p6zn. zm.) ponadto
powinien by¢ przygotowany z wykorzystaniem jezyka prostego, zrozumiatego w celu zapewnienia

standardu dostgpnosci oraz tekstow alternatywnych w przypadku wykorzystania zdje¢/grafik.

UWAGA:

Probne opracowanie musi zosta¢ dotaczone do formularza oferty, poniewaz stuzy¢ bedzie ocenie
oferty w kryterium umiej¢tno$ci redaktorskie. Oznacza to, ze w stosunku do probnego opracowania
nie bedzie mial zastosowania art. 26 ust. 3 p.z.p. tj. nie bedzie ono mogto by¢ uzupetione, a jego

brak bedzie skutkowal odrzuceniem oferty na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 2 p.z.p.

. Po wypemhieniu Formularza sktadania oferty lub wniosku i dotgczenia wszystkich
wymaganych zalacznikow nalezy klikna¢ przycisk ,,Przejdz do podsumowania”.
Oferta lub wniosek sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie
sktadania oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien ztozy¢
podpis bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem
platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na kazdym zataczonym pliku
0sobno, w szczegdlnosci wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2 p.z.p., gdzie zaznaczono, iz
oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu oraz o$wiadczenie, 0 ktorym
mowa w art. 125 ust.1 sporzadza sig, pod rygorem niewaznosci, w postaci lub formie

elektronicznej 1 opatruje si¢ odpowiednio w odniesieniu do warto$ci postgpowania
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

6. Za date ztozenia oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania w systemie (platformie)

w drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigcie przycisku “Z16z oferte” i wy$wietlenie
si¢ komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

7. Szczegotowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczaca ztozenia, zmiany /wycofania oferty
znajduje si¢ na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45- instrukcje

8. Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy
wynosi 150 MB.

9. Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielko$ci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi max 5MB.

10. Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

11. Pliki zawierajace oferte oraz zataczane do niej dokumenty winny zosta¢ skompresowane
do jednego pliku archiwum (np. ZIP) przekazywanego Zamawiajagcemu. Zamawiajacy
zaleca, aby oferta, oswiadczenie o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. i ewentualnie
(jezeli wystepuja) zobowigzanie innego podmiotu, pelnomocnictwa i dokumenty wadialne
zostaly podpisane osobnymi kwalifikowanymi podpisami elektronicznymi, zaufanymi lub
osobistymi (0s6b uprawnionych do podpisania poszczegolnych o§wiadczen), a dopiero
p6zniej skompresowane do pliku archiwum.

12. W celu ewentualnej kompresji danych Zmawiajgcy rekomenduje wykorzystywanie
rozszerzen: .zip lub .7Z. Dokumenty ztozone w plikach niewystepujacych w
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci (W szczegodlnosci: .rar, .gif, .omp, .numbers, .pages) zostang uznane
za ztozone nieskutecznie.

13. Wykonawca sktada ofert¢ zgodnie z wymaganiami niniejszej specyfikacji

warunkow zamowienia.
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14. Oferta musi obejmowac catos$¢ ustug objetych przedmiotem zamowienia.

15. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza podzialu zamowienia na czesci, poniewaz z uwagi na
zakres trwania kampanii, podziat ustugi generowatby dodatkowe koszty oraz problemy

organizacyjne na etapie realizacji zamdwienia.

Przedmiotowe postgpowanie stanowi czes¢ zamowien na ustugi w zakresie promocji

w Internecie i mediach spoleczno$ciowych.

16. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.

17. Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB, natomiast przy
komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

18. Jezeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.
U. 22022 r. poz. 1233), Wykonawca, w celu utrzymania w poufnos$ci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym (jako informacje stanowiace
tajemnicg przedsiebiorstwa) pliku, skompresowanym nastepczo z pozostatymi plikami
stanowigcymi pozostaly czgs¢ przekazywanych dokumentow i oswiadczen do jednego
pliku archiwum.

19. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy dokument sktadajacy si¢ na
ofertg sporzadzony W jezyku innym niz polski winien by¢ ztozony wraz z
thumaczeniem. Zaleca sie by ttumaczenie dokonane byto przez thtumacza przysiegtego,
thumaczenie musi by¢ poswiadczone przez Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje
sie, iz wiazaca jest wersja polskojezyczna.

20. Oferta powinna by¢ sporzadzona z zachowaniem postaci elektronicznej (odno$nie
ostatecznej postaci oferty) w jednym z formatow danych okreslonych w zataczniku nr 2
do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12.04.2012 r. w sprawie Krajowych Ram

Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
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informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych (np. .pdf, .doc, .docx. — formaty szczeg6lnie rekomendowane przez
Zamawiajacego) i opatrzona kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania oferty, wniosku, w tym
przedmiotowych $rodkéw dowodowych na platformie, kwalifikowany podpis
elektroniczny, podpis zaufany lub podpis osobisty Wykonawca sktada bezposrednio na
dokumencie, ktory nastepnie przesyla do systemu.

21. Sposob sktadania podpisow:
C) sposob ztozenia podpisu kwalifikowanego zostat opisany przez dostawce podpisu;

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcoéw do podpisywania
wszelkich plikow musza spetnia¢ wymagania okreslone przez “Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym
(eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

d) sposob ztozenia podpisu zaufanego zostat opisany pod adresem:

https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-

przezinternet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany

e) sposob ztozenia podpisu osobistego zostat opisany pod adresem:
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

22. Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osob, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisow np.
osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w weryfikacji plikow.

23. Zamawiajgcy rekomenduje stosowanie podpisow wewnetrznych, jezeli jest to mozliwe
(np. formatu PAJES dedykowanego dokumentom sporzadzane w formacie pdf).

W przypadku stosowania podpisdw zewnetrznych (np. format XAdES) nalezy pamigtaé
o przekazaniu rownoczesnie zar6wno dokumentow, ktore opatruje si¢ podpisem (tzw.
danych podpisywanych), jak i pliku podpisu (tj. danych podpisujacych) — nieprzekazanie
jednego z tych komponentéw bedzie uznane za nieprzekazanie prawidtowo dokumentow.

24. Formularz Oferty oraz inne dokumenty, oswiadczenia i wykazy musza by¢ podpisane
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https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-przezinternet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.biznes.gov.pl/pl/firma/sprawy-urzedowe/chce-zalatwic-sprawe-przezinternet/profil-zaufany-i-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/e-dowod/podpis-osobisty

przez osobg/osoby uprawniona/uprawione do reprezentowania Wykonawcy w zakresie jej
praw majatkowych zgodnie z wpisem do rejestru, zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej lub z innym upowaznieniem albo przez osobe¢/osoby
umocowang/umocowane przez osob¢ uprawniong, przy czym umocowanie
(pelnomocnictwo czyniace zados¢ wymogom prawa cywilnego) powinno by¢ dotaczone
do oferty.

25. Oferta podpisana podpisem innym niz kwalifikowany podpis elektroniczny, zaufany
lub osobisty (np. podpisem wewnetrznym tworcy danego oprogramowania jak np.
WORD, ADOBE ACROBAT) lub tez oferta niezwierajaca podpisu (np. osobnego
pliku w przypadku zastosowania tzw. podpisu zewnetrznego — nawet jezeli oferta
zostala faktycznie podpisana, ale plik podpisu nie zostat przekazany wraz z ofertg)
bedzie uwazana za ofert¢ niepodpisang, czyli oferte niewazng. Podczas podpisywania
plikow doradza si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast SHAL.

26. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcze$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

27. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu.

28. Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem
integralnos$ci plikow co rownowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w
postgpowaniu.

29. Sposob sporzadzenia dokumentow elektronicznych musi by¢ zgodny z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020 r. w
sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych
dla dokumentow elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 poz.
2452) oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020
r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub

o$wiadczen, jakich moze zagda¢ zamawiajacy od wykonawcy (Dz. U. z 2020 poz. 2415), w

22
‘L . ** o s %?k% wojewosdztwo
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T 2 i . Y
dla £édzkiego Unie Europejska s '.\"-/.' l’DdelE




szczegoblnosci:

f) Oferty, o§wiadczenia, o ktorych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, podmiotowe srodki
dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz
zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktorym mowa w art. 118 ust. 3
ustawy, zwane dalej ,,zobowigzaniem podmiotu udostepniajacego zasoby”,
przedmiotowe $rodki dowodowe, pelnomocnictwo, dokumenty, o ktérych mowa
w art. 94 ust. 2 ustawy, sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach
danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17
lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57), z zastrzezeniem formatow, o ktorych mowa

w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

g) Informacje, oswiadczenia lub dokumenty, inne niz okre$lone w § 2 ust. 1
rozporzadzenia w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji,
przekazywane w postepowaniu lub w konkursie, sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na
podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezposrednio
do wiadomosci przekazywanej przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, o
ktérych mowa w § 3 ust. 1 rozporzadzenia.

h) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty lub dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania
odpowiednio wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajgcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami
potwierdzajgcymi umocowanie do reprezentowania”, zostaty wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢

o0 udzielenie zamdéwienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca,
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zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny,
przekazuje si¢ ten dokument.

i) W przypadku gdy podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe,
inne dokumenty, w tym dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy, lub
dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostalty wystawione
przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje si¢
cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, a w przypadku postgpowan lub konkurséw o warto§ci mniejszej
niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym, poswiadczajace zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania
z dokumentem w postaci papierowe;j.

J) Przez cyfrowe odwzorowanie nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy
kopig elektroniczna tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy
zapoznanie si¢ Z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego
dostepu do oryginatu.

K) Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktorym mowa w§ 6 ust. 2 rozporzadzenia, dokonuje w przypadku:

1. podmiotowych $rodkow dowodowych oraz dokumentéow potwierdzajacych
umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy si¢ 0 udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych $rodkow
dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;

2. przedmiotowych $rodkow dowodowych — odpowiednio wykonawca lub
wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia;

3. innych dokumentéw, w tym dokumentow, 0 ktorych mowa w art. 94 ust. 2
ustawy — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspolnie ubiegajacy

si¢ o udzielenie zamoéwienia, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z

nich dotycza.
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I) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, 0 ktorym mowa w § 6 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokonaé rowniez
notariusz.

m) Podmiotowe srodki dowodowe, w tym os§wiadczenie, 0 ktorym mowa w art. 117 ust.
4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, przedmiotowe
srodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94 ust. 2 ustawy,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz petnomocnictwo przekazuje si¢
w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

n) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym o$wiadczenie, o ktorym
mowa w art. 117 ust. 4 ustawy, oraz zobowigzanie podmiotu udostgpniajacego
zasoby, przedmiotowe $rodki dowodowe, dokumenty, o ktérych mowa w art. 94
ust. 2 ustawy, niewystawione przez upowaznione podmioty lub pelnomocnictwo,
zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowej i opatrzone
wiasnor¢cznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan
lub konkursow, o warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, po§wiadczajacym
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;.

0) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci

papierowej, o ktobrym mowa w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, dokonuje w przypadku:

1. podmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ 0 udzielenie zamowienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych, ktére kazdego z nich dotycza;

2. przedmiotowego srodka dowodowego, dokumentu, 0 ktorym mowa w art.
94 ust. 2 ustawy, o§wiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 ustawy,
lub zobowigzania podmiotu udostepniajgcego zasoby — odpowiednio

wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
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zamOwienia;
3. pelnomocnictwa — mocodawca.

p) Poswiadczenia zgodnos$ci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej, o ktorym mowa w § 7 ust. 2 rozporzadzenia, moze dokona¢ rowniez
notariusz.

g) W przypadku przekazywania w postepowaniu lub konkursie dokumentu
elektronicznego w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest réwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem

osobistym.

9) INFORMACJE ORGANIZACYJNO-TECHNICZNE DOTYCZACE ZAMOWIENIA
1. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim, ktory bedzie rowniez jezykiem przysziej
umowy w sprawie zamowienia publicznego.
2. Postgpowanie hie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej.
3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajacych, 0 ktérych mowa
w art. 214 ust. 1 pkt 7.1 8 p.z.p.
4. Rozliczenia miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym prowadzone beda w walucie polskiej
(PLN).
. Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.
. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.
. Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza mozliwosci zlozenia ofert w postaci katalogow

o N O O

elektronicznych lub dolaczenia katalogow elektronicznych do oferty.
9. Zamawiajacy nie okresla standardow jakosciowych, 0 ktorych mowa w art. 246 ust. 2 p.z.p.
10. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.
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11. W kwestiach nieuregulowanych niniejsza SWZ w pierwszej kolejnosci maja zastosowanie

przepisy p.z.p.

10) MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT
1. Wykonawca sktada oferte elektronicznie przy uzyciu platformy

(https://platformazakupowa.pl) za pomoca ,,formularza do ztozenia oferty lub wniosku”

przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Termin sktadania ofert uptywa 28.03.2024 r. do godz. 23:59.

3. Zamawiajacy rekomenduje dokonywanie czynnosci wystania oferty wraz z zataczonymi do
niej dokumentami z odpowiednim czasowym wyprzedzeniem w stosunku do terminu
sktadania ofert okreslonego W post¢gpowaniu z uwagi na réznorodne problemy techniczne ,
ktoére moga wystapic.

4. Oferta moze by¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert. Oferta ztozona po terminie
sktadania ofert zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt. 1 p.z.p.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem, ze
uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zmiana oferty moze nastapic¢ tylko
poprzez wycofanie poprzedniej i ztozenie nowej oferty (z uwagi na brak mozliwosci
edytowania oferty, ktora jest szyfrowana). Zmiana /wycofanie oferty powinna by¢
dokonywana za posrednictwem: platformazakupowa.pl Zar6wno zmiana jak i wycofanie
oferty wymagaja zachowania formy, postaci wlasciwych dla oferty.

6. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uptywie terminu sktadania ofert - nastepnego dnia po
dniu w ktérym uptynat termin sktadania ofert tj. w dniu 29.03.2024 r., godz. 11:00.

7. Przed otwarciem ofert na stronie internetowej prowadzonego postegpowania (na stronie
internetowej Zamawiajacego W Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce: zaméwienia

publiczne/ ogloszenia i rozstrzygnigcia postgpowan o udzielenie zamowien publicznych -

oraz w zaktadce dla danego postepowania na platformie: https://platformazakupowa.pl)

udostepniona zostanie informacja o kwocie, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na

sfinansowanie przedmiotowego zamowienia.
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8. Otwarcie ofert nastepowac bedzie przy uzyciu systeméw teleinformatycznych.
W przypadku awarii systemu, ktora spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie

wskazanym w niniejszej SWZ, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunieciu awarii.
W takim przypadku na stronie internetowej prowadzonego postgpowania umieszczona
zostanie informacja o zmianie terminu otwarcia ofert.

9. Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert na stronie internetowej prowadzonego

postgpowania umiesci informacje o:
a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej

dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych

oferty zostaty otwarte;
b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach. Informacja zostanie opublikowana na

stronie postgpowania na platformazakupowa.pl w sekcji ,,Komunikaty”.

11) TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien

w ktorym uplywa termin sktadania ofert. Termin zwigzania oferta uptywa w dniu

26.04.2024 r.
2. Gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania oferta,

Zamawiajacy przed jego uptywem zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie

zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30

dni.
3. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta wymaga ztozenia przez Wykonawcg pisemnego

o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

12) CENA OFERTY

1. Wykonawca zobowiazany jest poda¢ cene w sposob okreslony w Formularzu oferty.

2. Ceny wskazane w formularzu maja charakter ryczattowy i sa cenami jednostkowymi.

W podanych w formularzu oferty cenach Wykonawca musi uwzgledni¢ wszystkie wymogi
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okreslone przez Zamawiajacego w niniejszej specyfikacji warunkow zaméwienia i ujgc
wszystkie koszty niezbedne dla prawidtowego i pelnego wykonania zaméwienia oraz
uwzgledni¢ zysk, optaty i podatki, a takze upusty i rabaty jezeli beda stosowane do realizacji
zamOwienia.

3. Wynagrodzenie ostateczne wynika¢ bedzie z rzeczywiscie wykonanych ustug, ale nie
moze by¢ wyzsze od kwoty przeznaczonej przez Zamawiajacego na sfinansowanie
przedmiotowego zamowienia.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niewykorzystania kwoty przeznaczonej na
sfinansowanie zaméwienia. W takim przypadku Wykonawcy nie stuzy roszczenie o
kontynuacje umowy, az do wyczerpania tej kwoty.

5. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne z dotu w odstgpach miesigcznych, za
faktycznie zrealizowany zakres ustugi, w oparciu o ceny wskazane w formularzu oferty.

6. Termin ptatnosci 14 dni od zrealizowania ustugi, przyjecia przez Zamawiajacego bez
zastrzezen oraz doreczenia raportu z realizacji i prawidlowo wystawionej faktury.

7. Podstawa wystawienia faktury jest podpisany (przez strony umowy) bez zastrzezen
protokot odbiorczy. Zamawiajacy zobowiazuje sie do uregulowania naleznosci za ustuge
po jej zrealizowaniu zgodnie z umowa i po podpisaniu bez zastrzezen protokotu
odbiorczego przez Wykonawce i Zamawiajacego. Platnos¢ zostanie uregulowana

przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze.

8. Naleznos$¢ za zamdwienie regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy.
9. Cena podana ma by¢ z doktadnosciag do w dwoch miejsc po przecinku tj. w zaokragleniu do
petnych groszy. Przyjmuje si¢ matematyczng zasade zaokraglania:

a) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,,5” lub wyzsza, wowczas
wartos$¢ ulega zaokragleniu ,,w gore” (to znaczy, ze np. wartos¢ 0,155 musi zostaé
zaokraglona do 0,16);

b) w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,,4” lub nizsza, woéwczas
warto$¢ ulega zaokragleniu ,,w dot” (to znaczy, ze np. wartos¢ 0,154 musi zosta¢

zaokraglona do 0,15).
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10.

11.

Wykonawca, sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybor oferty bedzie prowadzié
do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego (art. 225 ust. 2 p.z.p.), sktadajac
zatgcznik nr 2 do oferty.

Jezeli Wykonawca ztozy oferte, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowiazku podatkowego, zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, Zamawiajacy
na potrzeby oceny oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug,

ktéry miatby obowiazek rozliczy¢.

13) BADANIE | OCENA OFERT

1. Badania i oceny ofert dokonywa¢ bedzie Komisja Przetargowa Zamawiajacego.

2.

Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o nastgpujace kryteria oceny, na podstawie

deklaracji Wykonawcy zawartej w formularzu ofertowym:
a) cena - 40%,

b) jako$¢ — 36%,

c) efektywno$¢ — 24%.

3. Punkty za kryterium ,,cena” beda liczone wg wzoru:

cena brutto oferty najtanszej
( ferty najiaisse]) 40 pi
cena brutto oferty badanej

Na potrzeby oceny ofert cena brutto oferty rozumiana jest jako suma iloczynéw: ceny kampanii
promocyjnej (za mc.) i zalozonego czasu realizacji kampanii oraz ceny za produkcje ,,success story”
(1 beneficjenta) oraz ich zaktadanych ilosci.

Uwzgledniajac powyzsze, oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalnie 40,00 pkt.

od kazdego z cztonkow Komisji.

4. Punkty za kryterium ,,efektywnos$¢”, beda przyznawane Wykonawcom, ktorzy zaoferuja

osiggnigcie wyzszych niz zaktadane w SWZ wskaznikow dot. efektywnosci kampanii
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promocyjnej.
Ocena ofert dokonywana bedzie na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartej w formularzu
oferty w nastepujacy sposob:
e zaproponowanie uzyskania w ramach kampanii min. 56 000 kliknig¢, aktywnosci
dotyczacej postdw na poziomie min 56 000 oraz min. 2 400 polubien — 24 pkt.
e realizacja kampanii na minimalnym poziomie efektywno$ci okreslonym w SWZ
(4. klikniecia (min. 40 000), aktywno$¢ dotyczaca postow (min. 40 000), polubienia
(min. 2 000) — O pkt.

UWAGA!

Pozostawienie deklaracji niewypetnionej lub zaznaczenie wigcej niz jednej opcji
skutkowa¢ bedzie uznaniem, ze Wykonawca nie deklaruje realizacji ustugi na w/w
warunkach. W takiej sytuacji Wykonawca w ramach danego kryterium oceny uzyska
0 pkt.

Uwzgledniajac powyzsze, oferta uzyska¢ moze w danym kryterium maksymalnie 24,00 pkt.

od kazdego z cztonkow Komisji.

5. Punkty za kryterium ,,jako$¢”, beda przyznawane Wykonawcom, ktorzy przygotuja

i przedtoza wraz z ofertg probne opracowania zawierajace projekt posta (zgodnie z

wymogami niniejszej ust. 8 pkt. 3 Czesci I SWZ).

Maksymalnie oferta w danym kryterium moze uzyska¢ 36 punktow od kazdego cztonka

Komisji Przetargowe;j.

Ocena dokonywana bedzie w nastepujgcy sposob:

a) poprawnos¢ ortograficzna i stylistyczna,

W ramach danego podkryterium tekst probnego opracowania niezawierajacy zadnego
btedu uzyska 5 pkt., zawierajacy 1 blad — 4 pkt., zawierajacy 2 bledy -1 pkt., zawierajacy 3
i wiecej btedow - O pkt.
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Ocena dokonywana bedzie osobno w zakresie ortografii i stylistyki.

Maksymalna ilo$¢ punktow za poprawno$¢ ortograficzng i stylistyczna to 10 pkt.

b) koncepcja graficzna (kolorystyka, uktad/dobor kolorow, wlasciwosci estetyczne,

wykorzystanie przestrzeni )

W ramach danego podkryterium ocena przyznawana begdzie w nastepujacy sposob:

dobor kolorow, elementow graficznych/ zdje¢ dostosowany do programow
regionalnych, zgodnie z Ksigga Tozsamos$ci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027 — 6 pkt.,

kolory, elementow graficznych/ zdjg¢ niedostosowane do programow
regionalnych, zgodnie z Ksigga Tozsamos$ci Wizualnej marki Fundusze
Europejskie 2021-2027 — 0 pkt.,

uzycie w poscie elementéw dostosowanych do tematyki posta — 2 pkt.,

uzycie elementéw niedostosowanych do tematyki — 0 pkt.,

wysoka estetyka — 5 pkt.,

staba estetyka wykonania (tre$¢ rozmazana, mato czytelna, inne skazy) — od 0 do 4
pkt. (w zalezno$ci od ilosci wad; 1 wada- 4 pkt., 2 wady -2 pkt., 3 i wiccej wad — 0
pkt.),

dobre wykorzystanie przestrzeni, dostosowane do odbiorcy, z uwzglednieniem
wielkos$ci opracowania — 2 pkt.

stabe wykorzystanie przestrzeni; zbyt duze skumulowanie elementow

w jednym miejscu wrazenie przetadowania, bataganu i/lub pustki,
niedostosowanie do tresci i odbiorcy — od 0 do 1 pkt. (w zaleznos$ci do ilosci wad:
1 wada - 1 pkt, 2 i wiecej wad — 0 pkt.).

Maksymalna ilo$¢ punktéw za koncepcje graficzng to 15 pkt.

c) kreatywnos¢ i atrakcyjno$¢ (wzbogacenie o dodatkowe elementy, rozbudowanie projektu

posta przez Wykonawceg ponad wymagane minimum Nnp. zastosowanie wiecej elementow

graficznych/zdjec).

Maksymalna ilo$¢ punktow w ramach tego podkryterium to 5 pkt.

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
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(w zaleznosci do ilosci i rodzaju oraz jakosci dodatkowych elementow wzbogacajacych
projekt, dostosowania do tematyki posta; najwicksza ilo$¢ dodatkowej pracy Wykonawcy
o ile zaproponowane elementy beda dobre jakosciowo, w najwigkszym stopniu wptyng na
podniesienie atrakcyjnosci posta, beda dopasowane tematycznie, poprawne i bez wad — 5
pkt., mniejsza ilos¢ dodatkowych elementéw, dobrych jakosciowo, dopasowanych do
tematu publikacji i bez wad — 3 pkt. najmniejsza ilo$¢ dodatkowych elementow dobre;j
jakos$ci, dopasowanych tematycznie i poprawnych — 1 pkt., zaproponowanie dodatkowych
elementow o stabej jakosci, niepasujacych do tematu posta, niepoprawnych z bledami — 0
pkt.)

d) zrozumiato$¢ dla odbiorcy (stownictwo, styl i jezyk tekstow powinny by¢ dostosowane do
specyfiki publikacji, tj. nie moga by¢ zbytnio oficjalny i urzedowy, tekst zawarty w
projekcie posta powinien by¢ czytelny i zrozumiaty).W ramach tego podkryterium
fragment tekstu probnego opracowania zbadany zostanie pod katem klasy trudnosci tekstu
przy uzyciu aplikacji ze strony internetowej: jasnopis.pl. W zalezno$ci od klasy trudnosci
tekstu przyznana zostanie punktacja:

»  klasa trudnosci 6 i powyzej — 0 pkt.
= klasa trudnosci 5- 2 pkt.

» klasa trudnosci 4 — 4 pkt.

» klasa trudnosci do 3 — 6 pkt.,

6. Wykonawca wypelniajac formularz ofertowy powinien skresli¢ niepotrzebne warianty
deklaracji w zakresie kryteriow pozacenowych, ale dopuszcza si¢ zaznaczenie
wybranego wariantu w inny sposob, z zastrzezeniem, iz wybrany sposob wyrazenia
woli Wykonawcy powinien by¢ jednoznaczny, poniewaz nie bedzie on podlegad
uzupekieniu/wyjasnieniu.

7. Liczba punktow przyznanych przez kazdego z cztonkéw Komisji w ramach w/w

kryteriow oceny ofert zostanie zsumowana dajac og6lng liczbe punktéw przyznanych

ofercie.
8. Oceny wyliczone zostang z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, chyba ze
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zajdzie koniecznos$¢ wiekszego uszczegdtowienia.
9. O wyniku postepowania kazdy z Wykonawcow zostanie poinformowany po jego

zakonczeniu za posrednictwem: https://platformazakupowa.pl .

14) ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Zamawiajacy i Wykonawca obowigzani sg wspotdziata¢ przy wykonaniu umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego, w celu nalezytej realizacji zamdwienia
w szczegolnosci do wzajemnego informowania si¢ o przebiegu umowy, zglaszania
watpliwosci | problemow na biezaco, a takze szybkiego reagowania i podejmowania
decyzji, niezbednych dla prawidtowe;j realizacji zobowigzania.

2. Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania odbywaé sie bedzie
na podstawie zawartej umowy i zgodnie ze zlozong ofertg.

3. Zamowienie bedzie finansowane ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lodzkiego 2021-2027.

4. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy, na ktéry ma nastgpi¢
zaplata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotoéw zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywroconych do rejestru
VAT, Zamawiajacemu przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu
uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania
nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie.

5. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do
przedmiotowego wykazu i przekazania informacji Zamawiajagcemu lub wskazania
Zamawiajacemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest
traktowany jako opdznienie zamawiajacego w zaplacie naleznego wynagrodzenia
i w takim przypadku nie beda naliczane za ten okres odsetki za opoznienie W wysokosci

odsetek ustawowych.
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https://platformazakupowa.pl/

6. W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, zgodnie
zustawg z dn. 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamoéwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prawnym (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1666) Wykonawcy bioracy udziat
w postepowaniach 0 udzielenie zaméwienia publicznego maja prawo
przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych za posrednictwem platformy
PEF: skrocona nazwa skrzynki: Wojewddzki Urzad Pracy w Lodzi
numer PEPPOL.: 7272490364

7. Wykonawca jest zobowigzany by wszelkie materiaty promocyjne w ramach
przedmiotowej ustugi, w tym projekty materiatlow, wykorzystane na potrzeby kampanii
materiaty zdjeciowe, grafiki, czy inne elementy ktore zostang w nich zamieszczone, miaty

uregulowane kwestie praw autorskich i zgody osob na wykorzystanie ich wizerunku.

8. W ramach wynagrodzenia za wykonanie zamoéwienia bedacego przedmiotem niniejszego
postgpowania Wykonawca przenosi na Zamawiajacego, bez dodatkowego wynagrodzenia
z tego tytutu i bez ograniczenia co do terytorium, czasu oraz liczby egzemplarzy,
majatkowe prawa autorskie wraz z prawami zaleznymi do wszelkich przygotowanych

i opracowanych na potrzeby przedmiotowego zamoéwienia materiatow, w tym;
projektow graficznych, zdje¢, materiatow filmowych czy kompozycji muzycznych
w odniesieniu do nizej wymienionych pol eksploatac;ji:

a) w zakresie uzywania w formie zapisu na papierze i/lub zapisu magnetycznego,

b) w zakresie wykorzystania i udostepniania przedmiotu niniejszej umowy w catosci lub
czescl,

C) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy lub jego cze$ci —
wytwarzanie okre$lona technika egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska,
reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technika cyfrowa,

d) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktorych utrwalono przedmiot
umowy — wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

e) w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposoéb inny niz okreslony w pkt.
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d) — publiczne wykonywanie, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie oraz nadawanie
i reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie przedmiotu niniejszej umowy w taki
sposdb, aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie
wybranym,

f) w zakresie zwielokrotniania poprzez druk, zapis na no$nikach magnetycznych i
optycznych, oraz w inny sposob, niezb¢dny dla wykonania zobowigzan wynikajacych
Z niniejszej umowy i udostepniania przedmiotu umowy w sieciach komputerowych,

g) w zakresie korzystania z utworéw w cato$ci lub czesci, taczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez w szczegbdlnosci dodawanie elementow, uaktualnianie,
modyfikacje, zmiane uktadu graficznego, kolorystyki, czcionki.

h) w zakresie dokonywania podziatu dzieta uzasadnionego ze wzglgdu na sposob i cel
prezentacji oraz dostosowywanie catosci i czesci dzieta do sposobu i celu prezentaciji,

i) w zakresie wprowadzania tresci do wiasnych baz danych, badz w postaci oryginalnej,
badz w postaci fragmentow, opracowan,

J) w zakresie wprowadzania przedmiotu umowy w catosci lub czesci do sieci
komputerowej w sposob umozliwiajacy transmisje odbiorczg przez zainteresowanego
uzytkownika,

k) w zakresie rozpowszechniania w sieci Internet.

9. Maksymalny wymiar kar umownych, ktérych moga dochodzi¢ strony wynosi 20%

wartosci brutto umowy.

10. W przypadku odstapienia od realizacji umowy przez Wykonawce, z przyczyn
lezacych po jego stronie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kary umownej
w wysokosci 20 % wartosci brutto umowy. Wysoko$¢ kary podlega¢ bedzie
proporcjonalnemu zmniejszeniu odpowiednio do wielkos$ci niewykonanego

zobowigzania.

11. W przypadku ztozenia w ofercie deklaracji w zakresie pozacenowych kryteriow oceny
ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo naliczenia nastepujacych kar umownych za

niedotrzymanie deklaracji uzyskania wyzszych niz zaktadane w SWZ wskaznikow dot.

36
‘L . ** o s %?k% wojewosdztwo
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T 2 i . Y
dla £édzkiego Unie Europejska s '.\"-/.' l’DdelE




efektywnosci kampanii promocyjnej W wysokosci 4,8 % wartosci zamowienia.

12. Wykonawca zaptaci kar¢ umowng za zrealizowanie przedmiotowego zamoéwienia

nierzetelnie, niezgodnie z postanowieniami SWZ w szczegdlnosci za:

a)

b)

d)

brak odpowiedniej ilosci postow W wysokosci 2 % wartosci brutto zaméwienia za
kazde naruszenie, chyba ze bylo to wynikiem okoliczno$ci na ktore Wykonawca nie

mial wpltywu (np. w awarii serwisu Facebook),

zwloke w realizacji (skrocenie czasu trwania) kampanii promocyjnej w wysokosci 2 %

wartosci brutto zamoéwienia za kazdy dzien,

nieuwzglednienie uwag, wytycznych Zamawiajacego przekazanych Wykonawcy,
publikacje postu lub innych elementow graficznych bez uzyskania akceptacji
Zamawiajacego lub niezawierajgcego wymaganych elementéw W wysokosci 5 %

wartosci brutto zamowienia za kazde uchybienie,

brak udokumentowania Iub wadliwe (niespelniajace wymagan specyfikacji)
udokumentowanie przeprowadzenia kampanii w wysokosci 2 % wartosci brutto

zamowienia za kazde odstepstwo,

niosiggnigcie minimalnych wskaznikow efektywnosci kampanii okre§lonych w
SWZ w wysokosci 3 % warto$ci brutto zamowienia za kazde odstepstwo,

realizacja kampanii promocyjnej w sposob niezgodny z wymaganiami SWZ
(wszelkie inne odstepstwa niewymienione wyzej np. w zakresie czgstotliwosci
publikacji, wykorzystywania zroznicowanych formatow) w wysokosci 2% warto$ci

brutto zaméwienia za kazde uchybienie,

13. W przypadku btedoéw (np. niezgodnos¢ projektu z wersja zaakceptowana przez

Zamawiajacego), Wykonawca niezwlocznie powtdrnie dokona ekspozycji na swoj

koszt. Powtorna publikacja nie moze zawiera¢ btedow i powinna zosta¢ dokonana w

terminie ustalonym w drodze porozumienia z Zamawiajgcym.

14. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ wypowiedzenia umowy z winy Wykonawcy,

w przypadku gdy wysoko$¢ kar umownych z tytutu nienalezytego wykonywania przez

37
‘L . ** o s %?k% wojewosdztwo
Fundusze Europejskie Dofinansowane przez T 2 i . Y
dla £édzkiego Unie Europejska s '.\"-/.' l’DdelE




15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

22.
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Wykonawce obowigzkow okreslonych umowa wyniesie 20% wartosci brutto umowy.
W przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca moze zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonanej
czgSci umowy.

W tej sytuacji Wykonawcy nie bedzie przystugiwato roszczenie dotyczace
wynagrodzenia za niezrealizowang cze$¢ umowy.

Kazdorazowo kwestia natozenia kary begdzie przedmiotem dialogu z Wykonawca;
w pierwszej kolejnosci Zamawiajacy zwroci uwage na uchybienia i wezwie do ich
usunigcia.

Zamawiajacy moze odstapic¢ od natozenia kary lub zmniejszy¢ jej wymiar

w szczegolnosci jezeli Wykonawca wykaze, ze podjat kroki w celu usunigcia
naruszenia, a naruszenie byto wynikiem okoliczno$ci 0 charakterze obiektywnym,

na ktore nie mial wptywu. Ocena nalezy do Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego
wysoko$¢ w/w okreslonych kar umownych.
Zamawiajacy ma prawo do potracenia wartosci naliczonych kar umownych z naleznego
Wykonawcy wynagrodzenia bezposrednio z faktur wystawionych przez Wykonawce,
0 ile obowiazujace przepisy prawa nie wytaczaja mozliwosci dokonania takiego
potracenia.
Zabrania si¢ cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.
Wykonawca odpowiada za dziatania lub zaniechania osob przez siebie zatrudnionych
oraz osob trzecich, z ktorych pomoca bedzie wykonywac ustuge, jak za swoje wlasne
dziatania lub zaniechania.
W przypadku realizacji zamowienia przy udziale podwykonawcy, Zamawiajacy nie
wyraza zgody aby podwykonawca zlecal dalsze podwykonawstwo.
Zgodnie z art. 463 Pzp w przypadku zawarcia umowy o podwykonawstwo umowa ta nie
moze zawiera¢ postanowien ksztattujacych prawa i obowiazki podwykonawcy,
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w zakresie kar umownych oraz postanowien dotyczacych warunkow wyplaty
wynagrodzenia, w sposob dla niego mniej korzystny niz prawa i obowigzki
Wykonawcy, uksztattowane postanowieniami umowy zawartej migdzy Zamawiajgcym
a Wykonawca.

Powierzenie wykonania czes$ci zamoéwienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy

z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

23. Wykonawca, w mysl art. 68 ust.3 ustawy z dnia 11 stycznia 2018 roku
0 elektromobilnosci i paliwach alternatywnych z dnia 11 stycznia 2018 r. (tj. Dz.U. z 2023 r.
poz.875 z pdzn. zm.), zapewni przy realizacji przedmiotu umowy co najmniej 10% udziatu
pojazdéw elektrycznych lub pojazdow napedzanych gazem ziemnym we flocie pojazdow
samochodowych w rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo 0
ruchu drogowym (tj. Dz. U 2023 r. poz.1047).
Udziat o ktorym powyzej oblicza si¢, stosujac zasade, zgodnie z ktdra wielkos¢ tego
udziatu ponizej 0,5 zaokragla si¢ w dot, a wielko$¢ tego udziatu 0,5 i powyzej zaokragla sie
w gore (art. 36a).
Jezeli Wykonawca nie jest w stanie zapewni¢ wykonania umowy przy wykorzystaniu
pojazdow elektrycznych lub pojazdow napedzanych gazem ziemnym na poziomie
okreslonym w ustawie, umowa o udzielenie zamoéwienia wygasnie, zgodnie z
postanowieniami art. 76 ust. 2.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do ztozenia o$wiadczenia o spelnieniu ww. wymogu
najpozniej wraz z ostatnig faktura za realizacj¢ przedmiotu zamowienia. Wzor
o$wiadczenia stanowi¢ bedzie zatgcznik do umowy o udzielenie zamoéwienia.

24. W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie beda miaty przepisy ustawy
Prawo zamoéwien publicznych i Kodeksu Cywilnego.

25. Ewentualne spory wynikte na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad wiasciwy

dla siedziby Zamawiajacego.
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15) PRZESEANKI DOPUSZCZALNOSCI ZMIANY UMOWY
1. Zmiana umowy jest dopuszczalna w sytuacjach i na zasadach okreslonych w art. 454

i 455 p.z.p.

2. Zmiana istotnych postanowien umowy jest dopuszczalna:

a) w przypadku wystapienia sity wyzszej, rozumianej jako zewngtrzne, nagte okoliczno$ci

niezalezne od woli Stron, ktére pomimo zachowania nalezytej starannosci sa

nieprzewidywalne oraz ktorym nie mozna zapobiec lub przeciwstawic si¢ skutecznie,

Przejawami sity wyzszej sa W szczegolnosci:
[ )

dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.

kleski zywiotowe, W tym pozar, powodz, Susza, trzesienie ziemi, huragan;

b) w przypadku zmiany obowigzujacych przepisdéw prawa majacych wplyw na

realizacje zamowienia.

3. Strona powotujgca si¢ na sile wyzsza lub inne przyczyny obiektywnie niezalezne od stron

powinna zawiadomié¢ drugg stron¢ w terminie nie dluzszym niz 3 dni kalendarzowych od

jej/ich zaistnienia. Na stronie powotujacej si¢ na w/w okoliczno$ci spoczywa réwniez

obowigzek udowodnienia jej/ich wystapienia oraz wskazania zakresu i wptywu na realizacje

zamOwienia.

Zastrzega si¢ ze zwieszenie wykonania obowigzkow wynikajacych z umowy o udzielenie

zamowienia publicznego nie moze wykracza¢ poza zakres oddziatywania sily wyzszej, ani

nie moze trwa¢ dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;j.

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzan umownych, jezeli

takie niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany terminu realizacji ustugi. W przypadku

zmiany, realizacja ustugi powinna zakonczy¢ si¢ nie pdzniej niz do dnia 15.12.2024 r.

5. Umowa moze zosta¢ zmieniona rowniez w przypadku zmiany danych zwiazanych z obslugg

administracyjno-organizacyjna umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego), zmiany Zrodta

finansowania, zmiany nazw stron lub ich formy prawnej (przy zachowaniu ciaglosci

podmiotowosci prawnej), zmian teleadresowych.
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6. W przypadku zmiany przedstawicieli Wykonawcy, danych kontaktowych (w szczego6lnosci:
telefon, adres, e- mail) zmiana umowy nie wymaga sporzadzenia aneksu, jednak Wykonawca
zobowigzany jest zawiadomi¢ o nich niezwtocznie Zamawiajacego (pisemnie lub e-mailem).
W przypadku braku takiego zawiadomienia wszelkg korespondencje wystang do
Wykonawcy uznaje si¢ za skutecznie dorgczong.

7. Zmiany nie moga narusza¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwien publicznych, ani innych
powszechnie obowigzujacych przepisoOw prawa.

8. Wszelkie zmiany dla swej wazno$ci wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu i muszg by¢

podpisane przez umocowanych przedstawicieli obu stron.

16) POPRAWIANIE OMYLEK

1. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie.

2. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

3. W szczegolnoscei:

a) w przypadku odmiennego przedstawienia ceny podanej liczbg i ceny podanej
stownie, przyjmuje si¢ za prawidtowa cen¢ podang stownie,

b) w przypadku nieprawidtlowego okreslenia ceny netto, przyjmuje si¢ za prawidtowa ceng

brutto.

4. Zamawiajacy poprawi w ofercie inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze
specyfikacja istotnych warunkéw zamowienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty.

5. O przypadku poprawek, o ktérych mowa w pkt. 4 Zamawiajacy zwrdci si¢ do Wykonawcy,

ktorego oferty poprawki dotycza o wyrazenie zgody na poprawienie omytki lub

zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznany

zostanie za wyrazenie zgody na poprawienie omviki.

17) SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Odwotanie przystuguje na:
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a) niezgodna z przepisami ustawy czynno$¢ zamawiajacego, podjeta W postgpowaniu O
udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy ramowej, dynamicznym systemie zakupow,
systemie kwalifikowania wykonawcow lub konkursie, w tym na projektowane

postanowienie umowy;

b) zaniechanie czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia, o zawarcie umowy
ramowej, dynamicznym systemie zakupow, systemie kwalifikowania wykonawcow lub
konkursie, do ktorej zamawiajacy byt obowigzany na podstawie ustawy;

C) zaniechanie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia lub
zorganizowania konkursu na podstawie ustawy, mimo ze zamawiajacy byt do tego
obowigzany.

2. Odwotanie powinno wskazywac¢ czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajgcego, ktorej
zarzuca si¢ niezgodno$¢ z przepisami ustawy, zawiera¢ zwigzle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zadanie oraz wskazywac okolicznos$ci faktyczne i prawne uzasadniajgce
whniesienie odwotania oraz inne elementy, o ktérych mowa w art. 516 p.z.p.

3. Odwotanie wnosi sie do Prezesa KIO.

4. Odwolujacy przekazuje Zamawiajacemu odwolanie wniesione w formie elektronicznej
albo postaci elektronicznej albo kopie tego odwolania, jezeli zostalo ono wniesione w
formie pisemnej, przed uptywem terminu do wniesienia odwolania w taki sposéb, aby
mogl on zapoznadé si¢ z jego trescia przed uplywem tego terminu
Domniemywa sig¢, ze Zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z trescig odwotania przed uptywem
terminu do jego wniesienia, jezeli przekazanie odpowiednio odwolania albo jego kopii
nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej.

Terminy na wniesienie odwotania okresla art. 515 p.z.p.

W pozostatym zakresie srodki ochrony prawnej zostaty uregulowane w Dziale X p.z.p.

18) OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
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2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie 0 ochronie danych) (Dz. Urz.
UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:
— administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postgpowania jest:
Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi w siedzibg w L.odzi (90-608), ul. Woélczanska
49, tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl
— inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewodzkim Urzgdzie Pracy w Lodzi
jest Pan Szymon Rozycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42
663 02 71,
— dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na
»Ushlugi promocji...” sygn. ZP-05/24-USL/04 prowadzonym w trybie podstawowym bez
negocjacji;
— odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18,19 oraz art. 74-76 ustawy
z dnia 11 wrzesénia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 1605 z p6zn.zm.), dalej ,,p.z.p.”; Dostep do danych osobowych zawartych w
ofercie i dokumentach Wykonawcy ztozonych w przedmiotowym postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego beda mie¢ upowaznieni pracownicy
Zamawiajacego, inne organy lub podmioty administracji publicznej
w zwigzku realizowanymi przez nie zadaniami wynikajacymi z przepisow prawa.
— dane osobowe beda przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku
przechowywania danych wynikajacego z przepiséw, W szczegdlnosci art. 78 p.z.p.
oraz z uwzglednieniem okresu trwatosci projektu;
— obowigzek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okres§lonym w przepisach ustawy p.z.p., zwigzanym z

udziatem w postgpowaniu 0 udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje
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niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy p.z.p.;

— odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
— posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

— nie przystuguje Pani/Panu:

e W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych
osobowych;

e  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20
RODO,;

e napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Skorzystanie z prawa do sprostowania, o ktorym mowa w art. 16 RODO, nie moze
skutkowac zmiang wyniku postepowania 0 udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa p.z.p. oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

Prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma

zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
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srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego — nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia

tego postepowania.

Zamawiajacy W ramach niniejszego zamowienia zobowigzuje si¢ przetwarza¢ dane

osobowe, wyltacznie w zakresie i w celu okreslonym w Umowie.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Parlamentu

Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

Zobowiagzania Wykonawcy w zakresie ochrony danych osobowych:

a) zobowiazuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe wytacznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie,

b) w zwiazku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie, zobowigzuje si¢
do zapewnienia poufno$ci danych osobowych, do ktérych moze mie¢ dostep przy
wykonywaniu zamowienia, a w szczegolnosci do tego, ze nie bedzie przekazywac,
ujawniac i udostepnia¢ tych danych osobom nieuprawnionym,

C) W zwiazku z realizacja niniejszej umowy jest zobowigzany do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych zgodnie z ustawa o ochronie danych
osobowych i wewnetrznymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych
obowigzujacych u Zamawiajacego,

d) jest zobowigzany do zgtaszania Sytuacji naruszen (incydentow) zasad ochrony
danych osobowych Zamawiajacemu,

€) ponosi odpowiedzialno$¢ za bedace nastepstwem jego zachowan szkody wyrzadzone
niezgodnym z niniejsza umowa przetwarzaniem danych osobowych, w szczego6lnosci
szkody wyrzadzone udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych

osobowych oraz zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem,
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f) zobowiazuje si¢ do zapewnienia, ze 0soby, ktore beda wykonywac¢ przedmiot

Umowy bedg zachowywaty w tajemnicy te dane osobowe oraz sposoby ich

zabezpieczenia.
7. Zobowigzania Zamawiajgcego W zakresie ochrony danych osobowych:

a) przetwarza dane osobowe pracownikéw Wykonawcy, wytacznie w zakresie i w celu
okreslonym w Umowie,

b) zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw ustawy o ochronie danych osobowych,

¢) dostegp do danych osobowych pracownikow Wykonawcy wykonujacych prace objgte
niniejsza umowg beda mie¢ upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, inne organy lub

podmioty administracji publicznej w zwigzku realizowanymi przez nie zadaniami

wynikajgcymi z przepisOw prawa.

19) FORMALNOSCI JAKIE MAJA BYC DOPELNIONE PRZED PODPISANIEM UMOWY

1. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez wykonawcow wspodlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy Wymaga przedtozenia przed podpisaniem umowy
o udzielenie przedmiotowego zamowienia umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcow.

2. Po wyborze oferty Zamawiajacy skontaktuje si¢ z Wykonawca, w celu dopetnienia
wymaganych formalnosci, uzgodnienia sposobu i terminu podpisania oraz przekazania
umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia, czy szczegotow przysziej umowy.

3. Przed przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie podac
nazwy, dane kontaktowe oraz przedstawicieli podwykonawcow, jezeli sa juz znani.

Wykonawca zobowigzany bedzie rowniez do zawiadamiania o wszelkich zmianach w tym

zakresie, w trakcie realizacji zamowienia.
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CZESC II
SZCZEGOLOWY OPIS
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
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1. Przedmiotem zamowienia sg ustugi promocji w Internecie obejmujace przygotowanie,

i realizacje kampanii promocyjnej w ramach promocji programu regionalnego Fundusze
Europejskie dla L.odzkiego 2021-2027:

a) prowadzenie kampanii promocyjnej na profilu Zamawiajacego na Facebooku;
przygotowanie i publikacja czterech postoéw tygodniowo, komentowanie wpisow i
korespondencja z uzytkownikami, promocja minimum szes$ciu wybranych postow w
miesigcu, przygotowywanie projektow graficznych postéw oraz innych elementow
graficznych przez caly okres realizacji kampanii, zdobycie nowych fanow,
zaangazowanie obecnych i przysztych. W okresie realizacji kampanii Wykonawca
ma zapewnic¢ osiggniecie nastepujacych wskaznikow: kliknigcia (min..40 000),
aktywnos$¢ w zakresie postow (min.40 000) oraz polubienia (min. 2 000).

b) przygotowanie i realizacja sesji zdjeciowej i video (tzw. success story) dla min. 6 /
max. 10 wskazanych przez Zamawiajacego beneficjentow z terenu wojewodztwa
todzkiego. W ramach danego zadania do Wykonawcy naleze¢ bedzie wykonanie co
najmniej 15 zdje¢ oraz nagranie 2-3 minutowego filmiku przedstawiajacego
projekt/beneficjenta dla kazdego success story.

2. Ustluga powinna mie¢ charakter kompleksowy - do Wykonawcy naleze¢ bedzie w
szczegolnosci: zaprojektowanie postow z wykorzystaniem roznych formatow (np. infografika
video/filmik, animacja, komiks), publikacja, interakcja z uzytkownikami, aktualizowanie
zamieszczanych w serwisie Facebook tresci, oraz odpowiednio przygotowanie i wykonanie
success story, nadzor i udokumentowanie kampanii promocyjne;.

3. Kampania internetowa prowadzona na profilu Zamawiajacego bedzie miata na celu prezentacje
informacji na temat ogtaszanych naboroéw wnioskow, aktywizacje uczestnikow do udziatu w
projektach oraz upowszechnianie wiedzy nt. Priorytetu 7. Fundusze Europejskie dla
zatrudnienia i integracji w L.odzkiem programu regionalnego Fundusze Europejskie dla
Lodzkiego 2021-2027 (FEL2027) wsrod mieszkancow regionu.

Kampania powinna mie¢ zasi¢g obejmujacy wojewodztwo todzkie (targetowanie
lokalizacyjne).
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Grupa docelowa:

a)

b)

Ogot mieszkancow wojewodztwa todzkiego, ze szczegdlnym uwzglednieniem osob
wykluczonych spotecznie, kobiet, po 50 roku zycia, z niepetnosprawnosciami.

Podmioty, w tym instytucje zainteresowane ubieganiem si¢ o dofinansowanie projektow
adresowanych do ww. grup, w tym organizacje pozarzadowe, jednostki samorzadu
terytorialnego, podmioty integracji i pomocy spotecznej, pracodawcy, podmioty ekonomii
spolecznej, osrodki ksztatcenia dorostych, szkoty i inne placowki systemu o§wiaty, organizacje

zrzeszajace pracodawcdw, zaktady opieki zdrowotnej, przedsiebiorstwa.

4. W ramach kampanii promocyjnej na profilu Zamawiajacego na Facebooku do obowigzkow

Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a)

b)

przygotowanie propozycji postéw w porozumieniu z Zamawiajacym;
Posty powinny m.in. nawigzywa¢ do Priorytetu 7 FEL; posty powinny réwniez informowac
w sposob ciekawy i przystepny o prowadzonych naborach wnioskow; powinny réwniez
budowac spoteczno$¢ wokot tematu Funduszy Europejskich, zacheca¢ do wchodzenia na profil,
komentowania i udostgpniania.
Zamawiajacy wymaga aby ustuga byla realizowana z wykorzystaniem réznych formatéw m.in.:
post ze zdjeciem, infografika video (filmik), animacja, komiks, wydarzenie - minimum raz
w miesigcu kazda z opcji.
zapewnienie na potrzeby przedmiotowej kampanii tresci, obrazow, zdjg¢, infografik
itd.
Wszelkie materialy przygotowane na potrzeby kampanii (rozmiar, rozdzielczos¢ itp.)
powinny by¢ zgodne z:

= wytycznymi FB,

»  Wytycznymi dotyczqgcymi realizacji zasad rownoSciowych w ramach funduszy

unijnych na lata 2021-2027,
= Ksigga Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027,
= obowigzujacymi przepisami prawa ( w szczeg6lnosci: Ustawa o Prawie

Autorskim i Prawach Pokrewnych, Ustawg o dostgpnosci cyfrowe;...).
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Zdjecia zakupione przez Wykonawce z bankow zdje¢ powinny mie¢ mozliwos¢ uzycia
przez Zamawiajgcego minimum do 2029 roku. Zamawiajacy rowniez moze dostarczy¢
tresci/obrazy/zdjecia/infografiki, ktore Wykonawca bedzie zobowigzany zamiesci¢ na
stronie.

C) przygotowanie projektow graficznych do postow oraz innych elementow graficznych
na zlecenie Zamawiajacego (zwigzanych z wydarzeniami organizowanymi przez
Zamawiajacego, np. programy seminariow, zaproszen, certyfikatow, dyplomow, itd.)
przez caty okres obowigzywania kampanii;

d) uzyskanie akceptacji Zamawiajacego dla wszystkich opracowanych na potrzeby
kampanii promocyjnej Zamawiajacego materiatow;

Zamawiajacy wymaga aby wszystkie materiaty, ktore zostang przygotowane do
publikacji byty przedktadane do akceptacji z minimum tygodniowym wyprzedzeniem.

e) publikacja czterech postow tygodniowo;

Minimum raz w miesigcu Wykonawca zobowigzany bedzie przygotowac specjalnie
dedykowana animacj¢ w celu publikacji na profilu Zamawiajgcego. Animacja powinna
by¢ powigzana tematycznie z publikowanym postem. Dlugos$¢ animacji min.15
sekund, maks. 30 sek.

Minimum dwa razy w miesigcu Wykonawca zobowigzany bedzie zaprezentowac
beneficjenta, opisujac jego projekt przez pryzmat korzysci z realizowanego projektu -
dla niego i regionu. W celu zobrazowania postoéw Wykonawca przygotuje atrakcyjne
fotografie danego projektu dofinansowanego z Funduszy Europejskich - min. 5 zdjeé¢
do publikacji, w tym min. 1 zdjecie z drona (zdjgcia powietrzne muszg by¢
opublikowane w min. 30 % postow). Minimum jeden post w miesigcu powinien
posiada¢ materiat video min. 15 sek. w atrakcyjnej formie prezentujacy projekt

1 beneficjenta. Zamawiajacy wskaze Wykonawcy beneficjentow / projekty do
prezentacji.

Wykonawca w celu podniesienia atrakcyjnosci postow przygotuje min. 1 raz

w miesigcu komiks omawiajacy wybrang tematyke unijng, prezentujacy projekt,

beneficjenta. Kazdy komiks moze by¢ oddzielna catoscig lub moze by¢ czescia cyklu
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zaproponowanego przez Wykonawceg.

f) promocj¢ minimum sze$ciu wybranych postow w miesigcu na Facebooku (posty
sponsorowane)

g) interakcja z uzytkownikami: komentowanie wpiséw, prowadzenie korespondencji
dotyczacej publikowanych postow;

Aktualizacja postow powinna by¢ dokonywana na biezaco.
h) osiagniecie nastepujacych wskaznikow:

= kliknigcia (min. 40 000),
= aktywno$¢ dotyczaca postow (min. 40 000),
= polubienia (min. 2 000)

w catym okresie obowigzywania kampanii.

Zamawiajacy nie dopuszcza ustugi ,.kupowania fanéw”, moga by¢ oni pozyskani

W sposob naturalny lub ze wsparciem ustugi Facebook Ads.

i) nadzor i udokumentowanie kampanii promocyjnej;

Na zakonczenie kazdego miesigca, Wykonawca zobowiazuje si¢ do przygotowania
i przekazania Zamawiajacemu raportu w wersji elektronicznej z wykazem: posty,
zasieg, aktywnosci, polubienia strony, wskaznik aktywnosci ze szczegdlnym
uwzglednieniem realizacji wymaganych wskaznikow.

5. W ramach realizacji tzw. succes story do obowigzkow Wykonawcy naleze¢ bedzie:

a) wykonanie sesji zdjeciowej i video dla kazdego beneficjenta (min. 6/ max.10;
doktadna ilo$¢ zaleze¢ bedzie od ceny wybranej oferty i kwoty zabezpieczonej przez
Zamawiajacego na realizacje przedmiotowego postepowania)

W ramach success story Wykonawca zapewni co najmniej 15 zdje¢ w formacie jpg.
lub png., rozdzielczo$¢ minimalna dla zdje¢ w poziomie: 1200 x 630 px (dopuszcza si¢
wiekszg rozdzielczo$¢ z zachowaniem proporcji 1,91:1), dla zdje¢ pionowych: 1080 x
1350 pikseli (dopuszcza si¢ wieksza rozdzielczo$é z zachowaniem proporcji 4:5),

w przypadku zdje¢ kwadratowych minimalna rozdzielczo$¢: 1080 x 1080 px
(dopuszcza si¢ wicksza rozdzielczo$¢ z zachowaniem proporcji 1:1).

b) przygotowanie 2-3 minutowego filmiku w formacie mp 4 (H.264 z dzwigkiem AAC),
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minimalna rozdzielczos¢ 1280 x 720 px z pelna postprodukcja (montaz,
udzwigkowienie, podktad lektora, muzyka, czoldwka, tytutowka, kolorowanie, napisy
itp.).

Filmy powinny zosta¢ dostarczone rowniez w wersjach skompresowanych do
mniejszych rozmiarow, ktore pozwola na ich publikacj¢ na stronach

internetowych/Facebooku.

c) poddanie obrobee dzwigku nagrania za pomoca profesjonalnego oprogramowania DAW oraz
odszumianiu, korekcie pasm (equalizacji), ograniczeniu przesterowaniu dzwicku poprzez
limiter, normalizacji, wzmocnieniu sygnatu we/wy,

d) synchronizacja obrazu i dzwigku w celu uzyskania spdjnego filmu,

e) synchronizacja, montaz filmu i scalanie wszelkich materiatow w programie do

profesjonalnej edycji filmow.

Produkcja filmu powinna odbywac sie z uzyciem profesjonalnego sprzetu.

W cenie ustugi Wykonawca zapewnic¢ powinien: montaz, profesjonalne oswietlenie,
udzwiekowienie, efekty specjalne, opracowanie graficzne, transport, nosniki, digitalizacje
i inne zaplecze niezbedne do wykonania filmu. Zamawiajgcy zastrzega uzycie wylgcznie
profesjonalnego sprzetu i osprzetu, urzqdzen pozwalajgcych na uzyskanie ptynnego ruchu

kamery, oswietlenia planu i stabilizacji.
Success story stanowi odrebny element kampanii od historii beneficjentow
przedstawianych w postach. Emisja filmow, zdje¢ zrealizowanych na potrzeby historii

sukcesu beneficjentow nie nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

Wszystkie materiaty przygotowane przez Wykonawce na potrzeby realizacji przedmiotu
zamOwienia musza by¢ zgodne z Ksiegg Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie
2021-2027 oraz Wytycznymi dotyczqcymi realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy
unijnych na lata 2021-2027. Zamawiajacy wymaga réwniez aby kampania spetniata co
najmniej minimalne warunki dostgpnosci dla 0sob z niepelnosprawnosciami, zgodnie

z przepisami Ustawy o dostepnos$ci cyfrowej (tj. Dz. U. z 2023 1. poz.1440 z pézn. zm.).
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10.

11.

Ustuga powinna by¢ realizowana zgodnie z wytycznymi FB oraz przepisami Ustawy o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2022 r. p0z.2509 z p6zn. zm.).

Wykonaweca przeniesie na Zamawiajacego majatkowe prawa autorskie wraz z prawami
zaleznymi do wszelkich przygotowanych i opracowanych na potrzeby przedmiotowego
zamoOwienia materialow, w tym; projektow graficznych, zdje¢ czy materiatéw filmowych.
Wykonawca zobowiazany jest do uzyskania pisemnej zgody na wykorzystanie wizerunku osob
bioracych udziat w sesjach zdjeciowych oraz nagraniach w ramach przedmiotowej kampanii
promocyjnej.

Wykonawca przekaze WUP w Lodzi prawa autorskie takze do fragmentéw muzycznych
uzytych do produkc;ji.

Wymagane oznakowanie dostarczy Zamawiajacy w trakcie ustalania szczeg6tow dotyczacych
rozwiazan projektowych. Oznakowanie oznacza umieszczenie na materiatach reklamowych
wymaganego przez Zamawiajacego logo. Projekty oznakowania musza uwzglednia¢ wszystkie
wskazane przez Zamawiajacego elementy, wymagania jakosciowe i sugestie oraz podlegaja
ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
weryfikacji i zagdania modyfikacji uktadu oraz tresci reklamy do momentu udzielenia
ostatecznej akceptacji. Wykonawca moze przekaza¢ reklame do ekspozycji dopiero po
uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego. Jezeli przedstawione do akceptacji projekty beda
niezgodne z postanowieniami SWZ, trescig oferty Wykonawcy i/lub wskazoéwkami
Zamawiajacego, Zamawiajacy ma prawo nie udzieli¢ akceptacji. Za opdznienia w realizacji
zamowienia, wynikajace z takich okoliczno$ci odpowiada Wykonaweca i nie przystuguje mu
prawo do wnioskowania o zmiang umowy w odniesieniu do terminu realizacji zamowienia. Do
obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie wprowadzenie ewentualnych korekt do
przedstawionego projektu.

Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ ustuge bedaca przedmiotem niniejszego zaméwienia

Z najwyzsza starannoscia wlasciwa dla tego rodzaju dziatalnosci.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne szkody powstate w wyniku

$wiadczenia ustugi przez Wykonawce.
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CZESC Il
FORMULARZ OFERTY | ZALACZNIKI DO OFERTY
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FORMULARZ OFERTY
na,,Ushugi promocji w Internecie”

W imieniu

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy
Tel.

REGON

NIP

Adres email

osoba do kontaktu

W odpowiedzi na ogloszenie o zaméwieniu Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lodzi w
przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonego w trybie
podstawowym bez negocjacji przedktadamy niniejszg oferte oswiadczajac, iz akceptujemy w catosci
wszystkie warunki zawarte w Specyfikacji Warunkow Zamowienia jako wylacznej podstawy

procedury o udzielenie niniejszego zamdwienia.

Wymagany zakres ustug zobowigzujemy si¢ wykonaé¢ w nastepujacych
cenach jednostkowych brutto:

kampania promocyjnana |  iiereeecesaseseeens
Facebooku (stownie zlotych:
(cena brutto za 1 miesigc obslugi) | = i )
realizacja ,,success story”1 | e
beneficjenta (stownie zlotych:
(Jednostkowa cena brutto) | iiiieieieiiiereresteteietetatieinsesnsasasans )
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[ deklaruje¢ uzyskanie wyzszych wskaznikéw dot. efektywnosci kampanii promocyjnej
tj. min. 56 000 kliknie¢, aktywnosci dotyczacej postow na poziomie min 56 000 oraz min.
2 400 polubien *

O nie deklaruje uzyskania wyzszych wskaznikow dot. efektywnosci kampanii promocyjnej *

* niepotrzebne skresli¢

UWAGA!
Pozostawienie deklaracji niewypetnionej lub zaznaczenie wigcej niz jednej opcji skutkowac bedzie
uznaniem, ze Wykonawca nie deklaruje realizacji ustugi na w/w warunkach. W takiej sytuacji

Wykonawca w ramach danego kryterium oceny uzyska 0 pkt.

Co do zasady Wykonawca powinien skresli¢ niepotrzebne warianty deklaracji, ale dopuszcza si¢
zaznaczenie wybranego wariantu w inny sposob, z zastrzezeniem, iz wybrany sposob wyrazenia Woli

Wykonawcy powinien by¢ jednoznaczny, poniewaz nie bedzie on podlegaé uzupetnieniu/wyjasnieniu

JEDNOCZESNIE :

1. Os$wiadczam/-y, ze powyzsza cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajacy
w przypadku wyboru niniejszej oferty. W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie
koszty wykonania zamoéwienia i realizacji przysztego swiadczenia umownego. Ponadto w
ofercie nie zostata zastosowana cena dumpingowa i oferta nie stanowi czynu nieuczciwej
konkurencji, zgodnie z art. 5-17 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji.

2. Oswiadczam/-y, ze wypelnitem/wypetnilismy obowiazki informacyjne przewidziane w
art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio
lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego w
postepowaniu o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego.

3. Oswiadczam/-y, ze akceptujemy warunki ptatnosci okreslone w Specyfikacji
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Warunkéw Zamowienia przedmiotowego postepowania.

4. Zostatem/zostaliSmy* poinformowani, ze mozemy wydzieli¢ z oferty informacje
stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu przepiso6w 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji jednocze$nie wykazujac, iz zastrzezone informacj¢ stanowig tajemnice
przedsigbiorstwa oraz zastrzec w odniesieniu do tych informacji, aby nie byty one
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

5. Oswiadczam/-y ze niniejsza oferta :

a) zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa W rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. *
b) nie zawiera informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. *

6. Oswiadczam/-y, ze zapoznali$my si¢ z istotnymi postanowieniami umowy zawartymi
w Specyfikacji Warunkéw Zamowienia, zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania
oferty i dotozyliSmy nalezytej starannosci przy przygotowaniu niniejszej oferty, a takze
zobowiazuj¢/-emy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej
Z niniejszg oferta na warunkach okreslonych w Specyfikacji Warunkow Zamowienia,
W miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego.

7. Pod grozbg odpowiedzialno$ci karnej oswiadczam/-y, ze zataczone do oferty dokumenty
opisuja stan faktyczny i prawny, aktualny na dzien otwarcia ofert (art.297 k.k.).

* - niepotrzebne skresli¢

.......................... dn...o.oooviiiiit
(podpisly)
(pieczatka firmowa)
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ZALACZNIK NR 1 DO OFERTY

OSWIADCZENIE DOTYCZACE SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU I NIEPODLEGANIA WYKLUCZENIU

Ja ( My ), nizej podpisany/-i ( imi¢ i nazwisko oraz stanowisko )

Przystepujac do postepowania na ,,Ustugi promocji w Internecie” oswiadczam/-y, ze spelniam/-y
warunki udziatu w postgpowaniu okres$lone przez zamawiajacego w SWZ oraz nie podlegam/-y
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 p.z.p, zgodnie z ktérym Zamawiajacy
wyklucza z postepowania o udzielenie zamdwienia wykonawce:
1. bedacego osobg fizyczna, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestgpstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludZzmi, o ktorym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46 - 48 ustawy z dnia
25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048) lub art. 54 ust. 1-4 ustawy z
dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, §rodkoéw spozywcezych specjalnego

przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 826)
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d) finansowania przestgpstwa 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a

Kodeksu karnego, lub przestgpstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia

przestepnego pochodzenia pienigdzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktorym mowa w
art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub
majace na celu popelnienie tego przestgpstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, 0 ktorym mowa w art. 9
ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy 41
cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestgpstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestgpstwo
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, o ktorych mowa w art. 270 —277d Kodeksu
karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzgdujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym
mowa w pkt. 1;

3) wobec ktorego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania
wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu

sktadania ofert dokonat platno$ci naleznych podatkdw, optat Iub sktadek na ubezpieczenie
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spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie
w sprawie splaty tych naleznosci;

4) wobec ktorego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli zamawiajgcy moze stwierdzic¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze wykonawca
zawart z innymi wykonawcami porozumienie majgce na celu zaktocenie konkurencji, w
szczegodlnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentdw, ztozyli odrgbne oferty, oferty

czesciowe lub wnioski 0 do-puszczenie do udziatu w postgpowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktorych mowa w art. 85 ust. 1, doszto do zaktocenia konkurencji
wynikajacego zZ wczesniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy
z wykonawca do tej samej grupy kapitatlowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaktocenie konkurencji
moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie wykonawcy z udzialu w

postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Oswiadczam/-y rowniez, ze nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 109
ust. 1 pkt. 2-4 p.z.p., zgodnie z ktorym Zamawiajacy wyklucza z postgpowania o udzielenie
zamowienia Wykonawce:
1. ktéry naruszyt obowiagzki w dziedzinie ochrony srodowiska, prawa socjalnego lub prawa
pracy:

a) bedacego osoba fizyczng skazanego prawomocnie za przestepstwo przeciwko
srodowisku, o ktéorym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestgpstwo
przeciwko prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, 0 ktérym mowa w rozdziale
XXVII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego,

b) bedacego osobg fizyczng prawomocnie ukaranego za wykroczenie przeciwko prawom
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pracownika lub wykroczenie przeciwko srodowisku, jezeli za jego popetnienie
wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnosci lub kare grzywny, (Zmieniona przez
art. 2 pkt. 19 lit. a ustawy z dnia 27 listopada 2020 r. 0 zmianie ustawy o umowie
koncesji na roboty budowlane lub ustugi, ustawy —Prawo zamowien publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2020 poz. 2275)).

c) wobec ktorego wydano ostateczng decyzje administracyjng 0 naruszeniu obowigzkow
wynikajacych z prawa ochrony srodowiska, prawa pracy lub przepisow o
zabezpieczeniu spolecznym, jezeli wymierzono ta decyzja kare pieniezng:

2. jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspoélnika spotki
w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo lub ukarano

za wykroczenie, o ktorym mowa w art. 109 pkt. 2 lit. a lub b p.z.p.

3. w stosunku do ktorego otwarto likwidacjeg, ogtoszono upadtos¢, ktorego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uktad z wierzycielami, ktorego dziatalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej

procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczgcia tej procedury;

dnia........ooooi L ,
(podpisly)
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Oswiadczam/-y, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na

POASEAWIE AT ....cveeiieicii e p.z.p. (poda¢ majaca zastosowanie podstawe wykluczenia
sposrod wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1,2,5 lub 6, art. 109 ust.1 pkt.2-4 p.z.p).
Jednoczesnie oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscig, na podstawie art. 110 ust. 2 p.z.p.

podjatem nastgpujace Srodki naprawcze:

(wypelni¢ jezeli dotyczy)

dnia ..o, r.
(podpisly)
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Ponadto, oswiadczam, ze nie podlegam/-y wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7
ust. 1 ustawy o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu
agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2023 r.
poz. 1497), zgodnie z ktorym z postepowania wyklucza sie:

1. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej 0 zastosowaniu srodka, 0 ktérym mowa w
art. 1 pkt 3 ustawy o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu
agresji na Ukraing ...;

2. wykonawceg oraz uczestnika konkursu, ktorego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach 42 okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca
takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na listg
na podstawie decyzji w sprawie wpisu na list¢ rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing ...;

3. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego
2022 r., 0 ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, 0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy 0 szczegolnych

rozwiazaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing ...

................... SAnia o T e (PODPISTY)
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Oswiadczam takze ze nalezg/ nie nalezg do sektora matych i $rednich przedsigbiorstw tj.
jestem/podmiot ktory reprezentuje jest:*
0 mikroprzedsiebiorstwem,
matym przedsigbiorstwem,
$rednim przedsigbiorstwem,
jednoosobowa dziatalnoscia gospodarcza,

osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej,

O 0000

innym rodzajem przedsigbiorstwa.

* niewla$ciwe skreslié¢

Zgodnie z zaleceniem Komisji z dnia 6 maja 2003 r. dotyczacym definicji mikroprzedsigbiorstw

oraz matych i §rednich przedsigbiorstw (Dz. U. L 124 z 20.5.2003, s. 36).

— Mikroprzedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 osob i ktorego roczny
obro6t lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionéw EUR.

— Male przedsigbiorstwo: przedsigbiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 osob i ktorego roczny
obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow EUR.

— Srednie przedsigbiorstwo: przedsiebiorstwa, ktore nie s mikroprzedsigbiorstwami i matymi
przedsigbiorstwami i ktore zatrudniajga mniej niz 250 oséb i ktorych roczny obrot nie

przekracza 50 milionéw EUR lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionow EUR.

(podpisly)
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:
Os$wiadczam/-y, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia

zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(podpisty)

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW/ PODMIOTOW TRZECICH
1. Oswiadczam ze w niniejszym postepowaniu; bede /nie bede* korzystat z zasobow podmiotu
trzeciego oraz ze nastepujacy/e podmiot/y, na ktorego/ych zasoby powotuje sie¢ W niniejszym
postepowaniu, tj.:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL lub
REGON)
nie podlega/ja wykluczeniu z postepowania 0 udzielenie zamowienia.

2. Oswiadczam ze W niniejszym postgpowaniu zamierzam /nie zamierzam* powierzy¢
podwykonawcy realizacjg czeSci zamowienia (fj. .......cevvveevieieiiiiiinninninnn, )
oraz ze nastepujacy/e podmiot/y, bedacy/e

podwykonawca/ami:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze W zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL lub REGON)
nie podlega/a wykluczeniu z postgpowania 0 udzielenie zamowienia.
* niewla$ciwe skreslié

(wypelni¢ jezeli dotyczy)

(podpisty)
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ZALACZNIKNR 2 DO OFERTY

OSWIADCZENIE W TRYBIE ART. 225 UST.2 P.Z.P.

Ja ( My ), podpisany/-i (imig¢ i nazwisko)

Przystepujac do postepowania na ,,Ustugi promocji w Internecie” oswiadczam/-y, iz wybor ztozone;j
przeze mnie (nas) oferty:
— nie bedzie prowadzic do powstania U Zamawiajacego obowigzku podatkowego
(W szczegodlnosci na podstawie art. 5 ust 1 pkt 3 1 4 ustawy o podatku od towarow i ustug),*

— bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowigzku podatkowego*:

Lp. | Zakres obowiazku podatkowego Warto$¢ zamowienia | Stawka podatku,
(nalezy wskazaé nazwe (rodzaj) towaru lub bez kwoty podatku ktora bedzie miala
ustugi, ktorych dostawa lub swiadczenie zastosowanie

bedzie prowadzi¢ do powstania obowiqzku
podatkowego u Zamawiajgcego)

................... sdnia ...l
(podpisly)
* niepotrzebne skresli¢
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ZALACZNIK NR 3

WYKAZ USLUG

Lp. | Przedmiot Termin Odbiorca Warto$é brutto
(wskazanie zakresu W}[kon ania

ustug, jezeli nie wynika
on 7 dokumentow
potwierdzajgcych
naleiyte wykonanie
ustugi)

UWAGA
Do kazdej pozycji umieszczonej w wykazie musi by¢ zalaczony dokument
potwierdzajacy nalezyte wykonanie.

(podpis) (podpis)
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