Zaproszenie do składania ofert 
Usługa dostosowania raportu z badania dla osób niepełnosprawnych
(sygn. postępowania SP-33/24-USL/23)
	Opis przedmiotu zamówienia
	Usługa dostosowania raportu z badania umożliwiająca odczyt osobom niepełnosprawnym 

	Termin wykonania zamówienia
	30 dni od podpisania umowy

	Termin składania ofert
	Upływa w dniu 16.02.2024 r.
o godz. 24.00

	Miejsce składanie ofert
(Formularz oferty załączony do zaproszenia)
	Elektronicznie na adres: kfs@wup.lodz.pl 

	Kryteria oceny ofert
	cena brutto * 100%



1. Przedmiotem zamówienia jest usługa dostosowania raportu z badania „Badanie efektywności wsparcia udzielonego ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego 
w województwie łódzkim w 2022 roku” umożliwiająca odczyt osobom niepełnosprawnym. tj. przygotowanie plików zgodnych ze standardem WCAG, w języku migowym oraz opracowanie tekstem uproszczonym.

2. Strony ustalają, że zapłata będzie uregulowana w ciągu 14 dni od dnia doręczenia do siedziby Odbiorcy prawidłowo wystawionej faktury VAT. Warunkiem dokonania zapłaty będzie przyjęcie przez Odbiorcę przedmiotu umowy, na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez Wykonawcę i Zamawiającego.
Należność regulowana będzie przelewem na konto Wykonawcy. Za dzień płatności uważa się dzień obciążenia rachunku Zamawiającego.
3. Niezrealizowanie przedmiotu zamówienia we wskazanym terminie upoważnia Zamawiającego do odstąpienia od umowy z winy Wykonawcy, jeżeli zwłoka przekroczy 10 dni roboczych. Za każdy dzień zwłoki w realizacji usługi Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,20% wartości brutto zamówienia. 
4. Kar za opóźnienia nie nalicza się, jeżeli opóźnienie wynika z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego lub w przypadku wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie. Ocena powyższego należy do Zamawiającego.
5. Odstąpienie od realizacji zamówienia z winy Wykonawcy skutkować będzie obowiązkiem zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20 % wartości brutto zamówienia. W przypadku częściowego tylko zrealizowania umowy wysokość w/w kary umownej zostanie zmniejszona proporcjonalnie.
6. Zamawiający może zmniejszyć wymiar kary umownej w szczególności jeżeli Wykonawca wykaże że zaistniałe nieprawidłowości były wynikiem okoliczności o charakterze obiektywnym, na które nie miał wpływu. Ocena należy do Zamawiającego.
7. Zamawiający ma prawo do potrącenia należnych mu kar umownych z faktury przedstawionej do rozliczenia.
8. Zamawiający wymaga, żeby oferta obejmowała całość usługi, nie dopuszcza się możliwości składania ofert częściowych ani wariantowych.
9. Ofertę należy przesłać na formularzu oferty (Załącznik nr 1), wyłącznie w formie elektronicznej jako skan na adres: kfs@wup.lodz.pl w terminie do 16 lutego 2024 roku. Nie wymaga się, aby formularz oferty potwierdzony został kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oferta powinna zostać oznaczona w tytule wiadomości sygnaturą lub tytułem postępowania. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
10. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia. 
11. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert. W przypadku podpisania oferty przez pełnomocnika należy dołączyć dokument, z którego wynika upoważnienie do reprezentacji Wykonawcy.
12. O wynikach postępowania Zamawiający powiadomi Wykonawców przez zamieszczenie stosownej informacji na swojej stronie internetowej (w BIP).
13. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą zostanie podpisana umowa.
14. [bookmark: _GoBack]W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z kolejnym Wykonawcą, który uzyskał w postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów.

15. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania w szczególności gdy cena najkorzystniejszej oferty przekroczy możliwości finansowe Zamawiającego.

16. Ze strony Zamawiającego osobami wyznaczonymi do kontaktów w sprawie Zamówienia jest
Aneta Jarczyńska Kierownik Wydziału Rynku Pracy (42) 663-02-66 oraz Weronika Wadlewska p.o. zastępcy kierownika Wydziału Rynku Pracy (42) 663-02-68, e-mail kfs@wup.lodz.pl 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
· administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania jest Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi z siedzibą w Łodzi, ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź, adres mailowy: lowu@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 633 58 78;
· inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi jest 
Pan Szymon Różycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;
· dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym 
z postępowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. na usługę dostosowania raportu 
z badania „Badanie efektywności wsparcia (…)” umożliwiającą odczyt osobom niepełnosprawnym w ramach działań promocyjnych Krajowego Funduszu Szkoleniowego sygn. SP-33/24-USL/23
· dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z obowiązujących przepisów prawa (w tym archiwizacyjnych);
· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
· posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania poza przepisami p.z.p. ani zmianą postanowień umowy oraz innych dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.
3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 



Załącznik nr 1: Formularz oferty
	Dane kontaktowe
	

	Nazwa firmy
	


	Adres firmy
	


	Telefon
	

	E-mail
	

	REGON
	
	NIP
	

	Osoba do kontaktu w sprawie zamówienia
	





	Zamówienie dotyczy
	Cena brutto za jedną stronę przeliczeniową A4 (1800 znaków ze spacjami
	Cena brutto za publikacje

	
	
	Wg parametrów

	„Badanie efektywności wsparcia udzielonego ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego 
w województwie łódzkim w 2022 roku”

	Przygotowania pliku zgodnie ze standardem WCAG 2.1 
	
………………..……. zł
            (zapis cyfrowy)
	 97 stron publikacji
	

…………………….………………. zł
                         (zapis cyfrowy)

	Tłumaczenie w języku migowym
	
…………………….. zł
            (zapis cyfrowy)
	6 stron przeliczeniowych 

	

……………………………………. zł
                         (zapis cyfrowy)

	Opracowanie tekstem uproszczonym
	
…..…………………. zł
           (zapis cyfrowy)
	6 stron przeliczeniowych 

	

………………………………………. zł
                         (zapis cyfrowy)

	Łączna cena brutto za usługę dostosowania raportu pt. „Badanie efektywności wsparcia udzielonego ze środków Krajowego Funduszu Szkoleniowego 
w województwie łódzkim w 2022 roku”
	           
           ……………………………………………. zł
                             (zapis cyfrowy)


Oświadczam, że: 
1.	powyższa cena obejmuje całość kosztów wykonania zamówienia;
2.	zapoznałem się i w pełni akceptuję wymogi i warunki wykonania zamówienia zawarte w zapytaniu ofertowym;
4. wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, 
od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie przedmiotowego zamówienia; 
5. nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2023 poz. 1497 z późn. zm.)[footnoteRef:1]
 [1:  Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

] 





………………………………………..                      ……………………………………………………………………….
            (miejsce, data)                                                                                  Podpis Wykonawcy
2

