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Zapytanie ofertowe
(sygn. postepowania: SP-252/23-USL/152)
dotyczgce ustugi drukowania. raportu z badania: ,Adaptacja czy innowacja? Strategie dziatania
przedstawicieli pokolenia ,Z” na t6dzkim regionalnym rynku pracy w $wietle posiadanych cech

kompetencyjnych”

1. ZAMAWIAJACY

Wojewddzki Urzad Pracy w todzi
90-608 t6dz,

ul. Wélczanska 49

Telefon: (42) 663 00 54

NIP 727 24 90 364

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi drukowania i powigzane. Ustugi obejmujg zaprojektowanie (w tym
skfad, famanie i oznakowanie), wydrukowanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego 200 sztuk
raportu z badania: ,Adaptacja czy innowacja? Strategie dziatania przedstawicieli pokolenia ,Z” na
t6dzkim regionalnym rynku pracy w swietle posiadanych cech kompetencyjnych”.

2. Przedmiot umowy jest wspéifinansowany przez Unie Europejskg ramach PT FEL na lata 2021-2027 w
podprojekcie ,Wsparcie eksperckie i prawne”.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do zrealizowania przedmiotowej ustugi zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia, tj.:
100 stron raportu w naktadzie 200 egz.
wszystkie publikacje w for.200 x 260
druk $rodkow na offset 80g/m2
(wiekszos¢ stron kolorowych (90%): tytuty, wykresy, tabele)
oktadka karton 240-250g/m2
oprawa broszura klejona.

4. Publikacja ma numer ISBN: 978 - 83 - 62527 - 07 - 6

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez “’“,19“’“"“.’“
dla tédzkiego - Polska Unie Europejska l’Odele



10.

11.

Wykonawca jest obowigzany do rozmieszczenia na wszystkich materiatach drukowanych, przekazanych
od Zamawiajgcego, logotypdw zgodnie z jego wymogami.

Wykonawca moze przystgpi¢ do druku jedynie po zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego
przedstawionego projektu.

Jezeli przedstawiony do akceptacji projekt bedzie niezgodny z wymaganiami niniejszego zapytania lub
wskazéwkami Zamawiajgcego, Zamawiajgcy ma prawo nie udzieli¢ akceptacji. Za op6znienia w
realizacji zamoéwienia, wynikajgce z takich okolicznosci odpowiada Wykonawca i nie przystuguje mu
prawo do wnioskowania o zmiane umowy w odniesieniu do terminu realizacji zaméwienia.

Za egzemplarze wykonane bez wymaganej akceptacji lub niezgodnie z zaakceptowanym wzorem
Zamawiajgcy nie uisci zapfaty.

Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ przedmiot zamdwienia do siedziby Zamawiajgcego (do
pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego) na wtasny koszt w dniach od poniedziatku do pigtku
(za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 08:00-15:00. Wykonawca zobowigzany jest
uzgodni¢ szczegoty realizacji dostawy z osobg wyznaczong do kontaktéw w sprawie realizacji
zaméwienia ze strony Zamawiajgcego.

Ze strony Zamawiajgcego osobami wyznaczonymi do kontaktéw w sprawie realizacji zamdwienia i

akceptacji projektéw raportéw sa:

a) Pani Katarzyna Pawlata — Kierownik Regionalnego Obserwatorium Rynku Pracy, e-mail:
k.pawlata@wup.lodz.pl

lubfi,

b) Pan Robert Dolny — Zastepca Kierownika Regionalnego Obserwatorium Rynku Pracy , e-mail:

r.dolny@wup.lodz.pl.

Termin realizacji ustugi: 21 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy, jednak nie pézniej
niz do dnia 21.12.2023 r.

Dla zapewnienia prawidtowego wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamodwienia, Wykonawca
bedzie zobowigzany na etapie realizacji zamdwienia kontaktowac sie z Zamawiajgcym w celu
wyjasnienia i ustalenia wszelkich kwestii zwigzanych w szczegdlnos$ci z uzyciem odpowiednich

logotypow oraz wystawieniem faktury.

3. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1.

W zapytaniu ofertowym mogg wzigé udziat Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie otwarto likwidacji,
nie ogtoszono upadtosci, ktérych aktywami nie zarzgdza likwidator lub sad, nie zawarli uktadu

z wierzycielami, ktérych dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona albo nie znajdujg sie oni w innej
tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia
tej procedury.

Spetnienie ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca wykaze podpisujgc oswiadczenie

w przedmiotowym zakresie stanowigce pkt. 4 Zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Jesli przedtozone oswiadczenie okaze sie niezgodne z informacjami zawartymi w KRS lub centralne;j
ewidenciji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej na dzien otwarcia ofert Wykonawca zostanie

wykluczony z udziatu w postepowaniu.



. Ocena spetnienia powyzszych warunkéw oparta bedzie o zasade spetnia - nie spetnia (1-0)

i zostanie przeprowadzona w oparciu o podpisane o$wiadczenie wedtug wzoru stanowigce pkt.4
Zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

. W zapytaniu ofertowym mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, w stosunku do ktérych nie zachodzg przestanki

wykluczenia z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegllnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresjfi na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

. Spetnienie ww. warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca wykaze podpisujgc oswiadczenie

w przedmiotowym zakresie stanowigce pkt. 6 Zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

. Zamawiajgcy przewiduje takze mozliwo$¢ pozostawienia oferty bez rozpatrzenia w szczegoélnosci

w nastepujgcych sytuacjach:
a) oferta bedzie niekompletna, niezgodna z wymaganiami wynikajgcymi z niniejszego zapytania
ofertowego lub w ktorej formularz oferty nie zostanie podpisany,
b) Wykonawca nie przedtozy dokumentéw, nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu

zamowienia.

4. KRYTERIA OCENY

Jako kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej przyjmuje sie w niniejszym postepowaniu: cena 100 %.

Ocena ofert zostanie dokonana wedtug wzoru:

cena oferty najtanszej

cena oferty badanej x 100 pkt. x 100%= liczba punktéw w danym kryterium

W Formularzu Oferty Wykonawca jest obowigzany podaé cene brutto ustugi w walucie polskiej. Cena

powinna obejmowac wszystkie koszty i skltadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia i uwzgledniaé

caly zakres przedmiotu zaméwienia. Okres$lona w Formularzu cena jest ceng brutto, uwzgledniajgcg

podatek od towardw i ustug, zgodny z obowigzujgcymi przepisami, a wybor oferty nie bedzie prowadzi¢ do

powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego.

Cena podana ma by¢ z doktadnoscig do w dwdch miejsc po przecinku, tj. w zaokragleniu do petnych groszy.

Przyjmuje sie matematyczng zasade zaokraglania.

5. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

Strony ustalajg, ze zaptata bedzie uregulowana w ciggu 14 dni od dnia doreczenia do siedziby
Zamawiajgcego prawidtowo wystawionej faktury VAT. Warunkiem dokonania zaptaty bedzie przyjecie
bez zastrzezen przez Zamawiajgcego przedmiotu umowy, na podstawie protokotu odbioru.

Nalezno$¢ regulowana bedzie przelewem na konto Wykonawcy.

Cena wykonania materiatow drukowanych jest ceng ryczattowg i zawiera wszelkie koszty (w tym
podatek VAT i inne nalezno$ci publicznoprawne) zwigzane z ich wykonaniem (w tym umieszczenia na
produktach wymaganego przez Zamawiajgcego znakowania i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego

(Lodz, ul. Wélczanska 49) w opakowaniu zabezpieczajgcym przed uszkodzeniem.



4. Fakture nalezy wystawi¢ na Wojewodzki Urzad Pracy w todzi, ul. Wélczanska 49, 90-608 L 6dz,
NIP: 727 24 90 364.

5. Jezeli dostarczone materiaty drukowane okazg sie uszkodzone lub wadliwe, w szczegdlnosci nie bedg
odpowiada¢ wymaganiom okreslonym w specyfikaciji, ofercie lub/i ustaleniom miedzy stronami to majg
by¢ wymienione na nieuszkodzone lub wolne od wad w ciggu 5 dni roboczych od zgtoszenia tego faktu
Wykonawcy.

6. Za wadliwe Zamawiajgcy uzna w szczegoélnosci materiaty drukowane:

a) ulegajgce trwatym znieksztatceniom lub zniszczeniu przy zwyktym korzystaniu,

b) posiadajace zarysowania, przebarwienia, pekniecia i inne uszkodzenia widoczne gotym okiem,

c) ktorych poszczegdlne czesci nie sg dobrze do siebie dopasowane oraz zamocowane,

d) ktoérych elementy graficzne $cierajg sie, rozmazujg lub zmieniajg kolory np. podczas pocierania
palcem,

e) ktorych sposdb wykonania i uzyte materiaty wywotujg watpliwosci co do jakosci produktu,

f) oznakowane niezgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego.

7. Za kazdy dzien zwtoki w wymianie wadliwego lub uszkodzonego przedmiotu zamoéwienia na wolny od
wad lub nieuszkodzony Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosci
brutto zamowienia.

8. Niedostarczenie przedmiotu zamowienia we wskazanym terminie upowaznia Zamawiajgcego do
odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy, jezeli zwtoka przekroczy 15 dni roboczych. Za kazdy dzieh
zwtoki w wykonaniu zamowienia lub jego czesci w wyznaczonym terminie Wykonawca zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5 % wartosci brutto wynagrodzenia.

9. Kar za opdznienia nie nalicza sig, jezeli opdznienie wynika z przyczyn lezgcych po stronie
Zamawiajagcego lub w przypadku wystgpienia sity wyzszej, rozumianej jako okoliczno$ci, ktére pomimo
zachowania nalezytej starannosci sg nieprzewidywalne oraz ktérym nie mozna zapobiec
lub przeciwstawi¢ sie skutecznie. Ocena powyzszego nalezy do Zamawiajgcego.

10. Odstgpienie od realizacji niniejszej umowy, niezrealizowanie zaméwienia z winy Wykonawcy skutkowac
bedzie obowigzkiem zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 20 % wartosci brutto
zamoéwienia. W przypadku czesciowego tylko zrealizowania umowy wysokos¢ w/w kary umownej
zostanie zmniejszona proporcjonalnie.

11. Maksymalny wymiar kar umownych z tytutu nienalezytego wykonania umowy wynosi 20%.

12. Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od natozenia kary lub zmniejszy¢ jej wymiar w szczegdlno$ci jezeli
Wykonawca wykaze, ze podjat kroki w celu usuniecia naruszenia, a naruszenie byto wynikiem
okolicznosci o charakterze obiektywnym, na ktére nie miat wptywu. Ocena nalezy do Zamawiajgcego.

13. Za szkody powstate wskutek nienalezytego opakowania odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

14. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosé w/w
okreslonych kar umownych.

15. Zamawiajgcy ma prawo do potrgcenia naleznych mu kar umownych z faktury przedstawionej do
rozliczenia.

16. Zabrania sie cesji wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na osoby trzecie.

17. Ewentualne spory wynikie na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
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11.

12.

13.

PRZYGOTOWANIE OFERTY

. Oferty nalezy przestaé na formularzu ofertowym (Zatgcznik nr 1), w formie elektronicznej jako skan na

adres: k.pawlata@wup.lodz.pl do dnia 27.11.2023 r. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Oferty powinny zosta¢ oznaczone w tytule wiadomosci tytutem lub sygnaturg postepowania:

,»Oferta na ustuge drukowania raportu z badania: ,,Adaptacja czy innowacja?(...)” dla WUP w
todzi sygn. SP-252/23-USL/152

Oferta musi uwzglednia¢ wszystkie opfaty i koszty niezbedne do prawidtowego zrealizowania przedmiotu

zamdéwienia.
Oferta powinna by¢ kompletna, tzn. zawiera¢ catosciowo wypetniony formularz oferty (Zatgcznik nr 1).
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do sktadania ofert oraz opieczetowana

pieczatkg podmiotu biorgcego udziat w zapytaniu ofertowym. W przypadku podpisania oferty przez

petnomocnika nalezy dotgczy¢ dokument, z ktérego wynika upowaznienie do reprezentacji Wykonawcy.

Oferta musi by¢ wypetniona w sposdéb czytelny w jezyku polskim.
Nie dopuszcza sie mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych.

Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Ztozone wraz z ofertg dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegajg
zwrotowi. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow poniesionych przez Wykonawcdéw w zwigzku

z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Wybér oferty nie moze prowadzi¢ do powstania obowigzku podatkowego u Zamawiajgcego

(w szczegodlnosci na podstawie art. 5 ust 1 pkt. 3 i 4 ustawy o podatku od towardw i ustug).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedtozong
oferta, w tym réwniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci oferty. W szczegélnosci
Zamawiajgcy bedzie miat prawo zgdac wyjasnien w przypadku razgco niskiej ceny. Obowigzek
wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo, przedituzenia terminu sktadania ofert oraz uniewaznienia
postepowania (w catosci lub czesci) bez ponoszenia jakichkolwiek skutkéw prawnych i finansowych,
bez podania przyczyny.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w szczegolnosci w nastepujacych przypadkach:

¢ nie zostanie ztozona zadna oferta lub kazda ze ztozonych ofert podlega¢ bedzie pozostawieniu
bez rozpatrzenia,

e cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia, chyba ze moze zwiekszyc¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty,

e wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie byto mozna wczesniej
przewidziec,

e postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada, uniemozliwiajgcg zawarcie waznej

umowy w sprawie zamowienia publicznego.
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15.

16.

17.

18.

Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci

niniejszego zapytania ofertowego. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie

niezwiocznie na stronie internetowej Zamawiajgcego

O wynikach postepowania Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow przez zamieszczenie stosownej
informacji na swojej stronie internetowej (w BIP).

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstgpi od
podpisania umowy, Zamawiajgcy moze podpisa¢ umowe z kolejnym Wykonawcag, ktéry uzyskat

w postepowaniu kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Dla zapewnienia prawidtowego wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamdwienia, Wykonawca
bedzie zobowigzany na etapie realizacji zamdwienia kontaktowac sie z Zamawiajgcym w celu
wyjasnienia i ustalenia wszelkich kwestii zwigzanych w szczegdlnosci z uzyciem odpowiednich
logotypow oraz wystawieniem faktury.

Zamawiajgcy w toku badania i oceny ofert bedzie uprawniony do poprawienia oczywistych omytek
pisarskich i rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, oraz
innych omytek niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty, z zastrzezeniem iz niedopuszczalne

jest prowadzenie negocjacji dotyczgcych ztozonej oferty.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH — KLAUZULA INFORMACYJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej ,RODOQO”,
Zamawiajacy informuje, ze:
= administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postepowania jest Wojewddzki
Urzad Pracy w todzi z siedzibg w todzi, ul. Wélczariska 49, 90-608 £6dz, adres mailowy:
lowu@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 633 58 78;
= inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w todzi jest Pan
Szymon Roézycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;

= dane bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w celu zwigzanym
z postepowaniem prowadzonym poza przepisami p. z. p. na dotyczgce ustugi drukowania raportu
z badania: ,Adaptacja czy innowacja? Strategie dziatania przedstawicieli pokolenia ,Z” na t6dzkim
regionalnym rynku pracy w swietle posiadanych cech kompetencyjnych” sygn. SP-252/23-
USL/152

= dane osobowe bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania
danych wynikajgcego z obowigzujgcych przepiséw prawa (w tym archiwizacyjnych);

= w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

= posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;



— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Skorzystanie z prawa do sprostowania, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postepowania poza przepisami p.z.p. ani zmiang postanowien umowy oraz innych
dokumentéw niezbednych do realizacji zaméwienia.

Prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub
w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu

publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



