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Łódź, 3 listopada 2023 r.

Zapytanie ofertowe nr SP – 189/23 – USL/113
na zorganizowanie i obsługa seminarium poświęconego tematyce naborów przeprowadzanych 
w ramach Priorytetu 7 Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2027 

1. ZAMAWIAJĄCY

Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi

90-608 Łódź, ul. Wólczańska 49 

tel. (42) 638 91 30/39 

mail: wup.fel@wup.lodz.pl

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Przedmiotem zamówienia jest organizacja seminarium poświęconemu Priorytetowi 7 Fundusze europejskie dla zatrudnienia i integracji w Łódzkiem  Programu Operacyjnemu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021 -2027.
Obszary poruszane podczas seminarium to na przykład: zatrudnienie, integracja, włączenie społeczne, wsparcie rodziny, dzieci, młodzieży, wsparcie obywateli państw trzecich, dostępność.
Dokładny temat seminarium zostanie określony po podpisaniu umowy.

II. Założenia

1. Termin i miejsce organizacji seminarium (może ulec zmianie): 

Między 1.12.2023 r. a 20.12.2023 r., Łódź – dokładny termin i miejsce organizacji seminarium zostanie określone po podpisaniu umowy.

Sale konferencyjne wraz z wyposażeniem oraz z foyer do organizacji przerwy kawowej oraz lunchu zapewnia Zamawiający.

2. Czas trwania seminarium: ok. 4,5 h.
Przykładowy harmonogram seminarium (może ulec zmianie):

9:30 – 10:00
Rejestracja uczestników

10:00 -10:10
Otwarcie seminarium

10:10 – 10:30
Prelekcja

10:30 – 10:50 
Prelekcja 

10:50 – 11:10
Prelekcja 

11:10 – 11:20
Przerwa kawowa

11:00 – 12:00
Dyskusja moderowana

12:00 – 13:00 
Wykład 

13:00 – 14:00
Poczęstunek na ciepło

	
	
	

	
	


2. Liczba osób: maksymalnie 120.

III. OBOWIĄZKI WYKONAWCY: 

1. ZAPEWNIENIE POCZĘSTUNKU NA CIEPŁO WRAZ Z SERWISEM KAWOWYM:

- kawa z ekspresu ciśnieniowego, trzy rodzaje wysokogatunkowych herbat (czarna, zielona, owocowa), mleko, mleko sojowe, cytryna, cukier, słodzik, 2 rodzaje soków 100 procentowych, woda niegazowana 
i gazowana, ciasta domowe (min. 2 rodzaje: sernik, szarlotka lub inny ustalony z Zamawiającym), owoce sezonowe (min. 3 rodzaje ustalone z Zamawiającym).

poczęstunek na ciepło: menu – tradycyjna kuchnia polska, w tym:  2 rodzaje zup do wyboru (rosół/krupnik/kapuśniak/barszcz czerwony/zupa grzybowa  i  zupa wegetariańska - ustalone i zaakceptowane przez  Zamawiającego), mięso, jedno danie jarskie, 2 dodatki skrobiowe, dwa rodzaje sałat/surówek do wyboru, deser, napoje: kompot, woda niegazowana z miętą i cytryną. 

Wykonawca zapewni poczę​​​​​stunek na ciepło w formie stołu szwedzkiego w wydzielonej części obiektu, gdzie ustawione zostaną stoliki koktajlowe przez Wykonawcę w ilości dostosowanej do liczby zgłoszonych osób (maksymalnie 120 osób). 

Wykonawca zapewni stoły, które powinny być przykryte jednolitymi, czystymi, eleganckimi obrusami, udekorowane świeżymi kwiatami, dania serwowane na ciepło muszą być podane w naczyniach utrzymujących stałe ciepło; dania ciepłe muszą być podane w naczyniach czystych, estetycznych, spełniających normy higieniczne.

Zamawiający nie dopuszcza stosowania sztućców i naczyń jednorazowych oraz wykonanych z plastiku lub innych tworzyw sztucznych. 

Liczba porcji powinna odpowiadać liczbie zgłoszonych uczestników. Zamawiający zgłosi liczbę uczestników 
najpóźniej na 5 dni kalendarzowych przed seminarium. 

Wykonawca zapewni bieżącą obsługę kelnerską (min. 2 osoby w odpowiednim, estetycznym, eleganckim ubraniu, tj. czarne długie spodnie, biała koszula - mężczyźni, czarna spódnica za kolano, biała koszula –kobiety), do których zadań będzie należało: m.in. dystrybucja i uzupełnianie dań/art. spożywczych, obsługa ekspresu, sprzątaniu naczyń, itp.

W przypadku zgłoszeń na seminarium osób ze specjalnymi dietami żywieniowymi (np. dieta bezglutenowa lub inna), Wykonawca zapewni dania dostosowane do takich potrzeb w liczbie zgłoszonych przez Zamawiającego porcji najpóźniej na 3 dni kalendarzowe przed organizacją seminarium.​​​

Dokładne menu na seminarium Wykonawca zaproponuje i przedłoży do akceptacji Zamawiającego 
w ciągu 3 dni po podpisaniu umowy. Wykonawca przedłoży Zamawiającemu min. 2 rodzaje menu do wyboru 
i akceptacji.

Wszystkie posiłki i produkty zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, muszą charakteryzować się wysoką jakością w odniesieniu do użytych składników oraz estetyki podania. Produkty przetworzone (takie jak kawa, herbata, soki i inne) będą posiadały odpowiednią datę przydatności do spożycia.

Specyfikacja:

1. Serwis kawowy, w tym:

- kawa bez ograniczeń, dostępna cały czas podczas trwania seminarium: naturalna kawa mielona z ekspresu ciśnieniowego;

- herbata czarna, zielona, owocowa (w torebkach) - wysokogatunkowa porcja bez ograniczeń, dostępna cały czas podczas trwania seminariów:

- woda mineralna niegazowana i gazowana (aromatyzowana naturalną cytryną i miętą) podawana 
w dzbankach   lub butelkach szklanych (bez ograniczeń, uzupełniana na bieżąco),

- sok owocowy 100% (porcja łącznie 500 ml na osobę) pomarańczowy i jabłkowy (podczas rejestracji 
i przerwy kawowej),

- cukier w saszetkach - bez ograniczeń, biały i brązowy,  opakowanie min. 4 g,

- min. 2 rodzaje ciast pieczonych: szarlotka, sernik lub inny rodzaj ciasta   uzgodniony z Zamawiającym  – porcja min. 200 g (podczas rejestracji i przerwy kawowej).

2. Danie obiadowe serwowane z bemarów (porcja na osobę):
skład dania obiadowego:

- zupa –  2 rodzaje, min. po 200 g;

- porcja mięsa – min. 200 g, 

- dodatek skrobiowy – min. 200 g, 2 do wyboru,

- dodatek warzywny – min. 200 g, 2 do wyboru,

- świeże owoce porcja 300 g/osoba. 

2. ZAPEWNIENIE MATERIAŁÓW KONFERENCYJNYCH DLA UCZESTNIKÓW SEMINARIUM 

	Wykonawca zapewni długopisy z pendrivem 2w1 (długopis i USB w jednym)
	

	Pojemność: 8 GB

Kolor: niebieski lub biały (lub inny ustalony i zaakceptowany przez Zamawiającego). Wkład piszący na niebiesko.
Znakowanie: sitodrukiem lub grawerem laserowym.
	

	Oznakowanie materiałów musi być zgodne z „Księgą Tożsamości Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027”.

	

	Zdjęcie poglądowe/przykładowy produkt spełniający kryteria
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Liczba: 120 sztuk 

Wykonawca odpowiada za wgranie na pendrivy prezentacji i materiałów przygotowanych przez Zamawiającego i przekazanych Wykonawcy po podpisaniu umowy.

3. PRZYGOTOWANIE RAPORTU PODSUMOWUJĄCEGO SEMINARIUM

Wykonawca przygotuje raport z seminarium, który będzie zawierał analizę, ocenę wydarzenia na podstawie zebranych ankiet (wzór ankiety zostanie przekazany przez Zamawiającego). Wykonawca zobowiązany jest wydrukować ankiety i rozdać uczestnikom seminarium, a także je zebrać, przeanalizować i sporządzić raport) oraz dokumentację fotograficzną potwierdzającą poprawną realizację działań w ramach przedmiotowego zamówienia.

Raport zostanie przekazany do siedziby Zamawiającego najpóźniej 5 dni roboczych od daty zakończenia seminarium.
4. KOORDYNACJA SEMINARIUM

Wykonawca będzie odpowiedzialny za koordynację prawidłowego przebiegu seminarium, w tym m.in. prawidłowe działanie urządzeń technicznych, obsługę techniczną i multimedialną, a także realizację innych czynności technicznych zleconych przez Zamawiającego, służących prawidłowemu przebiegowi seminarium.

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia osoby odpowiedzialnej za koordynację zleconych prac związanych z przedmiotem zamówienia, w tym: do bezpośredniego kontaktu (telefonicznego oraz mailowego) z Zamawiającym oraz do stałej konsultacji z Zamawiającym w celu akceptacji poszczególnych etapów realizacji przedmiotu zamówienia. Osoba odpowiedzialna za koordynację prac będzie obecna na seminarium.

Wykonawca zobowiązany jest do należytego wykonywania wszystkich elementów wskazanych w formularzu ofertowym.

Zamawiający zastrzega sobie prawo do kontrolowania oraz współdecydowania co do sposobu realizacji zamówienia na każdym jego etapie.

5. ZAPEWNIENIE MODERATORA PODCZAS SEMINARIUM
Wykonawca zapewni moderatora, który przeprowadzi seminarium. Do obowiązków moderatora będzie należało między innymi: powitanie gości, przygotowanie i wygłoszenie wstępnej prelekcji podczas seminarium, przedstawianie panelistów, poprowadzenie dyskusji moderowanej z beneficjentami.
Moderator konferencji powinien posiadać nienaganną dykcję, wysoką kulturę osobistą, powinien posiadać doświadczenie z zakresu wystąpień publicznych, prowadzenia konferencji (minimum 2 konferencje 
o funduszach Europejskich), dyskusji moderowanych (minimum 1 dyskusja moderowana o Funduszach Europejskich). Dokumenty potwierdzające wymagane doświadczenie (np. referencje, protokoły, zaświadczenia, oświadczenia) zostaną przedstawione Zamawiającemu przed podpisaniem umowy.
Przed przybyciem na seminarium, moderator powinien zapoznać się z tematyką seminarium, profilem gości, a także projektami realizowanymi przez beneficjentów biorących udział w wydarzeniu.
Podczas panelu dyskusyjnego moderator będzie odpowiedzialny za prowadzenie rozmowy z uczestnikami, zadawanie pytań, moderowanie dyskusji - na podstawie scenariusza przygotowanego przez Zamawiającego.
Ponadto, moderator seminarium powinien dopowiadać kontekst i wyjaśniać pojęcia, których uczestnicy mogą nie znać.
Moderator powinien cieszyć się nieposzlakowaną opinią i autorytetem. 
6. ZAPEWNIENIE TRANSPORTU I KONFEKCJONOWANIE MATERIAŁÓW KONFERENCYJNYCH ORAZ TRANSPORTU MATERIAŁÓW REKLAMOWYCH 

a) Wykonawca zapewni transport materiałów reklamowych z siedziby Zamawiającego i/lub innego miejsca w Łodzi wskazanego przez Zamawiającego do miejsca, w którym odbędzie się dane seminarium nie później niż w terminie 1 dnia roboczego przed każdym seminarium. Wykonawca zapewni osoby odpowiedzialne za konfekcjonowanie materiałów konferencyjnych i rozstawianie materiałów reklamowych przekazanych przez Zamawiającego (m.in. ścianki, roll-upy, trybunki i inne),
a także ich rozpakowanie, rozłożenie w miejscu ustalonym z Zamawiającym, a po każdym zakończonym seminarium ich złożenie, zabezpieczenie i przetransportowanie do siedziby Zamawiającego w terminie maksymalnie do 3 dni roboczych po realizacji seminarium. 

b) Wykonawca jest zobowiązany zwrócić po seminarium wszystkie niewykorzystane materiały konferencyjne oraz materiały reklamowe przekazane przez Zamawiającego,
w stanie nie gorszym niż otrzymał je od Zamawiającego.

c) W przypadku zabrudzenia, awarii, zniszczenia, Wykonawca jest zobowiązany doprowadzić materiały do takiego stanu, w jakim je otrzymał, tj. wyprać, naprawić lub odkupić.

7. WYKONYWANIE POZOSTAŁYCH PRAC ZLECONYCH PRZEZ ZAMAWIAJĄCEGO, W CELU ZAPEWNIENIA SKUTECZNEJ OBSŁUGI SEMINARIUM.

8. ZAMAWIAJĄCY ZASTRZEGA, ŻE REALIZACJA WYDARZENIA POWINNA BYĆ ZGODNA 
Z DOKUMENTEM WYTYCZNE W ZAKRESIE REALIZACJI ZASADY RÓWNOŚCI SZANS 
I NIEDYSKRYMINACJI, W TYM DOSTĘPNOŚCI DLA OSÓB Z NIEPEŁNOSPRAWNOŚCIAMI ORAZ ZASADY RÓWNOŚCI SZANS KOBIET I MĘŻCZYZN W RAMACH FUNDUSZY UNIJNYCH NA LATA 2021 -2027 W SZCZEGÓLNOŚCI Z ZAŁĄCZNIKIEM NR 2 STANDARDY DOSTĘPNOŚCI POLITYKI SPÓJNOŚCI NA LATA 2021-2027.

IV. OBOWIĄZKI ZAMAWIAJĄCEGO

Czynne współdziałanie z Wykonawcą w zakresie ustalania szczegółów organizacji oraz realizacji seminarium oraz akceptacji zadań przez niego przygotowanych oraz niezwłocznego informowania Wykonawcy 
o zaistniałych przeszkodach w realizacji programu seminarium.

Zamawiający jest odpowiedzialny za zapewnienie:

·  sali konferencyjnej wraz z foyer na potrzeby organizacji seminarium,

·  obecności prelegentów celem wystąpień na seminarium oraz udziału w debacie,

· obecności konsultantów oraz beneficjentów w zaaranżowanych stoiskach konsultacyjnych,

·  wysyłki zaproszeń, promocji wydarzenia i przeprowadzenia rekrutacji na seminarium, 

·  rekrutacji i rejestracji uczestników,

·  przesłania wykonawcy wzoru ankiet ewaluacyjnych na seminarium (niezbędnych do sporządzania   raportów).

V. Postanowienia końcowe

Wykonawca będzie odpowiedzialny za koordynację prawidłowego przebiegu każdego seminarium, w tym m.in. prawidłowe działanie urządzeń technicznych, obsługę techniczną.

Punkty za kryterium doświadczenie moderatora przyznane zostaną na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonego w treści oferty.

Punkty za kryterium zapewnienie nagrania przyznane zostaną na podstawie oświadczenia Wykonawcy złożonej w treści oferty o zapewnieniu takiej formy promocji.
5. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1. Przedmiotem zamówienia jest kompleksowe zorganizowanie i obsługa seminarium poświęconemu   tematyce naborów przeprowadzanych w ramach Priorytetu 7 Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2027. 
2. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania usługi zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w zapytaniu ofertowym.
3. Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowaną usługę obliczone będzie wg cen określonych 
w Formularzu oferty stanowiącym załącznik do umowy oraz liczby uczestników biorących udział
 w seminarium i zgłoszonych przez Zamawiającego.
4. Ostateczna wysokość wynagrodzenia zostanie wyliczona na podstawie sumy kosztów zmiennych 
i kosztów stałych.  Koszty zmienne dotyczące zapewnienia poczęstunku na ciepło wraz z serwisem kawowym, koszty stałe dotyczą pozostałych elementów zamówienia. W formularzu ofertowym Wykonawca wycenia koszty stałe (odrębnie dostawę materiałów konferencyjnych - długopisów 
i pozostałych elementów zamówienia) i koszty zmienne (cateringowe).
Koszty zmienne zostaną wyliczone na podstawie iloczynu stawki na jednego uczestnika i liczby osób zgłoszonych przez Zamawiającego.
5. Ceny wskazane przez Wykonawcę w ofercie są niezmienne w czasie trwania umowy.
6. Faktura zostanie wystawiona po przeprowadzeniu seminarium, przedstawieniu raportu po realizacji usługi  oraz po podpisaniu protokołu odbioru usługi bez zastrzeżeń. 
7. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany (przez strony umowy) bez zastrzeżeń protokół odbiorczy. Zamawiający zobowiązuje się do uregulowania należności za usługę po jej zrealizowaniu zgodnie 
z umową i po podpisaniu bez zastrzeżeń protokołu odbiorczego przez Wykonawcę i Zamawiającego. Płatność zostanie uregulowana w terminie 7 dni roboczych od doręczenia prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze. Fakturę należy wystawić na Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi, ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź, NIP 7272490364.
8. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, na który ma nastąpić zapłata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania zapłaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie.
9. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawcę wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu
i przekazania informacji Zamawiającemu lub wskazania Zamawiającemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opóźnienie Zamawiającego w zapłacie należnego wynagrodzenia i w takim przypadku nie będą naliczane za ten okres odsetki za opóźnienie w wysokości odsetek ustawowych.
10. Zamawiający w ramach wykonania przedmiotu umowy, zobowiązuje się do czynnego współdziałania 
 z Wykonawcą w zakresie ustalania szczegółów organizacji, realizacji seminariów, akceptacji zadań przez   niego przygotowanych. 
11. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania seminarium. Poinformowanie o tym Wykonawcy nastąpi najpóźniej na 5 dni kalendarzowych przed planowaną datą realizacji seminarium. W takim przypadku w ramach przedmiotowego zamówienia, Wykonawca zobowiązuje się do dostarczenia materiałów konferencyjnych – długopisów do siedziby Zamawiającego.
6. KARY UMOWNE, ZMIANA I ROZWIĄZANIE UMOWY

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość obciążenia Wykonawcy karą umowną za rozwiązanie umowy
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% wartości brutto umowy. W przypadku częściowego zrealizowania umowy, wysokość ww. kary umownej zostanie zmniejszona proporcjonalnie. 

2. Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną z tytułu nienależytego wykonania części zamówienia 
w wysokości 5% wartości umowy brutto za każdy stwierdzony przypadek nienależytego wykonania umowy. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się niewywiązywanie się przez Wykonawcę 
z powierzonego zakresu obowiązków.

3. W przypadku opóźnienia w realizacji przedmiotu umowy określonego niniejszej  umowy, Zamawiający może żądać od Wykonawcy kary umownej w wysokości 0,5% łącznego wynagrodzenia brutto umowy.

4. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo ich potrącenia
z faktury przedstawionej do rozliczenia (wynagrodzenia Wykonawcy), na co Wykonawca wyraża zgodę.

5. Kar za opóźnienia nie nalicza się, jeżeli opóźnienie wynika z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego lub w przypadku wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie.
6. Zamawiający może odstąpić od nałożenia kary umownej lub zmniejszyć jej wymiar w szczególności jeżeli Wykonawca wykaże że podjął kroki w celu przywrócenia prawidłowego wykonywania umowy, 
a zaistniałe nieprawidłowości były wynikiem okoliczności o charakterze obiektywnym, na które nie miał wpływu. Ocena należy do Zamawiającego. 
7. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

· administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania jest :
 a)
 Zarząd Województwa Łódzkiego z siedzibą w Łodzi 90-051, al. Piłsudskiego 8, tel.: 42 663 30 00, e-mail: info@lodzkie.pl,

b)
Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi z siedzibą w Łodzi 90-608, ul. Wólczańska 49, tel.: 42 633 58 78, e-mail: lowu@wup.lodz.pl.
· inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi jest Pan Szymon Różycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;
· dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym 
z postępowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. na zorganizowanie i obsługa seminarium poświęconego tematyce naborów przeprowadzanych w ramach Priorytetu 7 Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2027, sygn. SP – 189/23 – USL/113. Będą one przetwarzane w celu wyłonienia wykonawcy usługi; dane mogą być przekazywane jednostkom kontrolującym prawidłowość realizacji RPO WŁ na lata 2014-2020/ FEŁ 2027.
· dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z obowiązujących przepisów prawa (w tym archiwizacyjnych);

· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania poza przepisami p.z.p. ani zmianą postanowień umowy oraz innych dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.

3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

V. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy: 

1. w stosunku do których nie otwarto likwidacji, których upadłości nie ogłoszono, których aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, których działalność nie jest zawieszona albo nie znajdują się w  innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 
2. którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). 

Oceny spełnienia powyższych warunków (ppkt 1 i 2) Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, sporządzonego według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

3. którzy w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności gospodarczej jest krótszy – to w tym czasie zrealizowali co najmniej jedną usługę polegającą na organizacji konferencji/seminarium/szkolenia/spotkania dla co najmniej 100 osób.

Ocena spełnienia powyższego warunku (ppkt 3) Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, sporządzonego według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 oraz wypełnienia wykazu usług stanowiącego Załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Zamawiający nie przewiduje uzupełniania dokumentów w niniejszym postępowaniu.
Zamawiający zastrzega, że przed podpisaniem umowy może żądać przedstawienia dokumentów potwierdzających spełniania powyższego warunku (np. protokoły odbioru, referencje i inne).
IV. KRYTERIA OCENY OFERT

Oferty będą oceniane wg ww. kryteriów, którym przyporządkowano następujące wagi:

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie w %

	1.
	Cena
	55%

	2.
	Doświadczenie moderatora wskazanego do realizacji zamówienia
	30%

	3. 
	Zapewnienie  1-minutowego nagrania promującego seminarium 
	15%

	RAZEM
	100%


1. Zamawiający oceni oferty przyznając punkty w ramach poszczególnych kryteriów oceny ofert, przyjmując zasadę, że 1% = 1 punkt. 

2. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje się: cenę (55%), 

3. Ocenie nie będą podlegały oferty podlegające odrzuceniu.

4. Punkty za kryterium cena (55%) będą liczone wg wzoru:

1.  Cena 

Punkty za kryterium cena oferty brutto (C) zostaną obliczone wg następującego wzoru:

	C =
	CN
	x 55 pkt

	
	CO
	


gdzie:
C 
– oznacza ilość punktów uzyskanych w kryterium „cena oferty brutto” 

(z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) 

CN 
– oznacza cenę brutto najtańszej z ofert

CO 
– oznacza cenę brutto ocenianej oferty

W Formularzu Oferty Wykonawca jest obowiązany podać cenę brutto usługi w walucie polskiej. Cena powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Określona 
w Formularzu cena jest ceną brutto, uwzględniającą podatek od towarów i usług, zgodny z obowiązującymi przepisami, a wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego. Cena podana ma być dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, tj. w zaokrągleniu do pełnych groszy. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania.
2. Doświadczenie moderatora wskazanego do realizacji zamówienia.

Wykonawca wskaże w formularzu ofertowym dane moderatora wskazanego do realizacji zamówienia wraz z krótkim opisem uwzględniającym jego wiedzę i doświadczenie. Zamawiający dokona oceny na podstawie pytań uwzględnionych w tabeli:

	Lp.
	Doświadczenie moderatora
	Znaczenie w %

	1.
	Czy wskazany przez Wykonawcę moderator przeprowadził 
co najmniej 3 konferencje na temat Funduszy Europejskich?
	15%

	2.
	Czy wskazany przez Wykonawcę moderator przeprowadził  
co najmniej 2 dyskusje moderowane na temat Funduszy Europejskich?
	15%

	RAZEM
	30%


3. Zapewnienie 1-minutowego nagrania promującego seminarium. 

a) Wykonawca dokona zapisu filmowego całości trwania seminarium oraz przeprowadzi rozmowy 
z gośćmi seminarium, które będą zmontowane i udostępniane Zamawiającemu w formie linku do materiału w Internecie (wymagającego podania hasła lub znajomości linku) oraz na płycie DVD lub nośniku USB (w formacie MP4 w rozdzielczości minimum FulHD 1920x1080px, 25 klatek/sek.) 
w terminie do 5 dni kalendarzowych po organizacji seminarium.
b) Wykonawca przeniesie na Zamawiającego całość autorskich praw majątkowych do nagrania 
o którym mowa w pkt. a).
c) Wykonawca ponosi odpowiedzialność za zabezpieczenie wszelkich kwestii, w tym także prawnych, związanych z wykorzystaniem wizerunku osób biorących udział w seminariach. Wykonawca zapewni uzyskanie zgody od uczestników seminarium na użycie ich wizerunku na potrzeby realizacji zapisu filmowego.

7. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1. została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu,

2. jej treść nie odpowiada treści niniejszego zapytania, z zastrzeżeniem oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, które podlegać będą poprawianiu (w szczególności oferta będzie niekompletna; nie będzie zawierać wymaganych w niniejszym zapytaniu danych, dokumentów),

3. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia (w szczególności jeżeli Wykonawca wezwany do złożenia wyjaśnień, nie złoży wyjaśnień lub jeżeli Wykonawca wezwany do złożenia wyjaśnień, złoży wyjaśnienia, ale dokonana ocena wyjaśnień nie wykaże, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny 
w stosunku do przedmiotu zamówienia, wyjaśnienia nie umożliwią dokonania weryfikacji z uwagi na swoją ogólnikowość, nie odniesienie się do tematu poruszanego przez Zamawiającego lub złożone zostaną po wyznaczonym przez Zamawiającego terminie),

4. zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu,

5. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów (w szczególności jeżeli formularz oferty nie zostanie podpisany),

6. jeżeli oferta zostanie złożona po terminie lub w niewłaściwy sposób.

UWAGA


Zamawiający nie przewiduje uzupełniania dokumentów w przedmiotowym postępowaniu.

8. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający może unieważnić postępowanie między innymi w następujących przypadkach:

1. nie zostanie złożona żadna oferta niepodlegająca odrzuceniu,

2. wartość najkorzystniejszej oferty lub wartość oferty z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że może zwiększyć tę kwotę do wartości najkorzystniejszej oferty,

3. wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie było można wcześniej przewidzieć,

4. postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy.
5. Zamawiający może unieważnić postępowanie z przyczyn innych niż podane powyżej.
6. Zamawiający nie jest zobowiązany do podawania przyczyny unieważnienia postępowania.
9. INFORMACJE DODATKOWE
1. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na złożenie dwóch lub więcej ofert, które będą miały taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy je złożyli do złożenia 
w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożoną ofertą, w tym również poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia treści dokumentów. W szczególności Zamawiający będzie miał prawo żądać wyjaśnień w przypadku rażąco niskiej ceny.

3. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy. Oferta Wykonawcy, który nie złoży wyjaśnień lub jeżeli dokonana ocena wyjaśnień potwierdzi, że oferta zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, zostanie odrzucona. Ciężar dowodu spoczywa na Wykonawcy; przedłożenie wyjaśnień ogólnikowych, nieodnoszących się do kwestii poruszanych w wezwaniu Zamawiającego, a tym samym uniemożliwiających weryfikację również skutkować będzie odrzuceniem oferty.

4. Wszelkie pytania dotyczące przedmiotowego postępowania należy kierować na adres e-mail: wup.fel@wup.lodz.pl.

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za brak odpowiedzi w przypadku pytań przesłanych na inny adres. Odpowiedzi na pytania zostaną umieszczone na stronie internetowej Zamawiającego (w BIP).

UWAGA!

Odpowiedzi udzielone na pytania stają się wiążące dla wszystkich uczestników postępowania.

5. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania.

Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego (w BIP).

Wyniki postępowania zostaną upublicznione na stronie internetowej Zamawiającego.

10. PRZYGOTOWANIE OFERTY 

1. Oferty należy przesłać na formularzu ofertowym (Załącznik nr 1), w formie elektronicznej, na adres: wup.fel@wup.lodz.pl do dnia 10.11.2023 r. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

Wymaga się złożenia oferty w formatach powszechnie dostępnych np. PDF. Nie wymaga się, aby formularz oferty potwierdzony został kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

4. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego.

5. Oferta powinna być kompletna, tj. całościowo wypełniony formularz oferty wraz z załącznikami (Załącznik nr 1, Załącznik nr 2 i Załącznik nr 3).

6. Oferta musi zawierać: 

- Załącznik nr 1: Formularz oferty

- Załącznik nr 2: Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
- Załącznik nr 3: Wykaz usług.
- pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik.

UWAGA!

Zamawiający nie będzie uzupełniał dokumentów w przedmiotowym postępowaniu.

7. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

8. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert. Wymagany jest czytelny podpis imieniem i nazwiskiem, a w przypadku parafy – imienna pieczęć.

9. Zamawiający zastrzega sobie prawo, przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.
10. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego. 
W przypadku istotnych zmian Zamawiający zobowiązuje się przedłużyć termin składania ofert.
POUCZENIE:

Przedmiot postępowania jest współfinansowany ze środków publicznych w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021 - 2027. Przedłożenie w celu uzyskania przedmiotowego zamówienia fałszywych, stwierdzających nieprawdę lub nierzetelnych dokumentów, oświadczeń wiąże się 
z odpowiedzialnością karną w szczególności na podstawie art. 297 kk.
11. PRAWA AUTORSKIE

1. W ramach wynagrodzenia za wykonanie zamówienia będącego przedmiotem niniejszego postępowania Wykonawca przenosi na Zamawiającego oraz Instytucję Zarządzającą RPO WŁ (Urząd Marszałkowski Województwa Łódzkiego z siedzibą w Łodzi (90-051) przy al. Piłsudskiego 8), bez dodatkowego wynagrodzenia z tego tytułu i bez ograniczenia co do terytorium, czasu oraz liczby egzemplarzy, majątkowe prawa autorskie wraz z prawami zależnymi do przygotowanych i opracowanych na potrzeby przedmiotowego zamówienia tekstów, materiałów zdjęciowych, nagrania w odniesieniu do niżej wymienionych pól eksploatacji: 
a) w zakresie używania w formie zapisu na papierze i/lub zapisu magnetycznego,

b) w zakresie wykorzystania i udostępniania przedmiotu niniejszej umowy w całości lub części,

c) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy lub jego części –wytwarzanie określoną techniką egzemplarzy utworu, w tym techniką drukarską, reprograficzną, zapisu magnetycznego oraz techniką cyfrową,

d) w zakresie obrotu oryginałem albo egzemplarzami, na których utrwalono przedmiot umowy – wprowadzanie do obrotu, użyczenie lub najem oryginału albo egzemplarzy,

e) w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposób inny niż określony w pkt. d) – publiczne wykonywanie, wystawianie, wyświetlanie, odtwarzanie oraz nadawanie i reemitowanie, a także publiczne udostępnianie przedmiotu niniejszej umowy w taki sposób, aby każdy mógł mieć do niego dostęp w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

f) w zakresie zwielokrotniania poprzez druk, zapis na nośnikach magnetycznych i optycznych, oraz 
w inny sposób, niezbędny dla wykonania zobowiązań wynikających z niniejszej umowy 
i udostępniania przedmiotu umowy w sieciach komputerowych,

g) w zakresie korzystania z utworów w całości lub części, łączenia z innymi utworami, opracowania poprzez w szczególności dodawanie elementów, uaktualnianie, modyfikację, zmianę układu graficznego, kolorystyki, czcionki. 

h) w zakresie dokonywania podziału dzieła uzasadnionego ze względu na sposób i cel prezentacji oraz dostosowywanie całości i części dzieła do sposobu i celu prezentacji,

i) w zakresie wprowadzania treści do własnych baz danych, bądź w postaci oryginalnej, bądź w postaci fragmentów, opracowań,

j) w zakresie wprowadzania przedmiotu umowy w całości lub części do sieci komputerowej w sposób umożliwiający transmisję odbiorczą przez zainteresowanego użytkownika,

k) w zakresie rozpowszechniania w sieci Internet.

Załącznik nr 1: Formularz oferty
FORMULARZ OFERTY 

Oferta na zorganizowanie i obsługę seminarium poświęconemu tematyce naborów przeprowadzanych 

w ramach Priorytetu 7 Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2027
(zapytanie ofertowe nr SP – 189/23-USL/113)

	Dane kontaktowe 
 

	Nazwa Wykonawcy 
	 

	Adres Wykonawcy 
	 

	Nr telefonu 
	 

	Adres e-mail 
	 

	REGON 
	 
	NIP 
	 

	Dane kontaktowe (jeżeli są inne niż ww. tj. nr telefonu, adres e-mail) 
	 


	Łączna cena  brutto za organizację seminarium

-  liczbowo i słownie

	

	Koszty stałe (zapewnienie materiałów konferencyjnych - długopisów 
z pendrivem 2w1)

-  liczbowo i słownie
	

	Pozostałe koszty stałe łącznie (przygotowanie raportu podsumowującego seminarium, koordynacja seminarium, zapewnienie moderatora, zapewnienie transportu 
i konfekcjonowanie materiałów konferencyjnych oraz transportu materiałów reklamowych, wykonanie pozostałych prac w celu zapewnienia skutecznej obsługi seminarium).
-  liczbowo i słowni
	

	Koszty zmienne (catering: zapewnienie poczęstunku na ciepło wraz z serwisem kawowym dla 120 osób)

-  liczbowo i słownie


	

	Koszt jednostkowy brutto za zapewnienie cateringu (poczęstunku na ciepło wraz 
z serwisem kawowym dla 1 osoby)
-  liczbowo i słownie


	


Do realizacji przedmiotowego zamówienia – moderatora prowadzącego seminarium wskazuje:

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Opis moderatora uwzględniający jego wiedzę i doświadczenie:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Oświadczam, że moderator wskazany do realizacji zamówienia poprowadził co najmniej 3 konferencje na temat Funduszy Europejskich (15 pkt.)

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Oświadczam, że moderator wskazany do realizacji zamówienia nie poprowadził co najmniej 3 konferencji na temat Funduszy Europejskich  (0 pkt.)

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Oświadczam, że moderator wskazany do realizacji zamówienia poprowadził co najmniej 2 dyskusje moderowane na temat  Funduszy Europejskich (15 pkt.)
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Oświadczam, że moderator wskazany do realizacji zamówienia nie poprowadził co najmniej 2 dyskusji moderowanych na temat Funduszy Europejskich* (0 pkt.)

*właściwą odpowiedź należy zaznaczyć x

[image: image6]
Oświadczam/-y, że zapewnię 1-minutowe nagranie promujące seminarium
(15 pkt.)


[image: image7]
Oświadczam/-y, że nie zapewnię 1-minutowego nagrania promującego seminarium* (0 pkt.)

*właściwą odpowiedź należy zaznaczyć x

W przypadku nieczytelnego cyfrowego zapisu ceny lub rozbieżności między zapisem cyfrowym i słownym, wiążący będzie zapis słowny.

Oświadczam/-y, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz akceptuję proponowane przez Zamawiającego istotne postanowienia umowy. 

Oświadczam/-y, że ceny jednostkowe podane przeze mnie w niniejszym formularzu są cenami brutto, 
i uwzględniają wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, zgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego. 

Oświadczam/-y, że wypełniłem/wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w przedmiotowym postępowaniu. 
Oświadczam również, że nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835)
.
……………………………                                                    



 …………………………………. 

   (miejsce, data) 
 
 
                         


(podpis Wykonawcy lub  przedstawiciela
                                                upoważnionego do reprezentacji Wykonawcy) 
…………………………………………………… 
 (nazwa Wykonawcy)  
……………………………………………………
 (dane adresowe) 
Załącznik nr 2: Oświadczenie Wykonawcy
OŚWIADCZENIE  

Przystępując do postępowania nr SP – 189/23-USL/113 na zorganizowanie i obsługa seminarium poświęconemu tematyce naborów przeprowadzanych w ramach priorytetu 7 Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2027  świadomy/-a/-i odpowiedzialności karnej z tytułu składania fałszywych, stwierdzających nieprawdę lub nierzetelnych oświadczeń, oświadczam/-y, że: 

a) w stosunku mnie/ nas/ podmiotu, który reprezentuję nie otwarto likwidacji, nie ogłoszono upadłości, aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarto układu z wierzycielami, działalność nie jest zawieszona albo nie znajdują się w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury;  

b) ja/my (osoby fizyczne) lub urzędujący członkowie ich organów zarządzających lub nadzorczych, wspólnik spółki (w spółce jawnej lub partnerskiej) albo komplementariusz (w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej) lub prokurent nie zostali prawomocnie: 

· skazani za przestępstwo przeciwko środowisku, o którym mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową,  
o którym mowa w rozdziale XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego, 

· ukarani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny  

c) w stosunku mnie/ nas/ podmiotu, który reprezentuję nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej  o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją karę pieniężną; 
d) w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeśli okres prowadzenia działalności gospodarczej jest krótszy – to w tym czasie zrealizowałem/-liśmy co najmniej jedną usługę polegającą na organizacji konferencji/seminarium/szkolenia/spotkania dla co najmniej 100 osób.
……………………..                                                   ……….……………………………………. 

         
(miejsce, data) 
 
                          
       (podpis Wykonawcy lub przedstawiciela         

                                                                                       upoważnionego do reprezentacji Wykonawcy)  
Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego
WYKAZ USŁUG
wraz z dowodami określającymi czy usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie

Przystępując do zapytania ofertowego nr SP – 189/23-USL/113 na zorganizowanie i obsługę seminarium poświęconemu tematyce naborów przeprowadzanych w ramach priorytetu 7 Programu Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2027
przedstawiam wykaz potwierdzający, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, należycie wykonał-em/-am, 
co najmniej 1 usługę polegającą/e na organizacji konferencji/seminarium/szkolenia/spotkania dla co najmniej 100 osób.
	Lp.
	Tytuł konferencji/seminarium/szkolenia/sspotkania 
i miejsce realizacji:

	Termin realizacji konferencji: 

dd-mm-rr lub mm-rr



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


......................................




                      ..............................................
(miejscowość, data)






(podpis)
� Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:


1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;


2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;


3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.











