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Łódź, dnia 04 kwietnia 2023 r. 



Zapytanie ofertowe (sygn. SP-62/23-DST/23)
dotyczące dostawy materiałów biurowych dla dzieci 
na potrzeby punktu informacyjnego i wydarzeń otwartych w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 
oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego na lata 2021-2027



1. ZAMAWIAJĄCY
Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi
90-608 Łódź, ul. Wólczańska 49 
tel. (42) 638 91 30/39 
e-mail: rpo@wup.lodz.pl


2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest jednorazowa dostawa materiałów biurowych dla dzieci w rodzaju i ilości wskazanych w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego - na potrzeby punktu informacyjnego 
i wydarzeń otwartych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego na lata 2021-2027.
[bookmark: _Hlk52969541]Miejscem dostawy będzie Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi przy ul. Wólczańskiej 49, 90-608 Łódź, budynek B, pok. 1.03/1.04. Dostawa musi zostać zrealizowana w dni powszednie od poniedziałku do piątku 
w godzinach 9:00 – 14:00.
Składając ofertę w ramach postępowania Wykonawca zobowiązuje się do:
· dostarczenia wszystkich zamówionych materiałów biurowych fabrycznie nowych i nienoszących śladów użytkowania, zniszczenia, spełniających wszystkie uwzględnione parametry oraz ilości przestawione 
w specyfikacji (Formularz oferty – Załącznik nr 1), 
· terminowej dostawy materiałów biurowych do siedzib WUP w Łodzi, w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. 
· podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego stwierdzającego stan faktyczny wykonania zobowiązań wynikających z zapisów umowy. 

3. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy: 
1. w stosunku do których nie otwarto likwidacji, których upadłości nie ogłoszono, których aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł układu z wierzycielami, których działalność nie jest zawieszona albo nie znajdują się w  innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej 
w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 
2. którzy nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835). 
Zgodnie z treścią ww. przepisu, z postępowania wyklucza się: 
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy 
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu 
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych 
w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., 
o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

Oceny spełnienia powyższych warunków (ppkt 1 i 2) Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia - nie spełnia (1-0) na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu, sporządzonego według wzoru stanowiącego Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia ww. warunków udziału w postępowaniu do dnia składania ofert, zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu.
Zamawiający nie przewiduje uzupełniania dokumentów w niniejszym postępowaniu.

4. TERMIN REALIZACJI DOSTAWY
Termin dostawy nie może przekroczyć 10 dni od dnia podpisania umowy.

5.  OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Merytoryczną część oferty stanowi wypełniony przez wykonawcę Formularz oferty. 
2. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Ofertę należy złożyć na formularzach, których wzory stanowią załączniki do niniejszego Zapytania ofertowego:
· Wypełniony i podpisany przez Oferenta Załącznik nr 1: Formularz oferty;
· Wypełniony i podpisany przez Oferenta Załącznik nr 2: Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu;
· pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik.
6. Złożona oferta zostanie oceniona zgodnie z kryterium określonym w pkt 7 niniejszego Zapytania ofertowego.
7. Oferta musi być kompletna, tzn. zawierać wszystkie ww. załączniki, a także pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik. Formularz oferty, oświadczenie
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu muszą być podpisane przez osobę/osoby uprawnioną/uprawione do reprezentowania Wykonawcy w zakresie jej praw majątkowych zgodnie 
z wpisem do rejestru, zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub z innym upoważnieniem albo przez osobę/osoby umocowaną/umocowane przez osobę uprawnioną. Nie wymaga się podpisania oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wymagany jest czytelny podpis imieniem i nazwiskiem, a w przypadku parafy – imienna pieczęć.
8. Zamawiający nie będzie uzupełniał dokumentów w przedmiotowym postępowaniu. Oferta nie będzie rozpatrywana w przypadku braku Załącznika nr 1 (Formularz oferty) lub załączenia niekompletnego 
(np. niewypełnione wszystkie pozycje) bądź podpisanego przez nieuprawioną/e osobę/y. Oferta zostanie wykluczona w przypadku braku Załącznika nr 2 (Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału 
w postępowaniu) lub podpisanego przez nieuprawioną/e osobę/y.
9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
10. Ofertę zatrzymuje Zamawiający. Złożone wraz z ofertą dokumenty lub oświadczenia nie podlegają zwrotowi.
11. Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
12. Każdy dokument składający się na ofertę musi być czytelny.
13. Poprawek w tekście oferty należy dokonywać w sposób czytelny. Przy każdej poprawce
powinien znaleźć się podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do jego reprezentacji.
14. Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z przedłożoną ofertą, w tym również poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjaśnienia treści dokumentów.

6.  MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT
1. Oferta oraz oświadczenie należy składać w formie elektronicznej na adres e-mail: rpo@wup.lodz.pl
2. Wymaga się złożenia oferty w języku polskim oraz w formatach powszechnie dostępnych np. pdf. jpg.
3. Termin składania ofert upływa 18.04.2023 r. (decyduje data wpływu na ww. skrzynkę pocztową).  
4. Oferta złożona po terminie zostanie pozostawiona bez rozpatrzenia.
5. Wykonawca może wprowadzić zmiany w złożonej ofercie lub ją wycofać pod warunkiem, że uczyni to przed upływem terminu składania ofert. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają formy elektronicznej. 
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo, przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania (w całości lub części) bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.
7. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. Informacja 
o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego. 
8. W przypadku istotnych zmian Zamawiający zobowiązuje się przedłużyć termin składania ofert.

7.    KRYTERIA OCENY
100% cena
1. Wykonawca zobowiązany jest podać cenę w sposób określony w Formularzu oferty.
2. Określone w Formularzu ceny są jednostkowymi cenami brutto (cenami za jeden egzemplarz danego materiału), na podstawie których Zamawiający obliczy wartość/cenę oferty.
3. Ceny jednostkowe wskazane w Formularzu oferty powinny zawierać wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiający w przypadku wyboru niniejszej oferty. W cenie powinny zostać uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji świadczenia umownego, wynikające z niniejszego Zapytania ofertowego. 
4. Ceny powinny być podane w walucie polskiej - w złotówkach, oraz zostać podane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku tj. w zaokrągleniu do pełnych groszy. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania.

8.    OPIS KRYTERIÓW WYBORU OFERTY I SPOSÓB OCENY OFERTY
1. Jako kryterium wyboru oferty przyjmuje się najkorzystniejszą cenę (cena brutto 100%).
2. Pod pojęciem ceny oferty na potrzeby oceny ofert rozumie się sumę iloczynów jednostkowych i ilości zamawianych produktów. 
W celu uniknięcia błędów rachunkowych Oferent podaje jedynie cenę brutto jednostkowych materiałów ze wszystkich pozycji, natomiast Zamawiający dokona samodzielnie obliczenia ceny brutto oferty na podstawie cen jednostkowych wskazanych przez Oferenta w Formularzu oferty. 
Cena podana w formularzu ofertowym musi być wyrażona w PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania trzeciej liczby po przecinku, tj. w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „5” lub wyższa, wówczas wartość ulega zaokrągleniu 
„w górę”, natomiast w sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra „4” lub niższa, wówczas wartość ulega zaokrągleniu „w dół”. 
3. Ocenie nie będą podlegały oferty podlegające odrzuceniu.

4. Punkty za kryterium Cena (100%) będą liczone wg wzoru:

cena brutto oferty najtańszej 
	      cena brutto oferty badanej     x  100 = liczba punktów oferty badanej w kryterium cena

5. Umowa zostanie podpisana z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę najkorzystniejszą. 
6. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstąpi od podpisania umowy, Zamawiający może podpisać umowę z Wykonawcą, który uzyskał w postępowaniu kolejną najwyższą liczbę punktów.

9.     ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:
1. została złożona przez Wykonawcę niespełniającego warunków udziału w postępowaniu,
2. jej treść nie odpowiada treści niniejszego Zapytania, z zastrzeżeniem oczywistych omyłek pisarskich lub rachunkowych, które podlegać będą poprawianiu,
3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
4. zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu,
5. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów (w szczególności jeżeli Formularz oferty nie zostanie podpisany),
6. jeżeli oferta zostanie złożona po terminie.

10.     UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA
Zamawiający unieważni postępowanie w następujących przypadkach:
· nie zostanie złożona żadna oferta lub złożone oferty będą niekompletne bądź nie będą spełniać warunków określonych w Zapytaniu ofertowym,
· cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty,
· postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą, uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy,
· wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie było można wcześniej przewidzieć,
· w sytuacji określonej w pkt 11 ppkt. 1 złożono oferty dodatkowe o tej samej cenie.

11.    INFORMACJE DODATKOWE
1. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na złożenie dwóch lub więcej ofert, które będą miały taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy je złożyli do złożenia w określonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach.

12. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Przedmiotem zamówienia jest realizacja dostawy materiałów biurowych dla dzieci na potrzeby punktu informacyjnego i wydarzeń otwartych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego na lata 2021-2027 zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego oraz złożoną ofertą.
2. Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego.
3. Wykonawca zobowiązuje się do zrealizowania dostawy zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia zawartym w Zapytaniu ofertowym.
4. Za szkody wynikłe w czasie transportu odpowiedzialność ponosi Wykonawca.
5. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego dostarczenia wadliwych materiałów biurowych bądź 
o parametrach innych niż te, które wskazano w Załączniku nr 1 do zapytania ofertowego, Wykonawca zobowiązuje się do wymiany wadliwego/niezgodnego z określonymi parametrami przedmiotu zamówienia na nowy w ciągu 4 dni roboczych od momentu zgłoszenia, bez żadnej dopłaty.
6. Wynagrodzenie Wykonawcy za zrealizowane zlecenie obliczone będzie wg cen jednostkowych określonych w Formularzu oferty stanowiącym załącznik do umowy oraz liczby dostarczonych materiałów.
7. Całość wynagrodzenia Wykonawcy musi być niezmienna w czasie trwania umowy.
8. Zamawiający sprawdzi przedmiot zamówienia i w razie stwierdzenia nieprawidłowości opisze je 
w protokole odbioru.
9. W razie wystąpienia zastrzeżeń w protokole odbioru Zamawiający wyznaczy Wykonawcy 
za pomocą poczty elektronicznej materiały do uzupełnienia lub/i wymiany w terminie nie dłuższym niż 
4 dni robocze, w celu:
a) usunięcia stwierdzonych protokołem wad w realizacji zamówienia (szczególnie niedostarczenia materiałów zgodnych z podanymi parametrami, widocznymi uszkodzeniami, dostarczenie niedziałających artykułów itp.), 
b) dostarczenia asortymentu, którego Wykonawca nie dostarczył Zamawiającemu.
10. Wykonawca jest zobowiązany o ile zajdzie konieczność wymienić artykuły, które są niezgodne ze specyfikacją (odbiegające od podanych przez Zamawiającego parametrów), uzupełnić ewentualne braki oraz wymienić wadliwe, zniszczone, zabrudzone, niezdatne do użytku itd. artykuły na nowe, wolne od wad.
11. Wykonawca zaświadcza, że dostarczony asortyment będzie spełniał minimalne wymagane parametry zawarte w Załączniku nr 1. 
12. Dostawy będą realizowane w dni powszednie od poniedziałku do piątku (bez dni ustawowo wolnych od pracy) i w godzinach 9.00-14.00.
13. Dostawa powinna zostać zrealizowana w terminie 10 dni od dnia podpisania umowy.
14. Faktura zostanie wystawiona po ostatnim zamówieniu oraz po podpisaniu ostatniego protokołu bez zastrzeżeń. 
15. Podstawą wystawienia faktury jest podpisany (przez strony umowy) bez zastrzeżeń protokół zdawczo-odbiorczy. Zamawiający zobowiązuje się do uregulowania należności za dostawę materiałów biurowych po jej zrealizowaniu zgodnie z umową i po podpisaniu bez zastrzeżeń protokołu zdawczo-odbiorczych przez Wykonawcę i Zamawiającego. Płatność zostanie uregulowana w terminie 14 dni roboczych od doręczenia prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze. Fakturę należy wystawić na Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi, ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź, NIP 7272490364.
16. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy, na który ma nastąpić zapłata wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotów zarejestrowanych jako podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreślonych i przywróconych do rejestru VAT, Zamawiającemu przysługuje prawo wstrzymania zapłaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie.
17. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawcę wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego wykazu
i przekazania informacji Zamawiającemu lub wskazania Zamawiającemu nowego rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opóźnienie Zamawiającego w zapłacie należnego wynagrodzenia i w takim przypadku nie będą naliczane za ten okres odsetki za opóźnienie w wysokości odsetek ustawowych.

13.    KARY UMOWNE, ZMIANA I ROZWIĄZANIE UMOWY
0. Zamawiający zastrzega sobie możliwość obciążenia Wykonawcy karą umowną za rozwiązanie umowy
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 20% wartości brutto umowy. W przypadku częściowego zrealizowania umowy, wysokość ww. kary umownej zostanie zmniejszona proporcjonalnie. 
0. Zamawiający zastrzega sobie również możliwość obciążenia Wykonawcy karą umowną za każde opóźnienie w dostawie przedmiotu umowy w wysokości 2% wartości brutto wynagrodzenia Wykonawcy za każdy dzień opóźnienia. Łączna kara umowna z tego tytułu nie może przekroczyć 20% wartości brutto umowy.
0. Za każdy dzień zwłoki w wymianie wadliwego lub uszkodzonego przedmiotu zamówienia na wolny od wad lub nieuszkodzony Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 1% wartości brutto zamówienia.
0. W przypadku naliczenia kar umownych, Zamawiający zastrzega sobie prawo ich potrącenia
z faktury przedstawionej do rozliczenia (wynagrodzenia Wykonawcy), na co Wykonawca wyraża zgodę.
0. Zamawiający może rozwiązać umowę w przypadku, gdy więcej niż raz dojdzie do nienależytego wykonania umowy z przyczyn, za które odpowiedzialność ponosi Wykonawca. W takiej sytuacji Wykonawca traci roszczenie o wynagrodzenie za niezrealizowany przedmiot umowy.
0. Kar za opóźnienia nie nalicza się, jeżeli opóźnienie wynika z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego lub w przypadku wystąpienia siły wyższej, rozumianej jako okoliczności, które pomimo zachowania należytej staranności są nieprzewidywalne oraz którym nie można zapobiec lub przeciwstawić się skutecznie.
0. Zamawiający może odstąpić od nałożenia kary umownej lub zmniejszyć jej wymiar w szczególności jeżeli Wykonawca wykaże że podjął kroki w celu przywrócenia prawidłowego wykonywania umowy, 
a zaistniałe nieprawidłowości były wynikiem okoliczności o charakterze obiektywnym, na które nie miał wpływu. Ocena należy do Zamawiającego. 
0. Zamawiający dopuszcza również możliwość odstąpienia od naliczania lub dochodzenia kar umownych 
i odszkodowań za niewykonanie lub nienależyte wykonanie umowy jeśli są wynikiem okoliczności związanych z COVID-19. 
0. Każda ze stron jest obowiązana niezwłocznie zawiadomić drugą stronę, jeśli okoliczności związane 
z wystąpieniem COVID-19 mają lub mogą mieć niekorzystny wpływ na należyte wykonania umowy oraz wskazać jaki to może być wpływ. Do zawiadomienia należy dołączyć informacje, oświadczenia (swoje lub osób trzecich) lub inne dokumenty, które potwierdzają taki niekorzystny wpływ, np. decyzje GIS 
o objęciu pracowników kwarantanną, dokumenty potwierdzające zwiększoną absencję chorobową pracowników, oświadczenia potwierdzające niemożliwość dostarczenia niezbędnych komponentów, materiałów lub usług itp. Dobór tych dokumentów powinien być dokonany tak, by w sposób obiektywny pozwalały potwierdzić istnienie faktycznego i rzeczywistego wpływu COVID-19 na niemożność należytego wykonania konkretnej umowy.

14. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 
a) administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania jest :
	- Zarząd Województwa Łódzkiego, z siedzibą w Łodzi (90-051), przy al. Piłsudskiego 8. Na mocy umowy powierzenia danych osobowych, dane te przetwarzane są w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi, z siedzibą przy ul. Wólczańskiej 49 (90-608) w odniesieniu do RPO WŁ na lata 2014-2020;
b) inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi jest Pan Szymon Różycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;
c) Dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym 
z postępowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. na „dostawę materiałów biurowych dla dzieci na potrzeby punktu informacyjnego i wydarzeń otwartych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego na lata 2021-2027”, sygn. SP-62/23-DST/23. Będą one przetwarzane w celu wyłonienia wykonawcy usługi. Dane mogą być przekazywane jednostkom kontrolującym prawidłowość realizacji RPO WŁ na lata 2014-2020;
d) dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z obowiązujących przepisów prawa (w tym archiwizacyjnych);
e) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
f) posiada Pani/Pan:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 
· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania poza przepisami p.z.p. ani zmianą postanowień umowy oraz innych dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.
3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

































POUCZENIE:
Dostawa materiałów biurowych dla dzieci będąca przedmiotem postępowania będzie współfinansowana ze środków publicznych w ramach projektu Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020. Przedłożenie w celu uzyskania przedmiotowego zamówienia fałszywych, stwierdzających nieprawdę lub nierzetelnych dokumentów, oświadczeń wiąże się 
z odpowiedzialnością karną w szczególności na podstawie art. 297 kk.

Załącznik nr 1: Formularz oferty


FORMULARZ OFERTY

Oferta na dostawę materiałów biurowych dla dzieci na potrzeby punktu informacyjnego i wydarzeń otwartych 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego na lata 2021-2027.

	Dane kontaktowe
	

	Nazwa Wykonawcy:
	

	Adres Wykonawcy:
	

	Telefon:
	

	Adres e-mail:
	

	REGON:
	
	NIP:
	

	Dane kontaktowe jeżeli są inne niż ww. (nr telefonu, adres e-mail)
	





[bookmark: _GoBack]Wykaz ilościowy i specyfikacja materiałów biurowych
	

	Lp.
	ASORTYMENT 
	J.m.
	Ilość łącznie
	Cena jednostkowa
brutto

	1
	Ołówek z gumką 
- wykonany z żywicy syntetycznej charakteryzującej się wysoką elastycznością
- super trwały grafit, który nie łamie się gdy opuścisz ołówek na podłogę
- doskonale się ostrzy
- średnia twardość (HB).
	szt.
	30
	

	2
	Pisaki (24 kolory w zestawie)
- atrament na bazie wody zmywalny z większości tekstyliów, nietoksyczny
- wentylowana skuwka
- obudowa z PP zatrzymującego wilgoć dzięki czemu mają długi okres trwałości
- ergonomiczna obudowa zapewnia swobodę pisania
- końcówka fibrowa o grubości linii pisania 0,9-1mm.
	zestaw
	6
	

	3
	Kredki dla małych dzieci (8 kolorów w zestawie)
- bardzo miękkie pastele olejne - dla dzieci od 2 lat
- ekstra grube - średnica kredki ok.15 mm
- jasne, żywe kolory
- zmywalne.
	zestaw
	9
	

	4
	Kredki ołówkowe (50 kolorów w zestawie)
- wysokiej jakości kredki bezdrzewne, z grafitem o średnicy 3 mm, odpornym na złamanie i łatwe do ostrzenia
- wyraziste i intensywne kolory
- w zestawie 50 kolorów (w tym kredka srebrna, złota 
i 6 kolorów neonowych)
- przekrój kredki: sześciokątny.
	zestaw
	9
	

	5
	Organizer na biurko 4 komory
- 4 przegródki
- prosty wzór, wykonany z tworzywa sztucznego
- jaskrawy kolor lub w kolorze czarnym
- przegrody o głębokości ok. 90mm i 110mm.
	szt.
	3
	

	6
	Pojemnik na przybory (szkolne)
- wykonany z grubej laminowanej tektury
- trzy przegrody na akcesoria
- łączenia wzmocnione nitami
- wymiary ok. 15 x 10,5 x 7 cm
- dynamiczny, interesujący wzór dla dzieci.
	szt.
	3
	

	7
	Dziurkacz ozdobny 2,5 cm (w zestawie 6 wzorów dziurek)
- rozmiar 2,5 cm
- 6 różnych kształtów dziurek (w tym motyw 2 x kwiatowy, 
2 x zwierzęcy, serce i kształt geometryczny z wyłączeniem kółka)
- obudowy w różnych kolorach.
	zestaw
	5
	

	8
	Plastelina (24 kolory w zestawie)
- plastelina delikatna w dotyku i łatwa w modelowaniu, 
nie klei się do rąk, nadaje się do wielokrotnego użycia
- produkowana z zastosowaniem bezpiecznych składników
- 24 kolory.
	zestaw
	10
	

	9
	Gumki do ścierania / mazania (4 sztuki w zestawie)
- gumki wykonane z nietoksycznych materiałów 
(bez ftalanów i PVC)
- nie pozostawiają smug
- łatwe ścieranie grafitu ołówka
- 2 szt. w intensywnych kolory przy prostym kształcie, 2szt w kształcie np. zwierzątek, kwiatów, roślin lub kredek – łącznie 4 różne ciekawe wzory dla dzieci w zestawie.
	zestaw
	6
	



Oświadczam/-y, że zapoznałem/-łam się z treścią Zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz akceptuję proponowane przez Zamawiającego istotne postanowienia umowy. 
Oświadczam/-y, że ceny jednostkowe podane przeze mnie w niniejszym formularzu są cenami brutto 
i uwzględniają wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia, zgodnie z postanowieniami Zapytania ofertowego.
Oświadczam/-y, że wypełniłem/wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w przedmiotowym postępowaniu.


……………………………………………………
             (miejsce, data) 
………………………………………………………
(podpis Wykonawcy lub przedstawiciela upoważnionego do reprezentowania Wykonawcy)




Załącznik nr 2: Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu 
……………………………………………………
(nazwa Wykonawcy) 
……………………………………………………(dane adresowe) 






OŚWIADCZENIE 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na „Dostawę materiałów biurowych dla dzieci na potrzeby punktu informacyjnego i wydarzeń otwartych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego na lata 2021-2027”, sygn. SP-62/23-DST/23, świadomy/-i odpowiedzialności karnej z tytułu składania fałszywych, stwierdzających nieprawdę lub nierzetelnych oświadczeń 
(w szczególności na podstawie art. 297 kodeksu karnego), oświadczam/-y, że:
a) w stosunku mnie/ nas/ podmiotu, który reprezentuję nie otwarto likwidacji, nie ogłoszono upadłości, aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarto układu z wierzycielami, działalność nie jest zawieszona albo nie znajdują się w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury; 
b) nie podlegam/-y/ podmiot, który reprezentuję nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 835)[footnoteRef:1]. [1:  Zgodnie z treścią art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, zwanej dalej „ustawą”, z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza się:
1) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
3) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
] 
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……………………………………………………
             (miejsce, data) 
………………………………………………………
(podpis Wykonawcy lub przedstawiciela upoważnionego do reprezentowania Wykonawcy)
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