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Łódź, dnia 7 lutego 2023 r.
Zapytanie ofertowe dotyczące realizacji usługi cateringowej 
na spotkania organizowane przez Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi

w roku 2023 w Łodzi w ramach promocji 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 

oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027
1. ZAMAWIAJĄCY

Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi

90-608 Łódź, ul. Wólczańska 49 

tel. (42) 638 91 30/39 

e-mail: rpo@wup.lodz.pl
2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest realizacja usługi cateringowej podczas spotkań organizowanych w Łodzi przez Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi w ramach promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027 
w rodzaju i ilości wskazanych poniżej oraz w Załączniku nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.
Opcja 1. Serwis kawowy – kawa z samoobsługowego automatu
serwis kawowy (dostępny przez cały czas trwania spotkania) obejmujący:
· gorąca kawa parzona, herbata (czarna, zielona i owocowa), śmietanka/mleko do kawy, świeża cytryna do herbaty (całe plasterki), cukier w saszetkach (min. 5g) – bez ograniczeń na uczestnika,

· woda mineralna niegazowana i gazowana do wyboru w butelkach do 0,5 l (500 ml/os.), min. 500 mg/l składników mineralnych,

· soki owocowe 100%, bez dodatku cukru: pomarańczowy, jabłkowy i grejpfrutowy 
(łącznie 500 ml/os.) podawane w równych ilościach w dzbankach,

· ciastka kruche bankietowe min. 4 rodzaje (łącznie min. 150g/os.),

· ciasta: sernik i szarlotka w równych ilościach (łącznie min. 200g/os., pojedyncza porcja nie mniejsza niż 100g).

Opcja 2. Serwis kawowy jak w opcji 1 oraz lunch na zimno w formie kanapek
kanapki dekoracyjne, bankietowe (tartinki) na półmiskach/paterach udekorowanych m.in. liśćmi sałaty, pomidorem, ogórkiem, cytryną, koperkiem – min. 3 sztuki na osobę, waga jednej kanapki min. 60g, 
min. 4 rodzaje (np. wędlina – szynka, polędwica, salami; łosoś wędzony; ser żółty pełnotłusty wyprodukowany z mleka o zawartości tłuszczu 45% - królewski, edamski, gouda; ser podpuszczkowy miękki z porostem pleśniowym; pasta kanapkowa), na pieczywie jasnym i ciemnym (pieczywo żytnie / pszenno-żytnie / razowe produkowane na naturalnym zakwasie bez polepszaczy, spulchniaczy, barwników 
i sztucznych konserwantów o przekątnej w przedziale 6-7 cm) z min. 5 składnikami każda, składniki powinny zakrywać całą powierzchnię kanapki, każdy składnik o wadze min. 8g: masło, zawartość tłuszczu 82%; jajo kurze (gotowane na twardo); sałata karbowana; ogórek zielony; ogórek konserwowy; pomidor świeży; papryka świeża; natka pietruszki świeża; szczypior świeży; cytryna/limonka; winogrona; żurawina.
Wybór zakresu oferty (opcja 1 lub 2) będzie uzależniony od czasu trwania spotkania.

Liczba uczestników pojedynczego spotkania może wahać się w zakresie od ok. 25 do ok. 55.
Przewiduje się organizację ok. 5 - 10.

3. TERMIN i MIEJSCE REALIZACJI USŁUGI

Usługa cateringowa świadczona będzie podczas spotkań organizowanych w Łodzi (głównie w siedzibie WUP w Łodzi przy ul. Wólczańskiej 49), trwających średnio ok. 3-4 godziny. Spotkanie organizowane będą 
w okresie marzec – grudzień 2023 r. i w tym czasie zaoferowana cena opcji musi pozostać niezmienna.
Usługi świadczone będą od dnia podpisania umowy do dnia 20 grudnia 2023 r. lub do wykorzystania kwoty brutto, na jaką zawarto umowę, w zależności, które z powyższych zdarzeń nastąpi pierwsze.
Wynagrodzenie ostateczne wynikać będzie z rzeczywiście wykonanych usług, ale nie może być wyższe od kwoty przeznaczonej przez Zamawiającego na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niewykorzystania kwoty przeznaczonej na sfinansowanie przedmiotowego zamówienia. W takim przypadku Wykonawcy nie służy roszczenie o kontynuację umowy aż do wyczerpania tej kwoty.
Realizacja umowy będzie odbywać się sukcesywnie, w miarę potrzeb Zamawiającego, w oparciu o odrębne zlecenia składane każdorazowo przez Zamawiającego za pośrednictwem poczty elektronicznej.
4. WYKONANIE
W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:

· świadczenia usługi cateringowej z wykorzystaniem:

· posiłków przygotowywanych na bieżąco z produktów świeżych w I gatunku,
· jednolitej zastawy ceramicznej lub porcelanowej i odpowiednich naczyń szklanych,
· jednolitych sztućców platerowanych (w tym widelczyków do ciasta) dla każdego z uczestników spotkań,
· naczyń wieloporcjowych służących do podania ciastek, ciast i kanapek (tace ze stali nierdzewnej, półmiski ceramiczne lub porcelanowe), dzbanków szklanych o maksymalnej pojemności do 1 l. do podania soków owocowych, warników o pojemności do 5 l., 

· jednobarwnych obrusów materiałowych wykonanych z bawełny lub włókna sztucznego,
· serwetek papierowych 3-warstwowych, 

· zapewnienia obsługi kelnerskiej, rozumianej jako działanie osoby lub osób, odpowiedzialnych za rozmieszczenie potraw, ich uzupełnianie w miarę zużycia oraz sprzątanie w trakcie i po zakończeniu spotkania; obsługa kelnerska powinna stosować ubiór schludny i elegancki, zgodny ze zwyczajem miejscowym i charakterem działań (koszula, długie ciemne spodnie lub spódnica, półbuty),
· zapewnienia odpowiedniej ilości osób obsługujących (przy spotkaniach powyżej 40 osób min. 2 osoby z obsługi kelnerskiej),

· estetycznego podawania posiłków,
· dostarczenia posiłków na miejsce wskazane przez Zamawiającego najpóźniej 45 min. przed rozpoczęciem spotkania,
· przygotowania pojemników plastikowych do spakowania pozostałej po spotkaniach żywności i przekazania jej Zamawiającemu. 

5. WYMAGANIA
W związku ze świadczeniem usług cateringu Wykonawca jest zobowiązany do:
· używania wyłącznie produktów spełniających normy jakościowe produktów spożywczych,

· przechowywania i przygotowywania artykułów spożywczych zgodnie z ustawą z dnia 25 sierpnia 2006 r. 
o bezpieczeństwie żywności i żywienia,

· dbania o to, by wszystkie posiłki były bezwzględnie świeże oraz charakteryzowały się wysoką jakością 
w odniesieniu do użytych składników,

· posiadania aktualnych badań sanitarno-epidemiologicznych pracowników mających kontakt z przygotowaniem, wydawaniem i transportem posiłków, 

· zapewnienia transportu cateringu oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczącymi żywności.

6. KRYTERIA OCENY

100% cena

W Formularzu Oferty Wykonawca jest obowiązany podać cenę brutto usługi w walucie polskiej. Cena powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia. Określona 
w Formularzu cena jest ceną brutto, uwzględniającą podatek od towarów i usług, zgodny z obowiązującymi przepisami, a wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego. Cena podana ma być z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku, tj. w zaokrągleniu do pełnych groszy. Przyjmuje się matematyczną zasadę zaokrąglania.
7. KARY
Odstąpienie od realizacji umowy z winy Wykonawcy skutkować będzie obowiązkiem zapłaty na rzecz Zamawiającego kary umownej w wysokości 20% wartości brutto zamówienia.
Zamawiający naliczy Wykonawcy karę umowną z tytułu nienależytego wykonania części zamówienia 
w wysokości 10% wartości danego zlecenia za każdy stwierdzony przypadek nienależytego wykonania umowy. Przez nienależyte wykonanie umowy rozumie się niewywiązywanie się przez Wykonawcę z powierzonego zakresu obowiązków, w szczególności gdy Wykonawca:
· dostarczy usługę niezgodnie z treścią zamówienia czy z ustalonym menu
· dostarczy zbyt małe ilości posiłków

· odmawia realizacji zlecenia pomimo dopełnienia przez Zamawiającego wszelkich formalności.

8. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU
1. W postępowaniu mogą brać udział wyłącznie Wykonawcy: 

1) w stosunku do których nie otwarto likwidacji, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym nie jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację ich majątku lub sąd nie zarządził likwidacji ich majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne lub których upadłości nie ogłoszono, z wyjątkiem Wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację ich majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe. Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia (1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

2) posiadający uprawnienie do wykonywania określonej działalności zgodnie z ustawą z dnia 25
sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia. Warunek zostanie uznany za spełniony jeżeli Wykonawca posiada ważną decyzję o zatwierdzeniu zakładu oraz zaświadczenie o wpisie do rejestru zakładów nadzorowanych przez Państwową Inspekcję Sanitarną. Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia (1-0), na podstawie oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

3) mający status zakładu pracy chronionej, spółdzielnie socjalne oraz inni wykonawcy, których głównym celem lub głównym celem działalności ich wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych. Oceny spełnienia tego warunku Zamawiający dokona w oparciu o zasadę spełnia – nie spełnia (1-0), na podstawie dokumentu lub oświadczenia Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.

2. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełniania warunków udziału w postępowaniu na dzień otwarcia ofert, zostaną wykluczeni z udziału w postępowaniu.

3.  Zamawiający nie przewiduje uzupełniania dokumentów w przedmiotowym postępowaniu.
9. INNE POSTANOWIENIA
· Zamawiający zobowiązuje się do uregulowania należności za przedmiotową usługę w ciągu 14 dni roboczych od doręczenia prawidłowo wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na fakturze.

· Warunkiem dokonania zapłaty będzie przyjęcie bez zastrzeżeń przez Zamawiającego przedmiotu zamówienia, na podstawie protokołu odbioru podpisanego przez obie strony.

· W związku z ustawą o podatku VAT i formami rozliczeń dotyczących tegoż podatku przez samorządowe jednostki budżetowe nieposiadające osobowości prawnej i regulacjami ustanowionymi przez Zarząd Województwa Łódzkiego w tym zakresie, faktury należy wystawiać na Wojewódzki Urząd Pracy 
w Łodzi, ul. Wólczańska 49, 90-608 Łódź, NIP 7272490364.

· Przedmiot umowy jest współfinansowany przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020.
10. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH – KLAUZULA INFORMACYJNA

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwanym dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

· administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postępowania jest :
- Zarząd Województwa Łódzkiego, z siedzibą w Łodzi (90-051), przy al. Piłsudskiego 8. Na mocy umowy powierzenia danych osobowych, dane te przetwarzane są w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi, z siedzibą przy ul. Wólczańskiej 49 (90-608) w odniesieniu do RPO WŁ na lata 2014-2020;


- inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy w Łodzi jest Pan Szymon Różycki, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;

· Dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celu związanym 
z postępowaniem prowadzonym poza przepisami p.z.p. sygn. SP-11/23-USL/08. Będą one przetwarzane w celu wyłonienia wykonawcy usługi. Dane mogą być przekazywane jednostkom kontrolującym prawidłowość realizacji RPO WŁ na lata 2014-2020;

· dane osobowe będą przechowywane do momentu wygaśnięcia obowiązku przechowywania danych wynikającego z obowiązujących przepisów prawa (w tym archiwizacyjnych);

· w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO; 

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Pani/Panu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o którym mowa w art. 16 RODO, nie może skutkować zmianą wyniku postępowania poza przepisami p.z.p. ani zmianą postanowień umowy oraz innych dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia.

3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

11. PRZYGOTOWANIE OFERTY 

1. Oferty należy przesłać na formularzu ofertowym (Załącznik nr 1), w formie elektronicznej, na adres: rpo@wup.lodz.pl do dnia 15.02.2023 r. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

Wymaga się złożenia oferty w formatach powszechnie dostępnych np. PDF. Nie wymaga się, aby formularz oferty potwierdzony został kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

2. Oferta musi uwzględniać wszystkie opłaty i koszty niezbędne do prawidłowego zrealizowania przedmiotu zamówienia.
3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
4. Treść oferty musi odpowiadać treści niniejszego Zapytania ofertowego.

5. Oferta musi zawierać: 

- Załącznik nr 1: Formularz oferty

- pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile ofertę składa pełnomocnik.

- Załącznik nr 2: Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu.
Zamawiający nie będzie uzupełniał dokumentów w przedmiotowym postępowaniu.

6. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

7. Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do składania ofert.

8. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert oraz unieważnienia zapytania (w całości lub części) bez ponoszenia jakichkolwiek skutków prawnych i finansowych.
9. Do upływu terminu składania ofert Zamawiający zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupełnienia treści niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy, którzy złożyli ofertę zostaną poinformowani o nowym terminie składania ofert oraz o dokonanej zmianie treści zapytania ofertowego. Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwłocznie na stronie internetowej Zamawiającego. 
W przypadku istotnych zmian Zamawiający zobowiązuje się przedłużyć termin składania ofert.
Załącznik nr 1: Formularz oferty 
Oferta na usługę cateringową 
na spotkania organizowane przez Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi

w roku 2023 w Łodzi w ramach promocji 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 

oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027
	Dane kontaktowe
	

	Nazwa firmy
	

	Adres firmy
	

	Telefon
	
	E-mail
	

	REGON
	
	NIP
	


	
	Cena brutto za usługę – 

na 1 osobę

	Opcja 1. Serwis kawowy – kawa z samoobsługowego automatu
	

	Serwis kawowy (dostępny przez cały czas trwania spotkania) obejmujący:
· gorąca kawa parzona, herbata (czarna, zielona i owocowa), śmietanka/mleko do kawy, świeża cytryna do herbaty (całe plasterki), cukier w saszetkach (min. 5g) 
– bez ograniczeń na uczestnika,

· woda mineralna niegazowana i gazowana do wyboru w butelkach do 0,5 l 
(500 ml/os.), min. 500 mg/l składników mineralnych,

· soki owocowe 100%, bez dodatku cukru: pomarańczowy, jabłkowy i grejpfrutowy (łącznie 500 ml/os.) podawane w równych ilościach w dzbankach,

· ciastka kruche bankietowe min. 4 rodzaje (łącznie min. 150g/os.),

· ciasta: sernik i szarlotka w równych ilościach (łącznie min. 200g/os., 
pojedyncza porcja nie mniejsza niż 100g).


	

	Opcja 2. Serwis kawowy jak w opcji 1 oraz lunch na zimno w formie kanapek
	

	kanapki dekoracyjne, bankietowe (tartinki) na półmiskach/paterach udekorowanych 
m.in. liśćmi sałaty, pomidorem, ogórkiem, cytryną, koperkiem – min. 3 sztuki na osobę, 
waga jednej kanapki min. 60g, min. 4 rodzaje (np. wędlina – szynka, polędwica, salami; 
łosoś wędzony; ser żółty pełnotłusty wyprodukowany z mleka o zawartości tłuszczu 45% - królewski, edamski, gouda; ser podpuszczkowy miękki z porostem pleśniowym; pasta kanapkowa), na pieczywie jasnym i ciemnym (pieczywo żytnie / pszenno-żytnie / razowe produkowane na naturalnym zakwasie bez polepszaczy, spulchniaczy, barwników i sztucznych konserwantów o przekątnej w przedziale 6-7 cm) z min. 5 składnikami każda, składniki powinny zakrywać całą powierzchnię kanapki, każdy składnik o wadze min. 8g:

· masło, zawartość tłuszczu 82%;

· jajo kurze (gotowane na twardo);

· sałata karbowana;

· ogórek zielony;

· ogórek konserwowy;

· pomidor świeży;

· papryka świeża;

· natka pietruszki świeża;

· szczypior świeży;

· cytryna/limonka;

· winogrona;

· żurawina.
	


Oświadczam, że zapoznałem się z treścią zapytania ofertowego i nie wnoszę do niego zastrzeżeń, akceptuję proponowane przez Zamawiającego istotne postanowienia oraz że zaproponowana przeze mnie cena uwzględnia wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia. Oświadczam, że podana w formularzu oferty cena jest ceną brutto, uwzględniającą podatek od towarów i usług zgodny z obowiązującymi przepisami,
 a wybór oferty nie będzie prowadzić do powstania obowiązku podatkowego u Zamawiającego.

…………………………….




             ………………………………….

(miejsce i data)                                                                                                           (podpis Wykonawcy lub przedstawiciela 
                                                                                                                                                                upoważnionego do reprezentacji)                                                                                                        
Załącznik nr 2: Oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

OŚWIADCZENIE 

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia na usługi cateringu podczas spotkań informacyjnych organizowanych przez Wojewódzki Urząd Pracy w Łodzi w roku 2023 w Łodzi w ramach promocji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020 oraz programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Łódzkiego 2021-2027, świadomy odpowiedzialności karnej z tytułu składania fałszywych oświadczeń, oświadczam, że:

1. nie podlegam wykluczeniu w rozumieniu zapytania ofertowego, 

2. posiadam uprawnienie do wykonywania określonej działalności zgodnie z ustawą 
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczeństwie żywności i żywienia 

3. mam status zakładu pracy chronionej, spółdzielni socjalnej lub reprezentuję wykonawcę, którego głównym celem lub głównym celem działalności jego wyodrębnionych organizacyjnie jednostek, które będą realizowały zamówienie, jest społeczna i zawodowa integracja osób społecznie marginalizowanych
4. nie zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835) .

…………………………….




             ………………………………….

(miejsce i data)                                                                                                           (podpis Wykonawcy lub przedstawiciela 
                                                                                                                                                                upoważnionego do reprezentacji)                                                                                                        
……………………………………………………�(nazwa Wykonawcy) 


…………………………………………………….(dane adresowe) 
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