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Zapytanie ofertowe

(sygn. postepowania u Zamawiajacego SP-169/22-USL/112)

Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi oglasza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia na

,»Uslugi autorskie, drukowania i powiazane”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa L.odzkiego na lata 2014-2020.

NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Wojewodzki Urzad Pracy w Lodzi, ul. Woélczanska 49, 90-608 Lodz,

telefon +48 42 632-01-12, faks +48 42 636-77-97, e-mail: lowu@wup.lodz.pl
NIP 727-24-90-364 REGON 472349582

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Wybdr wykonawcy bedzie odbywat si¢ w trybie ofertowym zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, bez
stosowania przepisOw ustawy Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
z pozn. zm.), zwanej dalej ustawa p.z.p, na podstawie art. 2 ust.1 pkt. 1 p.z.p., zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.
Przedmiotowe zamdwienie jest elementem zamowienia, udzielanego w czesciach, ktoérego wartosé
szacunkowa zostata ustalona ponizej 130.000,00 zi.

Przedmiotowe zamdwienie jest wspotfinansowane ze srodkéw unijnych w ramach projektow:

RPLD.12.04.00-10-0004/21-06

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia sg ustugi autorskie, drukowania i powigzane. Ustugi obejmuja
opracowanie merytoryczne i graficzne ksigzeczki tematycznej dla dzieci, w tym prace
redaktorskie, graficzne, korekte tekstow, sktad, tamanie, przygotowanie do druku,
oznakowanie, wydrukowanie i dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego w naktadzie 250
egzemplarzy.

2. Wymagania techniczne dotyczace ksigzeczki:

a) format: format pionowy A5 (148 x 210mm); tolerancja +/- 5 mm

»
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b) objetosc: 28 stron z oktadka
c) oprawa: migkka 160 lub 170 g/m?, zeszytowa
d) wnetrze: papier 80 g/m?, kolor 4+4
e) oktadki i $rodek w pelnym kolorze
f) naktad: 250 egzemplarzy,
g) wstepna koncepcja ksigzeczki:
= wewngtrzna przednia oktadka - wstegp
= $rodek — kazda rozktadéwka ma zawiera¢ ,,zabawe” dla najmtodszych np. potacz
kropki, labirynt, krzyzéwka, rebusy, zagadki, kolorowanki, znajdz roznice,
ciekawostki, proste teksty, wierszyki, rymowanki - nawigzujace tematycznie do
obszarow dofinansowanych z EFS np. zatrudnienie, zawody, osoby z
niepelnosprawnoscia, itp. (Srodek do przygotowania przez Wykonawce w konsultacji
z Zamawiajacym) — poziom zabaw zr6znicowany wiekowo (minimum 5 lat)
Wykonawca zobowigzany bedzie do przedstawienia Zamawiajgcemu co najmniej
dwoch projektow kazdej zabawy do wyboru.
= wewngtrzna tylna oktadka — stopka redakcyjna
= zewngtrzna tylna oktadka — informacja skrétowo o Programie RPO WL, dane

kontaktowe, ciag znakow.

3. Dopuszcza si¢ odstepstwo od wskazanych wymiaréw +/- 5 mm.

4. Wykonawca jest obowigzany do rozmieszczenia na wszystkich materiatach drukowanych,

przekazanych od Zamawiajacego, logotypéw zgodnie z jego wymogami. Wykonawca nie ma
prawa domagania si¢ dostarczenia logotypow we wskazanym przez siebie formacie.
Oznakowanie oznacza umieszczenie wymaganego przez Zamawiajacego znakowania/logotypu
zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki
spojnosci na lata 2014-2020 oraz Podrgcznikiem wnioskodawcey i beneficjenta programow
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promocji. Przygotowane przez Wykonawce
projekty oznakowania musza uwzglednia¢ wszystkie wskazane przez Zamawiajacego elementy,

wymagania jakosciowe i sugestie oraz wymagajg akceptacji.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji i zagdania modyfikacji uktadu oraz tresci

ksigzeczki do momentu udzielenia ostatecznej akceptacji. Wykonawca moze przystapi¢ do druku
jedynie po uzyskaniu akceptacji ze strony Zamawiajgcego.

Jezeli przedstawione do akceptacji projekty beda niezgodne z wymaganiami niniejszego
zapytania lub wskazowkami Zamawiajacego, Zamawiajgcy ma prawo nie udzieli¢ akceptacji. Za
op6znienia w realizacji zamowienia, wynikajace z takich okoliczno$ci odpowiada Wykonawca

1 nie przystuguje mu prawo do wnioskowania o zmian¢ umowy w odniesieniu do terminu

realizacji zamowienia.
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Za egzemplarze wykonane bez wymaganej akceptacji lub niezgodnie z zaakceptowanym

wzorem Zamawiajacy nie uiSci zaplaty.

. Ostateczna wersja ksiazeczki po zaakceptowaniu ma zosta¢ przekazana Zamawiajacemu w

formie elektronicznej ,,do druku” (ze spadami) w formacie PDF wraz z innymi danymi (np.

czcionki itp.) — wszystkie pliki, ktore sa niezbedne do ponownego wydrukowania.

. Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ przedmiot zamdwienia do siedziby Zamawiajacego

(do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego) na wiasny koszt w dniach od
poniedziatku do piatku (za wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach 08:00-
15:00. Wykonawca zobowigzany jest uzgodni¢ szczegoty realizacji dostawy z osobg wyznaczona
do kontaktow w sprawie realizacji zamoéwienia ze strony Zamawiajacego.
Ze strony Zamawiajacego osobami wyznaczonymi do kontaktow w sprawie realizacji
zamowienia i akceptacji projektow materiatow sa:
a) Pani Matgorzata Garstka-Kozlowska — Kierownik Oddziatu promocji i informacji EFS, e-
mail: rpo@wup.lodz.pl lubfi,
b) Pani Beata Lomberg — starszy inspektor wojewddzki Oddziatu promocji i informacji EFS,
e-mail: rpo@wup.lodz.pl lub/i,
c) PaniJoanna Wiencek - starszy inspektor wojewodzki Oddziatu promocji i informacji EFS,
e-mail: rpo@wup.lodz.pl
Termin realizacji ustugi: 40 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy.
Zamawiajacy dysponuje numerami ISBN dla ksiaZeczki, ktore ma zosta¢ wydrukowana w
ramach przedmiotowego zamowienia.
Wykonawca przeniesie na Zamawiajacego prawa autorskie do wszystkich utwordéw, w tym
projektow graficznych wykonanych w ramach Zamoéwienia (uszczegdétowienie w Czgsci X1
zapytania).
KOD CPV: 79.80.00.00 - 2 (ust. drukowania i powigzane),
92.31.22.10-6 (usk. swiadczone przez autorow),
79.82.11.00-6 (usk. korektorskie),
79.82.25.00-7 (ust. projektow graficznych).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac si¢ Wykonawcy:

a) w stosunku do ktorych nie otwarto likwidacji, ktorych upadtosci nie ogloszono, ktorych
aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, ktérych
dziatalnos¢ nie jest zawieszona albo nie znajdujg si¢ w innej tego rodzaju sytuacji

wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej

procedury;
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Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajacy dokona w oparciu o zasadg spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy o spelnianiu warunkéw udzialu w
postgpowaniu, sporzagdzonego wedtug wzoru Zamawiajacego, stanowiagcego zalacznik
nr 2 do niniejszego zapytania oraz na podstawie odpisu z whasciwego rejestru lub
ewidencji. Wiasciwy odpis Zamawiajacy pobierze sam za pomoca bezptatnych i
ogo6lnodostepnych baz danych.
ktorzy dysponuja odpowiednim do$wiadczeniem co oznacza, ze W okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy- w tym okresie, wykonali nalezycie, co najmniej 2 ustugi, o wartosci co najmniej
18 tys. zt brutto kazda, polegajace na przygotowaniu merytorycznym, graficznym i
sktadzie oraz wydrukowaniu wydawnictw w zakresie Funduszy Europejskich, innej
problematyki unijnej lub rynku pracy.
Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajacy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie wykazu ustug (zalacznik nr 3) wykonanych, a w przypadku
$wiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich
3 lat od dnia publikacji ogloszenia o postepowaniu w Bazie konkurencyjnosci, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy, w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotdéw, na rzecz ktorych zostaly wykonane
lub sa wykonywane, oraz dowodéw okreslajacych, czy te ustugi zostaly wykonane lub
sq wykonywane nalezycie.
Dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty sporzadzone przez
podmiot, na rzecz ktorego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sie lub ciaglych sa wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn
niezaleznych od niego nie jest wstanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie
wykonawcy; w przypadku swiadczen powtarzajacych si¢ lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy od dnia
publikacji ogtoszenia o postgpowaniu w Bazie konkurencyjnosci.
(osoby fizyczne) lub urzedujgcy cztonkowie ich organéw zarzgdzajacych lub
nadzorczych, wspolnik spotki (w spotce jawnej lub partnerskiej) albo komplementariusz
(w spdtce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej) lub prokurent nie zostali
prawomocnie:
— skazani prawomocnie za przestepstwo przeciwko srodowisku, o ktorym
mowa w rozdziale XXII Kodeksu karnego lub za przestgpstwo przeciwko

prawom osob wykonujacych prace zarobkowa, o ktorym mowa w rozdziale
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XXVIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w
przepisach prawa obcego,

— ukarani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie
przeciwko $rodowisku, jezeli za jego popelienie wymierzono kare aresztu,
ograniczenia wolno$ci lub kare grzywny

Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajacy dokona w oparciu o zasadg spelnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w
postepowaniu, sporzadzonego wedtug wzoru Zamawiajacego, stanowigcego zalacznik nr 2
do niniejszego zapytania.

wobec ktorego/ktorych nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej o naruszeniu
obowiagzkdéw wynikajacych z przepisOw prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub
przepiséw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzjg kare pieni¢zna;
Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajacy dokona w oparciu o zasade spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w
postgpowaniu, sporzadzonego wedtug wzoru Zamawiajgcego, stanowigcego zalgcznik nr
2 do niniejszego zapytania.

ktérzy nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

Zgodnie z trescig ww. przepisu, z postgpowania wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktoérego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okre§lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego
2022 1., o ile zostata wpisana na list¢ na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z
2021 r. poz. 217, 2105 1 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub
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bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
Oceny spetnienia tego warunku Zamawiajacy dokona w oparciu o zasad¢ spetnia — nie
spetnia (1-0), na podstawie o§wiadczenia Wykonawcy o spetnianiu warunkow udzialu w
postgpowaniu, sporzadzonego wedtug wzoru Zamawiajacego, stanowigcego zalacznik nr 2

do niniejszego zapytania.

V. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

VI.

Z
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WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWNANIU
1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w Cze$ci

IV niniejszego zapytania ofertowego Wykonawca sktada wraz z oferta o§wiadczenie o
spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu stanowigce zalaezniki nr 2 i 3 do niniejszego
zapytania ofertowego oraz dowodéw okreslajacych, czy ustugi zostaty wykonane lub sa

wykonywane nalezycie.

2. Zamawiajacy nie bedzie uzupelnial dokumentéw w przedmiotowym postepowaniu.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Merytoryczng cze$é oferty stanowi wypetiony przez wykonawce Formularz oferty oraz probne

opracowanie.

. Zamawiajacy wymaga zalaczenia do formularza oferty prébnego opracowania

zawierajacego projekt dwoch zabaw dla dzieci do zamieszczenia w ksigzeczce.

Zabawa nr 1 ma by¢ wierszyk/rymowanka na temat dwoch zawodoéw. Wierszyk/ rymowanka
powinna sktada¢ si¢ z minimum o$miu wersow.

Zabawa nr 2 ma by¢ kolorowanka nawiazujaca tematycznie do obszaréw dofinansowywanych
z EFS (np. zatrudnienie, osoby niepelnosprawne, $wietlice srodowiskowe).

Probne opracowanie ma by¢ dzielem skonczonym; powinno by¢ zredagowane, ztozone i
zilustrowane. Musi by¢ dzietem autorskim, nie moze by¢ przedrukiem, kopia wczesniejszej
publikacji/ opracowania.

Dopuszcza si¢ aby poziom zabaw byt zroznicowany wiekowo (z zastrzezeniem ze odbiorca beda
dzieci minimum 5 lat).

Probne opracowanie zalgczane do formularza oferty powinno odpowiada¢ wymaganiom
technicznym wynikajacym z opisu przedmiotu zaméwienia (Czesé 111 pkt. 2 niniejszego
zapytania).

Brak prébnego opracowania skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.




Tres$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoS$ci skladania ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwoS$ci skladania ofert wariantowych.

o a k~ w

Zamawiajacy nie planuje udzielania zamoéwien o ktorych mowa w pkt. 7 lit. g podrozdzialu
6.5 Wytycznych kwalifikowalnosci..., polegajacych na powtorzeniu ustug.
7. Oferta musi zawierac:
a) Zatgcznik nr 1: Formularz oferty,
b) prébne opracowanie zawierajgce projekt dwoch zabaw,
C) Zatgcznik nr 2: O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu,
d) Zatacznik nr 3: Wykaz ustug,
e) dowody okreslajace, czy ustugi wskazane w wykazie ustug zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie,
f) pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, o ile oferte sktada petnomocnik.
UWAGA!
Zamawiajacy nie bedzie uzupelnial dokumentéw w przedmiotowym postepowaniu.

8. Formularz oferty oraz wyzej wymienione o$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu i wykaz ustug, musza by¢ podpisane przez osobg/osoby uprawniong/uprawione do
reprezentowania Wykonawcy w zakresie jej praw majatkowych zgodnie z wpisem do rejestru,
zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub z innym upowaznieniem
albo przez osobg/osoby umocowang/umocowane przez osobe uprawniona.

Nie wymaga si¢ podpisania oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

UWAGA!

Minimum wymagan koniecznych do uznania znaku pisarskiego za podpis jest to, by wyrazat co
najmniej nazwisko 1 umozliwiat identyfikacje autora.

Parafa/skrét podpisu nie stanowi podpisu, chyba ze ztozono ja pod pieczecig imienna.

9. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim; kazdy dokument sktadajgcy sie na oferte
sporzadzony w jezyku innym niz polski winien by¢ ztozony wraz z thumaczeniem, zaleca si¢ by
thumaczenie dokonane byto przez ttumacza przysiggtego, thumaczenie musi by¢ po§wiadczone
przez Wykonawce. W przypadku, gdy dotaczone ttumaczenie dokonane zostalo przez thumacza
przysiegtego w razie watpliwo$ci uznaje si¢, iz wigzacg jest wersja polskojezyczna.

10. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

11. Poprawek w tekScie oferty nalezy dokonywac¢ w sposdb czytelny. Przy kazdej poprawce
powinien znalez¢ si¢ podpis Wykonawcy lub osoby uprawnionej do jego reprezentacji.
12. W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa

W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktorych

% % Wolewddztuo Wojewddzki Urzad Unia Europejska | "+
it thZRIE Pracy w todzi Europejski Fundusz Spoteczny L

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny




VII.

VIII.

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Wykonawca zastrzega, ze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania, musza
by¢ wyraznie oznaczone (np. klauzulg ,,Tajemnica Przedsigbiorstwa”) i oddzielone od
pozostatej czesci oferty. Zastrzezenie tajemnicy przedsiebiorstwa musi zostaé¢ uzasadnione,
a uzasadnienie powinno zosta¢ dolaczone do oferty.

Zgodnie z przepisem art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. — 0 zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233 ze zm.) przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie,
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje
posiadajace warto$¢ gospodarcza, ktore jako cato$¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich
elementow nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujagcym si¢ tym rodzajem informacji
albo nie sg tatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dzialania w celu utrzymania

ich w poufnosci.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

Oferta oraz o$wiadczenia i dokumenty, o ktorych mowa w Czesci VI pkt. 6 musi by¢ ztozona
elektronicznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formacie powszechnie dostgpnym (np.

pdf, jpg).
Termin skladania ofert: 12.09.2022 r. (decyduje data wptywu na Baze konkurencyjnosci).

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, ze

uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno edycja jak i wycofanie oferty

powinno zosta¢ dokonane elektronicznie za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci.

. Instrukcja dotyczaca korzystania z Bazy Konkurencyjnosci (rejestracja, dodanie oferty do

ogloszenia, wycofanie i edycja oferty) jest dostepna w zaktadce ,,Pomoc” (ktora znajduje si¢ w

stopce strony glownej).

. Otwarcie ofert nastapi w nastgpujacym po uptywie terminu sktadania ofert dniu pracujacym

(pon.-pt.).

CENA OFERTY

1.

2.

Wykonawca zobowigzany jest podac¢ ceng w sposob okreslony w Formularzu oferty (zatacznik
nr 1), sporzadzonym wedlug wzoru Zamawiajgcego stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego
zapytania.

Okreslona w Formularzu cena jest ceng brutto za realizacje catego zakresu ustugi.
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3. Cena wskazana w Formularzu oferty powinny zawiera¢ wszystkie koszty, jakie ponosi

Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty. W cenie powinny zosta¢ uwzglednione
wszystkie koszty wykonania zamowienia i realizacji przysztego $wiadczenia umownego, w tym

koszty dostawy i przeniesienia praw autorskich, wynikajace z niniejszego zapytania ofertowego.

. Ceny powinny zosta¢ podane z doktadnoscia do w dwdch miejsc po przecinku tj.

w zaokragleniu do petnych groszy. Przyjmuje si¢ matematyczng zasade zaokraglania.

. W przypadku rozbieznosci migdzy stownym a cyfrowym zapisem ceny w formularzu oferty,

Zamawiajacy uzna ze prawidtowo podano ceng zapisang stownie.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Jako kryteria wyboru oferty przyjmuje si¢: cene (55%) oraz jakos¢ (45%).
2. Ocenie nie bedg podlegaly oferty podlegajgce odrzuceniu.

3. Punkty za kryterium cena (55%) bedg liczone wg wzoru:

(cena brutto of erty najtanszej

X 100 pkt. x 559
cena brutto of erty badanej ) p o

Pod pojeciem ceny oferty na potrzeby oceny ofert, ceng brutto za wykonanie catego zakresu
ustugi, wskazang przez Wykonawce w formularzu oferty.
Punkty za kryterium jakos¢ (45%b), przyznawane beda za zatagczone do oferty probne
opracowanie Wykonawcy zawierajace pomyst na dwie zabawy dla dzieci do zamieszczenia w
ksigzeczce, w oparciu o nizej wskazane podkryteria:
a) poprawno$¢ ortograficzna i stylistyczna,
W ramach danego podkryterium tekst probnego opracowania niezawierajacy zadnego
btedu uzyska 6 pkt., zawierajacy 1 btad — 4 pkt., zawierajacy 2 btedy -1 pkt.,
zawierajacy 3 i wiecej bledow -0 pkt.
Ocena dokonywana bedzie osobno w zakresie ortografii i stylistyki.
Maksymalna ilo$¢ punktow za poprawnos¢ ortograficzna i stylistycznag to 12 pkt.
b) koncepcja graficzna (kolorystyka, uktad/dobor kolorow, wtasciwosci estetyczne,
wykorzystanie przestrzeni )
W ramach danego podkryterium ocena przyznawana bedzie w nastepujacy sposob:
*  dobdr kolorow dostosowany do odbiorcy oraz tresci opracowania — 6 pkt.,
= kolory niedostosowane do odbiorcy (zbyt jaskrawe lub zbyt ciemne), ale

pasujace do tresci -3 pkt.,




Z

c)

kolory dostosowane do odbiorcy (pastelowe, zywe), ale nie pasujace do tresci —
3 pkt.,

kolory niedostosowane ani do odbiorcy ani do tresci — 0 pkt.,

uktad barw zréznicowany; kolory nie zlewaja sie, ale wida¢ r6zne odcienie tych
samych koloréw — 2 pkt.,

uktad barw ograniczony do kilku koloréw, zlewanie si¢ kolorow — 0 pkt.,
wysoka estetyka — 5 pkt.,

staba estetyka wykonania (tre§¢ rozmazana, mato czytelna, inne skazy) — od O
do 4 pkt. (w zaleznosci od ilo$ci wad; 1 wada- 4 pkt., 2 wady -2 pkt., 3 i wigcej
wad — 0 pkt.),

dobre wykorzystanie przestrzeni, dostosowane do tresci i odbiorcy,

z uwzglednieniem wielkosci opracowania — 2 pkt.

stabe wykorzystanie przestrzeni; zbyt duze skumulowanie elementow

w jednym miejscu wrazenie przetadowania, bataganu i/lub pustki,
niedostosowanie do tresci i odbiorcy — od 0 do 1 pkt. (w zalezno$ci do ilosci
wad: 1 wada - 1 pkt, 2 i wiecej wad — 0 pkt.).

Maksymalna ilo$¢ punktow za koncepcj¢ graficzng 15 pkt.

kreatywno$¢ i atrakcyjnos¢ (wzbogacenie o dodatkowe elementy np. humor, inne

zabawy, nawigzania regionalne, nawigzania do obszaréw dofinansowywanych z EFS

przez Zamawiajgcego, promowanie warto$ci, rytm i rym).

W ramach danego podkryterium ocena przyznawana bedzie w nastgpujacy sposob:

kreatywnos¢; ciekawy, niebanalny ale zrozumiaty dla odbiorcy pomyst
zabawy — od 0 do 2 pkt.,

wzbogacenie opracowania o dodatkowe elementy (w zaleznosci od naktadu
pracy Wykonawcy od 0 do 5 pkt.; wyzej premiowane beda opracowania, ktore
zostaty wzbogacone o dodatkowe elementy, ale dobor elementéw powinien
uwzglednia¢ specyfike publikacji zarowno w odniesieniu do obiorcow, jak i do
poruszanej tematyki w kontekscie dziatalnosci Zamawiajacego)

rytm i rym -od 0 do 7 pkt. (wierszyk jest rymowany i rytmiczny — 7 pkt.,
wierszyk jest rymowany, ale nie rytmiczny lub rytm jest zaburzony — 3 pkt.,
wierszyk jest rytmiczny, ale si¢ nie rymuje — 2 pkt., wierszyk nie jest

rymowany, ani rytmiczny — 0 pkt.)

d) zrozumiato$¢ dla odbiorcy (stownictwo).

Fundusze
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W ramach danego podkryterium ocena przyznawana bedzie w nast¢pujacy sposob:
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X.

XI.

Z

edukacyjne (definiujacy trudniejsze pojecia jezeli sg one wprowadzane do
opracowania) — 4 pkt.,
= tekst niedostosowany do odbiorcow; w ktoérym uzyto stownictwa zbyt trudnego

do zrozumienia dla dziecka, brak objasnien trudniejszych pojg¢ - 0 pkt.

W ramach kryterium ,,jakos¢” Wykonawca, moze uzyska¢ maksymalnie 45 pkt. Ocenie
podlegaja projekty dwoch zabaw do ksigzeczki (wymagania w zakresie projektow zostaty

opisane w Czgéci VI pkt. 2 zapytania).

ZAWARCIE UMOWY

1.

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana przez Zamawiajacego za oferte najkorzystniejsza

zostanie podpisana umowa.

. W przypadku gdy Wykonawca, ktorego oferta wybrana zostanie jako najkorzystniejsza, odstapi

od podpisania umowy, Zamawiajacy moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktory uzyskat

w postepowaniu kolejna najwyzsza liczbg punktow.

Przed podpisaniem umowy zastrzega si¢ mozliwo$¢ wymagania przedtozenia potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem kopii umocowania (pelnomocnictwa) dla osoby/oséb podpisujacej/ych

oferte, o ile nie wynika ono z wpisu do KRS lub CEiDG.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

Przedmiot umowy jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska z Europejskiego Funduszu
Spotecznego; w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa t.odzkiego na lata

2014-2020.

. Wykonawca zobowiazuje si¢ do zrealizowania przedmiotowej ustugi zgodnie z opisem

przedmiotu zaméwienia zawartym w niniejszym zapytaniu ofertowym.

3. Cena podana w Formularzu oferty musi by¢ niezmienna w czasie trwania umowy.

4. Warunkiem dokonania zaptaty bedzie przyjecie bez zastrzezen przez Zamawiajacego przedmiotu

Fundusze
Europejskie
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umowy, na podstawie protokotu odbioru podpisanego przez obie strony umowy.

. Platnos¢ zostanie uregulowana w terminie 14 dni roboczych od doreczenia prawidtowo

wystawionej faktury, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze.

. W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawcg rachunek bankowy, na ktoéry ma nastapic¢ zaptata

wynagrodzenia, nie widnieje w wykazie podmiotdéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdoconych do rejestru VAT, Zamawiajgcemu
przystuguje prawo wstrzymania zaptaty wynagrodzenia do czasu uzyskania wpisu tego rachunku
bankowego do przedmiotowego wykazu lub wskazania nowego rachunku bankowego

ujawnionego w ww. wykazie.
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7. Okres do czasu uzyskania przez Wykonawce wpisu rachunku bankowego do przedmiotowego

wykazu i przekazania informacji Zamawiajagcemu lub wskazania Zamawiajagcemu nowego

rachunku bankowego ujawnionego w ww. wykazie nie jest traktowany jako opdznienie

zamawiajacego w zaplacie naleznego wynagrodzenia i w takim przypadku nie bedg naliczane za

ten okres odsetki za opoznienie w wysokosci odsetek ustawowych.

8. Wykonawca jest zobowigzany by zabawy i teksty przygotowane na potrzeby ksigzeczki byty

autorskie, a materialy zdjeciowe, ktdre zostang w nim zamieszczone, mialy uregulowane kwestie

praw autorskich.

9. W ramach wynagrodzenia za wykonanie zaméwienia bedgcego przedmiotem niniejszego

postgpowania Wykonawca przenosi na Zamawiajacego oraz [Z RPO WL (Zarzad Wojewodztwa

Lodzkiego), bez dodatkowego wynagrodzenia z tego tytutu i bez ograniczenia co do terytorium,

Czasu oraz liczby egzemplarzy, majatkowe prawa autorskie wraz z prawami zaleznymi do

przygotowanych i opracowanych na potrzeby przedmiotowej ustugi materiatow, zdjgc/grafik,

projektow, w odniesieniu do nizej wymienionych pol eksploatacji:

a)
b)

c)

d)

f)

9)

h)

w zakresie uzywania w formie zapisu na papierze i/lub zapisu magnetycznego,

w zakresie wykorzystania i udostepniania przedmiotu niniejszej umowy w catosci lub
czescl,

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy lub jego czgéci —~wytwarzanie
okreslong technikg egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzna, zapisu
magnetycznego oraz technikg cyfrowa,

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktoérych utrwalono przedmiot umowy
— wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

w zakresie rozpowszechniania przedmiotu umowy w sposéb inny niz okre§lony w pkt. d) —
publiczne wykonywanie, wystawianie, wyswietlanie, odtwarzanie oraz nadawanie i
reemitowanie, a takze publiczne udostepnianie przedmiotu niniejszej umowy w taki sposob,
aby kazdy mogt mie¢ do niego dostep w miejscu i w czasie przez siebie wybranym,

w zakresie zwielokrotniania poprzez druk, zapis na no$nikach magnetycznych

1 optycznych, oraz w inny sposob, niezbedny dla wykonania zobowigzan wynikajacych z
niniejszej umowy i udostgpniania przedmiotu umowy w sieciach komputerowych,

w zakresie korzystania z utworéw w catosci lub czgsci, taczenia z innymi utworami,
opracowania poprzez w szczegolnosci dodawanie elementow, uaktualnianie, modyfikacje,
zmiang uktadu graficznego, kolorystyki, czcionki,

w zakresie dokonywania podziatu dzieta uzasadnionego ze wzgledu na sposob i cel

prezentacji oraz dostosowywanie catosci i czgsci dzieta do sposobu i celu prezentacji,

i) w zakresie wprowadzania tresci do wtasnych baz danych, badZ w postaci oryginalnej, badz
w postaci fragmentdéw, opracowan,
Eﬂ?ggzjzselde S| omwidztug Wojewsdzki Urzad Unia Europejska | "+
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J) w zakresie wprowadzania przedmiotu umowy w catosci lub czesci do sieci komputerowe;j
w sposOb umozliwiajacy transmisje odbiorcza przez zainteresowanego uzytkownika,
K) w zakresie rozpowszechniania w sieci internet.
10. Odstgpienie od realizacji umowy z winy Wykonawcy skutkowaé bedzie obowigzkiem zaptaty
na rzecz Zamawiajacego kary umownej w wysokosci 20% wartosci brutto zamdéwienia.
W przypadku czeSciowego tylko zrealizowania umowy wysoko$¢ w/w kary umownej zostanie
zmniejszona proporcjonalnie.

11. Zazrealizowanie ustugi niezgodnie z postanowieniami zapytania ofertowego Wykonawca
zaptaci kar¢ umowng w wysokosci 2% wartosci brutto zamdowienia za kazde uchybienie.

12. Zamawiane materiaty powinny by¢ opakowane w sposob zabezpieczajgcy je przed
uszkodzeniem. Za szkody powstate z winy nienalezytego opakowania wine ponosi Wykonawca.

13. Jezeli dostarczony przedmiot zamowienia okaze sie uszkodzony lub wadliwy, w szczegolnosci
nie bedzie odpowiadal wymaganiom okreslonym w zapytaniu to ma by¢ wymieniony na
nieuszkodzony lub wolny od wad w ciagu 7 dni roboczych od zgtoszenia tego faktu
Wykonawcy.

14. Zauszkodzone lub wadliwe Zamawiajacy uzna w szczegdlno$ci materiaty drukowane:

a) ulegajace trwatym znieksztalceniom lub zniszczeniu przy zwyktym korzystaniu,
b) posiadajace zarysowania, przebarwienia, pgkniecia i inne uszkodzenia widoczne gotym
okiem,
c) ktorych poszczegolne czesci nie sg dobrze do siebie dopasowane oraz zamocowane,
d) ktoérych elementy graficzne $cierajg sig, rozmazuja lub zmieniajg kolory np. podczas
pocierania palcem,
e) ktorych sposdb wykonania i uzyte materialty wywotuja watpliwosci co do jako$ci produktu.
15. Za kazdy dzien zwloki w wymianie wadliwego lub uszkodzonego przedmiotu zaméwienia na
wolny od wad lub nieuszkodzony Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w
wysokosci 0,5% warto$ci brutto zamowienia.

16. Zwtloka przekraczajaca o 10 dni wyznaczony termin realizacji przedmiotu zamowienia,
upowaznia Zamawiajgcego do odstapienia od umowy z winy Wykonawcy (kara umowna za
kazdy dzien zwtoki wyniesie 2% warto$ci brutto zamowienia).

17. W przypadku gdy wysoko$¢ kar umownych naliczonych Wykonawcy wyniesie 20% wartosci
brutto wynagrodzenia, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od umowy z winy
Wykonawcy.

18. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od natozenia kary umownej lub zmniejszy¢ jej wymiar
w szczegolnosci jezeli Wykonawca wykaze, ze podjat kroki w celu przywrocenia prawidtowego
wykonywania umowy, a zaistniate nieprawidlowosci byty wynikiem okolicznosci o charakterze

obiektywnym, na ktore nie miat wptywu. Ocena nalezy do Zamawiajacego.

%
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XIl.

Z

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

Zamawiajacy dopuszcza rowniez mozliwos$¢ odstagpienia od naliczania lub dochodzenia kar
umownych i odszkodowan za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy jesli sa
wynikiem okolicznosci zwigzanych z COVID-19.

Kazda ze stron jest obowigzana niezwlocznie zawiadomi¢ drugg strone, jesli okolicznosci
zwigzane z wystgpieniem COVID — 19 maja lub moga mie¢ niekorzystny wptyw na nalezyte
wykonania umowy oraz wskaza¢ jaki to moze by¢ wptyw. Do zawiadomienia nalezy dotaczy¢
informacje, o§wiadczenia (swoje lub 0sob trzecich) lub inne dokumenty, ktore potwierdzaja taki
niekorzystny wplyw, np. decyzje GIS o objgciu pracownikow kwarantanng, dokumenty
potwierdzajace zwickszong absencje chorobowa pracownikow, oswiadczenia potwierdzajace
niemozliwo$¢ dostarczenia niezbednych komponentéw, materiatéw lub ustug itp. Dobor tych
dokumentow powinien by¢ dokonany tak, by w sposob obiektywny pozwalaty potwierdzi¢
istnienie faktycznego i rzeczywistego wptywu COVID-19 na niemoznos¢ nalezytego wykonania
konkretnej umowy.

Ze wzgledu na wyjatkowe okolicznoS$ci zwigzane z stanem zagrozenia epidemicznego,
Wykonawca ma prawo zwrdécic sie do Zamawiajacego o wydluzenie terminu realizacji
zamoéwienia, z zastrzeZeniem Ze nowy termin nie moze przekroczy¢ dnia 5.12.2022 r.

W takiej sytuacji wymaga si¢ wykazania wplywu sytuacji epidemicznej na termin
realizacji.

Jezeli wysokos$¢ szkody poniesionej przez Zamawiajacego jest wyzsza od przystugujacej w
danym przypadku kary umownej, jest on uprawniony do dochodzenia odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach og6lnych.

Wykonawca zobowigzuje si¢ podda¢ kontrolom i audytom dokonywanym przez podmioty
uprawnione (w tym Instytucj¢ Zarzadzajaca) do przeprowadzania kontroli lub audytu, w zakresie
prawidtowosci realizacji ustugi. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zaréwno w siedzibie
Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji ustugi. Wykonawca zapewnia uprawnionym podmiotom
prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja ustugi.

Zabrania si¢ cesji wierzytelnosci wynikajacych z niniejszej umowy na osoby trzecie.
Ewentualne spory wynikle na tle realizacji niniejszej umowy rozstrzygnie Sad wlasciwy dla
siedziby Zamawiajacego.

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, za wyjatkiem

sytuacji okreslonych w podrozdziale 6.5.2 Wytycznych kwalifikowalnosci... ppkt. 20).

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH - KLAUZULA INFORMACYJNA
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
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dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
zwanym dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

a) administratorem danych osobowych zawartych w dokumentacji postgpowania jest: Zarzad
Wojewodztwa Lodzkiego, z siedziba w Lodzi (90-051), przy al. Pilsudskiego 8. Na mocy
umowy powierzenia danych osobowych, dane te przetwarzane sa w Wojewddzkim
Urzedzie Pracy w Lodzi z siedziba w L.odzi, ul. Wélczanska 49, 90-608 1.6dz, adres
mailowy: lowu@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 633 58 78 (w ramach RPO WL);

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy w Lodzi jest

Pani Diana Blazinska, kontakt: ochronadanych@wup.lodz.pl, nr telefonu: 42 663 02 71;

¢) dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie przedmiotowego zamoéwienia na sygn. SP- 169/22-USL/112
prowadzonym w trybie ofertowym na podstawie art. 66 i nast. kodeksu cywilnego (t.j. Dz.
U. 22020 r., poz. 1740) zgodnie z zasada konkurencyjnosci, bez zastosowania przepisoOw
Ustawy Prawo zaméwien publicznych, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 p.z.p.

d) odbiorcami danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona zostanie
dokumentacja postgpowania;

Dostep do danych osobowych bgda mie¢ upowaznieni pracownicy Zamawiajacego, inne
organy lub podmioty administracji publicznej w zwiazku realizowanymi przez nie
zadaniami wynikajacymi z przepiséw prawa.

e) zakres przetwarzanych danych: dane uzyskane w tracie postepowania

f) dane osobowe beda przechowywane do momentu wygasnigcia obowigzku przechowywania
danych wynikajacego z przepiséw, tj. do wygasnigcia trwatosci projektu;

g) obowiazek podania danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;

h) w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposodb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

i) posiada Pani/Pan:

" na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

» na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w

art. 18 ust. 2 RODO;
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= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

J) nie przystuguje Pani/Panu:

= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

2. Skorzystanie z prawa do sprostowania, o ktérym mowa w art. 16 RODO, nie moze skutkowaé
zmiang wyniku postgpowania ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa
oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow.

3. Prawo do ograniczenia przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 2 RODO nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze §rodkow
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

4. Wykonawca zobowigzany jest do wykazania ze wypetnit obowiagzki informacyjne przewidziane
w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia w niniejszym postepowaniu.

5. Zobowigzania Wykonawcy w zakresie ochrony danych osobowych:

a) zobowigzuje si¢ przetwarza¢ dane osobowe wytacznie w zakresie i celu przewidzianym w
Umowie,

b) w zwigzku z wykonywaniem prac okreslonych w niniejszej umowie, zobowigzuje si¢ do
zapewnienia poufnosci danych osobowych, do ktérych moze mie¢ dostgp przy wykonywaniu
zamowienia, a w szczegolnosci do tego, ze nie bedzie przekazywac, ujawniac i udostgpniac
tych danych osobom nieuprawnionym;

€) w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy jest zobowigzany do przestrzegania zasad
bezpieczenstwa ochrony danych osobowych zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych
oraz ogbélnym rozporzadzeniu o ochronie danych (RODO);

d) jest zobowigzany do zglaszania sytuacji naruszen (incydentéw) zasad ochrony danych
osobowych Zamawiajacemu.

e) ponosi odpowiedzialnos¢ za bedgce nastgpstwem jego zachowan szkody wyrzadzone
niezgodnym z niniejszg umowa przetwarzaniem danych osobowych, w szczegolnosci szkody
wyrzadzone udostgpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osob¢

nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy o ochronie danych osobowych oraz
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ogo6lnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO) oraz zmiang, utrata, uszkodzeniem lub
zniszczeniem.
f) zobowiazuje si¢ do zapewnienia, Ze osoby, ktore beda wykonywac przedmiot Umowy beda

zachowywaty w tajemnicy dane osobowe uzyskane w wyniku postepowania.

XIIl. ODRZUCENIE OFERTY
Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1. zostata ztozona przez wykonawce niespetniajgcego warunkdéw udzialu w postepowaniu,

2.jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania, z zastrzezeniem oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, ktére podlegac¢ beda poprawianiu (w szczegdlnosci oferta bedzie
niekompletna, dokumenty nie beda zawiera¢ wymaganych w niniejszym zapytaniu danych),

3.jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4. zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia ( w szczegdlnosci jezeli
wykonawca wezwany do zlozenia wyjasnien, nie ztozy wyjasnien lub jezeli wykonawca
wezwany do ztozenia wyjasnien, ztozy wyjasnienia, ale dokonana ocena wyja$nien nie wykaze,
ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu zamdéwienia, wyja$nienia nie
umozliwig dokonania weryfikacji z uwagi na swoja ogdlnikowo$¢, nie odniesienie si¢ do tematu
poruszanego przez zamawiajacego lub zlozone zostang po wyznaczonym przez zamawiajacego
terminie),

5. zawiera btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu,

6. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow (w szczegdlnosci jezeli formularz oferty nie
zostanie podpisany),

7. jezeli oferta (dotyczy to takze procedury przewidzianej w cze$ci xv pkt. 1) zostanie ztozona po
terminie lub w niewlasciwy sposob.

UWAGA

Zamawiajacy nie przewiduje uzupelniania dokumentéw w przedmiotowym postepowaniu.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy uniewazni postepowanie w nastepujacych przypadkach:
1. nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu,
2. warto$¢ najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza wartoscia przewyzsza kwote, ktorg
zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze moze zwigkszy¢ t¢

kwote do warto$ci najkorzystniejszej oferty,

%
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3. wystapila istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie byto mozna wcze$niej przewidzied,
4. postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunig¢cia wadg, uniemozliwiajacg zawarcie waznej

umowy,

5. w sytuacji okre$lonej w Czesci XV pkt. 1 ztozono oferty dodatkowe o tej samej cenie.

XV. INFORMACJE DODATKOWE

1. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na ztozenie dwoch
lub wigcej ofert, ktore beda miaty takg sama ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy
je ztozyli do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty
dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzenia stanu faktycznego z
przedtozona oferta, w tym rowniez poprzez wezwanie Wykonawcy do wyjasnienia tresci
dokumentow. W szczegdlnosci Zamawiajacy bedzie miat prawo zadaé wyjasnien w przypadku
razaco niskiej ceny.

3. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.
Oferta Wykonawcy, ktory nie ztozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien potwierdzi,
ze oferta zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdéwienia, zostanie odrzucona.
Cig¢zar dowodu spoczywa na Wykonawcy; przedlozenie wyjasnien ogdlnikowych,
nieodnoszacych si¢ do kwestii poruszanych w wezwaniu Zamawiajacego, a tym samym
uniemozliwiajacych weryfikacj¢ rowniez skutkowac bedzie odrzuceniem oferty.

4. Wszelkie pytania dotyczace przedmiotowego postepowania nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
zamowienia@wup.lodz.pl z dopiskiem:

Pytania do postepowania SP-169/22-USL/112

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za brak odpowiedzi w przypadku pytan przestanych
na inny adres badz bez w/w dopisku. Odpowiedzi na pytania zostang umieszczone na stronie
internetowej Zamawiajacego (w BIP) i w Bazie konkurencyjnosci.

UWAGA!:

Odpowiedzi udzielone na pytania staja sie wiazace dla wszystkich uczestnikéw
postepowania.

5. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetienia
tresci niniejszego zapytania.

Informacja o ewentualnych zmianach zamieszczona zostanie niezwltocznie na stronie

internetowe] Zamawiajacego (w BIP) i w Bazie konkurencyjno$ci.

Wyniki postgpowania zostang upublicznione na stronie internetowej Zamawiajgcego.

%
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6. Dla zapewnienia prawidtowego wykonania czynnosci objetych przedmiotem zamowienia,
Wykonawca bedzie zobowigzany na etapie realizacji zamdwienia kontaktowac sie z
Zamawiajacym w celu wyjasnienia i ustalenia wszelkich kwestii zwigzanych w szczegolnos$ci

z uzyciem odpowiednich logotypéw oraz wystawieniem faktury.

POUCZENIE:
Przedmiot postepowania bedzie wspolfinansowany ze sSrodkow publicznych w ramach projektu Pomocy Technicznej Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewédztwa L.odzkiego na lata 2014-2020. Przedlozenie w celu uzyskania przedmiotowego zaméwienia falszywych,
stwierdzajacych nieprawde lub nierzetelnych dokumentow, o§wiadczen wigze si¢ z odpowiedzialno$cia karna w szczegélnosci na podstawie
art. 297 kk.
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Zalacznik nr 1: Formularz oferty

FORMULARZ OFERTY
,,Ushlugi autorskie, drukowania i powiazane”
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020
dla Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lodzi

Dane kontaktowe

Nazwa Wykonawcy

Adres Wykonawcy

Nr telefonu
Adres e-mail
REGON NIP

Dane kontaktowe jezeli sg inne
niz w/w (nr telefonu, adres e-
mail)

Cena brutto ushugi
(liczbowo i stownie):

1) Oswiadczam/-y, ze zapoznatem si¢ z tre§cig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego

zastrzezen oraz akceptuje proponowane przez Zamawiajacego istotne postanowienia umowy.

2) Oswiadczam/-y, ze cena podana przeze mnie w niniejszym formularzu jest ceng brutto,
1 uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia, zgodnie z postanowieniami

zapytania ofertowego.

3) Os$wiadczam/-y, ze osoby, ktore bedg wykonywaé czynnosci bezposrednio zwigzane z realizacjg
przedmiotowego zamowienia bedg zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu

ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz 1320 z p6zn. zm) lub
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odpowiadajacej mu formy zatrudnienia okreslonej w przepisach panstw cztonkowskich Unii

Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego przez caty okres jego realizacji.

4) Oswiadczam/-y, ze wypetitem/wypekniliSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO wobec 0s6b fizycznych, od ktoérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio

pozyskalem w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia w przedmiotowym postgpowaniu.

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy lub przedstawiciela
upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)
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Zalacznik nr 2: Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

(dane adresowe)

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamowienia na ,,Ushlugi autorskie, drukowania i powigzane”

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 dla

Wojewoddzkiego Urzgdu Pracy w Lodzi sygn. SP-169/22-USL/112 $swiadomy/-a/-i odpowiedzialno$ci karnej

z tytutu sktadania fatszywych, stwierdzajacych nieprawde lub nierzetelnych o$wiadczen (w szczegdlno$ci na

podstawie art. 297 kodeksu karnego), oswiadczam/-y, ze:

a) w stosunku mnie/ nas/ podmiotu, ktory reprezentuje nie otwarto likwidacji, nie ogtoszono upaditosci,

aktywami nie zarzadza likwidator lub sad, nie zawarto uktadu z wierzycielami, dzialalno$¢ nie jest
zawieszona albo nie znajdujg si¢ w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury

przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury;

b) ja/my (osoby fizyczne) lub urzedujacy cztonkowie ich organow zarzadzajacych lub nadzorczych,

c)

d)

Z
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wspolnik spotki (w spotce jawnej lub partnerskiej) albo komplementariusz (w spotce komandytowej
lub komandytowo-akcyjnej) lub prokurent nie zostali prawomaocnie:
= skazani za przestgpstwo przeciwko srodowisku, o ktorym mowa w rozdziale XXII
Kodeksu karnego Iub za przestgpstwo przeciwko prawom osdb wykonujacych prace
zarobkowa, o ktorym mowa w rozdziale XX VIII Kodeksu karnego, lub za odpowiedni
czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego,
= ukarani za wykroczenie przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko
srodowisku, jezeli za jego popelnienie wymierzono karg aresztu, ograniczenia wolnosci
lub karg grzywny
w stosunku mnie/ nas/ podmiotu, ktéry reprezentuje nie wydano ostatecznej decyzji administracyjnej
o0 naruszeniu obowigzkoéw wynikajacych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony srodowiska lub
przepisow o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono ta decyzjg kare pieni¢zna;
nie podlegam/-y/ podmiot, ktory reprezentuje nie podlega wykluczeniu z postgpowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz. U. poz. 835).

Zgodnie z treScig ww. przepisu, z postgpowania wyklucza sig:
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wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na list¢ na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym mowa w art.
1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieni¢dzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 1 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na list¢ lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala wpisana na list¢ na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktorym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostka dominujacg w rozumieniu art. 3 ust.
1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i
2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na list¢ lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia
24 lutego 2022 1., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy lub przedstawiciela
upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)




Zalacznik nr 3 Wykaz ustug

(dane adresowe)

Przystgpujac do postegpowania o udzielenie zaméwienia na ,,Ushugi autorskie, drukowania

i powigzane” dla Wojewddzkiego Urzgdu Pracy w Lodzi w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa L.odzkiego na lata 2014-2020 sygn. SP-169/22-USL/112 swiadomy/-a/-i
odpowiedzialnosci karnej z tytutu sktadania falszywych, stwierdzajacych nieprawde lub nierzetelnych
oswiadczen (w szczegdlnosci na podstawie art. 297 kodeksu karnego), deklaruj¢ posiadanie
doswiadczenia w zakresie zgodnym z wymaganiami wynikajacymi z zapytania ofertowego w

przedmiotowym postepowaniu:

Nazwa i adres

L Przedmiot ustugi (nazwa, | Termin odbiorcy/podmiotu, na Wartos¢
p- krétki opis ustugi) realizacji rzecz ktérego ustugi ustugi
byty/sq wykonywane

Wymaga si¢ zalgczenia do niniejszego oswiadczenia dowodow okreslajacych, czy ustugi
wskazane w wykazie zostaly wykonane lub sq wykonywane nalezycie.

(miejsce, data) (podpis Wykonawcy lub przedstawiciela
upowaznionego do reprezentacji Wykonawcy)
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