Zataeznik Nr 12

Informacja dodatkowa

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:

1.1.

nazwe jednostki

Wojewddzki Urzad Pracy w todzi.

1.2.

siedzibe jednostki

Siedzibg Wojewddzkiego Urzedu Pracy w todzi jest miasto £.6dz, a terenem dziatania
wojewodztwo todzkie.

1.3.

adres jednostki

90-608 t.6dz, ul. Wolczanska 49

1.4.

podstawowy przedmiot dziatalno$ci jednostki

Wojewddzki Urzgd Pracy w todzi bedacy wojewddzkg samorzgdowg jednostkg
organizacyjng samorzgdu wojewddztwa, realizuje swoje zadania jako jednostka budzetowa
dziatajgca na podstawie statutu okreslajgcego jego nazwe, siedzibe oraz przedmiot
dziatalnosci.

Wojewddzki Urzad Pracy w todzi realizuje zadania okreslone w:

- ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,
- ustawie z dnia 13 lipca 2006 roku o ochronie roszczen pracowniczych w razie
niewyptacalnosci pracodawcy,

oraz realizuje zadania z zakresu:

- ochrony informacji niejawnych, obronnosci i bezpieczenstwa publicznego,

- konstytucyjnego oraz ustawowego prawa do ochrony prywatnoéci, ochrony danych
osobowych oraz wiasciwego zarzgdzania bezpieczenstwem informacji w dziatalnoéci
stuzbowej WUP,

- innych zadan przewidzianych w odrebnych ustawach.

wskazanie okresu objetego sprawozdaniem

01.01.2021 r. - 31.12.2021 .

wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane fgczne, jezeli w skiad jednostki
nadrzednej wchodzg jednostki sporzadzajgce samodzielne sprawozdania finansowe

Sprawozdanie jednostkowe

oméwienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywéw i
pasywow (takze amortyzacji)

1. Ksiggi rachunkowe prowadzone sg w siedzibie jednostki z wykorzystaniem programu
komputerowego COMARCH ERP OPTIMA firmy Comarch S.A. z Krakowa.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujgce moduty:
- Ksigga Handlowa
- Srodki Trwate
- Kadry
2. W ramach zaktadowego planu kont wyodrebnione zostaty plany kont dla:
- budzetu
- programéw unijnych
- Funduszu Pracy
- Funduszu Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych
3. W wariancie rachunku kosztéw przyjetym dla potrzeb zaktadowego planu kont ponoszone
koszty rozliczane sg wedtug nastepujgcych etapow:
a) ewidencja kosztéw
- w uktadzie rodzajowym (zespot 4)
- W zespole 7
b) rozliczenie wyniku finansowego w oparciu o konta zespotu 4 i 7
Do kont syntetycznych zespotu 4 ,Koszty wediug rodzajéw” prowadzi sie ewidencje




analityczng, wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej, wystepujacg w planach finansowych.
4. Srodki Funduszu Pracy przeznaczone na realizacje zadan w ramach ustawy o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz érodki Funduszu Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych przeznaczone na zaspakajanie roszczen pracowniczych w razie
niewyptacainosci pracodawcy, przekazywane sg na wyodrebnione rachunki bankowe
funkcjonujgce przy Wojewddzkim Urzedzie Pracy w todzi. Srodki te nie sg wigczone do
budzetu wojewodztwa i nie stanowig dochodu samorzadu wojewodztwa.
5. Za okresy miesieczne sporzadza sie sprawozdanie MRiPS-02 o przychodach i wydatkach
Funduszu Pracy oraz z Funduszu Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych —
LInformacje miesieczne o stanie srodkéw pienieznych Funduszu, przychodach, wydatkach,
kosztach, stanie naleznosci i stanie zobowigzan Funduszu”.
6. Ewidencja majatku prowadzona jest oddzielnie dla:

a) Srodkow trwatych (wartos$é poczatkowa wyzsza niz 100% kwoty uprawnionej do
dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego),
Odrebnej ewidencji nie podlegaja czesci skiadowe i czesci dodatkowe Ssrodkdw trwatych
(np. armatura, rolety, radia samochodowe).
Odpisow umorzeniowych dokonuje sie poczgwszy od miesigca nastepujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.
W WUP przyjeto metode liniowg dla wszystkich srodkoéw trwatych, ktéra polega na
réwnomiernym roztozeniu odpiséw amortyzacyjnych na caly okres amortyzowania srodka
trwatego.

b) pozostatych srodkéw trwatych (wartosé poczatkowa wynoszaca od 350 zt do 100%
kwoty uprawniajacej do jednorazowego odpisu amortyzacyjnego),
Dla pozostatych srodkow trwatych tzw. ,wyposazenia” prowadzona jest ewidencja ilosciowo-
warto$ciowa w ukiadzie syntetycznym. Zakup pozostatych srodkow trwatych spisywany jest
jednorazowo w koszty, tj. w petnej wysokos$ci ceny zakupu umarzany.

c¢) niskocennych srodkoéw trwalych (warto$¢ poczatkowa wynoszgca do 350 zt (wigcznie),
Dla niskocennych $rodkdw trwatych nie jest prowadzona ewidencja w urzgadzeniach
ksiegowych, podlegajg one zaliczeniu do kosztéw w momencie zakupu.

Nie obejmuje sie ewidencjg materiatow i sktadnikéw majatku o cechach niskocennych
$rodkow trwatych, ktére naleza do jednej z wymienionych grup:
- materiaty biurowe (m.in. materialy pi$miennicze, zszywacze, kalkulatory, tablice korkowe),
- drobny sprzet elektryczny i o$wietleniowy (m.in. zaréwki, listwy zasilajace, przediuzacze),
- drobny sprzet informatyczny (m.in. myszy, klawiatury, przetaczniki (switche),
- przedmioty stuzagce do utrzymania czystosci (m.in. kosze na $mieci, szczotki do wc),
- materiaty i drobny sprzet do wykonywania napraw (m.in. zamki, $rubokrety, kombinerki),
- wyposazenie dekoracyjne (m.in. donice, kwietniki, zastony, lustra),
- haczynia kuchenne i sztuéce.

d) wartoéci niematerialnych i prawnych.
Ewidencja wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest w formie kartoteki (karty
wartosci niematerialnych i prawnych).
Jednostki centralne (komputery), monitory, skanery, drukarki etc. traktowane sg jako
odrebne skiadniki majatku.
Ewidencje srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych prowadzi sie w programie
finansowo-ksiegowym ,COMARCH ERP OPTIMA w postaci:
- kart ewidencyjnych $rodka trwatego oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
- tabel srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych z podzialem na rodzaje,
dziaty i grupy,
Ewidencja srodkéw trwatych, pozostatych srodkéw trwatych i niskocennych srodkow
trwatych prowadzona jest w formie kartoteki inwentarzowej w programie komputerowym
,Q-Inwentaryzacja 30007, ktéry umozliwia przeprowadzenie inwentaryzacji droga
elektroniczna.
7. Pozostate $rodki trwate obejmujg srodki trwate o wartoéci poczatkowej wyzszej niz 350 zt |
nieprzekraczajacej 100% wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sob
prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg uznawane za koszt uzyskania przychodu w
100% ich wartosci w momencie oddania do uzywania. Pozostate srodki trwate umarza sie w
100% w miesigcu przyjecia do uzywania
8. Srodki trwate niskocenne — o charakterze wyposazenia o wartosci do 350 zt (wigcznie),
ujmuje sie tylko w ewidenciji ilosciowej, zaliczajgc do kosztéw w momencie ich zakupu.
9. Wszelkie aktualizacje oprogramowania bedgcego wartosciami niemateriainymi i prawnymi
podlegaja odniesieniu bezposrednio w koszty jednostki.
10. Srodki trwate, pozostate $rodki trwate oraz wartoci niematerialne i prawne nabyte ze
srodkow Funduszu Pracy podlegajg bilansowej ewidencji ksiegowej i stanowig wtasnos¢
WUP w Lodzi.
11. Srodki trwate oraz wartosci niemateriaine i prawne o wartosci poczgtkowej




przekraczajgcej 100% wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0sdb
prawnych nabyte przez WUP w Lodzi ze $rodkéw Funduszu Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych podlegajag pozabilansowej ewidencii ksiegowej i stanowig wtasnosé
Ministerstwa.

12. Pozostate srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne o wartosci poczgtkowej
wyzszej niz 350 zt i nieprzekraczajgcej 100% wielkosci ustalonej w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych nabyte przez WUP w todzi ze $rodkéw Funduszu
Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych podlegaja wyodrebnieniu w ramach ewidendji
bilansowej i stanowig wiasnos¢ WUP w t.odzi

13. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow wystepuja, lecz majg nieistotng wartosé. W
zwigzku z powyzszym nie sg rozliczane w czasie, lecz od razu powiekszajg koszty
dziatalnosci. Nie stosuje sig rozliczenia miedzyokresowego kosztéw do kosztow
przechodzgcych z roku na rok w zblizonej wartosci i tego samego rodzaju (prenumerata
gazet, czasopism)

14. Przy wyptacie zaliczki w walucie polskiej (za zgoda pracownika) na niezbedne koszty
podrozy i pobytu poza granicami kraju, w wysokosci stanowigcej rownowarto$é
przystugujacej pracownikowi zaliczki w walucie obcej, wycenionej wedtug $redniego kursu
ziotego w stosunku do walut obcych okreslonego przez Narodowy Bank Polski z dnia
wyptaty zaliczki — koszty podrézy wycenia sie wedtug $redniego kursu NBP z dnia
wyptacenia zaliczki.

15. Jezeli zaliczka nie jest pobierana, do rozliczenia wydatkéw przyjmuije sie $redni kurs
NBP z dnia zakonczenia delegacji. W sytuacji, gdy w dniu zakonczenia delegacii kurs nie
jest ogtoszony stosuje sie ostatni ogtoszony kurs sprzed dnia zakonczenia delegaci.

16. Zasady dokonywania odpiséw aktualizujacych dla Funduszu Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych zostaty ustalone przez Fundusz. Dla wszystkich jednostek zostat
opracowany jednolity sposéb obliczania wartosci odpisu i przekazany do wykorzystania w
postaci pliku stuzgcego do obliczania odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na podstawie statystycznej metody analizy danych windykacyjnych na bazie 10-cio letniej
przestrzeni czasowe] dziatalnosci FGSP opracowany zostat i wprowadzony do stosowania
wzér. W obszarze FGSP wszystkie naleznosci sg od tej samej grupy dtuznikéw bedacych w
stanie upadtosci i likwidacji i sg naleznosciami trudno sciggalnymi, zawyzajgcymi faktyczne
naleznosci mozliwe do odzyskania. Z uwagi na specyficzny obszar dziatania Funduszu
zgodnie z przyjetymi procedurami stosuje sie dokonywanie odpisu aktualizujgcego
naleznosci Funduszu na podstawie algorytmu OAN, funkcjonujgcego od 2004 r.
Materiatem na podstawie ktérego wyliczane sa potrzebne wartosci jest baza windykacyjna,
w ktérej systematycznie ewidencjonowane sg wszystkie zdarzenia zwigzane z wypfata
$wiadczen, dokonywanymi zwrotami, windykacja, naliczanymi odsetkami i uzyskanymi
odsetkami.

Przyjetych zostato 11 poziomow zagrozenia od 1 do 11

Dla kazdego poziomu zagrozenia ustalone zostaty wskazniki urealniajgce od najwyzszego
poziomu zagrozenia do najnizszego i tak:

Poziom™1” oznacza, ze naleznos¢ w 100 % moze by¢ odzyskana i jest przyporzadkowany
dacie w ktorej powstaje wierzytelnosé.

Poziom”11" oznacza, nalezno$¢ w 100% zagrozona jest mozliwoscig jej utraty i
przyporzgdkowany jest do ostatniego okresu.

inne informacje

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegdlnosci:

1.1.

szczegotowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych $rodkow trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych, zawierajgcy stan tych aktywow na poczatek roku obrotowego,
zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji wartosci, nabycia, rozchodu,
przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego -
podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

odrebny zalacznik

1.2.

aktualng wartos¢ srodkow trwatych, w tym débr kultury - o ile jednostka dysponuje takimi
informacjami

nie dotyczy




1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych warto$¢ aktywow
trwatych odrebnie dia diugoterminowych aktywoéw niefinansowych oraz diugoterminowych
aktywodw finansowych
nie dotyczy

1.4. warto$¢ gruntow uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy

1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkow trwatych,
uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych umoéw, w tym z tytutu umow
leasingu

odrebny zatgcznik

1.6. liczbe oraz warto$¢ posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatdw oraz
dtuznych papieréw wartosciowych
nie dotyczy

1.7. dane o odpisach aktualizujgcych wartos¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek
roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku
obrotowego, z uwzglednieniem naleznoéci finansowych jednostek samorzgdu terytorialnego
(stan pozyczek zagrozonych)

odrebny zatgcznik

1.8. dane o stanie rezerw wedtug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego,
zwiekszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie korncowym
nie dotyczy

1.9. podziat zobowigzan diugoterminowych o pozostatym od dnia bilansowego, przewidywanym
umowag lub wynikajgcym z innego tytutu prawnego, okresie sptaty:

a) powyzej 1 roku do 3 lat
nie dotyczy

b) powyzej 3 do 5 lat
nie dotyczy

c) powyzej 5 lat
nie dotyczy

1.10. |kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z
przepisami podatkowymi (leasing operacyjny), a wedtug przepiséw o rachunkowo$ci bytby to
leasing finansowy lub zwrotny z podziatem na kwote zobowigzan z tytutu leasingu
finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy

1.11.  |[faczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy

1.12.  |tgczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym rowniez udzielonych przez jednostke

gwarancji i poreczen, takze wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem
zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz charakteru i formy tych
zabezpieczen

nie dotyczy




wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen miedzyokresowych, w tym kwote
czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw stanowigcych réznice miedzy wartoécia
otrzymanych finansowych skfadnikéw aktywdw a zobowigzaniem zaptaty za nie

nie dotyczy

tgczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w bilansie

odrebny zalacznik

kwote wyptaconych srodkow pienieznych na $wiadczenia pracownicze

odrebny zatgcznik

inne informacje

wysoko$¢ odpisdw aktualizujgcych wartosé zapasow

nie dotyczy

2.2.

koszt wytworzenia $rodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz roznice kursowe, ktore
powiekszyly koszt wytworzenia $rodkow trwatych w budowie w roku obrotowym

nie dotyczy

2.3.

kwote i charakter poszczegéinych pozycji przychodow lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci
lub ktére wystgpity incydentalnie

nie dotyczy

24

informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe
podlegte ministrowi wtasciwemu do spraw finansow publicznych wykazywanych w
sprawozdaniu z wykonania planu dochoddw budzetowych

nie dotyczy

2.5.

inne informacje

Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny spos6b wptynaé na ocene
sytuacji majatkowej i finansowej oraz wynik finansowy jednostki







